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PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƢỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG 
  

STT 
Số hồ sơ 

TTHC 

Tên thủ tục  

hành chính  

Tên v n  ản quy định nội dung sửa đổi,  

bổ sung 
Lĩnh vực 

Cơ quan 

 thực hiện 

A. Thủ tục hành chính cấp xã 

1.  1.001193 Đăng ký khai sinh 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 

2.  2.000528 
Đăng ký khai sinh     ếu tố 

n ớc ngoài 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 

3.  1.004884 Đăng ký   i khai sinh 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 
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4.  2.000522 
Đăng ký   i khai sinh có yếu 

tố n ớc ngoài 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 

5.  1.001022 Đăng ký nhận cha, mẹ, con 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

ch nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 

6.  2.000779 
Đăng ký nhận cha, mẹ, con có 

yếu tố n ớc ngoài  

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch 
 

UBND cấp xã 

7.  1.000689 
Đăng ký khai sinh kết hợp 

 ăng ký nhận cha, mẹ, con 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 

8.  1.001695 

Đăng ký khai sinh kết hợp 

 ăng ký nhận cha, mẹ, con có 

yếu tố n ớc ngoài 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

H  tịch UBND cấp xã 
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 u n  ý   a        h   

9.  1.004772 
Đăng ký khai sinh  h  ng ời 

 ã    hồ s , giấy tờ cá nhân 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 

10.  1.000893 

Đăng ký khai sinh     ếu tố 

n ớ  ng  i  h  ng ời  ã    

hồ s , giấy tờ cá nhân  

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 

11.  1.000894 Đăng ký kết hôn 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 

12.  2.000806 
Đăng ký kết hôn có yếu tố 

n ớc ngoài  

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 

13.  1.004746 Đăng ký   i kết hôn 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

H  tịch UBND cấp xã 
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 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

14.  2.000513 
Đăng ký   i kết hôn có yếu tố 

n ớc ngoài 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 

15.  1.000656 Đăng ký khai t  

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h p 

H  tịch UBND cấp xã 

16.  1.001766 
Đăng ký khai t  có yếu tố 

n ớc ngoài 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

 

H  tịch 
UBND cấp xã 

17.  1.005461 Đăng ký   i khai t  

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 

18.  2.000497 
Đăng ký   i khai t  có yếu tố 

n ớc ngoài 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 
H  tịch UBND cấp xã 
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 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

19.  1.004837 Đăng ký gi   h   

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 

20.  1.001669 
Đăng ký gi   h  có yếu tố 

n ớc ngoài 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 

21.  1.004845 Đăng ký  hấm dứt giám h  

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 

22.  2.000756 
Đăng ký  hấm dứt giám h  có 

yếu tố n ớc ngoài 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 

23.  3.000323 Đăng ký gi   s t vi c giám Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 H  tịch UBND cấp xã 
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h     a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

24.  3.000322 
Đăng ký chấm dứt giám sát 

vi c giám h  

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h p 

H  tịch UBND cấp xã 

25.  1.004859 

 ha    i, c i  chính, b  sung 

thông tin h  tị h, x    ịnh l i 

dân t c 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

ch nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 

26.  2.000748 

 ha    i, c i chính, b  sung 

thông tin h  tị h, x    ịnh l i 

dân t c có yếu tố n ớc ngoài 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 

27.  2.002189 

Ghi vào s  h  tịch vi c kết 

hôn c a công dân Vi t Nam 

 ã   ợc gi i quyết t i     uan 

có thẩm quy n c a n ớc 

ngoài 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 
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28.  2.000554 

Ghi vào s  h  tịch vi c ly 

hôn, h y vi c kết hôn c a 

công dân Vi t Na   ã   ợc 

gi i quyết t i     uan    thẩm 

quy n c a n ớc ngoài 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 

29.  2.000547 

Ghi vào s  h  tịch vi c h  

tịch khác c a công dân Vi t 

Na   ã   ợc gi i quyết t i    

quan có thẩm quy n c a n ớc 

ngoài (khai sinh; giám h ; 

nhận cha, mẹ,   n; x    ịnh 

cha, mẹ, con; nuôi con nuôi; 

khai t ; tha    i h  tịch) 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   
H  tịch UBND cấp xã 

30.  1.003583 Đăng ký khai sinh   u   ng 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 

31.  1.000593 Đăng ký kết hôn   u   ng 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 

32.  1.000419 Đăng ký khai t    u   ng 
Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-CP ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 

H  tịch 
UBND cấp xã 
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 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

33.  1.000110 

Đăng ký khai sinh     ếu tố 

n ớc ngoài t i khu vực biên 

giới 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h p 

H  tịch UBND cấp xã 

34.  1.000094 

Đăng ký kết hôn có yếu tố 

n ớc ngoài t i khu vực biên 

giới 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 

35.  1.000080 

Đăng ký nhận cha, mẹ, con có 

yếu tố n ớc ngoài t i khu vực 

biên giới 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 

36.  1.004827 

Đăng ký khai t  có yếu tố 

n ớc ngoài t i khu vực biên 

giới 

 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 
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37.  1.004873 

Cấp Giấy xác nhận tình tr ng 

hôn nhân 

 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

H  tịch UBND cấp xã 

B. Thủ tục hành chính tại cơ quan quản lý Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử 

  1. 2.000635 Cấp b n sao Trích l c h  

tịch, b n sao Giấy khai sinh 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

 

H  tịch 

    uan  u n lý 

C  s      i u h  

tị h  i n t   

(S      h  , 

UBND cấp xã). 

  2. 2.002516 Th  t c xác nhận thông tin h  

tịch 

 

Nghị  ịnh số 18/2026/NĐ-   ng   14/01/2026 

  a  h nh  h  s a   i,    sung   t số Nghị 

 ịnh      t gi  ,   n gi n h a th  t   h nh 

 h nh,  i u ki n kinh   anh thu    h   vi 

 u n  ý   a        h   

 

H  tịch 

    uan  u n lý 

C  s      i u h  

tị h  i n t  (S  

    h  , U ND 

cấp xã). 
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PHẦN II. NỘI DUNG CỤ THỂ CỦA TỪNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH  

A. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP XÃ  

1. Thủ tục đ ng ký khai sinh 

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký khai 

sinh n p hồ s   ăng ký khai sinh t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có thẩm 

quy n; n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng ký khai sinh; n p phí 

cấp b n sao Giấy khai sinh nếu có yêu cầu cấp b n sao Giấy khai sinh.   

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký khai 

sinh truy cập C ng dịch v  công quố  gia h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Ng ời yêu cầu  ăng ký khai sinh trực tuyến cung cấp thông tin theo mẫu 

h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai sinh,   nh kè    n ch p ho c b n sa   i n 

t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí thông qua chứ  năng thanh 

toán trực tuyến ho c bằng cách thứ  kh   the   u   ịnh pháp luật, hoàn tất vi c 

n p hồ s . 

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s ; nếu tiếp nhận hồ 

s  sau 15 giờ thì có Phiếu hẹn, tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu trong ngày làm vi c 

tiếp theo (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay Phiếu hẹn, tr  kết 

qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n tho i  i   ng cho 

ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến); chuy n hồ s     công 

chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  

hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  chuy n hồ s   ến Ủy ban nhân 

dân cấp xã có thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo cho ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

(iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký khai sinh không    sung, hoàn 

thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ s          Lãnh   o Trung tâm Ph c 

v  hành chính công có thông báo từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký khai sinh. 

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp l  

c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình ho c 

  nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng hồ 

s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông báo ch  ng ời n p hồ s  – 

thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  
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tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính công 

   tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 

Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

+ Nếu thấy hồ s   ầ    , hợp l ,  úng  u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  

 ăng ký khai sinh the  hình thức trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n 

ghi vào S   ăng ký khai sinh,  ập nhật thông tin  ăng ký khai sinh trên  hần m m 

 ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung và chuy n thông tin  ến C  s      i u 

 uố  gia v    n       lấy Số  ịnh danh cá nhân. 

 r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký khai sinh theo hình thức trực tuyến, 

công chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Giấy khai sinh  i n t  với thông tin 

 ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết bị số.  

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Giấ  khai sinh  i n t  và xác nhận (tối  a   t ngày). 

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký khai sinh,  ập nhật thông tin  ăng ký khai sinh trên  hần 

m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung và chuy n thông tin  ến C  s  

    i u  uố  gia v    n    v    n       lấy Số  ịnh danh cá nhân. 

- Sau khi C  s      i u  uố  gia v    n    tr  v  Số  ịnh danh cá nhân, công 

chứ  t   h   - h  tịch in Giấy khai sinh, b n sao Giấy khai sinh,   n  i n t   iấ  

khai sinh trình Lãnh   o Ủy ban nhân dân cấp xã ký, chuy n tới Trung tâm Ph c 

v  hành chính công    tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu. 

* Lƣu ý: 

-  r ờng hợ   ha,  ẹ trẻ  ã  ăng ký kết hôn, trên    s  thông tin v   iấ  

 hứng nhận kết hôn  ung  ấ  tr ng hồ s   ăng ký khai sinh,     uan  ăng ký h  

tị h    tr  h nhi   tra  ứu, x   thự  thông tin trên H  thống thông tin gi i 

quyết th  t c hành chính cấp tỉnh thông qua kết nối với    s  d  li u h  tịch 

 i n t , C  s      i u  uố  gia v    n   . Kết  u  tra  ứu   ợ    u tr    ới   ng 

 i n t  h      n giấ ,  h n  nh  ầ    ,  h nh x   thông tin t i thời  i   tra  ứu 

v    nh kè  trong hồ s    a ng ời  ăng ký.  

 r ờng hợ  không tra  ứu   ợ  tình tr ng hôn nh n     h a    thông tin 

tr ng    s      i u h  tị h  i n t , C  s      i u  uố  gia v    n   , thì     uan 

 ăng ký h  tị h    nghị Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i ng ời  êu  ầu th ờng 

trú/n i  ã  ăng ký kết hôn x    inh,  ung  ấ  thông tin. Trong thời h n 03 ngày 

làm vi c k  từ ngày nhận   ợc yêu cầu xác minh, Ủy ban nhân dân cấ  xã n i 

nhận   ợ     nghị xác minh có trách nhi m ki m tra, xác minh và g i kết qu  

v  tình tr ng hôn nhân c a ng ời   .  

-  r ng thời h n 60 ng   k  từ ng   sinh   n,  ha h     ẹ    tr  h nhi   

 ăng ký khai sinh  h    n; tr ờng hợ   ha,  ẹ không th   ăng ký khai sinh  h  
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  n thì ông h       h    ng ời th n th  h kh   h       nh n, t   hứ   ang nuôi 

  ỡng trẻ e     tr  h nhi    ăng ký khai sinh  h  trẻ e . 

-  r ờng hợ   ăng ký khai sinh  h  trẻ  ị  ỏ r i thì sau khi nhận   ợ  

thông báo, Lãnh     Ủ   an nh n   n h     r  ng  ông an  ấ  xã    tr  h 

nhi   t   hứ   ậ   iên   n v  vi   trẻ  ị  ỏ r i. 

Sau khi  ậ   iên   n, Ủ   an nh n   n  ấ  xã tiến h nh niê   ết t i tr  s  

Ủ   an nh n   n trong 07 ng    iên t   v  vi   trẻ  ị  ỏ r i. Hết thời h n niê  

 ết, nếu không    thông tin v   ha,  ẹ  ẻ   a trẻ, Ủ   an nh n   n  ấ  xã thông 

     h     nh n h    t   hứ   ang t   thời nuôi   ỡng trẻ    tiến h nh  ăng ký 

khai sinh  h  trẻ. 

-  r ờng hợ  trẻ  h a x    ịnh   ợ   ha thì họ,   n t  ,  uê  u n,  uố  

tị h   a   n   ợ  x    ịnh the  họ,   n t  ,  uê  u n,  uố  tị h   a  ẹ;  hần 

ghi v   ha   a trẻ    trống. Nếu v   thời  i    ăng ký khai sinh ng ời  ha  êu 

 ầu     th  t   nhận   n thì kết hợ  gi i  u ết vi   nhận   n v   ăng ký khai sinh. 

-  r ờng hợ  trẻ  h a x    ịnh   ợ   ẹ    khi  ăng ký khai sinh  ha 

 êu  ầu     th  t   nhận   n thì kết hợ  gi i  u ết vi   nhận   n v   ăng ký 

khai sinh;  hần khai v   ẹ   a trẻ    trống. 

-  r ờng hợ  trẻ  h a x    ịnh   ợ      ha v   ẹ nh ng không thu   

 i n  ị  ỏ r i, thì thự  hi n t  ng tự nh   ăng ký khai sinh  h  trẻ  ị  ỏ r i, 

tr ng S  h  tị h ghi rõ “ rẻ  h a x    ịnh   ợ   ha,  ẹ”. 

Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu  ăng ký khai sinh trự  tiế  thự  hi n h        u  n  h  

ng ời kh   thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  t i Trung tâm  h   v  h nh  h nh  ông, 

g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  tu ến t i   ng  ị h v   ông  uố  

gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Thành phần hồ sơ 

-  ờ khai  ăng ký khai sinh the   ẫu (nếu ng ời  êu  ầu  ựa  họn n   hồ 

s  the  hình thứ  trự  tiế  h    g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);  

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai sinh (nếu ng ời  êu  ầu  ựa 

 họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Ng ời yêu  ầu  ăng ký khai sinh thự  hi n vi   n  /xuất trình (theo hình 

thứ  trự  tiế ) h    t i lên (theo hình thứ  trự  tu ến) các giấ  tờ sau: 

* Giấy tờ phải nộp: 

- Giấy chứng sinh; tr ờng hợp không có Giấy chứng sinh thì n   văn   n 

c a ng ời làm chứng xác nhận v  vi c sinh; nếu không    ng ời làm chứng thì 

ph i có giấ   a    an v  vi c sinh. 

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ã n p b n  i n t  Giấy chứng sinh ho      

 uan  ăng ký h  tị h  ã khai th     ợc d  li u  i n t  có ký số c a Giấy chứng 

sinh thì không ph i n p b n giấy.   
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-  r ờng hợp trẻ em bị bỏ r i thì  h i có biên b n v  vi c trẻ bị bỏ r i    

    uan    thẩm quy n lập. 

-  r ờng hợp khai sinh cho trẻ em sinh ra do mang thai h  ph i    văn 

b n xác nhận c a    s  y tế  ã thực hi n kỹ thuật hỗ trợ sinh s n cho vi c mang 

thai h . 

- Văn   n  y quy n (  ợc chứng thự ) the   u   ịnh c a pháp luật trong 

tr ờng hợp  y quy n thực hi n vi    ăng ký khai sinh. 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

thân)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

thông qua  ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho   th    t    h   thá  đư c 

 h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư   đ  

đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  nghị 

  ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ liệu 

the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợp các thông tin cá nhân trong các giấy tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   , C  s      i u h  tị h  i n t ,   ợc h  thống  i n tự 

  ng thì không ph i t i lên (theo hình thức trực tuyến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia v  

  n    bằng      h  ng thức này thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì ph i g i kèm theo b n 

sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý: 

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i    

 uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo quy 

 ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 
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ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n   ( a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia).  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  ký 

x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i Trung 

tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất trình/n p 

các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký 

h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công thì 

ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh 

tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng h    

x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ   h   

hóa lãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the   i u 

 ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 
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-  r ờng hợ  ng ời  i  ăng ký khai sinh  h  trẻ e     ông,   , ng ời th n 

th  h kh   thì không  h i    văn   n     u  n   a  ha,  ẹ trẻ e , nh ng  h i 

thống nhất với  ha,  ẹ trẻ e  v      n i  ung khai sinh. 

- Đối với vi   x    ịnh họ,   n t  , quê quán,   t tên  h  trẻ: 

+ Vi   x    ịnh họ,   n t  ,   t tên  h  trẻ e   h i  h  hợ  với  h    uật 

v   êu  ầu gi  gìn   n s     n t  , tậ   u n, tru  n thống văn h a tốt  ẹ    a 

Vi t Na ; không   t tên  u    i, kh  s    ng. 

+  r ờng hợ   ha,  ẹ không thỏa thuận   ợ  v  họ,   n t  ,  uê  u n 

  a   n khi  ăng ký khai sinh thì họ,   n t  ,  uê  u n   a   n   ợ  x    ịnh 

the  tậ   u n nh ng  h i         the  họ,   n t  ,  uê  u n   a  ha h     ẹ. 

-  r ờng hợ   h   hé  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ậ  văn   n  a  

  an v  n i  ung  êu  ầu  ăng ký h  tị h thì     uan  ăng ký h  tị h  h i gi i 

th  h rõ  h  ng ời  ậ  văn   n  a    an v  tr  h nhi  , h   u   h    ý   a 

vi    a    an không  úng sự thật. 

    uan  ăng ký h  tị h từ  hối gi i  u ết h       nghị     uan    thẩ  

 u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h, nếu       s  x    ịnh n i  ung  a    an 

không  úng sự thật. 

 Số lƣợng hồ sơ: 01    

 Thời hạn giải quyết: Trong ng   tiế  nhận  êu  ầu, tr ờng hợ  nhận hồ 

s  sau 15 giờ    không gi i  u ết   ợ  nga  thì tr  kết  u  tr ng ng       vi   

tiế  the . 

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân, t   hứ  

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

- Ủy ban nhân dân cấp xã n i    trú   a ng ời cha ho   ng ời mẹ thực hi n 

 ăng ký khai sinh  h  trẻ em;  

- Ủy ban nhân dân cấ  xã n i  ập biên b n v  vi c trẻ bị bỏ r i  ối với 

tr ờng hợ   ăng ký khai sinh  h  trẻ bị bỏ r i. 

- Ủy ban nhân dân cấ  xã n i trẻ  ang    trú    tr  h nhi    ăng ký khai 

sinh cho trẻ  h a x    ịnh   ợc cha, mẹ. 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n     

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

-  iấ  khai sinh (  n  h nh),   n sa   iấ  khai sinh (tr ờng hợ   êu  ầu 

 ấ    n sa   iấ  khai sinh).  

-   n  i n t   iấ  khai sinh (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý    

 i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu 

 ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký khai sinh t i     uan  ăng ký h  tị h). 

Phí, lệ phí:  

- Đối với tr ờng hợ   ăng ký khai sinh không  úng h n: Mức l  phí c  

th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn     h   ối với tr ờng hợ  khai sinh  úng h n, ng ời thu   gia  ình 

    ông với    h   ng; ng ời thu   h  nghè ; ng ời khu ết tật. 
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- Phí cấp b n sao Giấy khai sinh (nếu có yêu cầu) thực hi n the   u   ịnh t i 

 hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  Tài chính. 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai  ăng ký khai sinh (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tiếp ho c g i 

hồ s   ua h  thống   u  h nh); 

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai sinh (nếu n p hồ s  the  hình 

thức trực tuyến).  

C n cứ pháp lý: 

- Luật Hôn nh n v  gia  ình nă  2014; 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;  

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 
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08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch.  

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng. 

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ KHAI SINH 
 

 

        Kính g i: 
(1)

 ................................................................................... 
 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu:  ................................................................................  
Ng  , th ng, nă  sinh: ..................................................................................................  

N i    trú: (2)
 ..........................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ........................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

Quan h  với ng ời   ợc khai sinh:  ...............................................................................  

Đề nghị cơ quan đ ng ký khai sinh cho ngƣời dƣới đây:  

Họ, chữ đệm, tên: .........................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ............................................ghi bằng ch :  .................................  

 ......................................................................................................................................  .......  

Giới tính:....................... Dân t c:..........................Quốc tịch:  ........................................  

N i sinh: 
(4)

 ....................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

Quê quán:  .....................................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời mẹ: ................................................................................................................ 

Nă  sinh: 
(5)

.......................................................Dân t c: (2) ...................Quốc tịch: (2)
 ....... 

N i    trú: (2)  .................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ........................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời cha:  .............................................................................................................. 
Nă  sinh: 

(5)
......................................................Dân t c: (2)...................Quốc tịch: (2) .......  

N i    trú: (2) ..................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ........................................................................................................  

Thông tin v  Giấy chứng nhận kết hôn c a cha, mẹ trẻ (nếu cha, mẹ trẻ  ã ĐKKH): 

Số:........, Quy n số: ..........,  ăng ký ng   .... th ng .... nă  ......... t i.............................. 

 ôi  a    an n i  ung    nghị  ăng ký khai sinh trên         úng sự thật,   ợc sự 

thỏa thuận nhất trí c a      ên  iên  uan the   u   ịnh pháp luật. 

Tôi chịu hoàn toàn trách nhi   tr ớc pháp luật v  n i  ung  a    an   a mình. 

                                Làm t i: ……………………., ngày ........... th ng ......... nă  .............. 

 

 

 

 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(6)

: Có , Không  

Số   ợng:…….  n  

 

Ngƣời yêu cầu
 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 

 

....................................... 
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 Chú thích:  

(1)  hi rõ tên     uan  ăng ký khai sinh. 
(2)

 Chỉ ghi trong tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung 

cấp số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t ; không 

cung cấ   ầ     thông tin ng  , th ng, nă  sinh.  

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng 

trú; nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp 

không    n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i. 

 
(3) 

Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t  (ví 

d :  ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 

20/11/2021).  r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn 

  ớc/ ăn   ớ   i n t  thì ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).  

          
(4)

  r ờng hợp sinh t i    s  y tế thì ghi rõ tên    s  y tế v  v   ịa chỉ tr  s     s  y tế 

  . 

Ví d : - B nh vi n A,   ờng B,  h ờng C, thành phố D.  

          -  Tr m y tế xã A, tỉnh B. 

 r ờng hợ  sinh ra ng  i    s  y tế thì ghi  ịa danh c a 02 cấp hành  h nh, n i 

sinh ra. 

Ví d : xã A, tỉnh B. 
(5) 
 hi  ầ     ngày, tháng sinh c a cha, mẹ (nếu có). 

(6)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC ĐĂNG KÝ KHAI SINH 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký khai sinh 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(5)  uan h  với ng ời   ợ  khai sinh. 

II. Thông tin về ngƣời đƣợc đ ng ký khai sinh 

(6) Họ,  h     , tên; 

(7) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă  sinh; h  

thống tự   ng  hu  n n i  ung từ số sang ghi  ằng  h ); 

(8)  iới t nh;  

(9) D n t  ;  

(10)  uố  tị h; 

(11) N i sinh (gồ      tr ờng thông tin t  h  i t riêng the   ịa  anh h nh  h nh: số nh ; 

  ờng/ hố; thôn/t /  n/ấ ; xã,  h ờng,     khu; tỉnh, th nh  hố trự  thu    rung   ng); 

(12) Quê quán. 

III. Thông tin về ngƣời mẹ của ngƣời đƣợc khai sinh 

(13) Họ,  h     , tên; 

(14) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(15) Số  ịnh  anh    nh n; 

(16)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(17) D n t  ; 

(18)  uố  tị h; 

(19) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

IV. Thông tin về ngƣời cha của ngƣời đƣợc khai sinh 

(20) Họ,  h     , tên; 

(21) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă ); 

(22) Số  ịnh  anh    nh n; 
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(23)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(24) D n t  ; 

(25)  uố  tị h; 

(26) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(27) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu: ...  

□ Không 

(28) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ , n i  ung    nghị  ăng ký khai sinh  h  trẻ 

e      úng sự thật,  ã    sự thỏa thuận nhất tr    a  ha,  ẹ trẻ the   u   ịnh  h    uật v  

 hịu h  n t  n tr  h nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến) 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

Ng ời  êu  ầu  ăng ký khai sinh nhận  iấ  khai sinh (  n  h nh) t i     uan  ăng ký h  

tị h. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết 

 ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký khai sinh t i     uan 

 ăng ký h  tị h. 
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2. Thủ tục đ ng ký khai sinh có yếu tố nƣớc ngoài  

Trình tự thực hiện  

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký khai 

sinh n p hồ s   ăng ký khai sinh t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có thẩm 

quy n; n p l  phí nếu thu c tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng ký khai sinh; n p phí 

cấp b n sao Giấy khai sinh nếu có yêu cầu cấp b n sao Giấy khai sinh. 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký khai 

sinh truy cập C ng dịch v  công quố  gia h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Ng ời yêu cầu  ăng ký khai sinh trực tuyến cung cấp thông tin theo mẫu 

h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai sinh,   nh kè    n ch p ho c b n sa   i n 

t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí thông qua chứ  năng thanh 

toán trực tuyến ho c bằng cách thứ  kh   the   u   ịnh pháp luật, hoàn tất vi c 

n p hồ s . 

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s ; nếu tiếp nhận hồ 

s  sau 15 giờ thì có Phiếu hẹn, tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu trong ngày làm vi c 

tiếp theo (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay Phiếu hẹn, tr  kết 

qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n tho i  i   ng cho 

ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến); chuy n hồ s     công 

chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  

hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  chuy n hồ s   ến Ủy ban nhân 

dân cấp xã có thẩm quy n x  lý.  

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo cho ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

(iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký khai sinh không    sung, hoàn 

thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ s          Lãnh   o Trung tâm Ph c 

v  hành chính công có thông báo từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký khai sinh. 

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp l  

c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình ho c 

  nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng hồ 

s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  – 

thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii).  

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  
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tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính công 

   tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 

Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

 + Nếu thấy hồ s   ầ    , hợp l ,  úng  u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  

 ăng ký khai sinh the  hình thức trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n 

ghi vào S   ăng ký khai sinh,  ập nhật thông tin  ăng ký khai sinh trên  hần m m 

 ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung và chuy n thông tin  ến C  s      i u 

 uố  gia v    n       lấy Số  ịnh danh cá nhân.  

 r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký khai sinh the  hình thức trực tuyến, 

công chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Giấy khai sinh  i n t  với thông tin 

 ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết bị số.  

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Giấ  khai sinh  i n t  và xác nhận (tối  a   t ngày). 

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký khai sinh,  ập nhật thông tin  ăng ký khai sinh trên  hần 

m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  r ờng hợp cha, mẹ lựa chọn 

quốc tịch Vi t Nam cho con thì chuy n thông tin  ến C  s      i u  uố  gia v  

  n       lấy Số  ịnh danh cá nhân.  

- Sau khi C  s      i u  uố  gia v    n    tr  v  Số  ịnh danh cá nhân, công 

chức t   h   – h  tịch in Giấy khai sinh, trình Lãnh   o Ủy ban nhân dân cấp xã ký, 

chuy n tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu. 

Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu  ăng ký khai sinh trự  tiế  thự  hi n h        u  n  h  

ng ời kh   thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  t i Trung tâm  h   v  h nh  h nh công, 

g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  tu ến t i   ng  ị h v   ông  uố  

gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Thành phần hồ sơ: 

-  ờ khai  ăng ký khai sinh the   ẫu (nếu n   hồ s  the  hình thứ  trự  tiế  

h    g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);  

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai sinh (nếu ng ời  êu  ầu  ựa 

 họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tu ến); 

Ng ời yêu  ầu  ăng ký khai sinh thự  hi n vi   n  /xuất trình (theo hình 

thứ  trự  tiế ) h    t i lên (theo hình thứ  trự  tu ến) các giấ  tờ sau:  

* Giấy tờ phải nộp: 

- Giấy chứng sinh. 
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 r ờng hợp không có Giấy chứng sinh thì thay bằng: văn   n c a ng ời 

làm chứng xác nhận v  vi c sinh, nếu không    văn   n c a ng ời làm chứng thì 

thay thế bằng văn   n  a    an v  vi c sinh; 

 r ờng hợp ng ời yêu cầu  ã n p b n  i n t  Giấy chứng sinh ho      

 uan  ăng ký h  tị h  ã khai th     ợc d  li u  i n t  có ký số c a Giấy chứng 

sinh thì không ph i n p b n giấy.   

 r ờng hợp trẻ em sinh ra t i n ớc ngoài thì n p Giấy chứng sinh ho c 

giấy tờ kh          uan    thẩm quy n n ớc ngoài cấp xác nhận v  vi c trẻ em 

  ợc sinh ra   n ớc ngoài và quan h  mẹ - con. 

-  r ờng hợp cha ho c mẹ ho c c  cha, mẹ    ng ời n ớc ngoài thì ph i 

n   văn   n thỏa thuận c a cha, mẹ v  vi c lựa chọn quốc tị h  h    n.  r ờng 

hợp cha, mẹ lựa chọn quốc tị h n ớ  ng  i  h    n, thì ng  i văn   n thỏa 

thuận lựa chọn quốc tịch còn ph i có xác nhận c a     uan    thẩm quy n c a 

n ớc mà trẻ   ợc lựa chọn mang quốc tịch v  vi c trẻ có quốc tịch là phù hợp 

 u   ịnh pháp luật c a n ớ    ; 

- Văn   n  y quy n (  ợc chứng thự ) the   u   ịnh c a pháp luật trong 

tr ờng hợp  y quy n thực hi n vi    ăng ký khai sinh.  r ờng hợ  ng ời  i 

 ăng ký khai sinh  h  trẻ e     ông,   , ng ời thân thích khác thì không ph i có 

văn   n  y quy n c a cha, mẹ trẻ e , nh ng  h i thống nhất với cha, mẹ trẻ em v  

n i dung khai sinh; 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

dân  ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho   th    t    h   thá  đư c 

 h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư   đ  

đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  nghị 

  ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ liệu 

the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợp các thông tin cá nhân trong các giấy tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   ,    s      i u h  tị h  i n t ,   ợc h  thống  i n tự 

  ng thì không ph i t i lên (theo hình thức trực tuyến);  
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- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú c a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia v  

  n    bằng      h  ng thức này thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến).  

- Giấy tờ chứng minh vi c trẻ em nhập c nh hợp pháp vào Vi t Nam 

(nh : h  chiếu, giấy tờ có giá trị  i   i quốc tế, có dấu xác nhận nhập c nh c a 

    uan  u n lý xuất, nhập c nh) v  văn   n xác nhận c a     uan  ông an    

thẩm quy n v  vi c trẻ e   ang    trú t i Vi t Na  tr ng tr ờng hợp trẻ em 

sinh ra   n ớc ngoài, có cha ho c mẹ là công dân Vi t Nam ho c cha và mẹ   u 

là công dân Vi t Na ,  h a   ợ   ăng ký khai sinh   n ớc ngoài, v     trú t i 

Vi t Nam. 

 r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì ph i g i kèm theo b n 

sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý 

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i    

 uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo quy 

 ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với  êu  ầu  ăng ký khai sinh     ha,  ẹ trẻ  ã  ăng ký kết hôn, 

trên    s  thông tin v   iấ   hứng nhận kết hôn  ung  ấ  tr ng  ờ khai  ăng ký 

khai sinh,     uan  ăng ký h  tị h    tr  h nhi   tra  ứu thông tin v  tình tr ng 

hôn nh n   a  ha,  ẹ trẻ trên H  thống thông tin gi i quyết th  t c hành chính 

cấp tỉnh thông qua kết nối với    s      i u h  tị h  i n t , C  s      i u  uố  

gia v    n   . Kết  u  tra  ứu   ợ    u tr    ới   ng  i n t  h      n giấ , 

 h n  nh  ầ    ,  h nh x   thông tin t i thời  i   tra  ứu v    nh kè  hồ s    a 

ng ời  ăng ký.  r ờng hợ  không tra  ứu   ợ      h a    thông tin trong    

s      i u h  tị h  i n t , C  s      i u  uố  gia v    n   , thì     uan  ăng 

ký h  tị h    nghị Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i ng ời  êu  ầu th ờng trú/n i  ã 

 ăng ký kết hôn x    inh,  ung  ấ  thông tin. Trong thời h n 03 ngày làm vi c 

k  từ ngày nhận   ợc yêu cầu xác minh, Ủy ban nhân dân cấ  xã n i nhận   ợc 

   nghị xác minh có trách nhi m ki m tra, xác minh và g i kết qu  v  tình tr ng 

hôn nhân c a ng ời   .  
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- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  ký 

x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h 

 ã  ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ 

 ăn   ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời 

 êu  ầu kê khai  ầ    .  

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i Trung 

tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất trình/n p 

các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký 

h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công thì 

ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh 

tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng h    

x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ   h   

h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the   i u 

 ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

- Đối với vi   xác  ịnh họ, dân t  , quê quán,   t tên cho trẻ: 

+ Vi   xác  ịnh họ, dân t  ,   t tên cho trẻ em  h i phù hợ  với pháp  uật 

và yêu  ầu gi  gìn   n s   dân t  , tậ  quán, tru  n thống văn hóa tốt  ẹ    a 

Vi t Nam; không   t tên quá dài, khó s    ng. 
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+  r ờng hợ  cha,  ẹ không thỏa thuận   ợ  v  họ, dân t  , quê quán 

  a con khi  ăng ký khai sinh thì họ, dân t  , quê quán   a con   ợ  xác  ịnh 

theo tậ  quán nh ng  h i         theo họ, dân t  , quê quán   a cha h     ẹ. 

Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: Trong ng   tiế  nhận hồ s ; tr ờng hợ  nhận hồ s  

sau 15 giờ    không gi i  u ết   ợ  nga  thì tr  kết  u  tr ng ng       vi   

tiế  the . 

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan có thẩm quyền quyết định: 

- Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i    trú   a ng ời  ha h    ng ời  ẹ thự  

hi n  ăng ký khai sinh  ối với trẻ e  sinh ra   Vi t Na  tr ng     tr ờng hợ : 

+  ha h     ẹ     ông   n Vi t Na   òn ng ời kia    ng ời n ớ  ng  i 

h    ng ời không  uố  tị h. 

+  ha h     ẹ     ông   n Vi t Na     trú   tr ng n ớ   òn ng ời kia    

 ông   n Vi t Na   ịnh      n ớ  ng  i. 

+  ha v   ẹ     ông   n Vi t Na   ịnh      n ớ  ng  i. 

+  ha v   ẹ    ng ời n ớ  ng  i h    ng ời không  uố  tị h. 

- Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i    trú   a trẻ e ,     ha h     ẹ h       

 ha v   ẹ     ông   n Vi t Na , thự  hi n  ăng ký khai sinh  ối với trẻ e  

sinh ra   n ớ  ng  i,  h a   ợ   ăng ký khai sinh, v     trú t i Vi t Na . 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

 ông  hứ  t   h   - h  tị h tiế  nhận hồ s  v  tha    u  h  tị h Ủ  

ban nhân dân  ấ  xã xe  xét,  u ết  ịnh. 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   . 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

-  iấ  khai sinh (  n  h nh);   n sa   iấ  khai sinh (tr ờng hợ   êu  ầu 

 ấ    n sa   iấ  khai sinh). 

-   n  i n t   iấ  khai sinh (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý    

 i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu 

sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký khai sinh t i     uan  ăng ký h  tị h).  

Phí, lệ phí:  

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

 rung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

- Phí cấp b n sao Giấy khai sinh (nếu có yêu cầu) thực hi n the   u   ịnh t i 

 hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  Tài chính. 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  
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+ Tờ khai  ăng ký khai sinh (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tiếp ho c g i 

hồ s   ua h  thống   u  h nh); 

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai sinh (nếu n p hồ s  the  hình 

thức trực tuyến). 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không có 

C n cứ pháp lý: 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh liên quan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;  

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 
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08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch; 

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu c Trung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng.  

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế. 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ KHAI SINH 
 

        Kính g i: 
(1)

 ...................................................................................  
 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu: ........................................................................................  
Ng  , th ng, nă  sinh: ..........................................................................................................  

N i    trú: (2)
 ...................................................................................................................................  

 .........................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

Quan h  với ng ời   ợc khai sinh:  .......................................................................................  

Đề nghị cơ quan đ ng ký khai sinh cho ngƣời dƣới đây:  

Họ, chữ đệm, tên: .................................................................................................................  
Ng  , th ng, nă  sinh: ............................................ghi  ằng ch :  ........................................  

 .............................................................................................................................................. 

 ..............................................................................................................................................  

Giới tính:....................... Dân t c:..........................Quốc tịch:  ................................................  

N i sinh: 
(4)

 ............................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

Quê quán:  .............................................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời mẹ:  .........................................................................................................................  

Nă  sinh: 
(5)

.......................................................Dân t c: (2) ...................Quốc tịch: (2)
 .................  

N i    trú: (2)  .........................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ................................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời cha:  ........................................................................................................................  
Nă  sinh: 

(5)
......................................................Dân t c: (2)...................Quốc tịch: (2) ...............  

N i    trú: (2) ..........................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ................................................................................................................  

Thông tin v  Giấy chứng nhận kết hôn c a cha, mẹ trẻ (nếu cha, mẹ trẻ  ã ĐKKH): 

Số:........., Quy n số: ...........,  ăng ký ng   .... th ng .... nă  ......... 

t i.................................................... 

 ôi  a    an n i  ung    nghị  ăng ký khai sinh trên         úng sự thật,   ợc sự thỏa 

thuận nhất trí c a      ên  iên  uan the   u   ịnh pháp luật. 

Tôi chịu hoàn toàn trách nhi   tr ớc pháp luật v  n i  ung  a    an   a mình. 

                                Làm t i: ……………………., ng   ........... th ng ......... nă  .............. 

 

 

 

 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(6)

: Có , Không  

Số   ợng:…….  n  

Ngƣời yêu cầu
 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 

....................................... 
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Chú thích:  

(1)  hi rõ tên     uan  ăng ký khai sinh. 
(2)

 Chỉ ghi trong tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp số 

 ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t ; không cung cấ   ầ     

thông tin ng  , th ng, nă  sinh.  

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng trú; 

nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp không có 

n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i. 

 
(3) 

Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t  (ví d : 

 ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 

20/11/2021).  r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn 

  ớ / ăn   ớ   i n t  thì ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu,...).  

          
(4)

  r ờng hợp sinh t i    s  y tế thì ghi rõ tên    s  y tế v  v   ịa chỉ tr  s     s  y tế   . 

Ví d : - B nh vi n A,   ờng  ,  h ờng C, tỉnh D.  

           - Tr m y tế xã A, tỉnh B. 

 r ờng hợ  sinh ra ng  i    s  y tế thì ghi  ịa danh c a 02 cấ  h nh  h nh, n i sinh ra. 

Ví d : xã A, tỉnh B. 
(5) 
 hi  ầ     ngày, tháng sinh c a cha, mẹ (nếu có). 

(6)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC ĐĂNG KÝ KHAI SINH 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký khai sinh 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(5)  uan h  với ng ời   ợ  khai sinh. 

II. Thông tin về ngƣời đƣợc đ ng ký khai sinh 

(6) Họ,  h     , tên; 

(7) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă  sinh; h  

thống tự   ng  hu  n n i  ung từ số sang ghi  ằng  h ); 

(8)  iới t nh;  

(9) D n t  ;  

(10)  uố  tị h; 

(11) N i sinh (gồ      tr ờng thông tin t  h  i t riêng the   ịa  anh h nh  h nh: số nh ; 

  ờng/ hố; thôn/t /  n/ấ ; xã,  h ờng,     khu; tỉnh, th nh  hố trự  thu    rung   ng); 

(12) Quê quán. 

III. Thông tin về ngƣời mẹ của ngƣời đƣợc khai sinh 

(13) Họ,  h     , tên; 

(14) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(15) Số  ịnh  anh    nh n; 

(16)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(17) D n t  ; 

(18)  uố  tị h; 

(19) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

IV. Thông tin về ngƣời cha của ngƣời đƣợc khai sinh 

(20) Họ,  h     , tên; 

(21) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă ); 

(22) Số  ịnh  anh    nh n; 
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(23)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(24) D n t  ; 

(25)  uố  tị h; 

(26) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(27) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu: ...  

□ Không 

(28) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ , n i  ung    nghị  ăng ký khai sinh  h  trẻ 

e      úng sự thật,  ã    sự thỏa thuận nhất tr    a  ha,  ẹ trẻ the   u   ịnh  h    uật v  

 hịu h  n t  n tr  h nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến) 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

Ng ời  êu  ầu  ăng ký khai sinh nhận  iấ  khai sinh (  n  h nh) t i     uan  ăng ký h  

tị h. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký khai sinh t i    

 uan  ăng ký h  tị h. 
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3. Thủ tục đ ng ký lại khai sinh  

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký l i khai 

sinh n p hồ s   ăng ký l i khai sinh t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có 

thẩm quy n; n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng ký l i khai sinh; 

n p phí cấp b n sao Giấy khai sinh nếu có yêu cầu cấp b n sao Giấy khai sinh.    

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký   i 

khai sinh truy cập C ng dịch v  công quố  gia h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Ng ời yêu cầu  ăng ký   i khai sinh trực tuyến cung cấp thông tin theo 

mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký   i khai sinh,   nh kè    n ch p ho c 

b n sa   i n t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí thông qua 

chứ  năng thanh t  n trực tuyến ho c bằng cách thứ  kh   the   u   ịnh pháp 

luật, hoàn tất vi c n p hồ s . 

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s , có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay 

Phiếu hẹn, tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n 

tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến),  ồng 

thời chuy n hồ s     công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ 

s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  

chuy n hồ s   ến Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo cho ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i);  

(iii) Nếu ng ời yêu cầu  ăng ký l i khai sinh không b  sung, hoàn thi n 

  ợc hồ s  thì báo cáo Lãnh   o Trung tâm Ph c v  hành chính công    văn   n 

từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký   i khai sinh.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii);  

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính công 

   tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 
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Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

Nếu việ  đ            h      h đư c thực hiện t i Ủy ban nhân dân c p 

xã không phả      ơ  đã đ        h      h trư c đ   th        hứ  tư pháp - hộ 

tịch thực hiện tra cứu thông tin v  việ  đ        h      h trư   đ    ủ    ư i 

yêu c u trên  ơ  ở dữ liệu hộ tị h đ ện t  thông qua nghiệp v  c p bản sao, kết 

quả tra cứ          ứ xá  đị h đủ đ  u kiện ho    h    đủ đ  u kiệ  đ         i. 

 r ờng hợp giấy tờ c a ng ời yêu cầu  ăng ký   i khai sinh không có 

thông tin chứng minh quan h  cha, mẹ,   n thì     uan  ăng ký h  tị h    văn 

b n    nghị     uan  ông an    thẩm quy n x    inh.  r ờng hợ      uan 

công an tr  lời không có thông tin thì     uan  ăng ký h  tịch cho ng ời yêu 

cầu  ăng ký   i khai sinh lậ  văn   n  a    an v  thông tin c a cha, mẹ và xác 

 ịnh n i  ung khai sinh the  văn   n  a    an. 

Khi thấy vi    ăng ký   i khai sinh  h nh x  ,  úng  u   ịnh pháp luật, 

hồ s   ầ    , hợp l ,  úng  u   ịnh:  

+ Tr ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký   i khai sinh theo hình thức trực tiếp, 

thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi vào S   ăng ký khai sinh,  ập nhật 

thông tin  ăng ký   i khai sinh trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  

dùng chung.  

+  r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký   i khai sinh theo hình thức trực 

tuyến, công chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Giấy khai sinh  i n t  với 

thông tin  ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết bị số.  

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Giấ  khai sinh  i n t  và xác nhận (tối  a   t ngày). 

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chức t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký khai sinh,  ập nhật thông tin  ăng ký   i khai sinh trên 

Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Giấy khai sinh, trình Lãnh   o Ủy ban nhân 

dân cấp xã ký, chuy n tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    tr  kết qu  cho 

ng ời yêu cầu. 

Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu  ăng ký   i khai sinh trự  tiế  thự  hi n h        u  n 

 h  ng ời kh   thự  hi n; g i hồ s   ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  

tu ến t i   ng  ị h v   ông  uố  gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ        

đị h    h   ố     .  

Thành phần hồ sơ  

- Tờ khai  ăng ký   i khai sinh theo mẫu, tr ng        a    an   a ng ời 

yêu cầu v  vi    ã n      các giấy tờ hi n có (nếu ng ời yêu cầu lựa chọn n p hồ 

s  the  hình thức trực tiếp ho c g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);  
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- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký   i khai sinh, tr ng       cam 

  an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật, không còn b n chính Giấy khai 

sinh,  ã n      các giấy tờ hi n có và chịu hoàn toàn trách nhi   tr ớc pháp 

luật v  n i  ung  a    an   a mình (nếu ng ời yêu cầu lựa chọn n p hồ s  the  

hình thức trực tuyến).   

- Ng ời yêu  ầu  ăng ký   i khai sinh thự  hi n vi   n  /xuất trình (theo 

hình thứ  trự  tiế ) h    t i lên (theo hình thứ  trự  tu ến) các giấ  tờ sau:  

* Giấy tờ phải nộp: 

-   n sa  t  n    hồ s , giấ  tờ   a ng ời  êu  ầu h    hồ s , giấ  tờ, t i 

 i u kh   tr ng       thông tin  iên  uan  ến n i  ung khai sinh, gồ : 

+   n sa   iấ  khai sinh        uan    thẩ   u  n   a Vi t Na   ấ  

hợ     (  n sa    ợ   hứng thự  từ   n  h nh,   n sa    ợ   ấ  từ S   ăng ký 

khai sinh);   n  h nh h      n sa  giấ  tờ    gi  trị tha  thế  iấ  khai sinh 

  ợ   ấ  tr ớ  nă  1945    i n     v  tr ớ  nă  1975    i n Na . 

+  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu không    giấ  tờ nêu trên thì  h i n     n 

sa  giấ  tờ        uan, t   hứ     thẩ   u  n   a Vi t Na   ấ  hợ     nh : 

Thẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ  h    H   hiếu; giấ  tờ  hứng  inh v  n i 

   trú;  ằng tốt nghi  ,  iấ   hứng nhận,  hứng  hỉ, Họ    , hồ s  họ  tậ     

    uan    thẩ   u  n  ấ  h    x   nhận; giấ  tờ kh      thông tin v  họ,  h  

   , tên, ng  , th ng, nă  sinh   a    nh n. 

Ng ời  êu  ầu  ăng ký khai sinh    tr  h nhi   n    ầ       n sa      

giấ  tờ nêu trên (nếu   ) v   h i  a    an  ã n          giấ  tờ  ình   ;  hịu 

tr  h nhi  , h   u    a vi    a    an không  úng sự thật. 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký   i khai sinh      n   ,  ông  hứ , 

viên  hứ , ng ời  ang  ông t   tr ng  ự    ợng vũ trang thì  h i    văn   n x   

nhận   a  h  tr  ng     uan,   n vị v  vi   nh ng n i  ung khai sinh   a 

ng ời    gồ  họ,  h     , tên; giới t nh; ng  , th ng, nă  sinh;   n t  ;  uố  

tị h;  uê  u n;  uan h   ha -   n,  ẹ -   n  h  hợ  với hồ s         uan,   n 

vị  ang  u n  ý. Trư    h p  ơ      đ       hộ tị h  h   thá  đư    hữ   

thông tin này th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ  

  ố              ư,  ơ  ở  ữ   ệ      á   ộ        hứ         hứ  th    ư       

     h    phả   ộp      ả  xá   h    ủ  Thủ trưở    ơ       đơ   ị. 

- Văn   n     u  n the   u   ịnh   a  h    uật tr ng tr ờng hợ     

 u  n thự  hi n vi    ăng ký   i khai sinh.  r ờng hợ  ng ời   ợ      u  n    

ông,   ,  ha,  ẹ,   n, vợ,  hồng, anh,  hị, e  ru t   a ng ời     u  n thì văn 

  n     u  n không  h i  hứng thự . 

 * Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   
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th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch nh thông tin tro    á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   ,    s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thức này thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s  qua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tịch n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  
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 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    trách 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

+ Trư ng h p gi y t , tài liệu là gi y t  hộ tịch ho c gi y t  cá nhân 

thuộc nhóm gi y t  có thể đư c thay thế bằng dữ liệu (gi y t  tùy thân; gi y t  

chứng minh v   ơ   ư trú  Th  bảo hiểm y tế) thì cung c p các thông tin v  gi y 

t , tài liệ  đ  the  hư ng dẫn củ   ơ       hủ quả   ơ  ở dữ liệ    ơ      

đ       hộ tịch có trách nhiệm tra cứu, khai thác thông tin, gi y t , tài liệu đ  

thông qua kết nối v    ơ  ở dữ liệu hộ tị h đ ện t    ơ  ở dữ liệu quốc gia v  

     ư   ơ  ở dữ liệu khác có liên quan. 

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu 

 ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính 

công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the  

 u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

-  r ờng hợ   h   hé  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ậ  văn   n  a    an 

v  n i  ung  êu  ầu  ăng ký h  tị h thì     uan  ăng ký h  tị h  h i gi i th  h rõ 
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 h  ng ời  ậ  văn   n  a    an v  tr  h nhi  , h   u   h    ý   a vi    a    an 

không  úng sự thật. 

    uan  ăng ký h  tị h từ  hối gi i  u ết h       nghị     uan    thẩ  

 u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h, nếu       s  x    ịnh n i  ung  a    an 

không  úng sự thật. 

 Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm vi  .  r ờng hợp ph i    văn   n xác 

minh thì thời h n gi i quyết không quá 25 ngày.  

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i  ã 

 ăng ký khai sinh tr ớ      h    Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i ng ời  êu  ầu 

 ăng ký   i khai sinh th ờng trú. 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   ; Ủ  

ban nhân dân  ấ  xã n i ng ời  êu  ầu  ăng ký   i khai sinh  ã  ăng ký khai 

sinh tr ớ      tr ng tr ờng hợ  thự  hi n  ăng ký   i khai sinh t i Ủ   an nh n 

dân  ấ  xã n i th ờng trú;     uan  ông an    thẩ   u  n. 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

- Giấy khai sinh (b n chính); b n sao Giấ  khai sinh (tr ờng hợp yêu cầu 

cấp b n sao Giấy khai sinh).  

-   n  i n t   iấ  khai sinh (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý    

 i u   a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi 

 ã h  n tất th  t    ăng ký   i khai sinh t i     uan  ăng ký h  tị h). 

Phí, lệ phí:  

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

 rung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

- Phí cấp b n sao Giấy khai sinh (nếu có yêu cầu) thực hi n the   u   ịnh 

t i  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  Tài chính. 

 Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai  ăng ký   i khai sinh (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tiếp ho c 

g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);   

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký   i khai sinh (nếu n p hồ s  the  

hình thức trực tuyến).   

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

- Vi   khai sinh  ã   ợ   ăng ký t i     uan    thẩ   u  n   a Vi t 

Na  tr ớ  ng   01/01/2016 nh ng S   ăng ký khai sinh v    n  h nh  iấ  

khai sinh   u  ị  ất. 

- Ng ời  êu  ầu  òn sống v   thời  i   tiế  nhận hồ s .  

C n cứ pháp lý: 

- Luật H  tị h nă  2014; 
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- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 18/202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;  

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 
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-  hông t  số 09/2022/TT-BTP ngày 30/12/2022 c a B  tr  ng B     

pháp bãi bỏ m t số n i dung t i      hông t  tr ng  ĩnh vực trợ giúp pháp lý, h  

tịch do B  tr  ng B      h    an h nh; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch; 

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng. 

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ LẠI KHAI SINH 

        Kính g i: 
(1)

 ...................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu: ....................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ......................................................................................................  

N i    trú: (2) .....................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ............................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

Quan h  với ng ời   ợc khai sinh:  ...................................................................................  

Đề nghị cơ quan đ ng ký lại khai sinh cho ngƣời có tên dƣới đây:  

Họ, chữ đệm, tên:  ............................................................................................................   

Ng  , th ng, nă  sinh: .........................................ghi  ằng ch :  .......................................  

 ..........................................................................................................................................  

Giới tính:....................... Dân t c:  .................. ...........Quốc tịch:  ........................................  

N i sinh: 
(4)

 ........................................................................................................................  

Quê quán:  .........................................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời mẹ: ............................................................................................  

Nă  sinh: 
(5)

.................................Dân t c: (2).................Quốc tịch: (2)
 ...........................................  

N i    trú: (2)  .....................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ............................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời cha: ...........................................................................................  

Nă  sinh: 
(5)

.................................Dân t c: (2).................Quốc tịch: (2)
 ..........................................  

N i    trú: (2)  .....................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ............................................................................................................  

Đã  ăng ký khai sinh t i: 
(6)

 ...............................................................................................  

Giấy khai sinh số: 
(7)
………………………….., quy n số 

(7)
………. ng   …… / ………./…………... 

 ôi  a    an nh ng n i  ung khai trên         úng sự thật v   ã n      các giấy tờ hi n có. 

Tôi chịu trách nhi   tr ớc pháp luật v  vi    a    an   a mình. 

                                Làm t i: ……………………., ng   ........... th ng ......... nă  ........... 

 

 

Ngƣời yêu cầu
 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

. 

Đ  nghị  ấ    n sa (8): Có , Không  

Số   ợng:…….  n 

     

………………………. 
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Chú thích:  

(1)  hi rõ tên     uan  ăng ký   i khai sinh 
(2)

 Chỉ ghi trong tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp số 

 ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t ; không cung cấ   ầ     

thông tin ngày, tháng, nă  sinh.     

  r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng trú; 

nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp không có 

n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  
(3) 

Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t  (ví d : 

 ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 

20/11/2021).  r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn 

  ớc/ ăn   ớ   i n t  thì ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).   

 
(4)

  r ờng hợp sinh t i    s  y tế thì ghi rõ tên    s  y tế v   ịa chỉ    s  y tế   ; 

tr ờng hợ  sinh ra ng  i    s  y tế thì ghi  ịa danh c a 02 cấp hành chính (xã, tỉnh) n i sinh 

ra; tr ờng hợ  không rõ n i sinh  ầ     thì chỉ ghi  ịa danh hành chính cấp tỉnh. 
(5)

  hi  ầ     ngày, tháng sinh c a cha, mẹ (nếu có). 
(6) 
 hi tên     uan  ã  ăng ký khai sinh tr ớ     . 

(7)
 Chỉ khai tr ng tr ờng hợp biết rõ.  

(8) 
Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC 

ĐĂNG KÝ LẠI KHAI SINH 

 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký lại khai sinh 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

(5)  uan h  với ng ời   ợ  khai sinh. 

II. Thông tin về ngƣời đƣợc đ ng ký lại khai sinh 

(6) Họ,  h     , tên; 

(7) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin: ng  , th ng, nă ; h  thống tự 

  ng  hu  n n i  ung từ số sang ghi  ằng  h ); 

(8)  iới t nh;  

(9) D n t  ;  

(10)  uố  tị h; 

(11) N i sinh (gồ      tr ờng thông tin riêng the   ịa  anh h nh  h nh: số nh ;   ờng  hố; 

thôn/t /  n/ấ ; xã,  h ờng,     khu; tỉnh, th nh  hố trự  thu    rung   ng); 

(12) Quê quán; 

(13) Số  ịnh  anh    nh n; 

(14)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè . 

III. Thông tin về ngƣời mẹ của ngƣời đƣợc đ ng ký lại khai sinh 

(15) Họ,  h     , tên; 

(16) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin: ng  , th ng, nă );  

(17) D n t  ; 

(18)  uố  tị h; 

(19) Số  ịnh  anh    nh n; 

(20)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(21) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 



45 

IV. Thông tin về ngƣời cha của ngƣời đƣợc đ ng ký lại khai sinh 

(22) Họ,  h     , tên; 

(23) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 3 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(24) D n t  ; 

(25)  uố  tị h; 

(26) Số  ịnh  anh    nh n; 

(27)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(28) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

V. Thông tin về việc đ ng ký khai sinh trƣớc đây 

(29)     uan  ăng ký khai sinh tr ớ     ; 

(30)  iấ  khai sinh (số,  u  n số, ng  , th ng, nă   ăng ký);  

(31) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu: ... 

□ Không 

(32) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật, không  òn   n  h nh  iấ  

khai sinh,  ã n          giấ  tờ hi n    v   hịu h  n t  n tr  h nhi   tr ớ   h    uật v  n i 

 ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến). 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

Ng ời  êu  ầu  ăng ký   i khai sinh nhận  iấ  khai sinh (  n  h nh) t i     uan  ăng ký h  

tị h. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u   a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị 

số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký   i khai sinh t i     uan 

 ăng ký h  tị h. 
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4. Thủ tục đ ng ký lại khai sinh có yếu tố nƣớc ngoài  

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký l i khai 

sinh n p hồ s   ăng ký l i khai sinh t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có 

thẩm quy n; n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng ký l i khai sinh; 

n p phí cấp b n sao Giấy khai sinh nếu có yêu cầu cấp b n sao Giấy khai sinh.    

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký   i 

khai sinh truy cập C ng dịch v  công quốc gia h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Ng ời yêu cầu  ăng ký l i khai sinh trực tuyến cung cấp thông tin theo 

mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký   i khai sinh,   nh kè    n ch p ho c b n 

sa   i n t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí thông qua chức 

năng thanh t  n trực tuyến ho c bằng cách thức kh   the   u   ịnh pháp luật, 

hoàn tất vi c n p hồ s . 

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s , có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay 

Phiếu hẹn, tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n 

tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến),  ồng 

thời chuy n hồ s     công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ 

s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  

chuy n hồ s   ến Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo cho ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i);  

(iii) Nếu ng ời yêu cầu  ăng ký   i khai sinh không b  sung, hoàn thi n 

  ợc hồ s  thì báo cáo Lãnh   o Trung tâm Ph c v  hành chính công    văn 

b n từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký   i khai sinh.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii);  

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 

công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 
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Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

Nếu việ  đ            h      h đư c thực hiện t i Ủy ban nhân dân c p 

xã không phả      ơ  đã đ        h      h trư   đ   th       chứ  tư pháp - hộ 

tịch thực hiện tra cứu thông tin v  việ  đ        h      h trư   đ    ủ    ư i 

yêu c u trên  ơ  ở dữ liệu hộ tị h đ ện t  thông qua nghiệp v  c p bản sao, kết 

quả tra cứ          ứ xá  đị h đủ đ  u kiện ho    h    đủ đ  u kiệ  đ         i. 

 r ờng hợp giấy tờ c a ng ời yêu cầu  ăng ký   i khai sinh không có 

thông tin chứng minh quan h  cha, mẹ,   n thì     uan  ăng ký h  tị h    văn 

b n    nghị     uan  ông an    thẩm quy n x    inh.  r ờng hợ      uan 

công an tr  lời không có thông tin thì     uan  ăng ký h  tịch cho ng ời yêu 

cầu  ăng ký   i khai sinh lậ  văn   n  a    an v  thông tin c a cha, mẹ và xác 

 ịnh n i  ung khai sinh the  văn   n  a    an. 

Nếu thấy hồ s   ầ    , hợp l ,  úng  u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  

 ăng ký   i khai sinh theo hình thức trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực 

hi n ghi n i dung vào S   ăng ký khai sinh,  ập nhật thông tin  ăng ký   i khai 

sinh trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  

 r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký   i khai sinh theo hình thức trực tuyến, 

công chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Giấy khai sinh  i n t  với thông tin 

 ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết bị số.  

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Giấ  khai sinh  i n t  và xác nhận (tối  a   t ngày). 

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký khai sinh,  ập nhật thông tin  ăng ký khai sinh trên  hần 

m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Giấy khai sinh, trình Lãnh   o Ủy ban nhân 

dân cấp xã ký, chuy n tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    tr  kết qu  cho 

ng ời yêu cầu. 

Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu  ăng ký   i khai sinh trự  tiế  thự  hi n h        u  n 

 h  ng ời kh   thự  hi n; g i hồ s   ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  

tu ến t i   ng  ị h v   ông  uố  gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ   

     đị h    h   ố     .  

Thành phần hồ sơ:  

- Tờ khai  ăng ký   i khai sinh theo mẫu, tr ng        a    an   a ng ời 

yêu cầu v  vi    ã n      các giấy tờ hi n có (nếu ng ời yêu cầu lựa chọn n p hồ 

s  the  hình thức trực tiếp ho c g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);  

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký   i khai sinh, tr ng       cam 

  an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật, không  òn   n  h nh  iấ  khai 
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sinh,  ã n          giấ  tờ hi n    v   hịu h  n t  n tr  h nhi   tr ớ   h   

 uật v  n i  ung  a    an   a  ình (nếu ng ời  êu  ầu  ựa  họn n   hồ s  the  

hình thức  trự  tu ến). 

- Ng ời yêu  ầu  ăng ký   i khai sinh thự  hi n vi   n  /xuất trình (theo 

hình thứ  trự  tiế ) h    t i lên (theo hình thứ  trự  tu ến) các giấ  tờ sau:  

* Giấy tờ phải nộp: 

-   n sa  t  n    hồ s , giấ  tờ   a ng ời  êu  ầu h    hồ s , giấ  tờ, t i 

 i u kh   tr ng       thông tin  iên  uan  ến n i  ung khai sinh, gồm: 

+   n sa   iấ  khai sinh        uan    thẩ   u  n   a Vi t Na   ấ  

hợ     (  n sa    ợ   hứng thự  từ   n  h nh,   n sa    ợ   ấ  từ S   ăng ký 

khai sinh);   n  h nh h      n sa  giấ  tờ    gi  trị tha  thế  iấ  khai sinh 

  ợ   ấ  tr ớ  nă  1945    i n     v  tr ớ  nă  1975    i n Na . 

+  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu không    giấ  tờ nêu trên thì  h i n     n 

sa  giấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a Vi t Na   ấ  hợ     nh :  hẻ  ăn 

  ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ  h    H   hiếu; giấ  tờ  hứng  inh v  n i    trú; 

 ằng tốt nghi  ,  iấ   hứng nhận,  hứng  hỉ, Họ    , hồ s  họ  tậ        

 uan    thẩ   u  n  ấ  h    x   nhận;  iấ  tờ kh      thông tin v  họ, tên, 

ng  , th ng, nă  sinh   a    nh n. 

Ng ời  êu  ầu  ăng ký   i khai sinh    tr  h nhi   n    ầ       n sa  

các giấ  tờ nêu trên (nếu   ) v   h i  a    an  ã n          giấ  tờ  ình   ; 

 hịu tr  h nhi  , h   u    a vi    a    an không  úng sự thật. 

- Văn   n     u  n the   u   ịnh   a  h    uật tr ng tr ờng hợ     

 u  n thự  hi n vi    ăng ký   i khai sinh.  r ờng hợ  ng ời   ợ      u  n    

ông,   ,  ha,  ẹ,   n, vợ,  hồng, anh,  hị, e  ru t   a ng ời     u  n thì văn 

  n     u  n không  h i  hứng thự . 

 * Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  
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nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch nh thông tin trong cá   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   ,    s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr ch 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

+ Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 
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 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần khai 

thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu  ầu kê 

khai  ầ    .  

+  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ung  ấ  thông tin v  giấ  tờ 

h  tị h   a    nh n  ã   ợ   ăng ký,     uan  ăng ký h  tị h    tr  h nhi   tra 

 ứu thông tin trên H  thống thông tin gi i  u ết th  t   h nh  h nh  ấ  tỉnh thông 

 ua kết nối với    s      i u h  tị h  i n t , C  s      i u  uố  gia v    n   . 

 r ờng hợ  không tra  ứu   ợ     không    thông tin tr ng    s      i u h  tị h 

 i n t , C  s      i u  uố  gia v    n    thì     uan  ăng ký h  tị h  êu  ầu 

ng ời  i  ăng ký h  tị h n  /xuất trình giấ  tờ  iên  uan     hứng  inh. 

+ Trư ng h p gi y t , tài liệu là gi y t  hộ tịch ho c gi y t  cá nhân 

thuộc nhóm gi y t  có thể đư c thay thế bằng dữ liệu (gi y t  tùy thân; gi y t  

chứng minh v   ơ   ư trú  Th  bảo hiểm y tế) thì cung c p các thông tin v  gi y 

t , tài liệ  đ  the  hư ng dẫn củ   ơ       hủ quả   ơ  ở dữ liệ    ơ      

đ       hộ tịch có trách nhiệm tra cứu, khai thác thông tin, gi y t , tài liệu đ  

thông qua kết nối v    ơ  ở dữ liệu hộ tị h đ ện t    ơ  ở dữ liệu quốc gia v  

     ư   ơ  ở dữ liệu khác có liên quan. 

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu 

 ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính 

công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the  

 u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

-  r ờng hợ   h   hé  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ậ  văn   n  a    an 

v  n i  ung  êu  ầu  ăng ký h  tị h thì     uan  ăng ký h  tị h  h i gi i th  h rõ 

 h  ng ời  ậ  văn   n  a    an v  tr  h nhi  , h   u   h    ý   a vi    a    an 

không  úng sự thật. 

    uan  ăng ký h  tị h từ  hối gi i  u ết h       nghị     uan    thẩ  

 u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h, nếu       s  x    ịnh n i  ung  a    an 

không  úng sự thật. 
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 Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm vi  .  r ờng hợp ph i    văn   n xác 

minh thì thời h n gi i quyết không quá 25 ngày.  

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan có thẩm quyền quyết định: 

- Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i  ã  ăng ký khai sinh tr ớ      thự  hi n 

 ăng ký   i khai sinh. 

-  r ờng hợ  khai sinh tr ớ        ợ   ăng ký t i Ủ   an nh n   n  ấ  

tỉnh h    S      h   thì vi    ăng ký   i khai sinh    Ủ   an nh n   n  ấ  xã 

n i    trú   a ng ời  êu  ầu thự  hi n; nếu ng ời    không    trú t i Vi t Na  

thì do Ủ   an nhân dân  ấ  xã n i    tr  s  hi n na    a S      h   thự  hi n. 

-  r ờng hợ  vi   khai sinh tr ớ        ợ   ăng ký t i Ủ   an nh n 

dân  ấ  hu  n thì vi    ăng ký   i khai sinh    Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i 

   trú   a ng ời  êu  ầu thự  hi n.  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu    trú   n ớ  

ng  i thì Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i    trú tr ớ         thẩ   u  n gi i 

 u ết.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu không    n i    trú t i Vi t Na  thì S     

 h      tr  h nhi   tiế  nhận  êu  ầu h     h n  nh   a ng ời   n.  r ng 

thời h n 02 ng       vi   k  từ ng   tiế  nhận, S      h            h  tị h 

Ủ   an nh n   n  ấ  tỉnh h    the  uỷ  u  n   a  h  tị h Ủ   an nh n   n 

 ấ  tỉnh gia  Ủ   an nh n   n  ấ  xã  h  hợ  gi i  u ết,         thuận  ợi 

nhất  h  ng ời     êu  ầu. S      h      tr  h nhi   thông     v  h ớng 

 ẫn ng ời     êu  ầu n   hồ s   ến Ủ   an nh n   n  ấ  xã    thẩ   u  n.  
Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

Công chứ  t   h   - h  tịch tiếp nhận hồ s  v  tha    u Lãnh   o Ủy ban 

nhân dân cấp xã xem xét, quyết  ịnh. 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   ; Ủ  

ban nhân dân  ấ  xã/S      h   n i ng ời  êu  ầu  ăng ký   i khai sinh  ã 

 ăng ký khai sinh tr ớ     /n i  ang   u tr  S  Đăng k ý khai sinh;     uan 

 ông an    thẩ   u  n. 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

- Giấy khai sinh (b n chính); b n sao Giấ  khai sinh (tr ờng hợp yêu cầu 

cấp b n sao Giấy khai sinh).  

-   n  i n t   iấ  khai sinh (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý 

    i u   a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu 

sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký   i khai sinh t i     uan  ăng ký h  tị h). 

Phí, lệ phí:  

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

 rung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 
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- Phí cấp b n sao Giấy khai sinh (nếu có yêu cầu) thực hi n the   u   ịnh 

t i  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  Tài chính. 

 Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai  ăng ký   i khai sinh (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tiếp ho c 

g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);  

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký   i khai sinh (nếu n p hồ s  the  

hình thức trực tuyến).   

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

-  ông   n Vi t Na   ịnh      n ớ  ng  i h    ng ời n ớ  ng  i  ã 

 ăng ký khai sinh t i     uan    thẩ   u  n   a Vi t Na  tr ớ  ng   

01/01/2016 nh ng S   ăng ký khai sinh v    n  h nh  iấ  khai sinh   u  ị  ất. 

- Ng ời  êu  ầu  òn sống t i thời  i    êu  ầu  ăng ký   i khai sinh. 

C n cứ pháp lý: 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;  

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 
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04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;  

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 09/2022/TT-BTP ngày 30/12/2022 c a B  tr  ng B     

pháp bãi bỏ m t số n i dung t i      hông t  tr ng  ĩnh vực trợ giúp pháp lý, h  

tịch do B  tr  ng B      h    an h nh; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch; 

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng. 

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ LẠI KHAI SINH 
         

Kính g i: 
(1)

...........................................................................................  

 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu: ....................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ......................................................................................................  

N i    trú: (2) .....................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ............................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

Quan h  với ng ời   ợc khai sinh:  ...................................................................................  

Đề nghị cơ quan đ ng ký lại khai sinh cho ngƣời có tên dƣới đây:  

Họ, chữ đệm, tên:  ............................................................................................................   

Ng  , th ng, nă  sinh: .........................................ghi  ằng ch :  .......................................  

 ..........................................................................................................................................  

Giới tính:....................... Dân t c:  .................. ...........Quốc tịch:  ........................................  

N i sinh: 
(4)

 ........................................................................................................................  

Quê quán:  .........................................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời mẹ: ............................................................................................  

Nă  sinh: 
(5)

.................................Dân t c: (2).................Quốc tịch: (2)
 ...........................................  

N i    trú: (2)  .....................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ............................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời cha: ...........................................................................................  

Nă  sinh: 
(5)

.................................Dân t c: (2).................Quốc tịch: (2)
 ..........................................  

N i    trú: (2)  .....................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ............................................................................................................  

Đã  ăng ký khai sinh t i: 
(6)

 ...............................................................................................  

Giấy khai sinh số: 
(7)
………………………….., quy n số 

(7)
………. ng   …… / ………./…………... 

 ôi  a    an nh ng n i  ung khai trên         úng sự thật v   ã n      các giấy tờ hi n có. 

Tôi chịu trách nhi   tr ớc pháp luật v  vi    a    an   a mình. 

                                

 Làm t i: ……………………., ng   ........... th ng ......... nă  ............. 
 

 
Ngƣời yêu cầu

 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 
 

 

. 

Đ  nghị  ấ    n sa (8): Có , Không  

Số   ợng:…….  n 

    

 ………………………. 
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Chú thích:  

(1)  hi rõ tên     uan  ăng ký   i khai sinh 
(2)

 Chỉ ghi trong tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp số 

 ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ căn   ớc/ ăn   ớ   i n t ; không cung cấ   ầ     

thông tin ng  , th ng, nă  sinh.     

  r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng trú; 

nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp không có 

n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  
(3) 

Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t  (ví d : 

 ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 

20/11/2021).  r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn 

  ớ / ăn   ớ   i n t  thì ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).   

 
(4)

  r ờng hợp sinh t i    s  y tế thì ghi rõ tên    s  y tế v   ịa chỉ    s  y tế   ; 

tr ờng hợ  sinh ra ng  i    s  y tế thì ghi  ịa danh c a 02 cấp hành chính (xã, tỉnh) n i sinh 

ra; tr ờng hợ  không rõ n i sinh  ầ     thì chỉ ghi  ịa danh hành chính cấp tỉnh. 
(5)

  hi  ầ     ngày, tháng sinh c a cha, mẹ (nếu có). 
(6) 
 hi tên     uan  ã  ăng ký khai sinh tr ớ     . 

(7)
 Chỉ khai tr ng tr ờng hợp biết rõ.  

               (8) 
Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC 

ĐĂNG KÝ LẠI KHAI SINH 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký lại khai sinh 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

(5)  uan h  với ng ời   ợ  khai sinh. 

II. Thông tin về ngƣời đƣợc đ ng ký lại khai sinh 

(6) Họ,  h     , tên; 

(7) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin: ng  , th ng, nă ; h  thống tự 

  ng  hu  n n i  ung từ số sang ghi  ằng  h ); 

(8)  iới t nh;  

(9) D n t  ;  

(10)  uố  tị h; 

(11) N i sinh (gồ      tr ờng thông tin riêng the   ịa  anh h nh  h nh: số nh ;   ờng  hố; 

thôn/t /  n/ấ ; xã,  h ờng,     khu; tỉnh, th nh  hố trự  thu    rung   ng); 

(12) Quê quán; 

(13) Số  ịnh  anh    nhân; 

(14)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè . 

III. Thông tin về ngƣời mẹ của ngƣời đƣợc đ ng ký lại khai sinh 

(15) Họ,  h     , tên; 

(16) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin: ng  , th ng, nă );  

(17) D n t  ; 

(18)  uố  tị h; 

(19) Số  ịnh  anh    nh n; 

(20)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(21) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 
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IV. Thông tin về ngƣời cha của ngƣời đƣợc đ ng ký lại khai sinh 

(22) Họ,  h     , tên; 

(23) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 3 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(24) D n t  ; 

(25)  uố  tị h; 

(26) Số  ịnh  anh    nh n; 

(27)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(28) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

V. Thông tin về việc đ ng ký khai sinh trƣớc đây 

(29)     uan  ăng ký khai sinh tr ớ     ; 

(30)  iấ  khai sinh (số,  u  n số, ng  , th ng, nă   ăng ký);  

(31) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu: ... 

□ Không 

(32) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật, không  òn   n  h nh  iấ  

khai sinh,  ã n          giấ  tờ hi n    v   hịu h  n t  n tr  h nhi   tr ớ   h    uật v  n i 

 ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến). 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u   a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị 

số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký   i khai sinh t i     uan 

 ăng ký h  tị h. 

  



58 

  5. Thủ tục đ ng ký nhận cha, mẹ, con 

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký nhận 

cha, mẹ, con n p hồ s   ăng ký nhận cha, mẹ, con t i Trung tâm ph c v  hành 

chính công có thẩm quy n n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng ký 

nhận cha, mẹ, con; n p phí cấp b n sao Trích l    ăng ký nhận cha, mẹ, con nếu 

có yêu cầu cấp b n sao Trích l    ăng ký nhận cha, mẹ, con.   

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký 

nhận cha, mẹ, con truy cập C ng dịch v  công quố  gia h    Ứ        đị h 

   h   ố  gia.  

Ng ời yêu cầu  ăng ký nhận cha, mẹ, con trực tuyến cung cấp thông tin 

theo mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký nhận cha, mẹ, con,   nh kè    n 

ch p ho c b n sa   i n t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí 

thông qua chứ  năng thanh toán trực tuyến ho c bằng cách thức khác theo quy 

 ịnh pháp luật, hoàn tất vi c n p hồ s .  

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s , có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay 

Phiếu hẹn, tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n 

tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến),  ồng 

thời chuy n hồ s     công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ 

s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  

chuy n hồ s   ến Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo cho ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung 

cần b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, 

thực hi n l i   ớc (i); 

(iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký nhận cha, mẹ, con không b  

sung, hoàn thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ s          Lãnh   o Trung 

tâm Ph c v  hành chính công có thông báo từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký 

nhận cha, mẹ, con.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  



59 

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 

công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 

Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

+ Nếu thấy vi c nhận cha, mẹ,   n     úng v  không    tranh chấp, hồ s  

 ầ    , hợp l ,  úng  u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký nhận cha, mẹ, 

con theo hình thức trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi vào S  

 ăng ký nhận cha, mẹ, con, cập nhật thông tin  ăng ký nhận cha, mẹ, con trên 

Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  

 r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký nhận cha, mẹ, con theo hình thức trực 

tuyến, công chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Trích l    ăng ký nhận cha, 

mẹ,   n  i n t  với thông tin  ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c 

thiết bị số. 

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Trích l    ăng ký nhận cha, mẹ, con  i n t  và xác nhận 

(tối  a   t ngày).  

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký  ăng ký nhận cha, mẹ, con, cập nhật thông tin  ăng ký 

nhận cha, mẹ, con trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.   

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Trích l c  ăng ký nhận cha, mẹ, con, trình 

Lãnh   o Ủy ban nhân dân cấp xã ký, chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính công 

tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu. 

Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu  ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  

t i  rung t    h   v  h nh  h nh  ông, g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ 

s  trự  tu ến t i   ng  ị h v   ông  uố  gia (https://dichvucong.gov.vn) h    

Ứ        đị h    h   ố      (  t  ên    th  n   hồ s     không  h i    văn 

  n     u  n   a  ên  òn   i). 

Thành phần hồ sơ: 

-  ờ khai  ăng ký  ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n the   ẫu (nếu ng ời  êu  ầu 

 ựa  họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tiế  h    g i hồ s   ua h  thống   u 

chính); 

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n (nếu ng ời  êu 

 ầu  ựa  họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Ng ời yêu  ầu  ăng ký nhận cha,  ẹ, con thự  hi n vi   n  /xuất trình 

(theo hình thứ  trự  tiế ) h    t i lên (theo hình thứ  trự  tu ến) các giấ  tờ sau:  

* Giấy tờ phải nộp: 

-  hứng  ứ  hứng  inh  uan h   ha,   n h     uan h   ẹ,   n gồ : 
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+ Văn   n   a     uan   tế,     uan gi    ịnh h        uan kh      

thẩ   u  n x   nhận  uan h   ha   n,  uan h   ẹ   n. 

+  r ờng hợ  không    văn   n nêu trên thì  h i    văn   n  a    an   a 

     ên nhận  ha,  ẹ,   n v   ối  uan h   ha,  ẹ,   n v      t nhất hai ng ời 

     hứng v   ối  uan h   ha,  ẹ,   n. 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   ,    s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

công d n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thức này thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

 * Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 
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nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu 

 ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính 

công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the  

 u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na  là thành viên. 

-  r ờng hợp cho phép ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch lậ  văn   n cam 

  an v  n i dung yêu cầu  ăng ký h  tị h thì     uan  ăng ký h  tịch ph i gi i 
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th  h rõ  h  ng ời lậ  văn   n  a    an v  trách nhi m, h  qu  pháp lý c a 

vi    a    an không  úng sự thật. 

    uan  ăng ký h  tịch từ chối gi i quyết ho      nghị     uan    thẩm 

quy n h y bỏ kết qu   ăng ký h  tịch, nếu       s  x    ịnh n i  ung  a    an 

không  úng sự thật. 

Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: 03 ng       vi  .  r ờng hợ   ần  h i x    inh 

thì thời h n gi i  u ết không  u  08 ng       vi  . 

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

Ủy ban nhân dân cấ  xã n i    trú   a ng ời nhận ho   ng ời   ợc nhận 

là cha, mẹ, con. 

Cơ quan phối hợp:  

- Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i    trú   a ng ời   ợ  nhận     ha,  ẹ,   n. 

-     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   . 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

-  r  h      ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n (  n  h nh);   n sa   r  h      ăng 

ký nhận  ha,  ẹ,   n (tr ờng hợ   êu  ầu  ấ    n sa   r  h      ăng ký nhận 

 ha,  ẹ,   n).  

-   n  i n t   r  h      ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n (  n  i n t  sẽ tự 

  ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị 

số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký nhận  ha, 

 ẹ,   n t i     uan  ăng ký h  tị h). 

Phí, lệ phí:  

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

 rung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn     h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với    h   ng; ng ời 

thu   h  nghè ; ng ời khu ết tật. 

- Phí cấp b n sao Trích l    ăng ký nhận cha, mẹ, con (nếu có yêu cầu) thực 

hi n the   u   ịnh t i  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  

Tài chính. 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai  ăng ký nhận cha, mẹ, con (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tiếp); 

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký nhận cha, mẹ, con (nếu n p hồ s  

theo hình thức trực tuyến). 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

-  ên nhận v   ên   ợ  nhận     ha,  ẹ,   n   u  òn sống; 

- Vi   nhận  ha,  ẹ,   n không    tranh  hấ . 

-  r ờng hợ  na , n   hung sống với nhau nh  vợ  hồng, không  ăng 

ký kết hôn, sinh   n, ng ời   n sống   ng với ng ời  ha, khi ng ời  ha     th  
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t   nhận   n    không  iên h    ợ  với ng ời  ẹ thì không  ần    ý kiến   a 

ng ời  ẹ tr ng  ờ khai  ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n. 

C n cứ pháp lý: 

- Luật Hôn nh n v  gia  ình nă  2014; 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;  

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 
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08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch.  

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng. 

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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                    CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM           

     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ NHẬN CHA, MẸ, CON 

 
        Kính g i: (1) ....................................................................................................  

 
 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu:  ...................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ............................................................................................................................................... 

N i    trú: (2)  ........................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3)
 ..............................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Quan h  với ng ời nhận cha/mẹ/con: (4)
 ...........................................................................................................  

Đề nghị cơ quan công nhận ngƣời có tên dƣới đây: 

Họ, ch    m, tên: .................................................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ........................................................................................................................................  

Giới tính: 
(2)

.....................................Dân t c: (2)
...........................................Quốc tịch: (2)

 .....................................  

N i    trú: (2)
 .........................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy khai sinh/Giấy tờ tùy thân: (3)
 ....................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Là...................................... của ngƣời có tên dƣới đây: 

Họ, ch    m, tên:  ................................................................................................................................................  

Ngày, tháng, nă  sinh: ........................................................................................................................................  

Giới tính: 
(2)

.....................................Dân t c: (2)
...........................................Quốc tịch: (2)

 .....................................  

N i    trú: (2)
 .........................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy khai sinh/Giấy tờ tùy thân: (3)
 ....................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

 ôi  a    an vi c nhận.......................................nói trên     úng sự thật, tự nguy n, không có tranh  

chấp và chịu trách nhi   tr ớc pháp luật v   a    an   a mình. 

      Làm t i..........................................ngày ............tháng............nă ............  

                                                                Ngƣời yêu cầu 

                                     (Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

Ý kiến của ngƣời hiện đang là mẹ hoặc cha
(5)

        

 

 

 

 

 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(6)

: Có , Không  

Số   ợng:…….  n  

 

 

 

        ............................................... 
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Chú thích: 
(1)  hi rõ tên     uan  ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n.  
(2)

  hỉ ghi tr ng tr ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấ  

số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng trú; 

nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp không có 

n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  
(3)

 Ghi số  ịnh danh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t /số 

Giấ  khai sinh ( ối với trẻ em)  

Ví d : -  ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp 

ngày 20/11/2021.  

           - Giấy khai sinh số 01/2014, quy n số 02 do UBND xã A, tỉnh B cấp ngày 

15/11/2014.     

 r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc thì ghi 

giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).  
(4)

 Chỉ khai tr ng tr ờng hợp ng ời yêu cầu không  ồng thời    ng ời nhận 

cha/mẹ/con. 

(5)
 Chỉ khai trong tr ờng hợp cha ho c mẹ nhận   n  h a th nh niên h    ng ời  ã 

th nh niên nh ng  ất năng  ực hành vi dân sự, ghi ý kiến c a ng ời cha nếu mẹ là ng ời 

yêu cầu, ý kiến ng ời mẹ nếu cha là ng ời yêu cầu (trừ tr ờng hợ  ng ời     ã  hết, mất 

tích, mất năng  ực hành vi dân sự ho c h n chế năng  ực hành vi dân sự). 

 (6)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC 

ĐĂNG KÝ NHẬN CHA, MẸ, CON 

 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký nhận cha, mẹ, con 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(5)  uan h  với ng ời   ợ  nhận  ha/ ẹ/  n. 

II. Thông tin về ngƣời nhận 

(6) Họ,  h     , tên; 

(7) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(8)  iới t nh; 

(9) D n t  ; 

(10)  uố  tị h; 

(11) Số  ịnh  anh    nh n; 

(12)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(13) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

III. Thông tin về ngƣời đƣợc nhận 

(14) Họ,  h     , tên; 

(15) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(16)  iới t nh; 

(17) D n t  ; 

(18)  uố  tị h; 

(19) Số  ịnh  anh    nh n; 

(20)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(21) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(22) Đ  nghị  ấ    n sa : 
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□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu: ... 

□ Không 

(23) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật v   hịu h  n t  n tr  h 

nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến) 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký nhận  ha,  ẹ, 

  n t i     uan  ăng ký h  tị h. 
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6. Thủ tục đ ng ký nhận cha, mẹ, con có yếu tố nƣớc ngoài  

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký nhận 

cha, mẹ, con n p hồ s   ăng ký nhận cha, mẹ, con t i Trung tâm ph c v  hành 

chính công có thẩm quy n; n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng 

ký nhận cha, mẹ, con; n p phí cấp b n sao Trích l    ăng ký nhận cha, mẹ, con 

nếu có yêu cầu cấp b n sao Trích l    ăng ký nhận cha, mẹ, con.   

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký 

nhận cha, mẹ, con truy cập C ng dịch v  công quố  gia h     ng   ng  ịnh 

 anh  uố  gia.  

Ng ời yêu cầu  ăng ký nhận cha, mẹ, con trực tuyến cung cấp thông tin 

theo mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký nhận cha, mẹ, con,   nh kè    n 

ch p ho c b n sa   i n t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí 

thông qua chứ  năng thanh t  n trực tuyến ho c bằng cách thức khác theo quy 

 ịnh pháp luật, hoàn tất vi c n p hồ s .  

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s , có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay 

Phiếu hẹn, tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n 

tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến); 

chuy n hồ s     công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  

t i Trung tâm Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  chuy n 

hồ s   ến Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo cho ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

(iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký nhận cha, mẹ, con không b  

sung, hoàn thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ s          Lãnh   o Trung 

tâm Ph c v  hành chính công có thông báo từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký 

nhận cha, mẹ, con.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  
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tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 

công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 

Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

+ Công chứ  t   h   - h  tịch xác minh, niêm yết vi c nhận cha, mẹ, con t i 

tr  s  Ủy ban nhân dân cấp xã trong thời gian 05 ngày làm vi c,  ồng thời g i văn 

b n    nghị Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú c a ng ời   ợc nhận là cha, mẹ, 

con niêm yết trong thời gian 05 ngày làm vi c. 

+ Nếu thấy vi c nhận cha, mẹ,   n     úng v  không    tranh  hấp, hồ s  

 ầ    , hợp l ,  úng  u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký nhận cha, mẹ, 

con theo hình thức trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi vào S  

 ăng ký nhận cha, mẹ, con, cập nhật thông tin  ăng ký nhận cha, mẹ, con trên 

Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  

 r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký nhận cha, mẹ, con theo hình thức trực 

tuyến, công chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Trích l    ăng ký nhận cha, 

mẹ, con  i n t  với thông tin  ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết        

bị số.   

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Trích l    ăng ký nhận cha, mẹ, con  i n t  và xác nhận 

(tối  a   t ngày).  

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký  ăng ký nhận cha, mẹ, con, cập nhật thông tin  ăng ký 

nhận cha, mẹ, con trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.   

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Trích l c  ăng ký nhận cha, mẹ, con, trình 

Lãnh   o Ủy ban nhân dân cấp xã ký, chuy n tới Trung tâm Ph c v  hành chính 

công    tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu. 

Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu  ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  

t i  rung t    h   v  h nh  h nh  ông, g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ 

s  trự  tu ến t i   ng  ị h v   ông  uố  gia (https://dichvucong.gov.vn) ho   

Ứ        đị h    h   ố      (  t  ên    th  n   hồ s     không  h i    văn 

  n     u  n   a  ên  òn   i). 

Thành phần hồ sơ: 

-  ờ khai  ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n the   ẫu (nếu ng ời  êu  ầu  ựa 

 họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tiế  h    g i hồ s   ua h  thống   u  h nh); 

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n (nếu ng ời  êu 

 ầu  ựa  họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tu ến);  
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- Ng ời yêu  ầu  ăng ký nhận cha,  ẹ, con thự  hi n vi   n  /xuất trình 

(theo hình thứ  trự  tiế ) h    t i lên (theo hình thứ  trự  tu ến) các giấ  tờ sau:  

* Giấy tờ phải nộp: 

- Chứng cứ chứng minh quan h  cha, con ho c quan h  mẹ, con gồm m t 

trong các giấy tờ, tài li u sau    : 

+ Văn   n c a     uan   tế,     uan gi    ịnh ho       uan, t  chức 

khác có thẩm quy n   tr ng n ớc ho   n ớc ngoài xác nhận quan h  cha con, 

quan h  mẹ con. 

+  r ờng hợp không có chứng cứ chứng minh quan h  cha, mẹ, con nêu 

trên thì ph i    văn   n  a    an   a các bên nhận cha, mẹ, con, có ít nhất hai 

ng ời làm chứng v  mối quan h  cha, mẹ, con. 

-  r ờng hợ   ăng ký nhận cha, mẹ, con gi a công dân Vi t Nam với 

ng ời n ớc ngoài ho c gi a ng ời n ớc ngoài với nhau thì ng ời n ớc ngoài 

ph i n p b n sao h  chiếu ho c giấy tờ có giá trị thay h  chiếu    chứng minh 

v  nhân thân. 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

dân cư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   ,    s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú c a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 
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v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sao 

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu 

 ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính 
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công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the  

 u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

-  r ờng hợp cho phép ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch lậ  văn   n cam 

  an v  n i dung yêu cầu  ăng ký h  tị h thì     uan  ăng ký h  tịch ph i gi i 

th  h rõ  h  ng ời lậ  văn   n  a    an v  trách nhi m, h  qu  pháp lý c a 

vi c ca    an không  úng sự thật. 

    uan  ăng ký h  tịch từ chối gi i quyết ho      nghị     uan    thẩm 

quy n h y bỏ kết qu   ăng ký h  tịch, nếu       s  x    ịnh n i  ung  a    an 

không  úng sự thật. 

Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: 10 ngày     vi   

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan có thẩm quyền quyết định: 

Ủy ban nhân dân cấ  xã n i    trú   a ng ời   ợc nhận là cha, mẹ, con 

thực hi n  ăng ký nhận cha, mẹ, con gi a công dân Vi t Nam với ng ời n ớc 

ngoài; gi a công dân Vi t Na     trú   tr ng n ớc với công dân Vi t Na   ịnh 

     n ớc ngoài; gi a công dân Vi t Na   ịnh      n ớc ngoài với nhau; gi a 

công dân Vi t Na   ồng thời có quốc tị h n ớc ngoài với công dân Vi t Nam 

ho c với ng ời n ớc ngoài; gi a ng ời n ớc ngoài với nhau mà m t ho c c  hai 

 ên th ờng trú t i Vi t Nam. 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

 ông  hứ  t   h   - h  tị h tiế  nhận hồ s  v  tha    u Lãnh     Ủ  

ban nhân dân  ấ  xã xe  xét,  u ết  ịnh.  

Cơ quan phối hợp: 

- Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i    trú   a ng ời   ợ  nhận     ha,  ẹ,   n. 

-     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   . 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

-  r  h      ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n (  n  h nh);   n sa   r  h      ăng 

ký nhận  ha,  ẹ,   n (tr ờng hợ   êu  ầu  ấ    n sa   r  h      ăng ký nhận 

 ha,  ẹ,   n).  

-   n  i n t   r  h      ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n (  n  i n t  sẽ tự 

  ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị 

số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký nhận  ha, 

 ẹ,   n t i     uan  ăng ký h  tị h). 
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Phí, lệ phí:  

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

 rung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

- Phí cấp b n sao Trích l    ăng ký nhận cha, mẹ, con (nếu có yêu cầu) thực 

hi n the   u   ịnh t i  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B        

Tài chính. 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai  ăng ký nhận cha, mẹ, con (nếu n p hồ s  the  hình thức                

trực tiếp ho c g i qua h  thống   u  h nh); 

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký nhận cha, mẹ, con (nếu n p hồ s  

theo hình thức trực tuyến). 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không có 

C n cứ pháp lý: 

- Luật Hôn nhân và gia  ình nă  2014; 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-CP ngày 09/01/2025 c a Chính ph  s a   i, b  

sung m t số  i u c a các Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vực h  tịch, quốc tịch, chứng thực;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 
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số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấp tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch; 

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng.  

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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                    CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM           

     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ NHẬN CHA, MẸ, CON 

Kính g i: (1)
....................................................................................................................................... 

 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu:  ...................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ............................................................................................................................................... 

N i    trú: (2)  ........................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3)
 ..............................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Quan h  với ng ời nhận cha/mẹ/con: (4)
 ...........................................................................................................  

Đề nghị cơ quan công nhận ngƣời có tên dƣới đây: 

Họ, ch    m, tên: .................................................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ........................................................................................................................................  

Giới tính: 
(2)

.....................................Dân t c: (2)
...........................................Quốc tịch: (2)

 .....................................  

N i    trú: (2)
 .........................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy khai sinh/Giấy tờ tùy thân: (3)
 ....................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Là...................................... của ngƣời có tên dƣới đây: 

Họ, ch    m, tên:  ................................................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ........................................................................................................................................  

Giới tính: 
(2)

.....................................Dân t c: (2)
...........................................Quốc tịch: (2)

 .....................................  

N i    trú: (2)
 .........................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy khai sinh/Giấy tờ tùy thân: (3)
 ....................................................................................................................  

 ôi  a    an vi c nhận.......................................nói trên     úng sự thật, tự nguy n, không có tranh 

chấp và chịu trách nhi   tr ớc pháp luật v   a    an   a mình. 

      Làm t i..........................................ngày ............tháng............nă ............  

                                                                         Ngƣời yêu cầu 

                                             (Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 

 Ý kiến của ngƣời hiện đang là mẹ hoặc cha
(5)

                                ................................. 

 

 

 

                                                

Đ  nghị  ấ    n sa  (6): Có   Không  
Số   ợng:……….  n 
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Chú thích: 
(1)  hi rõ tên     uan  ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n.  
(2)

  hỉ ghi tr ng tr ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung 

 ấ  số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  

 r ờng hợp ph i cung cấp thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng 

trú; nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp 

không    n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  
(3)

 Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /số 

Giấ  khai sinh ( ối với trẻ em)  

Ví d : -  ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH 

cấp ngày 20/11/2021.  

           - Giấy khai sinh số 01/2014, quy n số 02 do UBND xã A, tỉnh B cấp ngày 

15/11/2014.     

 r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc thì ghi 

giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).  
(4)

 Chỉ khai tr ng tr ờng hợp ng ời yêu cầu không  ồng thời    ng ời nhận 

cha/mẹ/con. 

(5)
 Chỉ khai tr ng tr ờng hợp cha ho c mẹ nhận   n  h a th nh niên h    ng ời  ã 

th nh niên nh ng  ất năng  ực hành vi dân sự, ghi ý kiến c a ng ời cha nếu mẹ là ng ời 

yêu cầu, ý kiến ng ời mẹ nếu cha là ng ời yêu cầu (trừ tr ờng hợ  ng ời     ã  hết, mất 

tích, mất năng  ực hành vi dân sự ho c h n chế năng  ực hành vi dân sự). 

 (6)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 

. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC 

ĐĂNG KÝ NHẬN CHA, MẸ, CON 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký nhận cha, mẹ, con 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(5)  uan h  với ng ời   ợ  nhận  ha/ ẹ/  n. 

II. Thông tin về ngƣời nhận 

(6) Họ,  h     , tên; 

(7) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(8)  iới t nh; 

(9) D n t  ; 

(10)  uố  tị h; 

(11) Số  ịnh  anh    nhân; 

(12)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(13) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

III. Thông tin về ngƣời đƣợc nhận 

(14) Họ,  h     , tên; 

(15) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(16)  iới t nh; 

(17) D n t  ; 

(18)  uố  tị h; 

(19) Số  ịnh  anh    nh n; 

(20)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(21) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(22) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    
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Số   ợng   n sa   êu  ầu: ... 

□ Không 

(23) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật v   hịu h  n t  n tr  h 

nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến) 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

cung cấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký nhận  ha,  ẹ, 

  n t i     uan  ăng ký h  tị h. 
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7. Thủ tục đ ng ký khai sinh kết hợp đ ng ký nhận cha, mẹ, con  

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiế , ng ời yêu cầu  ăng ký nhận 

cha, mẹ, con n p hồ s   ăng ký nhận cha, mẹ, con t i Trung tâm ph c v  hành 

chính công có thẩm quy n; n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng 

ký nhận cha, mẹ, con; n p phí cấp b n sao Trích l    ăng ký nhận cha, mẹ, con 

nếu có yêu cầu cấp b n sao Trích l    ăng ký nhận cha, mẹ, con.   

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký 

nhận cha, mẹ, con truy cập C ng dịch v  công quố  gia h    Ứ        đị h 

   h   ố     .  

Ng ời yêu cầu  ăng ký nhận cha, mẹ, con trực tuyến cung cấp thông tin 

theo mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký nhận cha, mẹ, con,   nh kè    n 

ch p ho c b n sa   i n t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí 

thông qua chứ  năng thanh t  n trực tuyến ho c bằng cách thức khác theo quy 

 ịnh pháp luật, hoàn tất vi c n p hồ s .  

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s , có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu,  ồng thời chuy n hồ s     công chứ  t   h   - h  

tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công 

cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  chuy n hồ s   ến Ủy ban nhân dân cấp xã có 

thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo cho ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

(iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký khai sinh và nhận cha, mẹ, con 

không b  sung, hoàn thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ s          Lãnh 

  o Trung tâm Ph c v  hành chính công có thông báo từ chối gi i quyết yêu 

cầu  ăng ký khai sinh v  nhận cha, mẹ, con.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t  pháp - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  
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kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 

công    tr  cho ng ời yêu cầu; 

+ Nếu thấy vi c nhận cha, mẹ,   n     úng v  không    tranh  hấp, thông 

tin khai sinh  ầ     và phù hợp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi vào 

S   ăng ký nhận cha, mẹ, con, S   ăng ký khai sinh,  ập nhật thông tin  ăng ký 

khai sinh,  ăng ký nhận cha, mẹ, con trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n 

t  dùng chung, chuy n thông tin  ến C  s      i u  uố  gia v    n       lấy Số 

 ịnh danh cá nhân. 

- Sau khi C  s      i u  uố  gia v    n    tr  v  Số  ịnh danh cá nhân, 

công chứ  t   h   - h  tịch in Giấy khai sinh, Trích l c  ăng ký nhận cha, mẹ, 

con, trình Lãnh   o Ủy ban nhân dân cấp xã ký, chuy n tới Trung tâm Ph c v  

hành chính công tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu. 

Cách thức thực hiện:  

- Ng ời  êu  ầu  ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n thự  hi n n   hồ s  trự  tiếp 

t i  rung t    h   v  h nh  h nh  ông, g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ 

s  trự  tu ến t i   ng  ị h v   ông  uố  gia (https://dichvucong.gov.vn) h    

Ứ        đị h    h   ố      (  t  ên    th  n   hồ s     không  h i    văn 

  n     u  n   a  ên  òn   i). 

Thành phần hồ sơ: 

Ng ời yêu  ầu  ăng ký khai sinh kết hợ  nhận cha,  ẹ, con thự  hi n 

vi   n  /xuất trình các giấ  tờ sau:  

* Giấy tờ phải nộp: 

-  ờ khai  ăng ký khai sinh;  ờ khai  ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n the   ẫu 

(nếu ng ời  êu  ầu  ựa  họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tiế  h    g i hồ s   ua 

h  thống   u  h nh); 

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai sinh; Mẫu h  tị h  i n t  

t  ng t    ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n (nếu ng ời  êu  ầu  ựa  họn n   hồ s  the  

hình thứ  trự  tu ến);  

-   n  h nh  iấ   hứng sinh; tr ờng hợ  không     iấ   hứng sinh thì 

n   văn   n   a ng ời      hứng x   nhận v  vi   sinh; nếu không    ng ời 

     hứng thì  h i    giấ   a    an v  vi   sinh.  

 r ờng hợp ng ời yêu cầu  ã n p b n  i n t  Giấy chứng sinh ho      

 uan  ăng ký h  tị h  ã khai th     ợc d  li u  i n t  có ký số c a Giấy chứng 

sinh thì không ph i n p b n giấy.   

-  hứng  ứ  hứng  inh  uan h   ha,   n h     uan h   ẹ,   n gồ : 

+ Văn   n   a     uan   tế,     uan gi    ịnh h        uan kh      

thẩ   u  n x   nhận  uan h   ha   n,  uan h   ẹ   n. 

+  r ờng hợ  không    văn   n nêu trên thì      ên nhận  ha,  ẹ,   n 

 ậ  văn   n  a    an v   ối  uan h   ha,  ẹ,   n,     t nhất hai ng ời     

 hứng v   ối  uan h   ha,  ẹ,   n. 

* Giấy tờ phải xuất trình: 
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- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   ,    s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý: 

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình: 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu với thông tin tr ng 

tờ khai,  h     i h    ghi   i thông tin      u tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời 

xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  h      n  h   giấ  tờ   . 
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+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa   hứng thự  từ   n 

 h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  h      n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ 

    ối  hiếu.  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  

tờ thì ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh 

v  ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu ng ời  i  ăng ký n     n sa  giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớ  

 ông   n/thẻ  ăn   ớ .  r ờng hợ      thông tin  ần khai th   không    tr ng C  

s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu  ầu kê khai  ầ    .  

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu 

 ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính 

công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the  

 u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

-  r ờng hợ   h   hé  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ậ  văn   n  a  

  an v  n i  ung  êu  ầu  ăng ký h  tị h thì     uan  ăng ký h  tị h  h i gi i 

thích rõ  h  ng ời  ậ  văn   n  a    an v  tr  h nhi  , h   u   h    ý   a 

vi    a    an không  úng sự thật. 

    uan  ăng ký h  tị h từ  hối gi i  u ết h       nghị     uan    thẩ  

 u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h, nếu       s  x    ịnh n i  ung  a    an 

không  úng sự thật. 

- Đối với vi   xác  ịnh họ, dân t  , quê quán,   t tên cho trẻ: 

+ Vi   xác  ịnh họ, dân t  ,   t tên cho trẻ em  h i phù hợ  với pháp 

 uật và yêu  ầu gi  gìn   n s   dân t  , tậ  quán, tru  n thống văn hóa tốt  ẹ  

  a Vi t Nam; không   t tên quá dài, khó s    ng. 

+  r ờng hợ  cha,  ẹ không thỏa thuận   ợ  v  họ, dân t  , quê quán 

  a con khi  ăng ký khai sinh thì họ, dân t  , quê quán   a con   ợ  xác  ịnh 

theo tậ  quán nh ng  h i         theo họ, dân t  , quê quán   a cha h     ẹ. 

Số lƣợng hồ sơ: 01 b  
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Thời hạn giải quyết: 03 ngày làm vi  , tr ờng hợp ph i xác minh thì thời 

h n gi i quyết không quá 08 ngày làm vi c. 

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Ủy ban nhân dân cấ  xã n i    

trú c a ng ời cha ho   ng ời mẹ thực hi n  ăng ký khai sinh kết hợp nhận cha, 

mẹ, con. 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n lý C  s      i u  uố  gia v    n     

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

-  iấ  khai sinh,  r  h      ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n (  n  h nh);   n sao 

 iấ  khai sinh,   n sa   r  h      ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n (tr ờng hợ   êu 

 ầu  ấ    n sa   iấ  khai sinh,   n sa   r  h      ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n).  

-   n  i n t   iấ  khai sinh;   n  i n t   r  h      ăng ký nhận  ha,  ẹ, 

  n (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa 

 hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  

t   t i     uan  ăng ký h  tị h). 

Phí, lệ phí:  

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

 rung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời thu c 

h  nghè ; ng ời khuyết tật.  

- Phí cấp b n sao Giấy khai sinh, b n sao Trích l    ăng ký nhận cha, mẹ, 

con (nếu có yêu cầu) thực hi n the   u   ịnh t i Thông t  số 281/2016/TT-BTC 

ngày 14/11/2016 c a B  Tài chính. 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai  ăng ký khai sinh; Tờ khai  ăng ký nhận cha, mẹ, con (nếu n p 

hồ s  the  hình thức trực tiếp ho c g i qua h  thống   u  h nh); 

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai sinh; Mẫu h  tị h  i n t  

t  ng t    ăng ký nhận cha, mẹ, con (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tuyến). 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

-  ên nhận v   ên   ợ  nhận     ha,  ẹ,   n   u  òn sống; 

- Vi   nhận  ha,  ẹ,   n không    tranh  hấ . 

-  r ờng hợ  na , n   hung sống với nhau nh  vợ  hồng, không  ăng 

ký kết hôn, sinh   n, ng ời   n sống   ng với ng ời  ha, khi ng ời  ha     th  

t   nhận   n    không  iên h    ợ  với ng ời  ẹ thì không  ần    ý kiến   a 

ng ời  ẹ tr ng  ờ khai  ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n. 

C n cứ pháp lý:  

- Luật Hôn nh n v  gia  ình nă  2014; 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 
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- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, b  

sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  khẩu, s  

t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh v  

 h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự   u n   ý 

nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph   u   ịnh 

c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ       

      ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ      ệ     h 

    h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B      h   

s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 08/4/2020 c a 

B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý mẫu s  quốc tịch và 

mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  

tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị 

 ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số 

 i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và phân cấp 

tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch.  

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài chính 

h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân 

tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết 

 ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng. 
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Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế. 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ KHAI SINH 
 

 

        Kính g i: 
(1)

 ...................................................................................  
 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu: ................................................................................  
Ng  , th ng, nă  sinh: ..................................................................................................  

N i    trú: (2)
 ..........................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ........................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

Quan h  với ng ời   ợc khai sinh:  ...............................................................................  

Đề nghị cơ quan đ ng ký khai sinh cho ngƣời dƣới đây:  

Họ, chữ đệm, tên: .........................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ............................................ghi  ằng ch :  ................................  

 ......................................................................................................................................  .......  

Giới tính:....................... Dân t c:..........................Quốc tịch:  ........................................  

N i sinh: 
(4)

 ....................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

Quê quán:  .....................................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời mẹ:  ...............................................................................................................  

Nă  sinh: 
(5)

.......................................................Dân t c: (2) ...................Quốc tịch: (2)
 .......  

N i    trú: (2)  .................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ........................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời cha:  ..............................................................................................................  
Nă  sinh: 

(5)
......................................................Dân t c: (2)...................Quốc tịch: (2) .......  

N i    trú: (2) ..................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ........................................................................................................  

Thông tin v  Giấy chứng nhận kết hôn c a cha, mẹ trẻ (nếu cha, mẹ trẻ  ã ĐKKH): 

Số:........, Quy n số: ..........,  ăng ký ng   .... th ng .... nă  ......... 

t i.............................. 

 ôi  a    an n i  ung    nghị  ăng ký khai sinh trên         úng sự thật,   ợc sự 

thỏa thuận nhất trí c a      ên  iên  uan the   u   ịnh pháp luật. 

Tôi chịu hoàn toàn trách nhi   tr ớc pháp luật v  n i  ung  a    an   a mình. 

                                Làm t i: ……………………., ng   ........... th ng ......... nă  .............. 

 

 

 

 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(6)

: Có , Không  

Số   ợng:…….  n  

 

Ngƣời yêu cầu
 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 

 

....................................... 

  



88 

 

  

Chú thích:  

(1)  hi rõ tên     uan  ăng ký khai sinh. 
(2)

 Chỉ ghi trong tr ờng hợ  ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung 

cấp số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t ; không 

cung cấ   ầ     thông tin ng  , th ng, nă  sinh.  

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng 

trú; nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp 

không    n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i. 

 
(3) 

Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t  (ví 

d :  ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 

20/11/2021).  r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn 

  ớ / ăn   ớ   i n t  thì ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).  

          
(4)

  r ờng hợp sinh t i    s  y tế thì ghi rõ tên    s  y tế v  v   ịa chỉ tr  s     s  y tế 

  . 

Ví d : - B nh vi n A,   ờng  ,  h ờng C, thành phố D.  

          -  Tr m y tế xã A, tỉnh B. 

 r ờng hợp sinh ra ng  i    s  y tế thì ghi  ịa danh c a 02 cấ  h nh  h nh, n i 

sinh ra. 

Ví d : xã A, tỉnh B. 
(5) 
 hi  ầ     ngày, tháng sinh c a cha, mẹ (nếu có). 

(6)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC ĐĂNG KÝ KHAI SINH 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký khai sinh 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(5)  uan h  với ng ời   ợ  khai sinh. 

II. Thông tin về ngƣời đƣợc đ ng ký khai sinh 

(6) Họ,  h     , tên; 

(7) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă  sinh; h  

thống tự   ng  hu  n n i  ung từ số sang ghi  ằng  h ); 

(8)  iới t nh;  

(9) D n t  ;  

(10)  uố  tị h; 

(11) N i sinh (gồ      tr ờng thông tin t  h  i t riêng the   ịa  anh h nh  h nh: số nh ; 

  ờng/ hố; thôn/t /  n/ấ ; xã,  h ờng,     khu; tỉnh, th nh  hố trự  thu    rung   ng); 

(12) Quê quán. 

III. Thông tin về ngƣời mẹ của ngƣời đƣợc khai sinh 

(13) Họ,  h     , tên; 

(14) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(15) Số  ịnh danh cá nhân; 

(16)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(17) D n t  ; 

(18)  uố  tị h; 

(19) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

IV. Thông tin về ngƣời cha của ngƣời đƣợc khai sinh 

(20) Họ,  h     , tên; 

(21) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă ); 

(22) Số  ịnh  anh    nh n; 
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(23)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(24) D n t  ; 

(25)  uố  tị h; 

(26) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(27) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu: ...  

□ Không 

(28) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ , n i  ung    nghị  ăng ký khai sinh  h  trẻ 

e      úng sự thật,  ã    sự thỏa thuận nhất tr    a  ha,  ẹ trẻ the   u   ịnh  h    uật v  

 hịu h  n t  n tr  h nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến) 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

Ng ời  êu  ầu  ăng ký khai sinh nhận  iấ  khai sinh (  n  h nh) t i     uan  ăng ký h  

tị h. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký khai sinh t i    

 uan  ăng ký h  tị h. 
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CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ NHẬN CHA, MẸ, CON 
 

Kính g i: 
(1)

 ........................................................................................................  

 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu:  .........................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ............................................................................................................................ 

N i    trú: (2) ...........................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ..................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................................................  

Quan h  với ng ời nhận cha/mẹ/con: (4) ..................................................................................................  

Đề nghị cơ quan công nhận ngƣời có tên dƣới đây: 

Họ, ch    m, tên: ....................................................................................................................................  

Ngày, th ng, nă  sinh: ............................................................................................................................  

Giới tính: (2).....................................Dân t c: (2)...........................................Quốc tịch: (2) .......................  

N i    trú: (2)............................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................................................  

Giấy khai sinh/Giấy tờ tùy thân: (3) ..........................................................................................................  

 .................................................................................................................................................................  

Là...................................... của ngƣời có tên dƣới đây: 

Họ, ch    m, tên:  ...................................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ............................................................................................................................  

Giới tính: (2).....................................Dân t c: (2)...........................................Quốc tịch: (2) .......................  

N i    trú: (2)............................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................................................  

Giấy khai sinh/Giấy tờ tùy thân: (3) ..........................................................................................................  

 .................................................................................................................................................................  

 ôi  a    an vi c nhận.......................................nói trên     úng sự thật, tự nguy n, không có tranh  

chấp và chịu trách nhi   tr ớc pháp luật v   a    an   a mình. 

      Làm t i..........................................ngày ............tháng............nă ............  

                                                                                                                Ngƣời yêu cầu 

                                                              (Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên)                                                                                             

 

 Ý kiến của ngƣời hiện đang là mẹ hoặc cha(5)        

 

 

 

 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(6)

: Có , Không  

Số   ợng:…….  n  

 
....................................... 
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Chú thích: 
(1)  hi rõ tên     uan  ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n.  
(2)

  hỉ ghi tr ng tr ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấ  số 

 ịnh  anh    nh n/ ăn   ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng trú; 

nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp không có 

n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  
(3)

 Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /số Giấy 

khai sinh ( ối với trẻ em)  

Ví d : -  ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp 

ngày 20/11/2021.  

           - Giấy khai sinh số 01/2014, quy n số 02 do ỦY BAN NHÂN DÂN xã A, tỉnh B 

cấp ngày 15/11/2014.     

 r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc thì ghi giấy 

tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).  
(4)

 Chỉ khai tr ng tr ờng hợp ng ời yêu cầu không  ồng thời    ng ời nhận 

cha/mẹ/con. 

(5)
 Chỉ khai tr ng tr ờng hợp cha ho c mẹ nhận   n  h a th nh niên h    ng ời  ã 

th nh niên nh ng  ất năng  ực hành vi dân sự, ghi ý kiến c a ng ời cha nếu mẹ là ng ời yêu 

cầu, ý kiến ng ời mẹ nếu cha là ng ời yêu cầu (trừ tr ờng hợ  ng ời     ã  hết, mất tích, mất 

năng  ực hành vi dân sự ho c h n chế năng  ực hành vi dân sự). 

 (6)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC 

ĐĂNG KÝ NHẬN CHA, MẸ, CON 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký nhận cha, mẹ, con 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(5)  uan h  với ng ời   ợ  nhận  ha/ ẹ/  n. 

II. Thông tin về ngƣời nhận 

(6) Họ,  h     , tên; 

(7) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(8)  iới t nh; 

(9) D n t  ; 

(10)  uố  tị h; 

(11) Số  ịnh  anh    nh n; 

(12)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(13) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

III. Thông tin về ngƣời đƣợc nhận 

(14) Họ,  h     , tên; 

(15) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(16)  iới t nh; 

(17) D n t  ; 

(18)  uố  tị h; 

(19) Số  ịnh  anh    nh n; 

(20)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

chiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(21) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(22) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    
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Số   ợng   n sa   êu  ầu: ... 

□ Không 

(23) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật v   hịu h  n t  n tr  h 

nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến). 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký nhận  ha,  ẹ, 

  n t i     uan  ăng ký h  tị h. 
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8. Thủ tục đ ng ký khai sinh kết hợp đ ng ký nhận cha, mẹ, con có yếu 

tố nƣớc ngoài  

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiế , ng ời yêu cầu  ăng ký nhận 

cha, mẹ, con n p hồ s   ăng ký nhận cha, mẹ, con t i Trung tâm ph c v  hành 

chính công có thẩm quy n; n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng 

ký nhận cha, mẹ, con; n p phí cấp b n sao Trích l    ăng ký nhận cha, mẹ, con 

nếu có yêu cầu cấp b n sao Trích l    ăng ký nhận cha, mẹ, con.   

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký 

nhận cha, mẹ, con truy cập C ng dịch v  công quố  gia h    Ứ        đị h 

   h   ố     .  

Ng ời yêu cầu  ăng ký nhận cha, mẹ, con trực tuyến cung cấp thông tin 

theo mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký nhận cha, mẹ, con,   nh kè    n 

ch p ho c b n sa   i n t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí 

thông qua chứ  năng thanh t  n trực tuyến ho c bằng cách thức khác theo quy 

 ịnh pháp luật, hoàn tất vi c n p hồ s .  

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s , có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu,  ồng thời chuy n hồ s     công chứ  t   h   - h  

tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công 

cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  chuy n hồ s   ến Ủy ban nhân dân cấp xã có 

thẩm quy n x  lý. 

 (ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo cho ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

(iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký khai sinh v  nhận cha, mẹ, con 

không b  sung, hoàn thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ s          Lãnh 

  o Trung tâm Ph c v  hành chính công có thông báo từ chối gi i quyết yêu 

cầu  ăng ký khai sinh v  nhận cha, mẹ, con.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  
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kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 

công    tr  cho ng ời yêu cầu; 

+ Công chứ  t   h   - h  tịch xác minh, niêm yết vi c nhận cha, mẹ, con 

t i tr  s  Ủy ban nhân dân cấp xã trong thời gian 05 ngày làm vi c,  ồng thời g i 

văn   n    nghị Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú c a ng ời   ợc nhận là 

cha, mẹ, con niêm yết trong thời gian 05 ngày làm vi c t i tr  s  Ủy ban nhân 

dân cấp xã. 

+ Nếu thấy vi c nhận cha, mẹ,   n     úng v  không    tranh  hấp, thông 

tin khai sinh  ầ     và phù hợp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi vào 

S   ăng ký nhận cha, mẹ, con, S   ăng ký khai sinh,  ập nhật thông tin  ăng ký 

khai sinh,  ăng ký nhận cha, mẹ, con trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n 

t  dùng chung.  r ờng hợp cha, mẹ lựa chọn quốc tịch Vi t Nam cho con thì 

chuy n thông tin  ến C  s      i u  uố  gia v    n       lấy Số  ịnh danh cá 

nhân. 

- Sau khi C  s      i u  uố  gia v    n    tr  v  Số  ịnh danh cá nhân, 

công chứ  t   h   - h  tịch in Giấy khai sinh, Trích l c  ăng ký nhận cha, mẹ, 

con, trình Lãnh   o Ủy ban nhân dân cấp xã ký, chuy n tới Trung tâm Ph c v  

hành chính công tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu. 

Cách thức thực hiện:  

- Ng ời  êu  ầu  ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  

t i  rung t    h   v  h nh  h nh  ông, g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ 

s  trự  tu ến t i   ng  ị h v   ông  uố  gia (https://dichvucong.gov.vn) h    

Ứ        đị h    h   ố      (  t  ên    th  n   hồ s     không  h i    văn 

  n     u  n   a  ên  òn   i). 

Thành phần hồ sơ: 

Ng ời yêu  ầu  ăng ký khai sinh kết hợ  nhận cha,  ẹ, con thự  hi n 

vi   n  /xuất trình các giấ  tờ sau:  

* Giấy tờ phải nộp: 

-  ờ khai  ăng ký khai sinh;  ờ khai  ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n the   ẫu 

(nếu ng ời  êu  ầu  ựa  họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tiế  h    g i hồ s   ua 

h  thống   u  h nh); 

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai sinh; Mẫu h  tị h  i n t  

t  ng t    ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n (nếu ng ời  êu  ầu  ựa  họn n   hồ s  the  

hình thứ  trự  tu ến);  

+  r ờng hợp không có Giấy chứng sinh thì n   văn   n c a ng ời làm 

chứng xác nhận v  vi c sinh; nếu không    văn   n c a ng ời làm chứng thì 

ph i có giấ   a    an v  vi c sinh. 

+  r ờng hợp trẻ em sinh ra t i n ớc ngoài thì n p Giấy chứng sinh ho c 

giấy tờ kh          uan    thẩm quy n n ớc ngoài cấp xác nhận v  vi c trẻ em 

  ợc sinh ra   n ớc ngoài và quan h  mẹ - con (nếu có).  
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 r ờng hợp ng ời yêu cầu  ã n p b n  i n t  Giấy chứng sinh ho      

 uan  ăng ký h  tị h  ã khai th     ợc d  li u  i n t  có ký số c a Giấy chứng 

sinh thì không ph i n p b n giấy.   

-  r ờng hợp cha ho c mẹ ho c c  cha, mẹ    ng ời n ớc ngoài thì ph i 

n   văn   n thỏa thuận c a cha, mẹ v  vi c lựa chọn quốc tị h  h    n.  r ờng 

hợp cha, mẹ lựa chọn quốc tị h n ớ  ng  i  h    n, thì ng  i văn   n thỏa 

thuận lựa chọn quốc tịch còn ph i có xác nhận c a     uan    thẩm quy n n ớc 

mà trẻ   ợc chọn mang quốc tịch v  vi c trẻ có quốc tịch phù hợ   u   ịnh c a 

pháp luật n ớ    . 

- Chứng cứ chứng minh quan h  cha, con ho c quan h  mẹ, con gồm m t 

trong các giấy tờ, tài li u sau    : 

+ Văn   n c a     uan   tế,     uan gi    ịnh ho       uan khác có 

thẩm quy n   tr ng n ớc ho   n ớc ngoài xác nhận quan h  cha con, quan h  

mẹ con. 

+  r ờng hợp không có chứng cứ chứng minh quan h  cha, mẹ, con nêu 

trên thì ph i    văn   n  a    an   a các bên nhận cha, mẹ, con, có ít nhất hai 

ng ời làm chứng v  mối quan h  cha, mẹ, con. 

-  r ờng hợ   ăng ký nhận cha, mẹ, con gi a công dân Vi t Nam với 

ng ời n ớc ngoài ho c gi a ng ời n ớc ngoài với nhau thì ng ời n ớc ngoài 

ph i n p b n sao h  chiếu ho c giấy tờ có giá trị thay h  chiếu    chứng minh v  

nhân thân. 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n       s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  
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- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp trẻ em sinh ra   n ớc ngoài, có cha ho c mẹ là công dân 

Vi t Nam ho c cha và mẹ   u là công dân Vi t Na ,  h a   ợ   ăng ký khai 

sinh   n ớc ngoài, v     trú t i Vi t Nam thì xuất trình giấy tờ chứng minh vi c 

trẻ e   ã nhập c nh hợp pháp vào Vi t Na  (nh : h  chiếu, giấy tờ có giá trị  i 

l i quốc tế có dấu xác nhận nhập c nh c a     uan  u n lý xuất, nhập c nh) và 

văn   n xác nhận c a     uan  ông an    thẩm quy n v  vi c trẻ e   ang    trú 

t i Vi t Nam. 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý 

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình: 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 
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Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu 

 ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính 

công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the  

 u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

-  r ờng hợ   h   hé  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ậ  văn   n  a  

  an v  n i  ung  êu  ầu  ăng ký h  tị h thì     uan  ăng ký h  tị h  h i gi i 

th  h rõ  h  ng ời  ậ  văn   n  a    an v  tr  h nhi  , h   u   h    ý   a 

vi    a    an không  úng sự thật. 

    uan  ăng ký h  tị h từ  hối gi i  u ết h       nghị     uan    thẩ  

 u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h, nếu       s  x    ịnh n i  ung  a    an 

không  úng sự thật. 

- Đối với vi   xác  ịnh họ, dân t  , quê quán,   t tên cho trẻ: 

+ Vi   xác  ịnh họ, dân t  ,   t tên cho trẻ em  h i phù hợ  với pháp 

 uật và yêu  ầu gi  gìn   n s   dân t  , tậ  quán, tru  n thống văn hóa tốt  ẹ  

  a Vi t Nam; không   t tên quá dài, khó s    ng. 

+  r ờng hợ  cha,  ẹ không thỏa thuận   ợ  v  họ, dân t  , quê quán 

  a con khi  ăng ký khai sinh thì họ, dân t  , quê quán   a con   ợ  xác  ịnh 

theo tậ  quán nh ng  h i         theo họ, dân t  , quê quán   a cha h     ẹ. 

Số lƣợng hồ sơ: 01 b  

Thời hạn giải quyết: 10 ngày     vi   

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan có thẩm quyền quyết định:  

Ủy ban nhân dân cấp xã n i    trú   a ng ời cha ho   ng ời mẹ là công 

dân Vi t Nam thực hi n  ăng ký khai sinh kết hợp nhận cha, mẹ, con mà m t bên 

có yêu cầu    ng ời n ớc ngoài, công dân Vi t Na   ịnh      n ớc ngoài. 
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Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

Công chứ  t   h   - h  tịch tiếp nhận hồ s  v  tha    u Lãnh   o Ủy ban 

nhân dân cấp xã xem xét, quyết  ịnh. 

Cơ quan phối hợp:  

- Ủy ban nhân dân cấ  xã n i    trú   a ng ời   ợc nhận là cha, mẹ, con; 

-     uan  u n lý C  s      i u  uố  gia v    n   . 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

-  iấ  khai sinh,  r  h      ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n (  n  h nh);   n sa  

 iấ  khai sinh,   n sa   r  h      ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n (tr ờng hợ   êu 

 ầu  ấ    n sa   iấ  khai sinh,   n sa   r  h      ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n).  

-   n  i n t   iấ  khai sinh;   n  i n t   r  h      ăng ký nhận  ha,  ẹ, 

  n (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa 

 hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  

t   t i     uan  ăng ký h  tị h). 

Phí, lệ phí: 

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

 rung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời thu c 

h  nghè ; ng ời khuyết tật.  

- Phí cấp b n sao Giấy khai sinh, b n sao Trích l    ăng ký nhận cha, mẹ, 

con (nếu có yêu cầu) thực hi n the   u   ịnh t i  hông t  số 281/2016/TT-BTC 

ngày 14/11/2016 c a B  Tài chính. 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai  ăng ký khai sinh; Tờ khai  ăng ký nhận cha, mẹ, con (nếu n p 

hồ s  the  hình thức trực tiếp ho c g i qua h  thống   u  h nh); 

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai sinh; Mẫu h  tị h  i n t  

t  ng t    ăng ký nhận cha, mẹ, con (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tuyến). 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

- Bên nhận v   ên   ợc nhận là cha, mẹ,   n   u còn sống; 

- Vi c nhận cha, mẹ, con không có tranh chấp.  

C n cứ pháp lý: 

- Luật Hôn nh n v  gia  ình nă  2014; 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  
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- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch; 

- Thông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng. 

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế. 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ KHAI SINH 
 

        Kính g i: 
(1)

 ...................................................................................  
 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu: ........................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ..........................................................................................................  

N i    trú: (2)
 ...................................................................................................................................  

 .........................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

Quan h  với ng ời   ợc khai sinh:  .......................................................................................  

Đề nghị cơ quan đ ng ký khai sinh cho ngƣời dƣới đây:  

Họ, chữ đệm, tên: .................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ............................................ghi  ằng ch :  ........................................  

 .............................................................................................................................................. 

 ..............................................................................................................................................  

Giới tính:....................... Dân t c:..........................Quốc tịch:  ................................................  

N i sinh: 
(4)

 ............................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

Quê quán:  .............................................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời mẹ:  .........................................................................................................................  

Nă  sinh: 
(5)

.......................................................Dân t c: (2) ...................Quốc tịch: (2)
 .................  

N i    trú: (2)  .........................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ................................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời cha:  ........................................................................................................................  

Nă  sinh: 
(5)

......................................................Dân t c: (2)...................Quốc tịch: (2) ...............  

N i    trú: (2) ..........................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ................................................................................................................  

Thông tin v  Giấy chứng nhận kết hôn c a cha, mẹ trẻ (nếu cha, mẹ trẻ  ã ĐKKH): 

Số:........., Quy n số: ...........,  ăng ký ng   .... th ng .... nă  ......... t i..................................... 

 ôi  a    an n i  ung    nghị  ăng ký khai sinh trên         úng sự thật,   ợc sự thỏa 

thuận nhất trí c a      ên  iên  uan the   u   ịnh pháp luật. 

Tôi chịu hoàn toàn trách nhi   tr ớc pháp luật v  n i  ung  a    an   a mình. 

                                Làm t i: ……………………., ng   ........... th ng ......... nă  .............. 

 

 

 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(6)

: Có , Không  

Số   ợng:…….  n  

Ngƣời yêu cầu
 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 

....................................... 
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Chú thích:  

(1)  hi rõ tên     uan  ăng ký khai sinh. 
(2)

 Chỉ ghi trong tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp số 

 ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t ; không cung cấ   ầ     

thông tin ng  , th ng, nă  sinh.  

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng trú; 

nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp không có 

n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i. 

 
(3) 

Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t  (ví d : 

 ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 

20/11/2021).  r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn 

  ớ / ăn   ớ   i n t  thì ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu,...).  

          
(4)

  r ờng hợp sinh t i    s  y tế thì ghi rõ tên    s  y tế v  v   ịa chỉ tr  s     s  y tế   . 

Ví d : - B nh vi n A,   ờng B,  h ờng C, thành phố D.  

           -  Tr m y tế xã A, tỉnh B. 

 r ờng hợ  sinh ra ng  i    s  y tế thì ghi  ịa danh c a 02 cấ  h nh  h nh n i sinh ra. 

Ví d : xã A, tỉnh B. 
(5) 
 hi  ầ     ngày, tháng sinh c a cha, mẹ (nếu có). 

               (6)
 Đ  nghị   nh dấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC ĐĂNG KÝ KHAI SINH 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký khai sinh 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(5)  uan h  với ng ời   ợ  khai sinh. 

II. Thông tin về ngƣời đƣợc đ ng ký khai sinh 

(6) Họ,  h     , tên; 

(7) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă  sinh; h  

thống tự   ng  hu  n n i  ung từ số sang ghi  ằng  h ); 

(8)  iới t nh;  

(9) D n t  ;  

(10)  uố  tị h; 

(11) N i sinh (gồ      tr ờng thông tin t  h  i t riêng the   ịa  anh h nh  h nh: số nh ; 

  ờng/ hố; thôn/t /  n/ấ ; xã,  h ờng,     khu; tỉnh, th nh  hố trự  thu    rung   ng); 

(12) Quê quán. 

III. Thông tin về ngƣời mẹ của ngƣời đƣợc khai sinh 

(13) Họ,  h     , tên; 

(14) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(15) Số  ịnh  anh    nh n; 

(16)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(17) D n t  ; 

(18)  uố  tị h; 

(19) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

IV. Thông tin về ngƣời cha của ngƣời đƣợc khai sinh 

(20) Họ,  h     , tên; 

(21) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă ); 

(22) Số  ịnh  anh    nh n; 
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(23)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(24) D n t  ; 

(25)  uố  tị h; 

(26) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(27) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu: ...  

□ Không 

(28) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ , n i  ung    nghị  ăng ký khai sinh  h  trẻ 

e      úng sự thật,  ã    sự thỏa thuận nhất tr    a  ha,  ẹ trẻ the   u   ịnh  h    uật v  

 hịu h  n t  n tr  h nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến). 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

Ng ời  êu  ầu  ăng ký khai sinh nhận  iấ  khai sinh (  n  h nh) t i     uan  ăng ký h  

tị h. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký khai sinh t i    

 uan  ăng ký h  tị h. 
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CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ NHẬN CHA, MẸ, CON 
 

Kính g i: (2)
....................................................................................................................................... 

 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu:  .........................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ............................................................................................................................ 

N i    trú: (2)  ...........................................................................................................................................  

..................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ..................................................................................................................................  

..................................................................................................................................................................  

Quan h  với ng ời nhận cha/mẹ/con: (4) ..................................................................................................  

Đề nghị cơ quan công nhận ngƣời có tên dƣới đây: 

Họ, ch    m, tên: .....................................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ............................................................................................................................  

Giới tính: (2).....................................Dân t c: (2)...........................................Quốc tịch: (2) ........................  

N i    trú: (2) ............................................................................................................................................  

..................................................................................................................................................................  

Giấy khai sinh/Giấy tờ tùy thân: (3) ..........................................................................................................  

..................................................................................................................................................................  

Là...................................... của ngƣời có tên dƣới đây: 

Họ, ch    m, tên:  ....................................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ............................................................................................................................  

Giới tính: (2).....................................Dân t c: (2)...........................................Quốc tịch: (2) ........................  

N i    trú: (2) ............................................................................................................................................  

..................................................................................................................................................................  

Giấy khai sinh/Giấy tờ tùy thân: (3) ..........................................................................................................  

..................................................................................................................................................................  

 ôi  a    an vi c nhận.......................................nói trên     úng sự thật, tự nguy n, không có tranh 

chấp và chịu trách nhi   tr ớc pháp luật v   a    an   a mình.  

      Làm t i..................................ngày ............tháng............nă ............  

                                                                 Ngƣời yêu cầu 

                                     (Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên)                                                                                             

 

 Ý kiến của ngƣời hiện đang là mẹ hoặc cha(5)        

 

 

 

 

 

                                                

Đ  nghị  ấ    n sa  (6): Có   Không  

Số   ợng:……….  n 
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Chú thích: 
(1)  hi rõ tên     uan  ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n.  
(2)

  hỉ ghi tr ng tr ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung 

 ấ  số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  

 r ờng hợp ph i cung cấp thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng 

trú; nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp 

không    n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  
(3)

 Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /số 

Giấ  khai sinh ( ối với trẻ em)  

Ví d : -  ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH 

cấp ngày 20/11/2021.  

           - Giấy khai sinh số 01/2014, quy n số 02 do Ủy ban nhân dân xã A, tỉnh B 

cấp ngày 15/11/2014.     

 r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc thì ghi 

giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).  
(4)

 Chỉ khai tr ng tr ờng hợp ng ời yêu cầu không  ồng thời    ng ời nhận 

cha/mẹ/con. 

(5)
 Chỉ khai tr ng tr ờng hợp cha ho c mẹ nhận   n  h a th nh niên h    ng ời  ã 

th nh niên nh ng  ất năng  ực hành vi dân sự, ghi ý kiến c a ng ời cha nếu mẹ là ng ời 

yêu cầu, ý kiến ng ời mẹ nếu cha là ng ời yêu cầu (trừ tr ờng hợ  ng ời     ã  hết, mất 

tích, mất năng  ực hành vi dân sự ho c h n chế năng  ực hành vi dân sự). 

 (6)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC 

ĐĂNG KÝ NHẬN CHA, MẸ, CON 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký nhận cha, mẹ, con 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(5)  uan h  với ng ời   ợ  nhận  ha/ ẹ/  n. 

II. Thông tin về ngƣời nhận 

(6) Họ,  h     , tên; 

(7) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(8)  iới t nh; 

(9) D n t  ; 

(10)  uố  tị h; 

(11) Số  ịnh  anh    nh n; 

(12)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(13) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

III. Thông tin về ngƣời đƣợc nhận 

(14) Họ,  h     , tên; 

(15) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(16)  iới t nh; 

(17) D n t  ; 

(18)  uố  tị h; 

(19) Số  ịnh  anh    nh n; 

(20)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(21) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(22) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    
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Số   ợng   n sa   êu  ầu: ... 

□ Không 

(23) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật v   hịu h  n t  n tr  h 

nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến). 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký nhận  ha,  ẹ, 

  n t i     uan  ăng ký h  tị h. 
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9. Thủ tục đ ng ký khai sinh cho ngƣời đã có hồ sơ, giấy tờ cá nhân  

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký khai 

sinh n p hồ s   ăng ký khai sinh t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có thẩm 

quy n; n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng ký khai sinh; n p phí 

cấp b n sao Giấy khai sinh nếu có yêu cầu cấp b n sao Giấy khai sinh. 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký khai 

sinh truy cập C ng dịch v  công quố  gia h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Ng ời yêu cầu  ăng ký khai sinh trực tuyến cung cấp thông tin theo bi u 

mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai sinh ,   nh kè    n ch p ho c b n 

sa   i n t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí thông qua chức 

năng thanh t  n trực tuyến ho c bằng cách thứ  kh   the   u   ịnh pháp luật, 

hoàn tất vi c n p hồ s .   

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s , có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay 

Phiếu hẹn, tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n 

tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến),  ồng 

thời chuy n hồ s     Công chức t   h   – h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận 

hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  

chuy n hồ s   ến Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo  h  ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

 (iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký khai sinh không    sung, hoàn 

thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ s          Lãnh   o Trung tâm Ph c 

v  hành chính công có thông báo từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký khai sinh.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii);  

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   – h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính công 
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   tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 

Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

 r ờng hợp giấy tờ c a ng ời yêu cầu  ăng ký khai sinh không    thông 

tin chứng minh quan h  cha, mẹ,   n thì     uan  ăng ký h  tị h    văn   n    

nghị     uan  ông an    thẩm quy n x    inh.  r ờng hợ      uan  ông an tr  

lời không    thông tin thì     uan  ăng ký h  tịch cho ng ời yêu cầu  ăng ký 

khai sinh lậ  văn   n  a    an v  thông tin c a cha, mẹ v  x    ịnh n i dung 

khai sinh the  văn   n  a    an. 

+ Sau khi nhận   ợc kết qu  xác minh ho c sau thời h n 20 ngày k  từ ngày 

g i văn   n yêu cầu xác minh mà không nhận   ợ  văn   n tr  lời, nếu thấy hồ s  

 ầ    , hợp l ,  úng  u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký khai sinh theo 

hình thức trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi vào S   ăng ký 

khai sinh, cập nhật thông tin  ăng ký khai sinh trên Phần m    ăng ký,  u n lý 

h  tị h  i n t  dùng chung.          

 r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký khai sinh the  hình thức trực tuyến, 

công chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Giấy khai sinh  i n t  với thông tin 

 ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết bị số.  

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Giấ  khai sinh  i n t  và xác nhận (tối  a   t ngày). 

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký khai sinh,  ập nhật thông tin  ăng ký khai sinh trên  hần 

m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  

- Công chứ  t   háp - h  tịch in Giấy khai sinh, trình Lãnh   o Ủy ban nhân 

dân cấp xã ký, chuy n tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    tr  kết qu  cho 

ng ời yêu cầu. 

Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu  ăng ký khai sinh trự  tiế  thự  hi n h        u  n  h  

ng ời kh   thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  t i  rung t    h   v  h nh  h nh  ông, 

g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  tu ến t i   ng  ị h v   ông  uố  

gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Thành phần hồ sơ:  

- Tờ khai  ăng ký khai sinh the   ẫu (nếu ng ời yêu cầu lựa chọn n p hồ 

s  the  hình thức trực tuyến ho c g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);  

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai sinh (nếu ng ời yêu cầu lựa 

chọn n p hồ s  the  hình thức trực tuyến).   

- Ng ời yêu  ầu  ăng ký khai sinh thự  hi n vi   n  /xuất trình (theo 

hình thứ  trự  tiế ) h    t i lên (theo hình thứ  trự  tu ến) các giấ  tờ sau:  
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* Giấy tờ phải nộp: 

- Văn   n  a    an   a ng ời  êu  ầu v  vi    h a   ợ   ăng ký khai sinh. 

-   n sa  t  n    hồ s , giấ  tờ   a ng ời  êu  ầu h    hồ s , giấ  tờ, t i 

 i u kh   tr ng       thông tin  iên  uan  ến n i  ung khai sinh, gồ :  hẻ  ăn 

  ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ   hứng nhận  ăn   ớ /H  

 hiếu; giấ  tờ  hứng  inh v  n i    trú;  ằng tốt nghi  ,  iấ   hứng nhận, 

 hứng  hỉ, Họ    , Hồ s  họ  tậ         uan    thẩ   u  n  ấ  h    x   

nhận; giấ  tờ kh      thông tin v  họ,  h     , tên, ng  , th ng, nă  sinh   a 

cá nhân. 

Ng ời  êu  ầu  ăng ký khai sinh    tr  h nhi   n    ầ       n sa      

giấ  tờ nêu trên (nếu   ) v   h i  a    an  ã n          giấ  tờ  ình   ;  hịu 

tr  h nhi  , h   u    a vi    a    an không  úng sự thật. 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký khai sinh      n   ,  ông  hứ , viên 

 hứ , ng ời  ang  ông t   tr ng  ự    ợng vũ trang thì  h i    văn   n x   

nhận   a  h  tr  ng     uan,   n vị v  vi   nh ng n i  ung khai sinh   a 

ng ời    gồ  họ,  h     , tên; giới t nh; ng  , th ng, nă  sinh;   n t  ;  uố  

tị h;  uê  u n;  uan h   ha -   n,  ẹ -   n  h  hợ  với hồ s         uan,   n 

vị  ang  u n  ý. 

- Văn   n     u  n the   u   ịnh   a  h    uật tr ng tr ờng hợ     

 u  n thự  hi n vi    ăng ký khai sinh.  r ờng hợ  ng ời   ợ      u  n    

ông,   ,  ha,  ẹ,   n, vợ,  hồng, anh,  hị, e  ru t   a ng ời     u  n thì văn 

  n     u  n không  h i  hứng thự . 

 * Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 
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 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   ,    s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú c a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 
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khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu 

 ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính 

công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the  

 u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

-  r ờng hợ   h   hé  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ậ  văn   n  a    an 

v  n i  ung  êu  ầu  ăng ký h  tị h thì     uan  ăng ký h  tị h  h i gi i th  h rõ 

 h  ng ời  ậ  văn   n  a    an v  tr  h nhi  , h   u   h    ý   a vi    a    an 

không  úng sự thật. 

    uan  ăng ký h  tị h từ  hối gi i  u ết h       nghị     uan    thẩ  

 u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h, nếu       s  x    ịnh n i  ung  a    an 

không  úng sự thật. 

 Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm vi  .  r ờng hợp ph i    văn   n xác 

minh thì thời h n gi i quyết không quá 25 ngày.  

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i 

ng ời  êu  ầu    trú. 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n lý C  s      i u  uố  gia v    n   , Ủy 

ban nhân dân cấ  xã n i ng ời yêu cầu  ăng ký khai sinh    trú tr ớ     ;    

quan công an có thẩm quy n.  

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

- Giấy khai sinh (b n chính), b n sao Giấy khai sinh (tr ờng hợp yêu cầu 

cấp b n sao Giấy khai sinh).    

-   n  i n t   iấ  khai sinh (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý 

    i u   a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu 

sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký khai sinh t i     uan  ăng ký h  tị h). 

Phí, lệ phí:  

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

 rung   ng  u ết  ịnh. 
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- Miễn l  ph   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

- Phí cấp b n sao Giấy khai sinh (nếu có yêu cầu) thực hi n the   u   ịnh 

t i  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  Tài chính.  

 Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai  ăng ký khai sinh (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tiếp ho c 

g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);  

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai sinh (nếu n p hồ s  the  hình 

thức trực tuyến). 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

Công   n Vi t Na     trú tr ng n ớ , sinh tr ớ  ng   01/01/2016,  h a 

  ợ   ăng ký khai sinh,    hồ s , giấ  tờ    nh n (  n  h nh h      n sa    ợ  

 hứng thự  hợ    ) nh : giấ  tờ t   th n; giấ  tờ kh          uan nh  n ớ     

thẩ   u  n   a Vi t Na   ấ . 

C n cứ pháp lý: 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-CP ngày 09/01/2025 c a Chính ph  s a   i, b  

sung m t số  i u c a các Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vực h  tịch, quốc tịch, chứng thực;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 
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số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;   

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấp trong  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 09/2022/TT-BTP ngày 30/12/2022 c a B  tr  ng B     

pháp bãi bỏ m t số n i dung t i      hông t  tr ng  ĩnh vực trợ giúp pháp lý, h  

tịch do B  tr  ng B      h    an h nh;  

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch; 

- Thông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng.  

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ KHAI SINH  
 

Kính g i: 
(1)

...........................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu: ........................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ..........................................................................................................  

N i    trú: (2)
 ...................................................................................................................................  

 .........................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

Quan h  với ng ời   ợc khai sinh:  .......................................................................................  

Đề nghị cơ quan đ ng ký khai sinh cho ngƣời dƣới đây:  

Họ, chữ đệm, tên: .................................................................................................................  
Ng  , th ng, nă  sinh: ............................................ghi  ằng ch :  ........................................  

 .............................................................................................................................................. 

 ..............................................................................................................................................  

Giới tính:....................... Dân t c:..........................Quốc tịch:  ................................................  

N i sinh: 
(4)

 ............................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

Quê quán:  .............................................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời mẹ:  .........................................................................................................................  
Nă  sinh: 

(5)
.......................................................Dân t c: (2) ...................Quốc tịch: (2)

 .................  

N i    trú: (2)  .........................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ................................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời cha:  ........................................................................................................................  

Nă  sinh: 
(5)

......................................................Dân t c: (2)...................Quốc tịch: (2) ...............  

N i    trú: (2) ..........................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ................................................................................................................  

Thông tin v  Giấy chứng nhận kết hôn c a cha, mẹ trẻ (nếu cha, mẹ trẻ  ã ĐKKH): 

Số:........., Quy n số: ...........,  ăng ký ng   .... th ng .... nă  ......... t i..................................... 

 ôi  a    an n i  ung    nghị  ăng ký khai sinh trên         úng sự thật,   ợc sự thỏa 

thuận nhất trí c a      ên  iên  uan the   u   ịnh pháp luật. 

Tôi chịu hoàn toàn trách nhi   tr ớc pháp luật v  n i  ung  a    an   a mình. 

                                Làm t i: ……………………., ng   ........... th ng ......... nă  .............. 

 

 

 

 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(6)

: Có , Không  

Số   ợng:…….  n  

Ngƣời yêu cầu
 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 

....................................... 
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Chú thích:  

(1)  hi rõ tên     uan  ăng ký khai sinh. 
(2)

 Chỉ ghi trong tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp số 

 ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớc  i n t ; không cung cấ   ầ     

thông tin ng  , th ng, nă  sinh.  

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng trú; 

nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp không có 

n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i. 

 
(3) 

Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t  (ví d : 

 ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 

20/11/2021).  r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn 

  ớ / ăn   ớ   i n t  thì ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu,...).  

          
(4)

  r ờng hợp sinh t i    s  y tế thì ghi rõ tên    s  y tế v  v   ịa chỉ tr  s     s  y tế   . 

Ví d : - B nh vi n A,   ờng  ,  h ờng C, tỉnh D.  

           -  Tr m y tế xã A, tỉnh B. 

 r ờng hợ  sinh ra ng  i    s  y tế thì ghi  ịa danh c a 02 cấ  h nh  h nh n i sinh ra. 

Ví d : xã A, tỉnh B. 
(5) 
 hi  ầ     ngày, tháng sinh c a cha, mẹ (nếu có). 

               (6)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC ĐĂNG KÝ KHAI SINH 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký khai sinh 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (C  D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(5)  uan h  với ng ời   ợ  khai sinh. 

II. Thông tin về ngƣời đƣợc đ ng ký khai sinh 

(6) Họ,  h     , tên; 

(7) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă  sinh; h  

thống tự   ng  hu  n n i  ung từ số sang ghi  ằng  h ); 

(8)  iới t nh;  

(9) D n t  ;  

(10)  uố  tị h; 

(11) N i sinh (gồ      tr ờng thông tin t  h  i t riêng the   ịa  anh h nh  h nh: số nh ; 

  ờng/ hố; thôn/t /  n/ấ ; xã,  h ờng,     khu; tỉnh, th nh  hố trự  thu    rung   ng); 

(12) Quê quán. 

III. Thông tin về ngƣời mẹ của ngƣời đƣợc khai sinh 

(13) Họ,  h     , tên; 

(14) Ngày, th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(15) Số  ịnh  anh    nh n; 

(16)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(17) D n t  ; 

(18)  uố  tị h; 

(19) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

IV. Thông tin về ngƣời cha của ngƣời đƣợc khai sinh 

(20) Họ,  h     , tên; 

(21) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă ); 

(22) Số  ịnh  anh    nh n; 
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(23)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(24) D n t  ; 

(25)  uố  tị h; 

(26) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(27) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu: ...  

□ Không 

(28) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ , n i  ung    nghị  ăng ký khai sinh  h  trẻ 

em là  úng sự thật,  ã    sự thỏa thuận nhất tr    a  ha,  ẹ trẻ the   u   ịnh  h    uật v  

 hịu h  n t  n tr  h nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến) 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký khai sinh t i    

 uan  ăng ký h  tị h. 
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10. Thủ tục đ ng ký khai sinh có yếu tố nƣớc ngoài cho ngƣời đã có 

hồ sơ, giấy tờ cá nhân 

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký khai 

sinh n p hồ s   ăng ký khai sinh t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có thẩm 

quy n; n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng ký khai sinh; n p 

phí cấp b n sao Giấy khai sinh nếu có yêu cầu cấp b n sao Giấy khai sinh. 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký khai 

sinh truy cập C ng dịch v  công quố  gia h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Ng ời yêu cầu  ăng ký khai sinh trực tuyến cung cấp thông tin theo mẫu 

h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai sinh,   nh kè    n ch p ho c b n sao 

 i n t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí thông qua chứ  năng 

thanh toán trực tuyến ho c bằng cách thứ  kh   the   u   ịnh pháp luật, hoàn 

tất vi c n p hồ s .   

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s , có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay 

Phiếu hẹn, tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n 

tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến), 

chuy n hồ s     công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  

t i Trung tâm Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  chuy n 

hồ s   ến Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo  h  ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

 (iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký khai sinh không    sung, hoàn 

thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ s          Lãnh   o Trung tâm Ph c 

v  hành chính công có thông báo từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký khai sinh.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới B  phận tiếp nhận hồ s     thông      h  ng ời n p hồ s  – thực hi n 

l i   ớc (ii) ho c (iii);  

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 
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công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 

Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

 r ờng hợp giấy tờ c a ng ời yêu cầu  ăng ký khai sinh không    thông tin 

chứng minh quan h  cha, mẹ,   n thì     uan  ăng ký h  tị h    văn   n    nghị 

    uan  ông an    thẩm quy n x    inh.  r ờng hợ      uan  ông an tr  lời 

không    thông tin thì     uan  ăng ký h  tịch cho ng ời yêu cầu  ăng ký khai 

sinh lậ  văn   n  a    an v  thông tin c a cha, mẹ v  x    ịnh n i dung khai sinh 

the  văn   n  a    an. 

+ Sau khi nhận   ợc kết qu  xác minh ho c sau thời h n 20 ngày k  từ ngày 

g i văn   n yêu cầu xác minh mà không nhận   ợ  văn   n tr  lời, nếu thấy hồ s  

 ầ    , hợp l ,  úng  u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký khai sinh theo 

hình thức trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi vào S   ăng ký 

khai sinh, cập nhật thông tin  ăng ký khai sinh trên Phần m    ăng ký,  u n lý 

h  tị h  i n t  dùng chung.          

 r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký khai sinh the  hình thức trực tuyến, 

công chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Giấy khai sinh  i n t  với thông tin 

 ầ     cho ng ời yêu cầu qua th   i n t  ho c thiết bị số.  

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Giấ  khai sinh  i n t  và xác nhận (tối  a   t ngày). 

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký khai sinh,  ập nhật thông tin  ăng ký khai sinh trên  hần 

m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Giấy khai sinh, trình Lãnh   o Ủy ban nhân 

dân cấp xã ký, chuy n tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    tr  kết qu  cho 

ng ời yêu cầu. 

Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu  ăng ký khai sinh trự  tiế  thự  hi n h        u  n  h  

ng ời kh   thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  t i  rung t    h   v  h nh  h nh  ông, 

g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  tu ến t i   ng  ị h v   ông  uố  

gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Thành phần hồ sơ: 

- Tờ khai  ăng ký khai sinh the   ẫu (nếu ng ời yêu cầu lựa chọn n p hồ 

s  the  hình thức trực tuyến ho c g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);  

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai sinh (nếu ng ời  êu  ầu  ựa 

 họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tu ến).   

- Ng ời yêu  ầu  ăng ký khai sinh thự  hi n vi   n  /xuất trình (theo 

hình thứ  trự  tiế ) h    t i lên (theo hình thứ  trự  tu ến) các giấ  tờ sau:  

* Giấy tờ phải nộp: 
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- Văn   n  a    an v  vi    h a   ợ   ăng ký khai sinh; 

-   n sa  t  n    hồ s , giấ  tờ   a ng ời  êu  ầu h    hồ s , giấ  tờ, t i 

 i u kh   tr ng       thông tin  iên  uan  ến n i  ung khai sinh, gồ :  hẻ  ăn 

  ớ   ông   n, thẻ  ăn   ớ ,  ăn   ớ   i n t ,  iấ   hứng nhận  ăn   ớ , H  

 hiếu; giấ  tờ  hứng  inh v  n i    trú;  ằng tốt nghi  ,  iấ   hứng nhận, 

 hứng  hỉ, Họ    , hồ s  họ  tậ         uan    thẩ   u  n  ấ  h    x   nhận; 

 iấ  tờ kh      thông tin v  họ, tên, ng  , th ng, nă  sinh   a    nh n. 

Ng ời  êu  ầu  ăng ký khai sinh    tr  h nhi   n    ầ       n sa      

giấ  tờ nêu trên (nếu   ) v   h i  a    an  ã n          giấ  tờ  ình   ;  hịu 

tr  h nhi  , h   u    a vi    a    an không  úng sự thật. 

- Văn   n     u  n (  ợ   hứng thự ) the   u   ịnh   a  h    uật tr ng 

tr ờng hợ      u  n thự  hi n vi    ăng ký khai sinh.  r ờng hợ  ng ời   ợ  

    u  n    ông,   ,  ha,  ẹ,   n, vợ,  hồng, anh,  hị, e  ru t   a ng ời    

 u  n thì văn   n     u  n không  h i  hứng thự . 

 * Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   ,    s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 
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-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin trong C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu 

 ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính 

công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the  

 u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 
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-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

-  r ờng hợ   h   hép ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ậ  văn   n  a  

  an v  n i  ung  êu  ầu  ăng ký h  tị h thì     uan  ăng ký h  tị h  h i gi i 

th  h rõ  h  ng ời  ậ  văn   n  a    an v  tr  h nhi  , h   u   h    ý   a vi   

 a    an không  úng sự thật. 

    uan  ăng ký h  tị h từ  hối gi i  u ết h       nghị     uan    thẩ  

 u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h, nếu       s  x    ịnh n i  ung  a    an 

không  úng sự thật. 

 Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm vi  .  r ờng hợp ph i    văn   n xác 

minh thì thời h n gi i quyết không quá 25 ngày.  

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan có thẩm quyền quyết định: 

Ủy ban nhân dân cấ  xã n i    trú tr ớc khi xuất c nh c a ng ời Vi t Nam 

 ịnh    t i n ớc ngoài. 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

Công chứ  t   h   - h  tịch tiếp nhận hồ s  v  tha    u Lãnh   o Ủy ban 

nhân dân cấp xã xem xét, quyết  ịnh. 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n lý C  s      i u  uố  gia v    n   , Ủy 

ban nhân dân cấ  xã n i ng ời yêu cầu  ăng ký khai sinh    trú tr ớc khi xuất 

c nh;     uan  ông an    thẩm quy n.  

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

- Giấy khai sinh (b n chính), b n sao Giấy khai sinh (tr ờng hợp yêu cầu 

cấp b n sao Giấy khai sinh).    

-   n  i n t   iấ  khai sinh (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n lý 

    i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu 

 ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký khai sinh t i     uan  ăng ký h  tị h). 

Phí, lệ phí:  

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

Trung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

- Phí cấp b n sao Giấy khai sinh (nếu có yêu cầu) thực hi n the   u   ịnh 

t i  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  Tài chính.  
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Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai  ăng ký khai sinh (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tiếp ho c 

g i hồ s   ua h  thống   u  h nh); 

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai sinh (nếu n p hồ s  the  hình 

thức trực tuyến). 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

Ng ời Vi t Na   ịnh      n ớ  ng  i,  h a   ợ   ăng ký khai sinh t i    

 uan    thẩ   u  n Vi t Na ,    hồ s , giấ  tờ    nh n (  n  h nh h      n sa  

  ợ   hứng thự  hợ    ) nh : giấ  tờ t   th n; giấ  tờ kh          uan nh  n ớ  

c  thẩ   u  n   a Vi t Na   ấ , tr ng       ghi n i sinh t i Vi t Na . 

C n cứ pháp lý: 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 
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pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;  

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 09/2022/TT-BTP ngày 30/12/2022 c a B  tr  ng B     

pháp bãi bỏ m t số n i dung t i      hông t  tr ng  ĩnh vực trợ giúp pháp lý, h  

tịch do B  tr  ng B      h    an h nh; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch; 

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng. 

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ KHAI SINH 
 

        

 Kính g i: 
(1)

..........................................................................................  
 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu: ........................................................................................  

Ngày, th ng, nă  sinh: ..........................................................................................................  

N i    trú: (2)
 ...................................................................................................................................  

 .........................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

Quan h  với ng ời   ợc khai sinh:  .......................................................................................  

Đề nghị cơ quan đ ng ký khai sinh cho ngƣời dƣới đây:  

Họ, chữ đệm, tên: .................................................................................................................  
Ng  , th ng, nă  sinh: ............................................ghi  ằng ch :  ........................................  

 .............................................................................................................................................. 

 ..............................................................................................................................................  

Giới tính:....................... Dân t c:..........................Quốc tịch:  ................................................  

N i sinh: 
(4)

 ............................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

Quê quán:  .............................................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời mẹ:  .........................................................................................................................  
Nă  sinh: 

(5)
.......................................................Dân t c: (2) ...................Quốc tịch: (2)

 .................  

N i    trú: (2)  .........................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ................................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời cha:  ........................................................................................................................  

Nă  sinh: 
(5)

......................................................Dân t c: (2)...................Quốc tịch: (2) ...............  

N i    trú: (2) ..........................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ................................................................................................................  

Thông tin v  Giấy chứng nhận kết hôn c a cha, mẹ trẻ (nếu cha, mẹ trẻ  ã ĐKKH): 

Số:........., Quy n số: ...........,  ăng ký ng   .... th ng .... nă  ......... 

t i..................................................... 

 ôi  a    an n i  ung    nghị  ăng ký khai sinh trên         úng sự thật,   ợc sự thỏa 

thuận nhất trí c a      ên  iên  uan the   u   ịnh pháp luật. 

Tôi chịu hoàn toàn trách nhi   tr ớc pháp luật v  n i  ung  a    an   a mình. 

                                Làm t i: ……………………., ng   ........... th ng ......... nă  .............. 

 

 

 

 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(6)

: Có , Không  

Số   ợng:…….  n  

Ngƣời yêu cầu
 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 
..................................... 
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Chú thích:  
(1)  hi rõ tên     uan  ăng ký khai sinh. 
(2)

 Chỉ ghi trong tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp số 

 ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t ; không cung cấ   ầ     

thông tin ng  , th ng, nă  sinh.  

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng trú; 

nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp không có 

n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i. 

 
(3) 

Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t  (ví d : 

 ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 

20/11/2021).  r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn 

  ớ / ăn   ớ   i n t  thì ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu,...).  

          
(4)

  r ờng hợp sinh t i    s  y tế thì ghi rõ tên    s  y tế v  v   ịa chỉ tr  s     s  y tế   . 

Ví d : - B nh vi n A,   ờng  ,  h ờng C, tỉnh D.  

           -  Tr m y tế xã A, tỉnh B. 

 r ờng hợ  sinh ra ng  i    s  y tế thì ghi  ịa danh c a 02 cấ  h nh  h nh n i sinh ra. 

Ví d : xã A, tỉnh B. 
(5) 
 hi  ầ     ngày, tháng sinh c a cha, mẹ (nếu có). 

(6)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC ĐĂNG KÝ KHAI SINH 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký khai sinh 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(5)  uan h  với ng ời   ợ  khai sinh. 

II. Thông tin về ngƣời đƣợc đ ng ký khai sinh 

(6) Họ,  h     , tên; 

(7) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă  sinh; h  

thống tự   ng  hu  n n i  ung từ số sang ghi  ằng  h ); 

(8)  iới t nh;  

(9) D n t  ;  

(10)  uố  tị h; 

(11) N i sinh (gồ      tr ờng thông tin t  h  i t riêng the   ịa  anh h nh  h nh: số nh ; 

  ờng/ hố; thôn/t /  n/ấ ; xã,  h ờng,     khu; tỉnh, th nh  hố trự  thu    rung   ng); 

(12) Quê quán. 

III. Thông tin về ngƣời mẹ của ngƣời đƣợc khai sinh 

(13) Họ,  h     , tên; 

(14) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(15) Số  ịnh  anh    nh n; 

(16)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(17) D n t  ; 

(18)  uố  tị h; 

(19) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

IV. Thông tin về ngƣời cha của ngƣời đƣợc khai sinh 

(20) Họ,  h     , tên; 

(21) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă ); 

(22) Số  ịnh  anh    nh n; 
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(23)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(24) D n t  ; 

(25)  uố  tị h; 

(26) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(27) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu: ...  

□ Không 

(28) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ , n i  ung    nghị  ăng ký khai sinh  h  trẻ 

e      úng sự thật,  ã    sự thỏa thuận nhất tr    a  ha,  ẹ trẻ the   u   ịnh  h    uật v  

 hịu h  n t  n tr  h nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến) 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký khai sinh t i    

 uan  ăng ký h  tị h. 
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11. Thủ tục đ ng ký kết hôn  

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký kết 

hôn n p hồ s   ăng ký kết hôn t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có thẩm 

quy n; n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng ký kết hôn; n p phí 

cấp b n sao Trích l c kết hôn nếu có yêu cầu cấp b n sao Trích l c kết hôn.  

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký kết 

hôn truy cập C ng dịch v  công quố  gia h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Ng ời yêu cầu  ăng ký kết hôn trực tuyến cung cấp thông tin theo mẫu h  

tị h  i n t  t  ng t    ăng ký kết hôn,   nh kè    n ch p ho c b n sa   i n t  

các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí thông qua chứ  năng thanh 

toán trực tuyến ho c bằng cách thứ  kh   the   u   ịnh pháp luật, hoàn tất vi c 

n p hồ s . 

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s , có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay 

Phiếu hẹn, tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n 

tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến), 

chuy n hồ s     công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  

t i Trung tâm Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  chuy n 

hồ s   ến Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo  h  ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

 (iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký kết hôn không b  sung, hoàn 

thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ s          Lãnh   o Trung tâm Ph c 

v  hành chính công có thông báo từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký kết hôn. 

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u   nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 

công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 
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Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

+ Nếu thấy hồ s   ầ    , hợp l ,      ên        i u ki n kết hôn theo quy 

 ịnh c a Luật Hôn nh n v  gia  ình, không thu   tr ờng hợp từ chối  ăng ký 

kết hôn the   u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký kết hôn theo hình thức 

trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi vào S   ăng ký kết hôn, cập 

nhật thông tin  ăng ký kết hôn trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  

dùng chung.  

 r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký kết hôn theo hình thức trực tuyến, công 

chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Giấy chứng nhận kết hôn  i n t  với 

thông tin  ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết bị số.  

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Giấy chứng nhận kết hôn  i n t  và xác nhận (tối  a 

m t ngày). 

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký kết hôn, cập nhật thông tin  ăng ký kết hôn trên Phần 

m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Giấy chứng nhận kết hôn, trình Lãnh   o 

Ủy ban nhân dân cấp xã ký, chuy n tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    

tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu. 

- Ng ời yêu cầu  ăng ký kết hôn (hai bên nam, n  ph i có m t, xuất trình 

giấy tờ tuỳ th n     ối chiếu) ki m tra thông tin trên Giấy chứng nhận kết hôn, 

trong S   ăng ký kết hôn, khẳng  ịnh sự tự nguy n kết hôn và ký tên vào S   ăng 

ký kết hôn, ký tên vào Giấy chứng nhận kết hôn, mỗi bên nam, n  nhận 01 b n 

chính Giấy chứng nhận kết hôn. 

Cách thức thực hiện: 

Ng ời  êu  ầu  ăng ký kết hôn thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  t i Trung tâm 

 h   v  h nh  h nh  ông,  g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  tu ến t i 

  ng  ị h v   ông  uố  gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ        đị h    h 

  ố      ( ên na  h     ên n     th  n   hồ s     không  ần    văn   n     u  n 

  a  ên  òn   i). 

Thành phần hồ sơ: 

-  ờ khai  ăng ký kết hôn the   ẫu,       thông tin   a hai  ên na , n . 

Hai bên na , n     th  khai  hung v     t  ờ khai  ăng ký kết hôn (nếu ng ời 

 êu  ầu  ựa  họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tiế  h    g i hồ s   ua h  thống 

  u  h nh); 

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký kết hôn (nếu ng ời  êu  ầu  ựa 

 họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tu ến); 
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- Ng ời yêu  ầu  ăng ký kết hôn thự  hi n vi   n  /xuất trình (theo hình 

thứ  trự  tiế ) h    t i lên (theo hình thứ  trự  tu ến) các giấ  tờ sau:  

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   ,    s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với  êu  ầu  ăng ký kết hôn,     uan  ăng ký h  tị h tra  ứu thông 

tin v  tình tr ng hôn nh n   a ng ời  êu  ầu  ăng ký kết hôn trên H  thống 
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thông tin gi i quyết th  t c hành chính cấp tỉnh thông qua kết nối với    s  

d  li u h  tị h  i n t , C  s      i u  uố  gia v    n   . Kết  u  tra  ứu   ợ  

  u tr    ới   ng  i n t  h      n giấ ,  h n  nh  ầ    ,  h nh x   thông tin 

t i thời  i   tra  ứu v    nh kè  hồ s    a ng ời  ăng ký.  r ờng hợ  không 

tra  ứu   ợ  tình tr ng hôn nh n     h a    thông tin tr ng    s      i u h  

tị h  i n t , C  s      i u  uố  gia v    n   , thì     uan  ăng ký h  tị h    

nghị Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i ng ời  êu  ầu th ờng trú/n i  ã  ăng ký kết 

hôn x    inh,  ung  ấ  thông tin. Trong thời h n 03 ngày làm vi c k  từ ngày 

nhận   ợc yêu cầu xác minh, Ủy ban nhân dân cấ  xã n i nhận   ợ     nghị 

xác minh có trách nhi m ki m tra, xác minh và g i kết qu  v  tình tr ng hôn 

nhân c a ng ời   . 

- Nếu  ên kết hôn     ông   n Vi t Na   ã    hôn h    h   vi   kết hôn 

t i     uan    thẩ   u  n n ớ  ng  i nh ng  ua tra  ứu thông tin tr ng    s  

    i u h  tị h  i n t ; thông  ua kết nối gi a H  thống thông tin gi i  u ết th  

t   h nh  h nh  ấ  tỉnh với    s      i u h  tị h  i n t , C  s      i u  uố  gia 

v    n    không th  hi n thông tin v  vi    ã ghi  hú    hôn, h   vi   kết hôn 

thì     uan  ăng ký h  tị h h ớng  ẫn  ông   n thự  hi n th  t   ghi v   s  h  

tị h vi      hôn/h   vi   kết hôn t i     uan nh  n ớ     thẩ   u  n tr ớ  khi 

gi i  u ết vi    ăng ký kết hôn.  

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 
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khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký kết hôn không cung cấ    ợc giấy 

tờ nêu trên the   u   ịnh ho c giấy tờ n p, xuất trình bị tẩy xóa, s a ch a, làm 

gi  thì     uan  ăng ký h  tịch có thẩm quy n h y bỏ kết qu   ăng ký kết hôn. 

 Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: Trong ng   tiế  nhận hồ s ; tr ờng hợ  nhận hồ s  

sau 15 giờ    không gi i  u ết   ợ  nga  thì tr  kết  u  tr ng ng       vi   tiế  

the .  r ờng hợ   ần x    inh  i u ki n kết hôn   a hai  ên na , n  thì thời h n 

gi i  u ết không  u  05 ng       vi  .  

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i    trú   a  ên na  h     ên n .  

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n     

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

-  iấ   hứng nhận kết hôn (  n  h nh),  ỗi  ên vợ,  hồng 01   n;   n 

sa   r  h     kết hôn (tr ờng hợ   êu  ầu  ấ    n sa   r  h     kết hôn). 

-   n  i n t   r  h     kết hôn (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n 

 ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời 

 êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký kết hôn t i     uan  ăng ký h  tị h). 

Phí, lệ phí: Miễn l  phí. 

- Phí cấp b n sao Trích l c kết hôn (nếu có yêu cầu) thực hi n the   u   ịnh 

t i  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  Tài chính. 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai  ăng ký kết hôn (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tiếp); 

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký kết hôn (nếu n p hồ s  the  hình 

thức trực tuyến). 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  

- Na  từ    20 tu i tr   ên, n  từ    18 tu i tr   ên; 

- Vi   kết hôn    na  v  n  tự ngu  n  u ết  ịnh; 

-      ên không  ị  ất năng  ự  h nh vi   n sự; 

- Vi   kết hôn không thu     t tr ng     tr ờng hợ   ấ  kết hôn, gồ : 

+ Kết hôn gi  t  ; 

+     hôn,   ỡng é  kết hôn,  ừa  ối kết hôn,   n tr  kết hôn; 

+ Ng ời  ang    vợ,     hồng    kết hôn với ng ời kh   h     h a    

vợ,  h a     hồng    kết hôn với ng ời  ang     hồng,    vợ; 
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+ Kết hôn gi a nh ng ng ời   ng  òng   u v  trự  h ; gi a nh ng 

ng ời    họ tr ng  h   vi  a  ời; gi a  ha,  ẹ nuôi với   n nuôi; gi a ng ời 

 ã từng     ha,  ẹ nuôi với   n nuôi,  ha  hồng với   n   u,  ẹ vợ với   n r , 

 ha   ợng với   n riêng   a vợ,  ẹ kế với   n riêng   a  hồng. 

* Nh  n ớ  không thừa nhận hôn nh n gi a nh ng ng ời   ng giới t nh. 

 C n cứ pháp lý: 

- Luật Hôn nh n v  gia  ình nă  2014; 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ;  

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/2026  ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h p 

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

pháp qu   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;  

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 
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08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch.  

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng. 

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  

  



139 

 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
     Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

      

                

                                                             TỜ KHAI ĐĂNG KÝ KẾT HÔN 
 

 

Kính g i: 
(3)

................................................................................................ 

 

Thông tin Bên nữ Bên nam 

Họ,  h     , tên   

Ng  , th ng, nă  sinh   

Dân t c 
(4)

    

Quốc tịch
 (4)

    

N i    trú
 (4)

    

 iấ  tờ t   th n 
(5) 

  

Kết hôn lần thứ mấy   

  húng tôi  a    an nh ng lời khai trên         úng sự thật, vi c kết hôn c a chúng tôi là tự 

nguy n, không vi ph    u   ịnh c a Luật hôn nh n v  gia  ình Vi t Nam. 

 húng tôi  hịu h  n t  n tr  h nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình.  

Đ  nghị  uý     uan  ăng ký. 

                   ...........................………., ngày ..........…tháng ............ nă ............… 

 

 

 

 

Bên nữ 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 

 

.................................... 

Bên nam 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 

 

.................................... 

 

 

 

 

 

Đ  nghị cấp b n sao
(6)

: Có , Không  

Số   ợng: …….  n 

 

 

 

 

(1) 

 

 

 

(2) 
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  Chú thích: 

(1) (2)
  r ờng hợp làm th  t    ăng ký kết hôn có yếu tố n ớc ngoài, thì ph i dán  nh c a hai 

bên nam, n . 

(3) 
 hi rõ tên     uan  ăng ký kết hôn. 

(4)
 Chỉ ghi trong tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp số  ịnh 

 anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t .  

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng trú; nếu 

không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợ  không    n i  ăng 

ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  
(5)

 Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t  (ví d :  ăn 

  ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 20/11/2021).  r ờng 

hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t  thì ghi giấy 

tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).  

(6)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC ĐĂNG KÝ KẾT HÔN 

 

I. Thông tin  ên nữ 

(1) Ảnh (tr ờng hợ      th  t    ăng ký kết hôn     ếu tố n ớ  ng  i);  

(2) Họ,  h     , tên; 

(3) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă ); 

(4) D n t  ; 

(5)  uố  tị h; 

(6) Số  ịnh  anh    nh n; 

(7)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ;. 

(8) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

(9) Kết hôn  ần thứ  ấ . 

II. Thông tin bên nam 

(10) Ảnh (tr ờng hợ      th  t    ăng ký kết hôn     ếu tố n ớ  ng  i); 

(11) Họ,  h     , tên; 

(12) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(13) D n t c; 

(14)  uố  tị h; 

(15) Số  ịnh  anh    nh n; 

(16)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(17) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(18) Kết hôn  ần thứ  ấ ; 

(19) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu: ... 

□ Không 

(20) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật, vi   kết hôn   a hai  ên    

hoàn t  n tự ngu  n, không vi  h    u   ịnh   a Luật hôn nh n v  gia  ình Vi t Na ,  hịu 

h  n t  n tr  h nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 
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*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n      ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến). 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký kết hôn t i    

 uan  ăng ký h  tị h. 
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12. Thủ tục đ ng ký kết hôn có yếu tố nƣớc ngoài  

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký kết hôn 

n p hồ s   ăng ký kết hôn t i Trung tâm ph c v  hành chính công có thẩm quy n 

n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng ký kết hôn; n p phí cấp b n 

sao Trích l c kết hôn nếu có yêu cầu cấp b n sao Trích l c kết hôn.   

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký kết 

hôn truy cập C ng dịch v  công quố  gia h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Ng ời yêu cầu  ăng ký kết hôn trực tuyến cung cấp thông tin theo mẫu h  

tị h  i n t  t  ng t    ăng ký kết hôn,   nh kè    n ch p ho c b n sa   i n t  

các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí thông qua chứ  năng thanh 

toán trực tuyến ho c bằng cách thứ  kh   the   u   ịnh pháp luật, hoàn tất vi c 

n p hồ s . 

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s , có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay 

Phiếu hẹn, tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n 

tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến), 

chuy n hồ s     công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  

t i Trung tâm Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  chuy n 

hồ s   ến Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý.  

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo  h  ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

 (iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký kết hôn không b  sung, hoàn 

thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ s          Lãnh   o Trung tâm Ph c 

v  hành chính công có thông báo từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký kết hôn. 

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 

công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 
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Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

Tr ờng hợp có khiếu n i, tố cáo vi c kết hôn không     i u ki n kết hôn 

the   u   ịnh c a Luật Hôn nh n v  gia  ình h  c xét thấy có vấn    cần làm rõ 

v  nhân thân c a bên nam, bên n  ho c giấy tờ trong hồ s   ăng ký kết hôn, Công 

chứ  t   h   - h  tịch báo cáo Lãnh   o Ủy ban nhân dân    phối hợp với     uan 

có liên quan xác minh làm rõ. Trong quá trình thẩm tra, xác minh hồ s , nếu thấy 

cần thiết, thì làm vi c trực tiếp với các bên    làm rõ v  nhân thân, sự tự nguy n 

kết hôn, m      h kết hôn.  

+ Nếu thấy hồ s   ầ    , hợp l ,      ên        i u ki n kết hôn theo quy 

 ịnh c a Luật Hôn nh n v  gia  ình, không thu   tr ờng hợp từ chối  ăng ký 

kết hôn the   u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký kết hôn theo hình thức 

trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi vào S   ăng ký kết hôn, cập 

nhật thông tin  ăng ký kết hôn trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  

dùng chung.  

 r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký kết hôn theo hình thức trực tuyến, công 

chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Giấy chứng nhận kết hôn  i n t  với 

thông tin  ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết bị số.  

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Giấy chứng nhận kết hôn  i n t  và xác nhận (tối  a                      

m t ngày). 

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký kết hôn, cập nhật thông tin  ăng ký kết hôn trên Phần 

m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Giấy chứng nhận kết hôn, trình Lãnh   o 

Ủy ban nhân dân cấp xã ký, chuy n tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    

tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu. 

- Ng ời yêu cầu  ăng ký kết hôn (hai bên nam, n  ph i có m t, xuất trình 

giấy tờ tuỳ th n     ối chiếu) ki m tra thông tin trên Giấy chứng nhận kết hôn, 

trong S   ăng ký kết hôn, khẳng  ịnh sự tự nguy n kết hôn và ký tên vào S   ăng 

ký kết hôn, ký tên vào Giấy chứng nhận kết hôn, mỗi bên nam, n  nhận 01 b n 

chính Giấy chứng nhận kết hôn. 

Tr ờng hợp m t ho c hai bên nam, n  không th  có m t    nhận Giấy 

chứng nhận kết hôn thì the     nghị bằng văn   n c a họ, Công chứ  t   h   - 

h  tịch báo cáo Lãnh   o Ủy ban nhân dân thực hi n gia h n thời gian trao Giấy 

chứng nhận kết hôn nh ng không  u  60 ngày, k  từ ngày Lãnh   o Ủy ban 

nhân dân ký Giấy chứng nhận kết hôn. 

Hết 60 ngày mà hai bên nam, n  không  ến nhận Giấy chứng nhận kết 

hôn thì công chứ  t   h   - h  tịch báo cáo Lãnh   o Ủy ban nhân dân h y 
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Giấy chứng nhận kết hôn  ã ký. Nếu sau    hai bên nam, n  vẫn muốn kết hôn 

với nhau thì ph i tiến hành th  t    ăng ký kết hôn từ  ầu. 

Cách thức thực hiện: 

Ng ời  êu  ầu  ăng ký kết hôn thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  t i Trung tâm 

 h   v  h nh  h nh  ông, g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  tu ến t i 

  ng  ị h v   ông  uố  gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ        đị h    h 

  ố      ( ên na  h     ên n     th  n   hồ s     không  ần    văn   n     u  n 

  a  ên  òn   i). 

Thành phần hồ sơ: 

- Tờ khai  ăng ký kết hôn the   ẫu,       thông tin   a hai  ên na , n . 

Hai  ên na , n     th  khai  hung v     t  ờ khai  ăng ký kết hôn (nếu ng ời 

 êu  ầu  ựa  họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tiế  h    g i hồ s   ua h  thống 

  u  h nh); 

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký kết hôn (nếu ng ời  êu  ầu  ựa 

 họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tu ến); 

- Ng ời yêu  ầu  ăng ký kết hôn thự  hi n vi   n  /xuất trình (theo hình 

thứ  trự  tiế ) h    t i lên (theo hình thứ  trự  tu ến) các giấ  tờ sau:  
* Giấy tờ phải nộp: 

- Giấy xác nhận c a t  chức y tế có thẩm quy n c a Vi t Nam ho   n ớc 

ngoài xác nhận các bên kết hôn không m c b nh tâm thần ho c b nh khác mà 

không có kh  năng nhận thức, làm ch    ợc hành vi c a mình; 

- Giấy tờ chứng minh tình tr ng hôn nhân c a ng ời n ớc ngoài       

quan có thẩm quy n c a n ớ     ng ời        ông   n  ấp còn giá trị s  d ng, 

xác nhận hi n t i ng ời    không    vợ ho c không có chồng; tr ờng hợ  n ớc 

ngoài không cấp xác nhận tình tr ng hôn nhân thì thay bằng giấy tờ        uan 

có thẩm quy n n ớc ngoài xác nhận ng ời           i u ki n kết hôn theo pháp 

luật n ớ    . 

Giá trị s  d ng c a giấy tờ chứng minh tình tr ng hôn nhân c a ng ời 

n ớ  ng  i   ợ  x    ịnh theo thời h n ghi trên giấy tờ   .  r ờng hợp giấy tờ 

chứng minh tình tr ng hôn nhân không ghi thời h n s  d ng thì giấy tờ này và 

giấy xác nhận c a t  chức y tế có giá trị trong thời h n 06 tháng, k  từ ngày cấp. 

- Ng ời n ớc ngoài, công dân Vi t Na   ịnh      n ớc ngoài ph i n p 

b n sao h  chiếu/giấy tờ có giá trị thay thế h  chiếu. 

* Ng  i giấ  tờ nêu trên, t   từng tr ờng hợ ,  ên na ,  ên n   h i n   

giấ  tờ t  ng ứng sau    : 

-  ông   n Vi t Na      ông  hứ , viên  hứ  h     ang  h   v  tr ng 

 ự    ợng vũ trang  h i n   văn   n   a     uan,   n vị  u n  ý x   nhận vi   

kết hôn với ng ời n ớ  ng  i không tr i với  u   ịnh   a ng nh   ; 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký kết hôn  ang  ông t  , họ  tậ ,  a  

  ng    thời h n   n ớ  ng  i thì  h i n    iấ  x   nhận tình tr ng hôn nh n 
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       uan   i  i n ng  i gia ,     uan   i  i n  ãnh sự   a Vi t Na    n ớ       

ng  i  ấ . 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợp các thông tin cá nhân trong các giấy tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   ,    s      i u h  tị h  i n t ,   ợc h  thống  i n tự 

  ng thì không ph i t i lên (theo hình thức trực tuyến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thức này thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến).  

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với  êu  ầu  ăng ký khai sinh     ha,  ẹ trẻ  ã  ăng ký kết hôn, 

trên    s  thông tin v   iấ   hứng nhận kết hôn  ung  ấ  tr ng  ờ khai  ăng 
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ký khai sinh,     uan  ăng ký h  tị h    tr  h nhi   tra  ứu thông tin v  tình 

tr ng hôn nh n   a  ha,  ẹ trẻ trên H  thống thông tin gi i quyết th  t c hành 

chính cấp tỉnh thông qua kết nối với    s  d  li u h  tị h  i n t , C  s     

 i u  uố  gia v    n   . Kết  u  tra  ứu   ợ    u tr    ới   ng  i n t  h      n 

giấ ,  h n  nh  ầ    ,  h nh x   thông tin t i thời  i   tra  ứu v    nh kè  hồ 

s    a ng ời  ăng ký.  r ờng hợ  không tra  ứu   ợ  tình tr ng hôn nh n    

 h a    thông tin tr ng    s      i u h  tị h  i n t , C  s      i u  uố  gia v  

  n   , thì     uan  ăng ký h  tị h    nghị Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i ng ời 

 êu  ầu th ờng trú/n i  ã  ăng ký kết hôn x    inh,  ung  ấ  thông tin. Trong 

thời h n 03 ngày làm vi c k  từ ngày nhận   ợc yêu cầu xác minh, Ủy ban nhân 

dân cấ  xã n i nhận   ợ     nghị xác minh có trách nhi m ki m tra, xác minh 

và g i kết qu  v  tình tr ng hôn nhân c a ng ời   .  

- Nếu  ên kết hôn     ông   n Vi t Na   ã    hôn h    h   vi   kết hôn 

t i     uan    thẩ   u  n n ớ  ng  i nh ng  ua tra  ứu thông tin tr ng    s  

    i u h  tị h  i n t ; thông  ua kết nối gi a H  thống thông tin gi i  u ết th  

t   h nh  h nh  ấ  tỉnh với    s      i u h  tị h  i n t , C  s      i u  uố  gia 

v    n    không th  hi n thông tin v  vi    ã ghi  hú    hôn, h   vi   kết hôn 

thì     uan  ăng ký h  tị h h ớng  ẫn  ông   n thự  hi n th  t   ghi v   s  h  

tị h vi      hôn/h   vi   kết hôn t i     uan nh  n ớ     thẩ   u  n tr ớ  khi 

gi i  u ết vi    ăng ký kết hôn.  

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 
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khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

- Khi  ến     uan  ăng ký h  tịch nhận kết qu  (Giấy chứng nhận kết hôn), 

ng ời yêu cầu  ăng ký kết hôn ph i n p giấy tờ chứng minh tình tr ng hôn nhân 

( ối với ng ời n ớc ngoài), giấy xác nhận c a t  chức y tế.  

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký kết hôn không cung cấ    ợc giấy 

tờ nêu trên the   u   ịnh ho c giấy tờ n p, xuất trình bị tẩy xóa, s a ch a, làm 

gi  thì     uan  ăng ký h  tịch có thẩm quy n h y bỏ kết qu   ăng ký kết hôn. 

Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: 05 ng       vi  , tr ờng hợ   h i x    inh thì 

thời h n gi i  u ết không  u  10 ng       vi  . 

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan có thẩm quyền quyết định: 

Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i    trú   a  ông   n Vi t Na  thự  hi n  ăng 

ký kết hôn gi a  ông   n Vi t Na  với ng ời n ớ  ng  i; gi a  ông   n Vi t 

Na     trú   tr ng n ớ  với  ông   n Vi t Na   ịnh      n ớ  ng  i; gi a 

 ông   n Vi t Na   ịnh      n ớ  ng  i với nhau; gi a  ông   n Vi t Na  

 ồng thời     uố  tị h n ớ  ng  i với  ông   n Vi t Na  h    với ng ời n ớ  

ngoài. 

 r ờng hợ  ng ời n ớ  ng  i    trú t i Vi t Na      êu  ầu  ăng ký kết 

hôn thì Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i    trú   a   t tr ng hai  ên thự  hi n  ăng 

ký kết hôn. 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

 ông  hứ  t   h   – h  tị h tiế  nhận hồ s  v  tha    u Lãnh     Ủ  

 an nh n   n  ấ  xã xe  xét,  u ết  ịnh. 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   ,    

quan có liên quan. 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

- Giấy chứng nhận kết hôn (02 b n chính), mỗi bên vợ, chồng 01 b n; b n 

sao Trích l c kết hôn (tr ờng hợp yêu cầu cấp b n sao Trích l c kết hôn).  

-   n  i n t   r  h     kết hôn (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n 

 ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời 

 êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký kết hôn t i     uan  ăng ký h  tị h).  

Phí, lệ phí:  

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

 rung   ng  u ết  ịnh. 
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- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai  ăng ký kết hôn (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tiếp); 

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký kết hôn (nếu n p hồ s  the  hình 

thức trực tuyến). 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

- Na  từ    20 tu i tr   ên, n  từ    18 tu i tr   ên; 

- Vi   kết hôn    na  v  n  tự ngu  n  u ết  ịnh; 

-      ên không  ị  ất năng  ự  h nh vi   n sự; 

- Công dân Vi t Nam  ịnh      n ớ  ngoài  h i có giấ  tờ cho phép    

trú do    quan có thẩ   u  n n ớ  ngoài  ấ . 

- Vi   kết hôn không thu     t tr ng     tr ờng hợ   ấ  kết hôn the  

 u   ịnh t i      i   a,  ,   v    kh  n 2 Đi u 5   a Luật Hôn nh n v  gia 

 ình, gồ : 

+ Kết hôn gi  t  ; 

+     hôn,   ỡng é  kết hôn,  ừa  ối kết hôn,   n tr  kết hôn; 

+ Ng ời  ang    vợ,     hồng    kết hôn với ng ời kh   h     h a    

vợ,  h a     hồng    kết hôn với ng ời  ang     hồng,    vợ; 

+ Kết hôn gi a nh ng ng ời   ng  òng   u v  trự  h ; gi a nh ng 

ng ời    họ tr ng  h   vi  a  ời; gi a  ha,  ẹ nuôi với   n nuôi; gi a ng ời 

 ã từng     ha,  ẹ nuôi với   n nuôi,  ha  hồng với   n   u,  ẹ vợ với   n r , 

 ha   ợng với   n riêng   a vợ,  ẹ kế với   n riêng   a  hồng. 

* Nh  n ớ  không thừa nhận hôn nh n gi a nh ng ng ời   ng giới t nh. 

C n cứ pháp lý: 

- Luật Hôn nh n v  gia  ình nă  2014; 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h p; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 
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- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;  

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B  T  

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

 -  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch; 

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng. 

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

     Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

      

                

                                                             TỜ KHAI ĐĂNG KÝ KẾT HÔN 
 

 

Kính g i: 
(3)

................................................................................................ 

 

Thô
g tin Bên nữ Bên nam 

Họ,  h     , tên   

Ng  , th ng, nă  sinh   

Dân t c 
(4)

    

Quốc tịch
 (4)

    

N i    trú
 (4)

    

 iấ  tờ t   th n 
(5) 

  

Kết hôn lần thứ mấy   

  húng tôi  a    an nh ng lời khai trên         úng sự thật, vi c kết hôn c a chúng tôi là tự 

nguy n, không vi ph    u   ịnh c a Luật hôn nh n v  gia  ình Vi t Nam. 

 húng tôi  hịu h  n t  n tr  h nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình.  

Đ  nghị  uý     uan  ăng ký. 

                   ...........................………., ngày ..........…tháng ............ nă ............… 

 

 

 

 

Bên nữ 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 

 

.................................... 

Bên nam 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 

 

.................................... 
 

Đ  nghị cấp b n sao
(6)

: Có , Không  

Số   ợng: …….  n 

 

 

  

 

 

 

(1) 

 

 

 

(2) 
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Chú thích: 

(1) (2)
  r ờng hợp làm th  t    ăng ký kết hôn có yếu tố n ớc ngoài, thì ph i dán  nh c a hai 

bên nam, n . 

(3) 
 hi rõ tên     uan  ăng ký kết hôn. 

(4)
 Chỉ ghi trong tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp số  ịnh 

 anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t .  

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng trú; nếu 

không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợ  không    n i  ăng 

ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  
(5)

 Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t  (ví d :  ăn 

  ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 20/11/2021).  r ờng 

hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t   thì ghi giấy 

tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).  

(6)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC ĐĂNG KÝ KẾT HÔN 

I. Thông tin  ên nữ 

(1) Ảnh (tr ờng hợ      th  t    ăng ký kết hôn     ếu tố n ớ  ng  i);  

(2) Họ,  h     , tên; 

(3) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă ); 

(4) D n t  ; 

(5)  uố  tị h; 

(6) Số  ịnh  anh    nh n; 

(7)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (CCCD/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ;. 

(8) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

(9) Kết hôn  ần thứ  ấ . 

II. Thông tin bên nam 

(10) Ảnh (tr ờng hợ      th  t    ăng ký kết hôn     ếu tố n ớ  ng  i); 

(11) Họ,  h     , tên; 

(12) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(13) D n t  ; 

(14)  uố  tị h; 

(15) Số  ịnh  anh    nh n; 

(16)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(17) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(18) Kết hôn  ần thứ  ấ ; 

(19) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu: ... 

□ Không 

(20) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật, vi   kết hôn   a hai  ên    

h  n t  n tự ngu  n, không vi  h    u   ịnh   a Luật hôn nh n v  gia  ình Vi t Na ,  hịu 

h  n t  n tr  h nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 
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*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến). 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký kết hôn t i    

 uan  ăng ký h  tị h. 
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13. Thủ tục đ ng ký lại kết hôn 

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký l i kết 

hôn n p hồ s   ăng ký l i kết hôn t i Trung tâm ph c v  hành chính công có thẩm 

quy n n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng ký l i kết hôn.  

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký   i 

kết hôn truy cập C ng dịch v  công quốc gia h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Ng ời yêu cầu  ăng ký   i kết hôn trực tuyến cung cấp thông tin theo 

mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký   i kết hôn,   nh kè    n ch p ho c b n 

sa   i n t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí thông qua chức 

năng thanh t  n trực tuyến ho c bằng cách thứ  kh   the   u   ịnh pháp luật, 

hoàn tất vi c n p hồ s . 

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s , có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay 

Phiếu hẹn, tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n 

tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến),  ồng 

thời chuy n hồ s     công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ 

s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  

chuy n hồ s   ến Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo  h  ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

 (iii) Nếu ng ời yêu cầu  ăng ký   i kết hôn không b  sung, hoàn thi n 

  ợc hồ s  thì báo cáo Lãnh   o Trung tâm Ph c v  hành chính công có văn 

b n từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký   i kết hôn.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii);  

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 

công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 
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Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

Nếu việ  đ         i kết hôn thực hiện t i Ủy ban nhân dân c p xã không 

phả      ơ  đã đ        ết h   trư   đ   th        hứ  tư pháp - hộ tịch thực 

hiện tra cứu thông tin v  việ  đ        ết h   trư   đ    ủ    ư i yêu c u trên 

 ơ  ở dữ liệu hộ tị h đ ện t  thông qua nghiệp v  c p bản sao, kết quả tra cứu 

        ứ xá  đị h đủ đ  u kiện ho    h    đủ đ  u kiệ  đ         i. 

- Khi thấy hồ s   ầ    , hợp l ,  úng  u   ịnh: 

+  Tr ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký   i kết hôn theo hình thức trực tiếp, 

thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi vào S   ăng ký kết hôn, cập nhật 

thông tin  ăng ký   i kết hôn trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng 

chung.          

+  r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký   i kết hôn theo hình thức trực tuyến, 

công chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Giấy chứng nhận kết hôn  i n t  với 

thông tin  ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết bị số.      

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Giấy chứng nhận kết hôn  i n t  và xác nhận (tối  a 

m t ngày). 

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

vào S   ăng ký kết hôn, cập nhật thông tin  ăng ký   i kết hôn trên Phần m m 

 ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.          

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Giấy chứng nhận kết hôn, trình Lãnh   o 

Ủy ban nhân dân cấp xã ký, chuy n tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu. 

- Ng ời yêu cầu  ăng ký   i kết hôn (hai bên nam, n  ph i có m t, xuất trình 

giấy tờ tuỳ th n     ối chiếu) ki m tra thông tin trên Giấy chứng nhận kết hôn, trong 

S   ăng ký kết hôn, và ký tên vào S   ăng ký kết hôn, ký tên vào Giấy chứng nhận 

kết hôn, mỗi bên nam, n  nhận 01 b n chính Giấy chứng nhận kết hôn. 

Cách thức thực hiện: 

Ng ời  êu  ầu  ăng ký   i kết hôn thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  t i Trung 

t    h   v  h nh  h nh  ông, g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  

tu ến t i   ng  ị h v   ông  uố  gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ        

đị h    h   ố      ( ên na  h     ên n     th  n   hồ s     không  ần    văn 

  n     u  n   a  ên  òn   i). 

Thành phần hồ sơ:  

- Tờ khai  ăng ký   i kết hôn theo mẫu (nếu ng ời yêu cầu lựa chọn n p hồ 

s  the  hình thức trực tiếp ho c g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);   

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký   i kết hôn, tr ng        a    an 

các thông tin cung cấ      úng sự thật, không còn b n chính Giấy chứng nhận 

kết hôn,  ã n      các giấy tờ hi n có và chịu hoàn toàn trách nhi   tr ớc pháp 
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luật v  n i  ung  a    an   a mình (nếu ng ời yêu cầu lựa chọn n p hồ s  the  

hình thức trực tuyến).   

- Ng ời yêu  ầu  ăng ký   i kết hôn thự  hi n vi   n  /xuất trình (theo 

hình thứ  trự  tiế ) h    t i lên (theo hình thứ  trự  tu ến) các giấ  tờ sau:  

* Giấy tờ phải nộp: 

- B n sao Giấy chứng nhận kết hôn   ợc cấ  tr ớ     . Nếu không có 

b n sao Giấy chứng nhận kết hôn thì n p b n sao hồ s , giấy tờ cá nhân có các 

thông tin  iên  uan  ến n i  ung  ăng ký kết hôn. 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ    ký hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   ,    s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

quan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 
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hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi  à   n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

trong hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

+  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ung  ấ  thông tin v  giấ  tờ 

h  tị h   a    nh n  ã   ợ   ăng ký,     uan  ăng ký h  tị h    tr  h nhi   tra 

 ứu thông tin trên H  thống thông tin gi i  u ết th  t   h nh  h nh  ấ  tỉnh thông 

 ua kết nối với    s      i u h  tị h  i n t , C  s      i u  uố  gia v    n   . 

 r ờng hợ  không tra  ứu   ợ     không    thông tin tr ng    s      i u h  tị h 

 i n t , C  s      i u  uố  gia v    n    thì     uan  ăng ký h  tị h  êu  ầu 

ng ời  i  ăng ký h  tị h n  /xuất trình giấ  tờ  iên  uan     hứng  inh. 

+ Trư ng h p gi y t , tài liệu là gi y t  hộ tịch ho c gi y t  cá nhân 

thuộc nhóm gi y t  có thể đư c thay thế bằng dữ liệu (gi y t  tùy thân; gi y t  

chứng minh v   ơ   ư trú  Th  bảo hiểm y tế) thì cung c p các thông tin v  gi y 

t , tài liệ  đ  the  hư ng dẫn củ   ơ       hủ quả   ơ  ở dữ liệ    ơ      

đ       hộ tịch có trách nhiệm tra cứu, khai thác thông tin, gi y t , tài liệu đ  
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thông qua kết nối v    ơ  ở dữ liệu hộ tị h điện t    ơ  ở dữ liệu quốc gia v  

     ư   ơ  ở dữ liệu khác có liên quan. 

- Khi  ến     uan  ăng ký h  tịch nhận kết qu  (Giấy chứng nhận kết hôn), 

hai bên nam, n  có yêu cầu  ăng ký l i kết hôn xuất trình giấy tờ tuỳ thân, n p các 

giấy tờ là thành phần hồ s   ăng ký l i kết hôn the   u   ịnh pháp luật h  tịch.  

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký   i kết hôn không cung cấ    ợc giấy 

tờ nêu trên  u   ịnh ho c giấy tờ n p, xuất trình bị tẩy xóa, s a ch a, làm gi  thì 

    uan  ăng ký h  tịch có thẩm quy n h y bỏ kết qu   ăng ký   i kết hôn. 

Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: 05 ng       vi  ; tr ờng hợ   h i x    inh thì thời 

h n gi i  u ết không  u  25 ng  .  

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i  ã 

 ăng ký kết hôn tr ớ      h    Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i ng ời  êu  ầu 

th ờng trú. 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   ; Ủ  

ban nhân dân n i  ăng ký kết hôn tr ớ      tr ng tr ờng hợ   ăng ký   i kết 

hôn t i Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i ng ời  êu  ầu th ờng trú.  

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

- Giấy chứng nhận kết hôn (b n chính), mỗi bên vợ, chồng 01 b n.    

-   n  i n t   r  h     kết hôn (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n 

 ý     i u   a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu 

 ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký   i kết hôn t i     uan  ăng ký h  tị h). 

Lệ phí:  

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

 rung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai  ăng ký   i kết hôn (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tiếp);   

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký   i kết hôn (nếu n p hồ s  the  

hình thức trực tuyến).   

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

- Vi   kết hôn  ã   ợ   ăng ký t i     uan    thẩ   u  n   a Vi t Na  

tr ớ  ng   01/01/2016 nh ng S   ăng ký kết hôn v    n  h nh  iấ   hứng 

nhận kết hôn   u  ị  ất; 

- Ng ời  êu  ầu  ăng ký   i kết hôn  òn sống v   thời  i   tiế  nhận hồ s . 
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C n cứ pháp lý: 

- Luật Hôn nh n v  gia  ình nă  2014; 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-CP ngày 09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vực 

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;    

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 
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-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch; 

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

chính h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng. 

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ LẠI KẾT HÔN 

        Kính g i: 
(1) .....................................................................................  

 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu:  ...........................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ..................................................................................................................................  

N i    trú: 
(2)

  .....................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3)
 ..........................................................................................................................................  

............................................................................................................................................. ...........................................  

Đề nghị cơ quan đ ng ký lại kết hôn theo nội dung dƣới đây:  

Họ, chữ đệm, tên của vợ: ............................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh:  .................................................................................................................................  

Dân t c: 
(2)

......................................................Quốc tịch: 
(2)

 ..............................................................................  

N i    trú: 
(2)

 ......................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân:
(3)

 ...........................................................................................................................................  

............................................................................................................................. ............... ............................................  

Họ, chữ đệm, tên của chồng:  ...................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh:  .................................................................................................................................  

Dân t c: 
(2)

......................................................Quốc tịch: 
(2)

 ..............................................................................  

N i    trú: 
(2)

 ......................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

 ..........................................................................................................................................  

............................................................................................................................. ............... ............................................  

Đã  ăng ký kết hôn t i: 
(4)

 .............................................................................................................................  

.........................................ngày ………. tháng ……….nă  ................................................................................  

Theo Giấy chứng nhận kết hôn số: 
(5)
…………………………., Quy n số: 

(5)
 .....  ............................... 

 

 ôi  a    an nh ng n i  ung khai trên         úng sự thật và chịu trách nhi   tr ớc pháp 

luật v   a    an c a mình. 

                                                 Làm t i: ……………………., ngày ........... tháng ......... nă  .............. 

 

 

 

 

 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(6)

: Có , Không  

Số   ợng:…….  n  

Ngƣời yêu cầu
 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 

....
.........
..................... 
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Chú thích:  

(1)
  hi rõ tên     uan  ăng ký   i kết hôn. 

(2)  
Chỉ ghi tr ng tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp số 

 ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t .  

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng trú; 

nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp không có 

n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  
(3)

 Ghi số  ịnh danh cá nhân/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t  (ví d : 

 ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 

20/11/2021).  r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc thì 

ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).   
(4)

  hi rõ tên     uan  ã  ăng ký kết hôn tr ớ     . 
(5)

 Chỉ khai tr ng tr ờng hợp biết rõ. 
(6)

 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC ĐĂNG KÝ LẠI KẾT HÔN 

 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký lại kết hôn 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

II. Thông tin ngƣời vợ 

(5) Họ,  h     , tên; 

(6) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(7) D n t  ; 

(8)  uố  tị h; 

(9) Số  ịnh  anh    nh n; 

(10)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(11) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

III. Thông tin ngƣời chồng 

(12) Họ,  h     , tên; 

(13) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(14) D n t  ; 

(15)  uố  tị h; 

(16) Số  ịnh  anh    nh n; 

(17)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(18) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

IV. Thông tin về việc đ ng ký kết hôn trƣớc đây 

(19) N i  ăng ký kết hôn tr ớ     ; 

(20)  iấ   hứng nhận kết hôn (số,  u  n số, ng  , th ng, nă   ăng ký);  

(21) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    
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Số   ợng   n sa   êu  ầu: ... 

□ Không 

(22) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật, không  òn   n  h nh  iấ  

 hứng nhận kết hôn,  ã n          giấ  tờ hi n    v   hịu h  n t  n tr  h nhi   tr ớ   h   

 uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến). 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u   a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị 

số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký   i kết hôn t i     uan 

 ăng ký h  tị h. 
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14. Thủ tục đ ng ký lại kết hôn có yếu tố nƣớc ngoài  

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký l i kết 

hôn n p hồ s   ăng ký l i kết hôn t i Trung tâm ph c v  hành chính công có thẩm 

quy n n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng ký l i kết hôn.    

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký   i 

kết hôn truy cập C ng dịch v  công quốc gia h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Ng ời yêu cầu  ăng ký   i kết hôn trực tuyến cung cấp thông tin theo 

mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký   i kết hôn,   nh kè    n ch p ho c b n 

sa   i n t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí thông qua chức 

năng thanh t  n trực tuyến ho c bằng cách thứ  kh   the   u   ịnh pháp luật, 

hoàn tất vi c n p hồ s . 

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s , có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay 

Phiếu hẹn, tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n 

tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến), 

chuy n hồ s     công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  

t i Trung tâm Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  chuy n 

hồ s   ến Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo  h  ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

 (iii) Nếu ng ời yêu cầu  ăng ký   i kết hôn không b  sung, hoàn thi n 

  ợc hồ s  thì báo cáo Lãnh   o Trung tâm Ph c v  hành chính công    văn 

b n từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký   i kết hôn.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii);  

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ lý do chậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 

công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 
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Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

Nếu việ  đ         i kết hôn thực hiện t i Ủy ban nhân dân c p xã không 

phả      ơ  đã đ        ết h   trư   đ   th        hứ  tư pháp - hộ tịch thực 

hiện tra cứu thông tin v  việ  đ ng ký kết h   trư   đ    ủ    ư i yêu c u trên 

 ơ  ở dữ liệu hộ tị h đ ện t  thông qua nghiệp v  c p bản sao, kết quả tra cứu 

        ứ xá  đị h đủ đ  u kiện ho    h    đủ đ  u kiệ  đ         i. 

- Khi thấy hồ s   ầ    , hợp l ,  úng  u   ịnh: 

+   r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký   i kết hôn theo hình thức trực tiếp, 

thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi vào S   ăng ký kết hôn, cập nhật 

thông tin  ăng ký   i kết hôn trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng 

chung.          

+  r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký   i kết hôn theo hình thức trực tuyến, 

công chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Giấy chứng nhận kết hôn  i n t  với 

thông tin  ầ      h  ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết bị số.      

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki m tra tính  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Giấy chứng nhận kết hôn  i n t  và xác nhận (tối  a 

m t ngày). 

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

vào S   ăng ký kết hôn, cập nhật thông tin  ăng ký   i kết hôn trên Phần m m 

 ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.          

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Giấy chứng nhận kết hôn, trình Lãnh   o 

Ủy ban nhân dân cấp xã ký, chuy n tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    

tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu. 

- Ng ời yêu cầu  ăng ký   i kết hôn (hai bên nam, n  ph i có m t, xuất trình 

giấy tờ tuỳ th n     ối chiếu) ki m tra thông tin trên Giấy chứng nhận kết hôn, 

trong S   ăng ký kết hôn và ký tên vào S   ăng ký kết hôn, ký tên vào Giấy chứng 

nhận kết hôn, mỗi bên nam, n  nhận 01 b n chính Giấy chứng nhận kết hôn. 

Cách thức thực hiện: 

Ng ời  êu  ầu  ăng ký   i kết hôn thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  t i Trung tâm 

 h   v  h nh  h nh  ông, g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  tu ến t i 

  ng  ị h v   ông  uố  gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ        đị h    h 

  ố      ( ên na  h     ên n     th  n   hồ s     không  ần    văn   n     u  n 

  a  ên  òn   i). 

Thành phần hồ sơ:  

- Tờ khai  ăng ký   i kết hôn theo mẫu (nếu ng ời yêu cầu lựa chọn n p hồ 

s  the  hình thức trực tiếp ho c g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);  

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký   i kết hôn, tr ng        a    an 

các thông tin cung cấ      úng sự thật, không còn b n chính Giấy chứng nhận 

kết hôn,  ã n      các giấy tờ hi n có và chịu hoàn toàn trách nhi   tr ớc pháp 
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luật v  n i  ung  a    an   a mình (nếu ng ời yêu cầu lựa chọn n p hồ s  the  

hình thức trực tuyến).   

- Ng ời yêu  ầu  ăng ký   i kết hôn thự  hi n vi   n  /xuất trình (theo hình 

thứ  trự  tiế ) h    t i lên (theo hình thứ  trự  tu ến) các giấ  tờ sau:  

* Giấy tờ phải nộp: 

- B n sao Giấy chứng nhận kết hôn   ợc cấ  tr ớ     . Nếu không có b n 

sao Giấy chứng nhận kết hôn thì n p b n sao hồ s , giấy tờ cá nhân có các thông 

tin  iên  uan  ến n i  ung  ăng ký kết hôn. 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   ,    s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợc xá   ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 
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hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

+  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ung  ấ  thông tin v  giấ  tờ 

h  tị h   a    nh n  ã   ợ   ăng ký,     uan  ăng ký h  tị h    tr  h nhi   tra 

 ứu thông tin trên H  thống thông tin gi i  u ết th  t   h nh  h nh  ấ  tỉnh thông 

 ua kết nối với    s      i u h  tị h  i n t , C  s      i u  uố  gia v    n   . 

 r ờng hợ  không tra  ứu   ợ     không    thông tin tr ng    s      i u h  tị h 

 i n t , C  s      i u  uố  gia v    n    thì     uan  ăng ký h  tị h  êu  ầu 

ng ời  i  ăng ký h  tị h n  /xuất trình giấ  tờ  iên  uan     hứng  inh. 

+ Trư ng h p gi y t , tài liệu là gi y t  hộ tịch ho c gi y t  cá nhân 

thuộc nhóm gi y t  có thể đư c thay thế bằng dữ liệu (gi y t  tùy thân; gi y t  

chứng minh v   ơ   ư trú  Th  bảo hiểm y tế) thì cung c p các thông tin v  gi y 

t , tài liệ  đ  the  hư ng dẫn củ   ơ       hủ quả   ơ  ở dữ liệ    ơ      

đ       hộ tịch có trách nhiệm tra cứu, khai thác thông tin, gi y t , tài liệu đ  
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thông qua kết nối v    ơ  ở dữ liệu hộ tị h đ ện t    ơ  ở dữ liệu quốc gia v  

     ư   ơ  ở dữ liệu khác có liên quan. 

- Khi  ến     uan  ăng ký h  tịch nhận kết qu  (Giấy chứng nhận kết hôn), 

ng ời yêu cầu  ăng ký l i kết hôn xuất trình giấy tờ tuỳ thân, n p các giấy tờ là 

thành phần hồ s   ăng ký l i kết hôn the   u   ịnh pháp luật h  tịch.  

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký   i kết hôn không cung cấ    ợc giấy 

tờ nêu trên  u   ịnh ho c giấy tờ n p, xuất trình bị tẩy xóa, s a ch a, làm gi  thì 

    uan  ăng ký h  tịch có thẩm quy n h y bỏ kết qu   ăng ký   i kết hôn. 

Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: 05 ng       vi  ; tr ờng hợ   h i x    inh thì thời 

h n gi i  u ết không  u  25 ng  .  

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan có thẩm quyền quyết định: 

- Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i  ã  ăng ký kết hôn tr ớ     . 

-  r ờng hợ  vi   kết hôn tr ớ        ợ   ăng ký t i Ủ   an nh n   n 

 ấ  tỉnh h    S      h   thì vi    ăng ký   i    Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i    

trú   a ng ời  êu  ầu thự  hi n; nếu ng ời    không    trú t i Vi t Na  thì    

Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i    tr  s  hi n na    a S      h   thự  hi n. 

-  r ờng hợ  vi   kết hôn tr ớ        ợ   ăng ký t i Ủ   an nh n   n 

 ấ  hu  n thì vi    ăng ký   i kết hôn    Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i    trú 

  a ng ời  êu  ầu thự  hi n.  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu    trú   n ớ  ng  i 

thì Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i    trú tr ớ         thẩ   u  n gi i  u ết.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu không    n i    trú t i Vi t Na  thì S     

 h      tr  h nhi   tiế  nhận  êu  ầu h     h n  nh   a ng ời   n.  r ng 

thời h n 02 ng       vi   k  từ ng   tiế  nhận, S      h            h  tị h 

Ủ   an nh n   n  ấ  tỉnh h    the  uỷ  u  n   a  h  tị h Ủ   an nh n   n 

 ấ  tỉnh gia  Ủ   an nh n   n  ấ  xã  h  hợ  gi i  u ết,         thuận  ợi 

nhất  h  ng ời     êu  ầu. S      h      tr  h nhi   thông     v  h ớng 

 ẫn ng ời     êu  ầu n   hồ s   ến Ủ   an nh n   n  ấ  xã    thẩ   u  n.  
Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

Công chứ  t   h   - h  tịch tiếp nhận hồ s  v  tha    u Lãnh   o Ủy ban 

nhân dân cấp xã xem xét, quyết  ịnh. 

 Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   ; 

Ủ   an nh n   n  ấ  xã/S      h   n i  ăng ký kết hôn tr ớ     .  

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

- Giấy chứng nhận kết hôn (b n chính), mỗi bên vợ, chồng 01 b n.  
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-   n  i n t   r  h     kết hôn (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n 

 ý     i u   a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu 

 ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký   i kết hôn t i     uan  ăng ký h  tị h). 

Lệ phí:  

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

 rung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai  ăng ký l i kết hôn (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tiếp);  

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký   i kết hôn (nếu n p hồ s  the  

hình thức trực tuyến).   

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

- Vi c kết hôn  ã   ợ   ăng ký t i     uan    thẩm quy n c a Vi t Nam 

tr ớ  ng   01/01/2016 nh ng S   ăng ký kết hôn và b n chính Giấy chứng 

nhận kết hôn   u bị mất. 

- C  hai bên yêu cầu  ăng ký   i kết hôn còn sống vào thời  i m yêu cầu 

 ăng ký   i kết hôn. 

C n cứ pháp lý: 

- Luật Hôn nh n v  gia  ình năm 2014; 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công;  

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ;  

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 
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123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;  

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch.  

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

- Thông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng. 

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ LẠI KẾT HÔN 
 

        Kính g i: 
(1) .....................................................................................  

 

 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu:  ...........................................................................................................  

Ngày, tháng, nă  sinh: ..................................................................................................................................  

N i    trú: 
(2)

  .....................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3)
 ..........................................................................................................................................  

............................................................................................................................. ................ ...........................................  

Đề nghị cơ quan đ ng ký lại kết hôn theo nội dung dƣới đây:  

Họ, chữ đệm, tên của vợ: ............................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh:  .................................................................................................................................  

Dân t c: 
(2)

......................................................Quốc tịch: 
(2)

 ..............................................................................  

N i    trú: 
(2)

 ......................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân:
(3)

 ...........................................................................................................................................  

............................................................................................................................................ ............................................  

Họ, chữ đệm, tên của chồng:  ...................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh:  .................................................................................................................................  

Dân t c: 
(2)

......................................................Quốc tịch: 
(2)

 ..............................................................................  

N i    trú: 
(2)

 ......................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

 ..........................................................................................................................................  

............................................................................................................................................ ............................................  

Đã  ăng ký kết hôn t i: 
(4)

 .............................................................................................................................  

.........................................ngày ………. tháng ……….nă  ................................................................................  

Theo Giấy chứng nhận kết hôn số: 
(5)
…………………………., Quy n số: 

(5)
 .....................................   

 ôi  a    an nh ng n i  ung khai trên         úng sự thật và chịu trách nhi   tr ớc pháp 

luật v   a    an   a mình. 

                                                 Làm t i: ……………………., ngày ........... tháng ......... nă  .............. 

 

 

 

 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(6)

: Có , Không  

Số   ợng:…….  n  

Ngƣời yêu cầu
 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

.................................
.. 
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Chú thích:  

(1)
  hi rõ tên     uan  ăng ký   i kết hôn. 

(2)  
Chỉ ghi tr ng tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp số 

 ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t .  

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng trú; 

nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp không có 

n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  
(3)

 Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t  (ví d : 

 ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 

20/11/2021).  r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn 

  ớc/ ăn   ớ   i n t  thì ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).   
(4)

  hi rõ tên     uan  ã  ăng ký kết hôn tr ớ     . 
(5)

 Chỉ khai tr ng tr ờng hợp biết rõ. 
(6)

 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC ĐĂNG KÝ LẠI KẾT HÔN 

 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký lại kết hôn 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

II. Thông tin ngƣời vợ 

(5) Họ,  h     , tên; 

(6) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(7) D n t  ; 

(8)  uố  tị h; 

(9) Số  ịnh  anh    nh n; 

(10)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(11) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

III. Thông tin ngƣời chồng 

(12) Họ,  h     , tên; 

(13) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(14) D n t  ; 

(15)  uố  tị h; 

(16) Số  ịnh  anh    nh n; 

(17)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(18) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

IV. Thông tin về việc đ ng ký kết hôn trƣớc đây 

(19) N i  ăng ký kết hôn tr ớ     ; 

(20)  iấ   hứng nhận kết hôn (số,  u  n số, ng  , th ng, nă   ăng ký);  

(21) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    
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Số   ợng   n sa   êu  ầu: ... 

□ Không 

(22) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật, không  òn   n  h nh  iấ  

 hứng nhận kết hôn,  ã n          giấ  tờ hi n    v   hịu h  n t  n tr  h nhi   tr ớ   h   

 uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến). 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u   a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị 

số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký   i kết hôn t i     uan 

 ăng ký h  tị h.  

  

 



177 

 

15. Thủ tục đ ng ký khai tử  

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký khai 

t  n p hồ s   ăng ký khai t  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có thẩm 

quy n; n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng ký khai t ; n p phí 

cấp b n sao Trích l c khai t  nếu có yêu cầu cấp b n sao Trích l c khai t .  

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký khai 

t  truy cập C ng dịch v  công quố  gia h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Ng ời yêu cầu  ăng ký khai t  trực tuyến cung cấp thông tin theo mẫu h  

tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai t  ,   nh kèm b n ch p ho c b n sa   i n t  

các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí thông qua chứ  năng thanh 

toán trực tuyến ho c bằng cách thứ  kh   the   u   ịnh pháp luật, hoàn tất vi c 

n p hồ s . 

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s ; nếu tiếp nhận hồ 

s  sau 15 giờ thì có Phiếu hẹn, tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu trong ngày làm vi c 

tiếp theo (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay Phiếu hẹn, tr  

kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n tho i  i   ng 

cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến); chuy n hồ s     

công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm 

Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  chuy n hồ s   ến Ủy 

ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo  h  ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

 (iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký khai t  không b  sung, hoàn 

thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ s          Lãnh   o Trung tâm Ph c 

v  hành chính công có thông báo từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký khai t . 

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 
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công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 

Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

 + Nếu thấy hồ s   ầ    , hợp l ,  úng  u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  

 ăng ký khai t  theo hình thức trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n 

ghi vào S   ăng ký khai t , cập nhật thông tin  ăng ký khai t  trên Phần m m 

 ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  

 r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký khai t  theo hình thức trực tuyến, công 

chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Trích l c khai t   i n t  với thông tin  ầy 

   cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết bị số.  

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Trích l c khai t   i n t  và xác nhận (tối  a   t ngày).  

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký khai t , cập nhật thông tin  ăng ký khai t  trên Phần 

m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Trích l c khai t , trình Lãnh   o Ủy ban 

nhân dân cấp xã ký, chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính công tr  kết qu  cho 

ng ời yêu cầu. 

Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu  ăng ký khai t  trự  tiế  thự  hi n h        u  n  h  

ng ời kh   thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  t i  rung t    h   v  h nh  h nh  ông, 

g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  tu ến t i   ng  ị h v   ông  uố  

gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Thành phần hồ sơ: 

-  ờ khai  ăng ký khai t  the   ẫu (nếu ng ời  êu  ầu  ựa  họn n   hồ s  

the  hình thứ  trự  tiế  h    g i hồ s   ua h  thống   u  h nh); 

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai t  (nếu ng ời  êu  ầu  ựa  họn 

n   hồ s  the  hình thứ  trự  tu ến); 

- Ng ời yêu  ầu  ăng ký khai t  thự  hi n vi   n  /xuất trình (theo hình 

thứ  trự  tiế ) h    t i lên (theo hình thứ  trự  tu ến) các giấ  tờ sau:  

 * Giấy tờ phải nộp: 

-  iấ      t  h    giấ  tờ tha  thế  iấ      t         uan    thẩ   u  n 

 ấ .  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ã n     n  i n t   iấ      t  h        uan 

 ăng ký h  tị h  ã khai th     ợ      i u  i n t     ký số   a  iấ      t  thì 

không  h i n     n giấ .  

-  iấ  tờ, t i  i u,  hứng  ứ        uan, t   hứ     thẩ   u  n  ấ  h    

x   nhận hợ      hứng  inh sự ki n  hết  ối với tr ờng hợ   ăng ký khai t  

 h  ng ời  hết  ã   u, không     iấ      t  h    giấ  tờ tha   iấ      t . 
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- Văn   n     u  n (  ợ   hứng thự ) the   u   ịnh   a  h    uật tr ng 

tr ờng hợ      u  n thự  hi n vi    ăng ký khai t .  r ờng hợ  ng ời    tr  h 

nhi    ăng ký khai t      u  n  h  ng ời kh   thự  hi n vi    ăng ký khai t  

   ng ời   ợ      u  n    ông,   ,  ha,  ẹ,   n, vợ,  hồng, anh,  hị, e  ru t 

  a ng ời     u  n thì văn   n     u  n không  h i  hứng thự . 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  thông tin 

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ, khôn   hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   ,    s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợ  không x    ịnh   ợ  n i    trú cuối cùng c a ng ời chết 

thì xuất trình giấy tờ chứng  inh n i ng ời     hết ho   n i  h t hi n thi th  

c a ng ời chết. 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì ph i g i kèm theo b n 

sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 
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hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

-  r ng thời h n 15 ng   k  từ ng      ng ời  hết thì vợ,  hồng h    

  n,  ha,  ẹ h    ng ời th n th  h kh     a ng ời  hết    tr  h nhi    i  ăng 

ký khai t ; tr ờng hợ  ng ời  hết không    ng ời th n th  h thì   i  i n   a    

 uan, t   hứ ,    nh n  iên  uan    tr  h nhi    i khai t . 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n chính và 

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  

t i Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các 

giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 
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-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: Trong ng   tiế  nhận  êu  ầu, tr ờng hợ  nhận hồ 

s  sau 15 giờ    không gi i  u ết   ợ  nga  thì tr  kết  u  tr ng ng       vi   

tiế  the . 

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân, t   hứ  

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

- Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i    trú  uối   ng   a ng ời  hết thự  hi n 

vi    ăng ký khai t ; 

- Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i ng ời     hết h    n i  h t hi n thi th  

ng ời  hết thự  hi n vi    ăng ký khai t  tr ng tr ờng hợ  không x    ịnh 

  ợ  n i    trú  uối   ng   a ng ời  hết. 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   . 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

-  r  h     khai t  (  n  h nh);   n sao  r  h     khai t  (tr ờng hợ   êu 

 ầu  ấ    n sa   r  h     khai t ).  

-   n  i n t   r  h     khai t  (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n 

 ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời 

 êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký khai t  t i     uan  ăng ký h  tị h). 

Phí, lệ phí:  

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

 rung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn l   h   ối với tr ờng hợ   ăng ký khai t   úng h n, ng ời thu c 

gia  ình     ông với cách m ng; ng ời thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

- Phí cấp b n sao Trích l c khai t  (nếu có yêu cầu) thực hi n the   u   ịnh 

t i  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  Tài chính. 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

- Tờ khai  ăng ký khai t  (nếu n p hồ s  theo hình thức trực tiếp ho c g i 

hồ s   ua h  thống   u  h nh);  

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai t  (nếu n p hồ s  the  hình 

thức trực tuyến). 

C n cứ pháp lý: 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 
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- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ;  

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/2026  ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

qu   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch; 
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-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng. 

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ KHAI TỬ 

 

Kính g i: 
(1)

 ........................................................................................................  

 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu:  ...........................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ..................................................................................................................................  

N i    trú: 
(2)

 ......................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân:
 (3)

  .........................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Quan h  với ng ời  ã  hết:  .........................................................................................................................  

Đề nghị cơ quan đ ng ký khai tử cho ngƣời có tên dƣới đây:  

Họ, chữ đệm, tên:  .........................................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh:  .................................................................................................................................  

Giới tính: 
(2)

 ..............................Dân t c: 
(2)

................................... Quốc tịch: 
(2)

 .........................................  

N i    trú  uối cùng: 
(2)

  ................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

  .........................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Đã chết vào lúc:  ........................... giờ  .............  phút, ngày  ................  tháng  ............  nă   .................  

N i  hết:  .............................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Nguyên nhân chết:  ..........................................................................................................................................  

Số Giấy báo t /Giấy tờ thay thế Giấy báo t : 
(4)

 .  .................................. do .........................................  

 .................................................................................................... cấp ngày  ........  tháng  .......  nă   ..............  

 ôi  a    an nh ng n i  ung khai trên         úng sự thật và chịu trách nhi   tr ớc 

pháp luật v   a    an   a mình. 

Làm t i: ..................., ngày  .......  tháng  ........  nă  ............ .......................... 

 

 

 

 

 

Ngƣời yêu cầu 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(5)

: Có , Không  

Số   ợng:…….  n 

 

.......................................... 
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Chú thích:  

 (1)  hi rõ tên     uan  ăng ký khai t . 

 (2)
 Chỉ ghi trong tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung 

cấp số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t ; không cung 

cấ   ầ     thông tin ng  , th ng, nă  sinh.          

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng 

trú; nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp 

không    n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  
(3) 

Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t  (ví 

d :  ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 

20/11/2021).  r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn 

  ớc/ ăn   ớ   i n t  thì ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).  
(4) 

Nếu ghi theo Giấy báo t , thì g ch c m từ “ iấy tờ thay thế Giấy báo t ”; nếu 

ghi theo số Giấy tờ thay thế Giấy báo t  thì ghi rõ tên, số giấy tờ và g ch c m từ “ iấy 

báo t ”; tr ờng hợp không có thì m   n      trống. 

(5)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC ĐĂNG KÝ KHAI TỬ 

 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký khai tử 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

(5)  uan h  với ng ời   ợ  khai t . 

II. Thông tin về ngƣời đƣợc đ ng ký khai tử 

(6) Họ,  h     , tên; 

(7) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă ); 

(8) Số  ịnh  anh    nh n; 

(9)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(10) N i    trú  uối   ng (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

(11)  hời gian  hết: giờ,  hút, ng  , th ng, nă  (t  h  i t riêng     tr ờng thông tin giờ, 

 hút, ng  , th ng, nă ); 

(12) N i  hết; 

(13) Ngu ên nh n  hết (    hú th  h: nếu  h a x    ịnh   ợ / h a rõ thì    trống);  

(14)  iấ      t / iấ  tờ tha  thế giấ      t : số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ  (t  h 

 i t riêng     tr ờng thông tin số, ng  , th ng, nă ,     uan  ấ ;     hú th  h nếu không    

thì    trống); 

(15) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu: ... 

□ Không 

(16) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật v   hịu h  n toàn trách 

nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến) 
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* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký khai t  t i    

 uan  ăng ký h  tị h. 
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16. Thủ tục đ ng ký khai tử có yếu tố nƣớc ngoài   

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký khai 

t  n p hồ s   ăng ký khai t  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có thẩm 

quy n; n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng ký khai t ; n p phí 

cấp b n sao Trích l c khai t  nếu có yêu cầu cấp b n sao Trích l c khai t .  

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký khai 

t  truy cập C ng dịch v  công quố  gia h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Ng ời yêu cầu  ăng ký khai t  trực tuyến cung cấp thông tin theo mẫu h  

tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai t  ,   nh kè    n ch p ho c b n sa   i n t  

các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí thông qua chứ  năng thanh 

toán trực tuyến ho c bằng cách thứ  kh   the   u   ịnh pháp luật, hoàn tất vi c 

n p hồ s . 

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s ; nếu tiếp nhận hồ 

s  sau 15 giờ thì có Phiếu hẹn, tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu trong ngày làm vi c 

tiếp theo (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay Phiếu hẹn, tr  

kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n tho i  i   ng 

cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến); chuy n hồ s     

công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm 

Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  chuy n hồ s   ến Ủy 

ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo  h  ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

 (iii) Tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký khai t  không b  sung, hoàn 

thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ s          Lãnh   o Trung tâm Ph c 

v  hành chính công có thông báo từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký khai t . 

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 
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công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 

Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

 + Nếu thấy hồ s   ầ    , hợp l ,  úng  u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  

 ăng ký khai t  theo hình thức trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n 

ghi vào S   ăng ký khai t , cập nhật thông tin  ăng ký khai t  trên Phần m m 

 ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  

 r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký khai t  theo hình thức trực tuyến Công 

chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Trích l c khai t   i n t  với thông tin  ầy 

   cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết bị số.  

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Trích l c khai t   i n t  và xác nhận (tối  a   t ngày).  

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký khai t , cập nhật thông tin  ăng ký khai t  trên Phần 

m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Trích l c khai t , trình Lãnh   o Ủy ban 

nhân dân cấp xã ký, chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính công tr  kết qu  cho 

ng ời yêu cầu. 

Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu  ăng ký khai t  trự  tiế  thự  hi n h        u  n  h  

ng ời kh   thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  t i  rung t    h   v  h nh  h nh  ông, 

g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  tu ến t i   ng  ị h v   ông  uố  

gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Thành phần hồ sơ: 

-  ờ khai  ăng ký khai t  the   ẫu (nếu n   hồ s  the  hình thứ  trự  tiếp 

h    g i hồ s   ua h  thống   u  h nh); 

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai t  (nếu ng ời  êu  ầu  ựa  họn 

n   hồ s  the  hình thứ  trự  tu ến); 

- Ng ời yêu  ầu  ăng ký khai t  thự  hi n vi   n  /xuất trình (theo hình 

thứ  trự  tiế ) h    t i lên (theo hình thứ  trự  tu ến) các giấ  tờ sau:   

* Giấy tờ phải nộp: 

- Giấy báo t  ho c giấy tờ thay Giấy báo t         uan    thẩm quy n cấp. 

 r ờng hợp ng ời yêu cầu  ã n p b n  i n t  Giấy báo t  ho       uan  ăng 

ký h  tị h  ã khai th     ợc d  li u  i n t  có ký số c a Giấy báo t  thì không 

ph i n p b n giấy. 

- Giấy tờ, tài li u, chứng cứ        uan, t  chức có thẩm quy n cấp ho c xác 

nhận hợp l  chứng minh sự ki n chết  ối với tr ờng hợ   ăng ký khai t   h  ng ời 

chết  ã   u, không     iấy báo t  ho c giấy tờ thay Giấy báo t ; 
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- Văn   n  y quy n (  ợc chứng thự ) the   u   ịnh c a pháp luật trong 

tr ờng hợp  y quy n thực hi n vi    ăng ký khai t .  r ờng hợ  ng ời có trách 

nhi    ăng ký khai t   y quy n  h  ng ời khác thực hi n vi    ăng ký khai t  mà 

ng ời   ợc  y quy n là ông, bà, cha, mẹ, con, vợ, chồng, anh, chị, em ru t c a 

ng ời  y quy n thì văn   n  y quy n không ph i chứng thực.  

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch nh thông tin trong các  ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   ,    s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 
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nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  tị h 

the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  tị h 

n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần khai 

thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu  ầu 

kê khai  ầ    .  

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu 

cầu  ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành 

chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  

the   u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng h    

x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ   h   

h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the   i u  ớ  

 uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 
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Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: Trong ng   tiế  nhận hồ s ; tr ờng hợ  nhận hồ s  

sau 15 giờ    không gi i  u ết   ợ  nga  thì tr  kết  u  tr ng ng       vi   tiế  

the .  r ờng hợ   ần x    inh thì thời h n gi i  u ết không  u  03 ng       

vi  .  

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân, t   hứ  

Cơ quan có thẩm quyền quyết định: 

- Ủy ban nhân dân cấ  xã n i    trú  uối cùng c a ng ời chết thực hi n 

vi    ăng ký khai t   h  ng ời n ớc ngoài ho c công dân Vi t Na   ịnh      

n ớc ngoài chết t i Vi t Nam; 

- Ủy ban nhân dân cấ  xã n i ng ời     hết ho   n i  h t hi n thi th  

ng ời chết thực hi n vi    ăng ký khai t  tr ng tr ờng hợ  không x    ịnh 

  ợ  n i    trú  uối cùng c a ng ời chết. 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

 ông  hứ  t   h   – h  tị h tiế  nhận hồ s  v  tha    u Lãnh     Ủ  

ban nhân dân xe  xét,  u ết  ịnh.  

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   . 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

-  r  h     khai t  (  n  h nh);   n sa   r  h     khai t  (tr ờng hợ   êu 

 ầu  ấ    n sa   r  h     khai t ).  

-   n  i n t   r  h     khai t  (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý 

    i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời 

 êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký khai t  t i     uan  ăng ký h  tị h). 

Phí, lệ phí:  

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

 rung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

- Phí cấp b n sao Trích l c khai t  (nếu có yêu cầu) thực hi n the   u   ịnh 

t i  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  Tài chính. 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

- Tờ khai  ăng ký khai t  (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tiếp ho c g i 

hồ s   ua h  thống   u  h nh  ); 

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai t  (nếu n p hồ s  the  hình 

thức trực tuyến). 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không có 

C n cứ pháp lý: 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 
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- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ;  

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và phân 

cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;  

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  
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-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch; 

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng. 

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ KHAI TỬ 
 

Kính g i: 
(1)

 ........................................................................................................  

 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu:  ...........................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ..................................................................................................................................  

N i    trú: 
(2)

 ......................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân:
 (3)

  .........................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Quan h  với ng ời  ã  hết:  .........................................................................................................................  

Đề nghị cơ quan đ ng ký khai tử cho ngƣời có tên dƣới đây:  

Họ, chữ đệm, tên:  .........................................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh:  .................................................................................................................................  

Giới tính: 
(2)

 ..............................Dân t c: 
(2)

................................... Quốc tịch: 
(2)

 .........................................  

N i    trú  uối cùng: 
(2)

  ................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

  .........................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Đã  hết vào lúc:  ........................... giờ  .............  phút, ngày  ................  tháng  ............  nă   .................  

N i  hết:  .............................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Nguyên nhân chết:  ..........................................................................................................................................  

Số Giấy báo t /Giấy tờ thay thế Giấy báo t : 
(4)

 .  .................................. do .........................................  

 .................................................................................................... cấp ngày  ........  tháng  .......  nă   ..............  

 ôi  a    an nh ng n i  ung khai trên         úng sự thật và chịu trách nhi   tr ớc 

pháp luật v   a    an   a mình. 

Làm t i: .................................................... , ngày  .......  tháng  ........  nă ........ 

 

 

 

 

 

 

 

Ngƣời yêu cầu 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 
 

 

...........
..........
................... 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(5)

: Có , Không  

Số   ợng:…….  n 

 

Chú thích:  
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 (1)  hi rõ tên     uan  ăng ký khai t . 

 (2)
 Chỉ ghi trong tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung 

cấp số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc; không cung cấ   ầ     

thông tin ng  , th ng, nă  sinh.          

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký 

th ờng trú; nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t m trú; 

tr ờng hợ  không    n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   

hi n t i.  
(3) 

Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t  

(ví d :  ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp 

ngày 20/11/2021).  r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ 

 ăn   ớ /  ăn   ớ   i n t  thì ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).  
(4) 

Nếu ghi theo Giấy báo t , thì g ch c m từ “ iấy tờ thay thế Giấy báo t ”; 

nếu ghi theo số Giấy tờ thay thế Giấy báo t  thì ghi rõ tên, số giấy tờ và g ch c m từ 

“ iấy báo t ”; tr ờng hợp không có thì m   n      trống. 

(5)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC ĐĂNG KÝ KHAI TỬ 

 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký khai tử 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kèm; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

(5)  uan h  với ng ời   ợ  khai t . 

II. Thông tin về ngƣời đƣợc đ ng ký khai tử 

(6) Họ,  h     , tên; 

(7) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă ); 

(8) Số  ịnh  anh    nh n; 

(9)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(10) N i    trú  uối   ng (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

(11)  hời gian  hết: giờ,  hút, ng  , th ng, nă  (t  h  i t riêng     tr ờng thông tin giờ, 

 hút, ng  , th ng, nă ); 

(12) N i  hết; 

(13) Ngu ên nh n  hết (    hú th  h: nếu  h a x    ịnh   ợ / h a rõ thì    trống);  

(14)  iấ      t / iấ  tờ tha  thế giấ      t : số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ  (t  h 

 i t riêng     tr ờng thông tin số, ng  , th ng, nă ,     uan  ấ ;     hú th  h nếu không    

thì    trống); 

(15) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu: ... 

□ Không 

(16) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật v   hịu h  n t  n tr  h 

nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

li u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến) 
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* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký khai t  t i    

 uan  ăng ký h  tị h. 
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17. Thủ tục đ ng ký lại khai tử 

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký l i khai 

t  n p hồ s   ăng ký l i khai t  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có thẩm 

quy n; n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng ký l i khai t ; n p 

phí cấp b n sao Trích l c khai t  nếu có yêu cầu cấp b n sao Trích l c khai t .    

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký   i 

khai t  truy cập C ng dịch v  công quố  gia h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Ng ời yêu cầu  ăng ký   i khai t  trực tuyến cung cấp thông tin theo mẫu 

h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký   i khai t ,   nh kè    n ch p ho c b n sao 

 i n t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí thông qua chứ  năng 

thanh toán trực tuyến ho c bằng cách thứ  kh   the   u   ịnh pháp luật, hoàn 

tất vi c n p hồ s . 

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s , có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay 

Phiếu hẹn, tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n 

tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến),  ồng 

thời chuy n hồ s     công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ 

s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  

chuy n hồ s   ến Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo  h  ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

 (iii) Nếu ng ời yêu cầu  ăng ký   i khai t  không b  sung, hoàn thi n 

  ợc hồ s  thì báo cáo Lãnh   o Trung tâm Ph c v  hành chính công    văn 

b n từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký   i khai t .  

- Công chứ  t   h p - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii);  

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 

công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 
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Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

+ Nếu thấy thông tin khai t   ầ     và phù hợp, hồ s   ầ    , hợp l ,  úng 

 u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký   i khai t  theo hình thức trực tiếp, 

thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi vào S   ăng ký khai t , cập nhật 

thông tin  ăng ký   i khai t  trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng 

chung.          

 r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký   i khai t  theo hình thức trực tuyến, 

công chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Trích l c khai t   i n t  với thông 

tin  ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết bị số.     

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Trích l c khai t   i n t  và xác nhận (tối  a   t ngày).    

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký khai t , cập nhật thông tin  ăng ký   i khai t  trên Phần 

m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Trích l c khai t , trình Lãnh   o Ủy ban 

nhân dân cấp xã ký, chuy n tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    tr  kết qu  

cho ng ời yêu cầu.  

Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu  ăng ký   i khai t  trự  tiế  thự  hi n h        u  n  h  

ng ời kh   thự  hi n vi    ăng ký   i khai t  t i  rung t    h   v  h nh  h nh 

công h    g i hồ s   ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  tu ến t i   ng 

 ị h v   ông  uố  gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ        đị h    h 

  ố     .  

Thành phần hồ sơ: 

- Tờ khai  ăng ký   i khai t  theo mẫu (nếu ng ời yêu cầu lựa chọn n p hồ 

s  the  hình thức trực tiếp ho c g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);  

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký   i khai t , tr ng        a    an 

các thông tin cung cấ      úng sự thật, không còn b n chính Giấy chứng 

t /Trích l c khai t ,  ã n      các giấy tờ hi n có và chịu hoàn toàn trách 

nhi   tr ớc pháp luật v  n i  ung  a    an   a mình (nếu ng ời yêu cầu lựa 

chọn n p hồ s  the  hình thức trực tuyến).   

- Ng ời yêu  ầu  ăng ký   i khai t  thự  hi n vi   n  /xuất trình (theo 

hình thứ  trự  tiế ) h    t i lên (theo hình thứ  trự  tu ến) các giấ  tờ sau:  

* Giấy tờ phải nộp: 

-   n sa   iấ   hứng t  tr ớ        ợ   ấ  hợ    . Nếu không      n 

sa   iấ   hứng t  tr ớ        ợ   ấ  hợ     thì n     n sa  hồ s , giấ  tờ  iên 

 uan    n i  ung  hứng  inh sự ki n  hết. 
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- Văn   n     u  n the   u   ịnh   a  h    uật tr ng tr ờng hợ     

 u  n thự  hi n vi    ăng ký   i khai t .  r ờng hợ  ng ời   ợ      u  n    

ông,   ,  ha,  ẹ,   n, vợ,  hồng, anh,  hị, e  ru t   a ng ời     u  n thì văn 

  n     u  n không  h i  hứng thự . 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   ,    s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú c a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 
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- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

+ Trư ng h p gi y t , tài liệu là gi y t  hộ tịch ho c gi y t  cá nhân 

thuộc nhóm gi y t  có thể đư c thay thế bằng dữ liệu (gi y t  tùy thân; gi y t  

chứng minh v   ơ   ư trú  Th  bảo hiểm y tế) thì cung c p các thông tin v  gi y 

t , tài liệ  đ  the  hư ng dẫn củ   ơ       hủ quả   ơ  ở dữ liệ    ơ      

đ       hộ tịch có trách nhiệm tra cứu, khai thác thông tin, gi y t , tài liệu đ  

thông qua kết nối v    ơ  ở dữ liệu hộ tị h đ ện t    ơ  ở dữ liệu quốc gia v  

     ư   ơ  ở dữ liệu khác có liên quan. 

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu 

 ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính 

công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the  

 u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 
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-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: 05 ng       vi  ; tr ờng hợ   ần x    inh thì thời 

h n gi i  u ết không  u  10 ng       vi  . 

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Ủ   an nh n   n  ấ  xã, n i  ã 

 ăng ký khai t  tr ớ     . 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   . 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

- Trích l c khai t  (b n chính), b n sao Trích l c khai t  (tr ờng hợp yêu 

cầu cấp b n sao Trích l c khai t ).    

-   n  i n t   r  h     khai t  (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n 

 ý     i u   a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu 

 ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký   i khai t  t i     uan  ăng ký h  tị h). 

Phí, lệ phí:  

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

 rung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn l  phí ch  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

- Phí cấp b n sao Trích l c khai t  (nếu có yêu cầu) thực hi n the   u   ịnh 

t i  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  Tài chính.  

 Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai  ăng ký   i khai t  (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tiếp ho c 

g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);  

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký   i khai t  (nếu n p hồ s  the  

hình thức trực tuyến).   

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

   Vi c khai t   ã   ợ   ăng ký t i     uan    thẩm quy n c a Vi t Nam 

tr ớ  ng   01/01/2016 nh ng S   ăng ký khai t  và b n chính Giấy chứng t    u 

bị mất. 

C n cứ pháp lý: 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 
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- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;  

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ;   

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch; 
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-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng.  

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ LẠI KHAI TỬ  

 

        Kính g i: 
(1)

 ........................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu:  ...........................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ..................................................................................................................................  

N i    trú: 
(2)

 ......................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân:
 (3)

  .........................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Quan h  với ng ời  ã  hết:  .........................................................................................................................  

Đề nghị cơ quan đ ng ký lại khai tử cho ngƣời có tên dƣới đây:  

Họ, chữ đệm, tên:  .........................................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh:  .................................................................................................................................  

Giới tính: 
(2)

............................... Dân t c: 
(2)

................................Quốc tịch: 
(2)

 ............................................  

N i    trú  uối cùng: 
(2)

  ................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

  .........................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Đã  hết vào lúc:  ........................... giờ  .............  phút, ngày  ................  tháng  ............  nă   .................  

N i  hết:  .............................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Nguyên nhân chết: 
(4)

  ...................................................  ..................................  .......................  ......................  

Đã  ăng ký khai t  t i: 
(5)

 …………………………………..ngày ………. tháng ……….nă   ...............  

Giấy chứng t /Trích l c khai t  số: 
(6)
………………………………, quy n số: 

(6)
 .............................. 

 

 ôi  a    an nh ng n i  ung khai trên         úng sự thật và chịu trách nhi   tr ớc pháp 

luật v   a    an   a mình. 

                                                 Làm t i: ……………………., ngày ........... tháng ......... nă  .............. 

 

 

 

 

Ngƣời yêu cầu 
(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(7)

: Có , Không  

Số   ợng:…….  n 

 

.......................................... 
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Chú thích:  

 (1) 
 hi rõ tên     uan  ăng ký   i khai t . 

 (2) 
Chỉ ghi tr ng tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp số 

 ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t ; không cung cấ   ầ     

thông tin ng  , th ng, nă  sinh.       

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng trú; 

nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp không có 

n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  

  
(3)

 Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t   (ví d : 

 ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 

20/11/2021).  r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn 

  ớc/ ăn   ớ   i n t   thì ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).   
(4) 
 r ờng hợ   h a x    ịnh   ợ  thì    trống. 

(5) 
 hi rõ tên     uan  ã  ăng ký khai t  tr ớ     . 

(6)
 Chỉ khai tr ng tr ờng hợp biết rõ. 

(7) 
Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC 

THỰC HIỆN ĐĂNG KÝ LẠI KHAI TỬ 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký lại khai tử 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ;  

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

(5)  uan h  với ng ời   ợ  khai t . 

II. Thông tin về ngƣời đƣợc đ ng ký lại khai tử 

(6) Họ,  h     , tên; 

(7) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă ); 

(8) Số  ịnh  anh    nh n; 

(9)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(10) N i    trú  uối   ng (n i th ờng trú/n i t   trú/n i sinh sống tr ớ  khi  hết); 

(11)  hời gian  hết: giờ,  hút, ng  , th ng, nă  (t  h  i t riêng     tr ờng thông tin giờ, 

 hút, ng  , th ng, nă ); 

(12) N i  hết; 

(13) Ngu ên nh n  hết (    hú th  h: nếu  h a x    ịnh   ợ / h a rõ thì    trống). 

III. Thông tin về việc đ ng ký khai tử trƣớc đây 

(14) N i  ăng ký khai t  tr ớ     ; 

(15)  iấ   hứng t / r  h     khai t  (số,  u  n số, ng  , th ng, nă   ăng ký);  

(16) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu: ...  

□ Không 

(17) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật, không  òn   n  h nh  iấ  

 hứng t / r  h     khai t ,  ã n          giấ  tờ hi n    v   hịu h  n t  n tr  h nhi   tr ớ  

 h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 
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*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến). 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u   a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị 

số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký   i khai t  t i     uan 

 ăng ký h  tị h. 
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18. Thủ tục đ ng ký lại khai tử có yếu tố nƣớc ngoài  

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký l i khai 

t  n p hồ s   ăng ký l i khai t  t i Trung tâm ph c v  hành chính công có thẩm 

quy n n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng ký l i khai t ; n p phí 

cấp b n sao Trích l c khai t  nếu có yêu cầu cấp b n sao Trích l c khai t .    

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký   i 

khai t  truy cập C ng dịch v  công quốc gia h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Ng ời yêu cầu  ăng ký   i khai t  trực tuyến cung cấp thông tin theo mẫu 

h  tị h  i n t  t  ng t   thực hi n  ăng ký   i khai t ,   nh kè  b n ch p ho c 

b n sa   i n t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí thông qua 

chứ  năng thanh t  n trực tuyến ho c bằng cách thứ  kh   the   u   ịnh pháp 

luật, hoàn tất vi c n p hồ s . 

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s , có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay 

Phiếu hẹn, tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n 

tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến),  ồng 

thời chuy n hồ s     công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ 

s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  

chuy n hồ s   ến Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo  h  ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

 (iii) Nếu ng ời yêu cầu  ăng ký   i khai t  không b  sung, hoàn thi n 

  ợc hồ s  thì         Lãnh   o Trung tâm Ph c v  hành chính công    văn 

b n từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký   i khai t .  

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii);  

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 

công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 
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Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

+ Nếu thấy hồ s   ầ    , hợp l ,  úng  u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  

 ăng ký   i khai t  theo hình thức trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực 

hi n ghi vào S   ăng ký khai t , cập nhật thông tin  ăng ký   i khai t  trên Phần 

m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.          

 r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký   i khai t  theo hình thức trực tuyến, 

công chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Trích l c khai t   i n t  với thông 

tin  ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết bị số.     

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Trích l c khai t   i n t  và xác nhận (tối  a   t ngày).    

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký khai t , cập nhật thông tin  ăng ký   i khai t  trên Phần 

m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Trích l c khai t , trình Lãnh   o Ủy ban 

nhân dân cấp xã ký, chuy n tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    tr  kết qu  

cho ng ời yêu cầu.  

Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu  ăng ký   i khai t  trự  tiế  thự  hi n h        u  n  h  

ng ời kh   thự  hi n vi    ăng ký   i khai t  t i  rung t    h   v  h nh  h nh 

công, g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  tu ến t i   ng  ị h v  

 ông  uố  gia  (https://dichvucong.gov.vn).  

Thành phần hồ sơ: 

- Tờ khai  ăng ký   i khai t  theo mẫu (nếu ng ời yêu cầu lựa chọn n p hồ 

s  the  hình thức trực tiếp ho c g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);  

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t   thực hi n  ăng ký   i khai t , tr ng       

 a    an  ác thông tin cung cấ      úng sự thật, không còn b n chính Giấy 

chứng t /Trích l c khai t ,  ã n      các giấy tờ hi n có và chịu hoàn toàn 

trách nhi   tr ớc pháp luật v  n i  ung  a    an   a mình (nếu ng ời yêu cầu 

lựa chọn n p hồ s  the  hình thức trực tuyến).   

- Ng ời yêu  ầu  ăng ký   i khai t  thự  hi n vi   n  /xuất trình (theo 

hình thứ  trự  tiế ) h    t i lên (theo hình thứ  trự  tu ến) các giấ  tờ sau:   

* Giấy tờ phải nộp: 

-   n sa   iấ   hứng t  tr ớ        ợ   ấ  hợ    . Nếu không      n 

sao Giấ   hứng t  tr ớ        ợ   ấ  hợ     thì n     n sa  hồ s , giấ  tờ  iên 

 uan    n i  ung  hứng  inh sự ki n  hết. 

- Văn   n     u  n the   u   ịnh   a  h    uật tr ng tr ờng hợ     

 u  n thự  hi n  ăng ký   i khai t .  r ờng hợ  ng ời   ợ      u  n    ông, 
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  ,  ha,  ẹ,   n, vợ,  hồng, anh,  hị, e  ru t   a ng ời     u  n thì văn   n 

    u  n không  h i  hứng thự .  

* Giấy tờ phải xuất trình: 

-  H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệu theo quy định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   , C  s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a cá nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 
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+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

+  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ung  ấ  thông tin v  giấ  tờ 

h  tị h   a    nh n  ã   ợ   ăng ký,     uan  ăng ký h  tị h    tr  h nhi   tra 

 ứu thông tin trên H  thống thông tin gi i  u ết th  t   h nh  h nh  ấ  tỉnh thông 

 ua kết nối với C  s      i u h  tị h  i n t , C  s      i u  uố  gia v    n   . 

 r ờng hợ  không tra  ứu   ợ     không    thông tin tr ng C  s      i u h  tị h 

 i n t , C  s      i u  uố  gia v    n    thì     uan  ăng ký h  tị h  êu  ầu 

ng ời  i  ăng ký h  tị h n  /xuất trình giấ  tờ  iên  uan     hứng  inh. 

+ Trư ng h p gi y t , tài liệu là gi y t  hộ tịch ho c gi y t  cá nhân 

thuộc nhóm gi y t  có thể đư c thay thế bằng dữ liệu (gi y t  tùy thân; gi y t  

chứng minh v   ơ   ư trú  Th  bảo hiểm y tế) thì cung c p các thông tin v  gi y 

t , tài liệ  đ  the  hư ng dẫn củ   ơ       hủ quả   ơ  ở dữ liệ    ơ      

đ       hộ tịch có trách nhiệm tra cứu, khai thác thông tin, gi y t , tài liệu đ  

thông qua kết nối v    ơ  ở dữ liệu hộ tị h đ ện t    ơ  ở dữ liệu quốc gia v  

     ư   ơ  ở dữ liệu khác có liên quan. 

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu 

 ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính 
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công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the  

 u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     thành viên. 

Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm vi  ; tr ờng hợp ph i tiến hành xác 

minh thì thời h n không quá 10 ngày làm vi c.  

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan có thẩm quyền quyết định: 

- Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i  ăng ký khai t   h  ng ời n ớ  ng  i,  ông 

  n Vi t Na   ịnh    t i n ớ  ng  i tr ớ      thự  hi n vi    ăng ký   i khai t ; 

-  r ờng hợ  vi    ăng ký khai t  tr ớ      thự  hi n t i Ủ   an nh n 

dân  ấ  tỉnh h    S      h   thì Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i    trú   a ng ời 

 êu  ầu thự  hi n; nếu ng ời  êu  ầu không    trú t i Vi t Na  thì Ủ   an 

nhân dân  ấ  xã n i    tr  s  hi n na    a S      h   thự  hi n  ăng ký   i 

khai t . 

-  r ờng hợ  vi   khai t  tr ớ        ợ   ăng ký t i Ủ   an nh n   n 

 ấ  hu  n thì vi    ăng ký   i khai t     Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i    trú 

  a ng ời  êu  ầu thự  hi n.  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu    trú   n ớ  ng  i 

thì Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i    trú tr ớ         thẩ   u  n gi i  u ết.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu không    n i    trú t i Vi t Na  thì S     

 h      tr  h nhi   tiế  nhận  êu  ầu h     h n  nh   a ng ời   n.  r ng 

thời h n 02 ng       vi   k  từ ng   tiế  nhận, S      h            h  tị h 

Ủ   an nh n   n  ấ  tỉnh h    the  uỷ  u  n   a  h  tị h Ủ   an nh n   n 

 ấ  tỉnh gia  Ủ   an nh n   n  ấ  xã  h  hợ  gi i  u ết,         thuận  ợi 

nhất  h  ng ời     êu  ầu. S      h      tr  h nhi   thông     v  h ớng 

 ẫn ng ời     êu  ầu n   hồ s   ến Ủ   an nh n   n  ấ  xã    thẩ   u  n.  
Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

Công chức t   h   - h  tịch tiếp nhận hồ s  v  tha    u Lãnh   o Ủy ban 

nhân dân cấp xã xem xét, quyết  ịnh. 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n     

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

- Trích l c khai t  (b n chính), b n sao Trích l c khai t  (tr ờng hợp yêu 

cầu cấp b n sao Trích l c khai t ).   
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-   n  i n t   r  h     khai t  (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n 

 ý     i u   a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu 

 ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký   i khai t  t i     uan  ăng ký h  tị h). 

Phí, lệ phí:  

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

 rung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

- Phí cấp b n sao Trích l c khai t  (nếu có yêu cầu) thực hi n the   u   ịnh 

t i  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  Tài chính.  

 Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai  ăng ký   i khai t  (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tiếp ho c 

g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);   

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t   thực hi n  ăng ký   i khai t  (nếu n p hồ 

s  the  hình thức trực tuyến).   

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

Vi c khai t  c a công dân Vi t Na   ịnh      n ớc ngoài ho c c a ng ời 

n ớc ngoài  ã  ăng ký t i     uan    thẩm quy n c a Vi t Na  tr ớc ngày 

01/01/2016 nh ng S   ăng ký khai t  và b n chính Giấy chứng t    u bị mất. 

C n cứ pháp lý: 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-CP ngày 09/01/2025 c a Chính ph  s a   i, b  

sung m t số  i u c a các Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vực h  tịch, quốc tịch, chứng thực;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 
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123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;  

- Thông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tịch và Thông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

chính  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch.  

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng. 

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ LẠI KHAI TỬ  

        Kính g i: 
(1)

 ........................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu:  ...........................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ..................................................................................................................................  

N i    trú: 
(2)

 ......................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân:
 (3)

  .........................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Quan h  với ng ời  ã  hết:  .........................................................................................................................  

Đề nghị cơ quan đ ng ký lại khai tử cho ngƣời có tên dƣới đây:  

Họ, chữ đệm, tên:  .........................................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh:  .................................................................................................................................  

Giới tính: 
(2)

............................... Dân t c: 
(2)

................................Quốc tịch: 
(2)

 ............................................  

N i    trú  uối cùng: 
(2)

  ................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

  .........................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Đã  hết vào lúc:  ........................... giờ  .............  phút, ngày  ................  tháng  ............  nă   .................  

N i  hết:  .............................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Nguyên nhân chết: 
(4)

  ...................................................  ..................................  .......................  ......................  

Đã  ăng ký khai t  t i: 
(5)

 …………………………………..ngày ………. tháng ……….nă   ...............  

Giấy chứng t /Trích l c khai t  số: 
(6)
………………………………, quy n số: 

(6)
 .............................. 

 

 ôi  a    an nh ng n i dung khai trên         úng sự thật và chịu trách nhi   tr ớc pháp 

luật v   a    an   a mình. 

                                                 Làm t i: ……………………., ngày ........... tháng ......... nă  .............. 

 

 

 

 

 

Ngƣời yêu cầu 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

.......................................... 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(7)

: Có , Không  

Số   ợng:…….  n 
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Chú thích:  

 (1) 
 hi rõ tên     uan  ăng ký   i khai t . 

 (2) 
Chỉ ghi tr ng tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp số 

 ịnh danh cá nhân/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t ; không cung cấ   ầ     

thông tin ng  , th ng, nă  sinh.       

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng trú; 

nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp không có 

n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  

  
(3)

 Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t   (ví d : 

 ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 

20/11/2021).  r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn 

  ớc/ ăn   ớ   i n t   thì ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).   
(4) 
 r ờng hợ   h a x    ịnh   ợ  thì    trống. 

(5) 
 hi rõ tên     uan  ã  ăng ký khai t  tr ớ     . 

(6)
 Chỉ khai tr ng tr ờng hợp biết rõ. 

(7) 
Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC 

THỰC HIỆN ĐĂNG KÝ LẠI KHAI TỬ 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký lại khai tử 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ;  

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

(5)  uan h  với ng ời   ợ  khai t . 

II. Thông tin về ngƣời đƣợc đ ng ký lại khai tử 

(6) Họ,  h     , tên; 

(7) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă ); 

(8) Số  ịnh  anh    nh n; 

(9)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(10) N i    trú  uối   ng (n i th ờng trú/n i t   trú/n i sinh sống tr ớ  khi  hết); 

(11)  hời gian  hết: giờ,  hút, ng  , th ng, nă  (t  h  i t riêng     tr ờng thông tin giờ, 

 hút, ng  , th ng, nă ); 

(12) N i  hết; 

(13) Ngu ên nh n  hết (    hú th  h: nếu  h a x    ịnh   ợ / h a rõ thì    trống). 

III. Thông tin về việc đ ng ký khai tử trƣớc đây 

(14) N i  ăng ký khai t  tr ớ     ; 

(15)  iấ   hứng t / r  h     khai t  (số,  u  n số, ng  , th ng, nă   ăng ký);  

(16) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu: ...  

□ Không 

(17) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật, không  òn   n  h nh  iấ  

 hứng t / r  h     khai t ,  ã n          giấ  tờ hi n    v   hịu h  n t  n tr  h nhi   tr ớ  

 h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 
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*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến). 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u   a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị 

số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký   i khai t  t i     uan 

 ăng ký h  tị h. 
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19. Thủ tục đ ng ký giám hộ  

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký gi   

h  n p hồ s   ăng ký gi   h  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có thẩm 

quy n; n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng ký gi   h ; n p 

phí cấp b n sao Trích l    ăng ký gi   h  nếu có yêu cầu cấp b n sao Trích l c 

 ăng ký gi   h .   

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký gi   

h  truy cập C ng dịch v  công quố  gia h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Ng ời yêu cầu  ăng ký giám h  trực tuyến cung cấp thông tin theo mẫu 

h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký giám h ,   nh kè    n ch p ho c b n sa   i n 

t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí thông qua chứ  năng thanh 

toán trực tuyến ho c bằng cách thứ  kh   the   u   ịnh pháp luật, hoàn tất vi c 

n p hồ s .  

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s , có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay 

Phiếu hẹn, tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n 

tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến),  ồng 

thời chuy n hồ s     công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ 

s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  

chuy n hồ s   ến Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo  h  ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

 (iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký gi   h  không b  sung, hoàn 

thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ s          Lãnh   o Trung tâm Ph c 

v  hành chính công có thông báo từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký gi m h . 

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).   

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 
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công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 

Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

+ Nếu thấy yêu cầu  ăng ký giám h      i u ki n the   u   ịnh pháp 

luật, hồ s   ầ    , hợp l ,  úng  u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký 

giám h  theo hình thức trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi vào 

S   ăng ký giám h , cập nhật thông tin  ăng ký giám h  trên Phần m    ăng ký, 

qu n lý h  tị h  i n t  dùng chung. 

  r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký gi   h  theo hình thức trực tuyến, 

công chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Trích l    ăng ký gi   h   i n t  với 

thông tin  ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết bị số.   

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Trích l    ăng ký gi   h   i n t  và xác nhận (tối  a 

m t ngày).  

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký giám h , cập nhật thông tin  ăng ký giám h  trên Phần 

m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Trích l    ăng ký giám h , trình Lãnh   o 

Ủy ban nhân dân cấp xã ký, chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính công tr  kết 

qu  cho ng ời yêu cầu. 

Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu  ăng ký gi   h  trự  tiế  thự  hi n h        u  n  h  

ng ời kh   thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  t i  rung t    h   v  h nh  h nh  ông, 

g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  tu ến t i   ng  ị h v   ông  uố  

gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ        đị h    h   ố     .   

Thành phần hồ sơ: 

-  ờ khai  ăng ký gi   h  the   ẫu (nếu ng ời  êu  ầu  ựa  họn n   hồ s  

the  hình thứ  trự  tiế  h    g i hồ s   ua h  thống   u  h nh h    g i hồ s   ua 

h  thống   u  h nh); 

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký gi   h  (nếu ng ời  êu  ầu  ựa 

 họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Ng ời yêu  ầu  ăng ký gi   h  thự  hi n vi   n  /xuất trình (theo hình 

thứ  trự  tiế ) h    t i lên (theo hình thứ  trự  tu ến) các giấ  tờ sau:  

* Giấy tờ phải nộp: 

- Văn   n    ng ời gi   h  the   u   ịnh   a     uật D n sự  ối với 

tr ờng hợ   ăng ký gi   h    . 

-  iấ  tờ  hứng  inh  i u ki n gi   h     ng nhiên the   u   ịnh   a 

    uật D n sự  ối với tr ờng hợ   ăng ký gi   h     ng nhiên.  r ờng hợ  
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   nhi u ng ời   ng     i u ki n     gi   h     ng nhiên thì n   thê  văn 

  n thỏa thuận v  vi        t ng ời     gi   h     ng nhiên. 

- Văn   n     u  n the   u   ịnh   a  h    uật tr ng tr ờng hợ     

 u  n thự  hi n vi    ăng ký gi   h .  r ờng hợ  ng ời   ợ      u  n    

ông,   ,  ha,  ẹ,   n, vợ,  hồng, anh,  hị, e  ru t   a ng ời     u  n thì văn 

  n     u  n không  h i  hứng thự . 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p),  ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   , C  s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 
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nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký gi   h  không  ung  ấ    ợ  giấ  

tờ nêu trên the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     

gi  thì     uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký gi   h . 

Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: 03 ngày làm vi c.  

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân, pháp nhân. 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i    trú   a ng ời   ợ  gi   h  h    ng ời 

gi   h . 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   . 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  
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-  r  h      ăng ký gi   h  (  n  h nh),   n sa   r  h      ăng ký gi   

h  (tr ờng hợ   êu  ầu  ấ    n sa   r  h      ăng ký gi   h ).  

-   n  i n t   r  h      ăng ký gi   h  (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  

Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i 

  a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký gi   h  t i     uan  ăng 

ký h  tị h). 

Phí, lệ phí: Miễn    phí. 

- Phí cấp b n sao Trích l    ăng ký gi   h  (nếu có yêu cầu) thực hi n theo 

 u   ịnh t i  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  Tài chính. 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai  ăng ký giám h  (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tiếp ho c g i 

hồ s   ua h  thống   u  h nh); 

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký giám h  (nếu n p hồ s  the  hình 

thức trực tuyến).   

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không có 

C n cứ pháp lý: 

- B  luật Dân sự nă  2015; 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 
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số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch; 

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng.  

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ GIÁM HỘ 
 

Kính g i: 
(1)

 ....................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu: ................................................................................. ..............................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ......................................................................................................................................... 

N i    trú: 
(2)

  ....................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

  .........................................................................................................................................  
 ................................................................................................................................................................................  

Đề nghị cơ quan đ ng ký việc giám hộ giữa:  

Ngƣời giám hộ: 

Họ, ch    m, tên:  ............................................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ..................................................................................................................................  

Giới tính:
(2)

 ....................................Dân t c: 
(2)

........................................ Quốc tịch: 
(2)

  ..............................  

N i    trú: 
(2)

 ......................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

 ..........................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Ngƣời đƣợc giám hộ: 

Họ, ch    m, tên:  ............................................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh:  .................................................................................................................................  

Giới tính: 
(2)

.............................. Dân t c: 
(2)

..................................... Quốc tịch: 
(2)

 .......................................  

N i    trú: 
(2)

  ....................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy khai sinh/Giấy tờ tùy thân: 
(3)

 .............................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Lý do đ ng ký giám hộ:  ............................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................................ 

 ................................................................................................................................................................................  

 ôi  a    an nh ng n i  ung khai trên         úng sự thật và chịu trách nhi   tr ớc 

pháp luật v   a    an   a mình. 

   Làm t i: ................., ngày  .....  tháng  ........  nă   ...........   

 

 

 

 

 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(4)

: Có , Không  

Số   ợng:….  n 

 

 

 

 

 

Ngƣời yêu cầu 
 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 
............................................. 
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Chú thích:  

(1)
  hi rõ tên     uan  ăng ký gi   h . 

(2) 
Chỉ ghi tr ng tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung 

cấp số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t .  

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng 

trú; nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp 

không    n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  
(3)

 Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t /số 

Giấ  khai sinh ( ối với trẻ em)  

Ví d : -  ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH 

cấp ngày 20/11/2021.  

            - Giấy khai sinh số 01/2014, quy n số 02 do UBND xã A, tỉnh B cấp ngày 

15/11/2014.     

 r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc thì ghi 

giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).  
(4)

 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC ĐĂNG KÝ GIÁM HỘ 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký giám hộ 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

II. Thông tin về ngƣời giám hộ 

(5) Họ,  h     , tên; 

(6) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(7)  iới t nh; 

(8) D n t  ; 

(9)  uố  tị h; 

(10) Số  ịnh  anh    nh n; 

(11)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(12) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

III. Thông tin về ngƣời đƣợc giám hộ 

(13) Họ,  h     , tên; 

(14) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(15)  iới t nh; 

(16) D n t  ; 

(17)  uố  tị h; 

(18) Số  ịnh  anh    nh n; 

(19)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng ( iấ  khai sinh/   D/  / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(20) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(21) Lý     ăng ký gi   h ; 

(22) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu: ... 
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□ Không 

(23) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật v   hịu h  n t  n tr  h 

nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến) 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký gi   h  t i    

 uan  ăng ký h  tị h. 
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20. Thủ tục đ ng ký giám hộ có yếu tố nƣớc ngoài  

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký gi   

h  n p hồ s   ăng ký gi   h  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có thẩm 

quy n; n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng ký gi   h ; n p 

phí cấp b n sao Trích l    ăng ký gi   h  nếu có yêu cầu cấp b n sao Trích l c 

 ăng ký gi   h .   

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký gi   

h  truy cập C ng dịch v  công quốc gia h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Ng ời yêu cầu  ăng ký giám h  trực tuyến cung cấp thông tin theo mẫu 

h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký giám h ,   nh kè    n ch p ho c b n sa   i n 

t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí thông qua chứ  năng thanh 

toán trực tuyến ho c bằng cách thứ  kh   the   u   ịnh pháp luật, hoàn tất vi c 

n p hồ s .  

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s , có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay 

Phiếu hẹn, tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n 

tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến); 

chuy n hồ s     công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  

t i Trung tâm Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  chuy n 

hồ s   ến Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo  h  ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

 (iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký gi   h  không b  sung, hoàn 

thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ s          Lãnh   o Trung tâm Ph c 

v  hành chính công có thông báo từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký gi   h . 

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).   

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông b    h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 
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công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 

Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

+ Nếu thấy yêu cầu  ăng ký gi   h      i u ki n the   u   ịnh pháp 

luật, hồ s   ầ    , hợp l ,  úng  u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký 

giám h  theo hình thức trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi vào 

S   ăng ký giám h , cập nhật thông tin  ăng ký giám h  trên Phần m    ăng ký, 

qu n lý h  tị h  i n t  dùng chung. 

  r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký gi   h  theo hình thức trực tuyến, 

công chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Trích l    ăng ký gi   h   i n t  với 

thông tin  ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết bị số.   

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Trích l    ăng ký giám h   i n t  và xác nhận (tối  a                    

m t ngày).  

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký giám h , cập nhật thông tin  ăng ký giám h  trên Phần 

m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Trích l    ăng ký gi   h , trình Lãnh   o 

Ủy ban nhân dân cấp xã ký, chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính công tr  kết 

qu  cho ng ời yêu cầu. 

Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu  ăng ký gi   h  trự  tiế  thự  hi n h        u  n  h  

ng ời kh   thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  t i  rung t    h   v  h nh  h nh  ông, 

g i qua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  tu ến t i   ng  ị h v   ông  uố  

gia  (https://dichvucong.gov.vn).   

Thành phần hồ sơ: 

-  ờ khai  ăng ký gi   h  the   ẫu (nếu ng ời  êu  ầu  ựa  họn n   hồ s  

the  hình thứ  trự  tiế  h    g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);  

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký gi   h  (nếu ng ời  êu  ầu  ựa 

 họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Ng ời yêu cầu  ăng ký giám h  thực hi n vi c n p/xuất trình (theo hình 

thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến) các giấy tờ sau:  

* Giấy tờ phải nộp: 

- Văn   n c  ng ời giám h  the   u   ịnh c a B  luật Dân sự  ối với 

tr ờng hợ   ăng ký gi   h  c ; giấy tờ chứng  inh  i u ki n giám h     ng 

nhiên the   u   ịnh c a B  luật Dân sự  ối với tr ờng hợ   ăng ký gi   h  

   ng nhiên; tr ờng hợp có nhi u ng ời   ng     i u ki n làm giám h     ng 

nhiên thì n   thê  văn   n thỏa thuận v  vi c c  m t ng ời làm giám h         

   ng nhiên; 
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- Văn   n  y quy n (  ợc chứng thự ) the   u   ịnh c a pháp luật trong 

tr ờng hợp  y quy n thực hi n  ăng ký gi   h .  r ờng hợ  ng ời   ợc  y 

quy n là ông, bà, cha, mẹ, con, vợ, chồng, anh, chị, em ru t c a ng ời  y quy n 

thì văn   n  y quy n không ph i chứng thực. 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há     liên quan để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   , C  s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 
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- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ  ó. 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai thác thông tin trong C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu 

 ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính 

công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the  

quy  ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm vi    ối với vi    ăng ký gi   h  c , 

03 ngày làm vi    ối với vi    ăng ký gi   h     ng nhiên.  

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân, pháp nhân. 
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Cơ quan có thẩm quyền quyết định: 

Ủy ban nhân dân cấ  xã n i    trú   a ng ời   ợc giám h  ho   ng ời 

giám h  thực hi n  ăng ký gi   h  gi a công dân Vi t Na  v  ng ời n ớc ngoài 

  ng    trú t i Vi t Nam. 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

 ông  hứ  t   h   - h  tị h tiế  nhận hồ s  v  tha    u Lãnh     Ủ  

 an nh n   n  ấ  xã xe  xét,  u ết  ịnh. 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   .  

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

-  r  h      ăng ký gi   h  (  n  h nh),   n sa   r  h      ăng ký gi   

h  (tr ờng hợ   êu  ầu  ấ    n sa   r  h      ăng ký gi   h ).  

-   n  i n t   r  h      ăng ký gi   h  (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  

Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i 

  a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký gi   h  t i     uan  ăng 

ký h  tị h). 

Phí, lệ phí: 

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

 rung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

- Phí cấp b n sao Trích l    ăng ký gi   h  (nếu có yêu cầu) thực hi n theo 

 u   ịnh t i  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  Tài chính. 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai  ăng ký giám h  (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tiếp ho c g i 

hồ s   ua h  thống   u chính); 

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký giám h  (nếu n p hồ s  the  hình 

thức trực tuyến).   

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

- Vi c giám h  gi a công dân Vi t Na  v  ng ời n ớ  ng  i   ng    trú 

t i Vi t Nam. 

-    nh n            i u ki n sau        th      ng ời giám h : 

+    năng  ực hành vi dân sự  ầ    . 

+    t     h      ức tốt v       i u ki n cần thiết    thực hi n quy n, 

nghĩa v  c a ng ời giám h . 

+ Không ph i    ng ời  ang  ị truy cứu trách nhi m hình sự ho   ng ời 

bị kết  n nh ng  h a   ợc xoá án tích v  m t trong các t i cố ý xâm ph m tính 

m ng, sức khỏe, danh dự, nhân phẩm, tài s n c a ng ời khác. 

+ Không ph i    ng ời bị Tòa án tuyên bố h n chế quy n  ối với con 

 h a th nh niên. 

-  h   nh n            i u ki n sau     có th      ng ời giám h : 

+    năng  ực pháp luật dân sự phù hợp với vi c giám h . 
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+     i u ki n cần thiết    thực hi n quy n, nghĩa v  c a ng ời giám h . 

C n cứ pháp lý: 

- B  luật Dân sự nă  2015; 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 18/202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tịch  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;  

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  
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-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch; 

- Thông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng. 

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ GIÁM HỘ 

Kính g i: 
(1)

 ....................................................................................................  

 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu: ................................................................................. ..............................  

Ngày, th ng, nă  sinh: ......................................................................................................................................... 

N i    trú: 
(2)

  ....................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

  ........................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Đề nghị cơ quan đ ng ký việc giám hộ giữa:  

Ngƣời giám hộ: 

Họ, ch    m, tên:  ...........................................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ..................................................................................................................................  

Giới tính:
(2)

 ....................................Dân t c: 
(2)

........................................ Quốc tịch: 
(2)

  ..............................  

N i    trú: 
(2)

 .....................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

 ..........................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Ngƣời đƣợc giám hộ: 

Họ, ch    m, tên:  ...........................................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh:  .................................................................................................................................  

Giới tính: 
(2)

.............................. Dân t c: 
(2)

..................................... Quốc tịch: 
(2)

.......................................  

N i    trú: 
(2)

  ....................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy khai sinh/Giấy tờ tùy thân: 
(3)

.............................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Lý do đ ng ký giám hộ:  .............................................................................................................................   

 ôi  a    an nh ng n i dung khai trên         úng sự thật và chịu trách nhi   tr ớc pháp 
luật v   a    an   a mình. 

       Làm t i: ................, ngày............ tháng ............ nă  ...................... 

 

 

 

 

 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(4)

: Có , Không  

Số   ợng:….  n 

 

 

 

Ngƣời yêu cầu 
 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 

............................................. 

Chú thích:  
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(1)
  hi rõ tên     uan  ăng ký gi   h . 

(2) 
Chỉ ghi tr ng tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp 

số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t .  

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng 

trú; nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp 
không    n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  

(3)
 Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t /số 

Giấ  khai sinh ( ối với trẻ em)  

Ví d : -  ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp 
ngày 20/11/2021.  

            - Giấy khai sinh số 01/2014, quy n số 02 do UBND xã A, tỉnh B cấp ngày 
15/11/2014.     

 r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc thì ghi 
giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).  

(4)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC ĐĂNG KÝ GIÁM HỘ 

 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký giám hộ 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

chiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

II. Thông tin về ngƣời giám hộ 

(5) Họ,  h     , tên; 

(6) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(7)  iới t nh; 

(8) D n t  ; 

(9)  uố  tị h; 

(10) Số  ịnh  anh    nh n; 

(11)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(12) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

III. Thông tin về ngƣời đƣợc giám hộ 

(13) Họ,  h     , tên; 

(14) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(15)  iới t nh; 

(16) D n t c; 

(17)  uố  tị h; 

(18) Số  ịnh  anh    nh n; 

(19)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng ( iấ  khai sinh/   D/  / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(20) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(21) Lý     ăng ký gi   h ; 

(22) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    
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Số   ợng   n sa   êu  ầu: ... 

□ Không 

(23) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật v   hịu h  n t  n tr  h 

nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến) 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký gi   h  t i    

 uan  ăng ký h  tị h. 
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21. Thủ tục đ ng ký chấm dứt giám hộ  

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký chấm 

dứt giám h  n p hồ s   ăng ký chấm dứt giám h  t i Trung tâm Ph c v  hành 

chính công có thẩm quy n; n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng 

ký chấm dứt giám h ; n p phí cấp b n sao Trích l    ăng ký chấm dứt giám h  

nếu có yêu cầu cấp b n sao Trích l    ăng ký chấm dứt giám h .   

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký 

chấm dứt giám h  truy cập C ng dịch v  công quố  gia h    Ứ        đị h 

danh q ố     . 

Ng ời yêu cầu  ăng ký chấm dứt giám h  trực tuyến cung cấp thông tin 

theo mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký chấm dứt giám h ,   nh kè    n 

ch p ho c b n sa   i n t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí 

thông qua chứ  năng thanh toán trực tuyến ho c bằng cách thức khác theo quy 

 ịnh pháp luật, hoàn tất vi c n p hồ s .   

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s , có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay 

Phiếu hẹn, tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n 

tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến),  ồng 

thời chuy n hồ s     công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ 

s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  

chuy n hồ s   ến Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo  h  ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

 (iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký chấm dứt giám h  không b  

sung, hoàn thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ s          Lãnh   o Trung 

tâm Ph c v  hành chính công có thông báo từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký 

chấm dứt giám h . 

- Công chứ  t   h p - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).   

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  
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tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 

công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 

Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

+ Nếu thấy hồ s   ầ    , hợp l ,  úng  u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  

 ăng ký chấm dứt giám h  theo hình thức trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch 

thực hi n ghi vào S   ăng ký chấm dứt giám h , cập nhật thông tin  ăng ký chấm 

dứt giám h  trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung. 

  r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký chấm dứt giám h  theo hình thức trực 

tuyến, công chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Trích l    ăng ký chấm dứt 

giám h   i n t  với thông tin  ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết       

bị số.   

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Trích l    ăng ký chấm dứt giám h   i n t  và xác nhận 

(tối  a   t ngày).   

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký chấm dứt giám h , cập nhật thông tin  ăng ký chấm dứt 

giám h  trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.   

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Trích l    ăng ký chấm dứt giám h , trình 

Lãnh   o Ủy ban nhân dân cấp xã ký, chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính công 

tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu. 

 Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu  ăng ký  hấ   ứt giá  h  trự  tiế  thự  hi n h       

 u  n  h  ng ời kh   thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  t i  rung t    h   v  h nh 

chính công g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  tu ến t i   ng  ị h v  

 ông  uố  gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ        đị h    h   ố     .   

Thành phần hồ sơ: 

-  ờ khai  ăng ký  hấ   ứt gi   h  the   ẫu (nếu ng ời  êu  ầu  ựa  họn 

n   hồ s  the  hình thứ  trự  tiế  h    g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);  

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng tác  ăng ký  hấ   ứt gi   h  (nếu ng ời  êu 

 ầu  ựa  họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tu ến);   

- Ng ời yêu cầu  ăng ký chấm dứt giám h  thực hi n vi c n p/xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến) các giấy tờ sau:  

* Giấy tờ phải nộp: 

-  iấ  tờ      ăn  ứ  hấ   ứt gi   h  the   u   ịnh   a     uật D n sự. 

- Văn   n     u  n the   u   ịnh   a  h    uật tr ng tr ờng hợ     

 u  n thự  hi n vi    ăng ký  hấ   ứt gi   h .  r ờng hợ  ng ời   ợ     
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 u  n    ông,   ,  ha,  ẹ,   n, vợ,  hồng, anh,  hị, e  ru t   a ng ời     u  n 

thì văn   n     u  n không  h i  hứng thự . 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư c không đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   , C  s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 
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+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

cung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

+  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ung  ấ  thông tin v  giấ  tờ 

h  tị h   a    nh n  ã   ợ   ăng ký,     uan  ăng ký h  tị h    tr  h nhi   tra 

 ứu thông tin trên H  thống thông tin gi i  u ết th  t   h nh  h nh  ấ  tỉnh thông 

 ua kết nối với C  s      i u h  tị h  i n t , C  s      i u  uố  gia v    n   . 

 r ờng hợ  không tra  ứu   ợ     không    thông tin tr ng C  s      i u h  tị h 

 i n t , C  s      i u  uố  gia v    n    thì     uan  ăng ký h  tị h  êu  ầu 

ng ời  i  ăng ký h  tị h n  /xuất trình giấ  tờ  iên  uan     hứng  inh. 

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký  hấ   ứt gi   h  không  ung  ấ  

  ợ  giấ  tờ nêu trên the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a 

 h a,     gi  thì     uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng 

ký  hấ   ứt gi   h . 

Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: 02 ngày làm vi c. 

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân, pháp nhân. 
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Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i  ã 

 ăng ký gi   h  tr ớ     . 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   . 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

-  r  h      ăng ký  hấ   ứt gi   h  (  n  h nh),   n sa   r  h      ăng 

ký  hấ   ứt gi   h  (tr ờng hợ   êu  ầu  ấ    n sa   r  h      ăng ký  hấ  

 ứt gi   h ).   

-   n  i n t   r  h      ăng ký  hấ   ứt gi   h  (  n  i n t  sẽ tự 

  ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị 

số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký  hấ   ứt 

gi   h  t i     uan  ăng ký h  tị h). 

Phí, lệ phí: Miễn     h . 

- Phí cấp b n sao Trích l    ăng ký  hấm dứt giám h  (nếu có yêu cầu) thực 

hi n the   u   ịnh t i  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  

Tài chính. 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai  ăng ký  hấm dứt giám h  (nếu n p hồ s  the  hình thức trực 

tiếp ho c g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);  

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký  hấm dứt giám h  (nếu n p hồ s  

theo hình thức trực tuyến).  

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không có  

C n cứ pháp lý: 

- B  luật Dân sự nă  2015; 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-CP ngày 09/01/2025 c a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  
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-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;    

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch; 

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng.  

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ CHẤM DỨT GIÁM HỘ 
 

Kính g i: 
(1)

  .....................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu: ................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ..................................................................................................... 

N i    trú: 
(2)

 .................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

 ........................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

Đề nghị cơ quan đ ng ký chấm dứt việc giám hộ giữa: 

Ngƣời giám hộ:  

Họ, ch    m, tên:  .........................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ..................................................................................................  

Giới tính: 
(2)

..............................Dân t c: 
(2)

................................... Quốc tịch: 
(2)

 ..............  

N i    trú
(2)

:  .................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

   ......................................................................................................  

............................................................................................................................. .. ...........  

Ngƣời đƣợc giám hộ:  

Họ, ch    m, tên:  .........................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh:  .................................................................................................  

Giới tính: 
(2)

..............................Dân t c: 
(2)

................................... Quốc tịch: 
(2)

 ..............  

N i    trú 
(2)

:  ................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

Giấy khai sinh/Giấy tờ tùy thân 
(3)

:  ...............................................................................  

 ......................................................................................................................................  

Đã  ăng ký gi   h  t i 
(4)

  .............................................................................................  

ng   ....... th ng ......... nă  ......... số.....................................quy n số:  ..........................  

Lý do chấm dứt việc giám hộ:  ....................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

 ôi  a    an nh ng n i  ung khai trên         úng sự thật và chịu trách nhi   tr ớc pháp 

luật v   a    an   a mình. 

Làm t i:  ................................. , ngày  .......  tháng  .......  nă  ....... 

 

 

 

 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(5)

: Có , Không  

Số   ợng:…  n  

Ngƣời yêu cầu  

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 

................................ 
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Chú thích:  

(1)
  hi rõ tên     uan  ăng ký  hấm dứt giám h . 

(2)
 Chỉ ghi trong tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung 

cấp số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t .   

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng 

trú; nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp 

không    n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.   
(3)

 Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t /số 

Giấ  khai sinh ( ối với trẻ em)  

Ví d : -  ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH 

cấp ngày 20/11/2021  

           - Giấy khai sinh số 01/2014, quy n số 02 do UBND xã A, tỉnh B cấp ngày 

15/11/2014.     

 r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc thì 

ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).  
(4) 
 hi rõ tên     uan  ăng ký gi   h  tr ớ      (số, ngày tháng nă   ăng ký).

 

(5)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC 

ĐĂNG KÝ CHẤM DỨT GIÁM HỘ 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký chấm dứt giám hộ 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nhân; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

II. Thông tin về ngƣời giám hộ 

(5) Họ,  h     , tên; 

(6) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(7)  iới t nh; 

(8) D n t  ; 

(9)  uố  tị h; 

(10) Số  ịnh  anh    nh n; 

(11)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(12) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

III. Thông tin về ngƣời đƣợc giám hộ 

(13) Họ,  h     , tên; 

(14) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(15)  iới t nh; 

(16) D n t  ; 

(17)  uố  tị h; 

(18) Số  ịnh  anh    nh n; 

(19)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng ( iấ  khai sinh/   D/  / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(20) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

(21) Đăng ký gi   h : số, ng  , th ng, nă   ăng ký,     uan  ăng ký; 

(22) Lý     hấ   ứt gi   h ;  

(23)    nghị  ấ    n sa : 
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□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu: ... 

□ Không 

(24) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật v   hịu h  n t  n tr  h 

nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến). 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký  hấ   ứt gi   

h  t i     uan  ăng ký h  tị h. 
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22. Thủ tục đ ng ký chấm dứt giám hộ có yếu tố nƣớc ngoài  

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký chấm 

dứt giám h  n p hồ s   ăng ký chấm dứt giám h  t i Trung tâm Ph c v  hành 

chính công có thẩm quy n; n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng 

ký chấm dứt giám h ; n p phí cấp b n sao Trích l    ăng ký chấm dứt giám h  

nếu có yêu cầu cấp b n sao Trích l    ăng ký chấm dứt giám h .   

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký 

chấm dứt giám h  truy cập C ng dịch v  công quốc gia h    Ứ        đị h 

   h   ố     . 

Ng ời yêu cầu  ăng ký chấm dứt giám h  trực tuyến cung cấp thông tin 

theo mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký chấm dứt giám h ,   nh kè    n 

ch p ho c b n sa   i n t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí 

thông qua chứ  năng thanh t  n trực tuyến ho c bằng cách thức khác theo quy 

 ịnh pháp luật, hoàn tất vi c n p hồ s .   

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s , có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay 

Phiếu hẹn, tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n 

tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến), 

chuy n hồ s     công chứ  t   h p - h  tịch x  lý; 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo  h  ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

 (iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký chấm dứt giám h  không b  

sung, hoàn thi n   ợc hồ s  thì         Lãnh   o Trung tâm Ph c v  hành 

chính công  có thông báo từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký chấm dứt giám h . 

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).   

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 

công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 
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Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

+ Nếu thấy hồ s   ầ    , hợp l ,  úng  u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  

 ăng ký chấm dứt giám h  theo hình thức trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch 

thực hi n ghi vào S   ăng ký chấm dứt giám h , cập nhật thông tin  ăng ký chấm 

dứt giám h  trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung. 

  r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký chấm dứt giám h  theo hình thức trực 

tuyến, công chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Trích l    ăng ký chấm dứt 

giám h   i n t  với thông tin  ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c 

thiết bị số. 

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Trích l    ăng ký chấm dứt giám h   i n t  và xác nhận 

(tối  a   t ngày).   

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký chấm dứt giám h , cập nhật thông tin  ăng ký chấm dứt 

giám h  trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.   

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Trích l    ăng ký chấm dứt giám h , trình 

Lãnh   o Ủy ban nhân dân cấp xã ký, chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính công 

tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu. 

 Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu  ăng ký  hấ   ứt gi   h  trự  tiế  thự  hi n h       

 u  n  h  ng ời kh   thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  t i  rung t    h   v  h nh 

chính công,  g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  tu ến t i   ng  ị h 

v   ông  uố  gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ        đị h    h   ố     .   

Thành phần hồ sơ: 

-  ờ khai  ăng ký  hấ   ứt gi   h  the   ẫu (nếu ng ời  êu  ầu  ựa  họn 

n   hồ s  the  hình thứ  trự  tiế  h    g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);  

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký  hấ   ứt gi   h  (nếu ng ời  êu 

 ầu  ựa  họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tu ến);   

- Ng ời yêu cầu  ăng ký chấm dứt giám h  thực hi n vi c n p/xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến) các giấy tờ sau:  

* Giấy tờ phải nộp: 

- Giấy tờ      ăn  ứ chấm dứt giám h  the   u   ịnh c a B  luật Dân sự. 

- Văn   n  y quy n (  ợc chứng thự ) the   u   ịnh c a pháp luật trong 

tr ờng hợp  y quy n thực hi n  ăng ký  hấm dứt giám h .  r ờng hợ  ng ời 

  ợc  y quy n là ông, bà, cha, mẹ, con, vợ, chồng, anh, chị, em ru t c a ng ời  y 

quy n thì văn   n  y quy n không ph i chứng thực. 

* Giấy tờ phải xuất trình: 
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- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư c kh    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n    C  s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 
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 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

+  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ung  ấ  thông tin v  giấ  tờ 

h  tị h   a    nh n  ã   ợ   ăng ký,     uan  ăng ký h  tị h    tr  h nhi   tra 

 ứu thông tin trên H  thống thông tin gi i  u ết th  t   h nh  h nh  ấ  tỉnh C  s  

    i u  uố  gia v    n   .  r ờng hợ  không tra  ứu   ợ     không    thông tin 

trong C  s      i u h  tị h  i n t , C  s      i u  uố  gia v    n    thì     uan 

 ăng ký h  tị h  êu  ầu ng ời  i  ăng ký h  tị h n  /xuất trình giấ  tờ  iên  uan 

    hứng  inh. 

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu 

 ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính 

công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the  

 u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 
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Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: 02 ngày làm vi c. 

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân, pháp nhân. 

Cơ quan có thẩm quyền quyết định:  

Ủy ban nhân dân cấ  xã n i  ã  ăng ký gi   h  thực hi n  ăng ký  hấm 

dứt giám h . 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

 ông  hứ  t   h   - h  tị h tiế  nhận hồ s  v  tha    u Lãnh     Ủ  

 an nh n   n  ấ  xã xe  xét,  u ết  ịnh. 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   . 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

-  r  h      ăng ký  hấ   ứt gi   h  (  n  h nh),   n sa   r  h      ăng 

ký chấ   ứt gi   h  (tr ờng hợ   êu  ầu  ấ    n sa   r  h      ăng ký  hấ  

 ứt gi   h ).   

-   n  i n t   r  h      ăng ký  hấ   ứt gi   h  (  n  i n t  sẽ tự 

  ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị 

số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký  hấ   ứt 

gi   h  t i     uan  ăng ký h  tị h). 

Phí, lệ phí: 

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

 rung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

- Phí cấp b n sao Trích l    ăng ký  hấm dứt giám h  (nếu có yêu cầu) thực 

hi n the   u   ịnh t i  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  

Tài chính. 

 Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai  ăng ký  hấm dứt giám h  (nếu n p hồ s  the  hình thức trực 

tiếp ho c g i hồ s   ua h  thống   u  h nh  ); 

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký  hấm dứt giám h  (nếu n p hồ s  

theo hình thức trực tuyến).  

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không có   

C n cứ pháp lý: 

- B  luật Dân sự nă  2015; 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 
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- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tịch  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;  

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02 cấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch.  
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-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng. 

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ CHẤM DỨT GIÁM HỘ 
 

Kính g i: 
(1)

  .................................................................................  

 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu: ................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ..................................................................................................... 

N i    trú: 
(2)

 .................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

 ........................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

Đề nghị cơ quan đ ng ký chấm dứt việc giám hộ giữa: 

Ngƣời giám hộ:  

Họ, ch    m, tên:  .........................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ..................................................................................................  

Giới tính: 
(2)

..............................Dân t c: 
(2)

................................... Quốc tịch: 
(2)

 ..............  

N i    trú
(2)

:  .................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

   ......................................................................................................  

............................................................................................................................... ...........  

Ngƣời đƣợc giám hộ:  

Họ, ch    m, tên:  .........................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh:  .................................................................................................  

Giới tính: 
(2)

..............................Dân t c: 
(2)

................................... Quốc tịch: 
(2)

 ..............  

N i    trú 
(2)

:  ................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

Giấy khai sinh/Giấy tờ tùy thân 
(3)

:  ...............................................................................  

 ......................................................................................................................................  

Đã  ăng ký gi   h  t i 
(4)

  .............................................................................................  

ng   ....... th ng ......... nă  ......... số.....................................quy n số:  ..........................  

Lý do chấm dứt việc giám hộ:  ....................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

 ôi  a    an nh ng n i  ung khai trên         úng sự thật và chịu trách nhi   tr ớc pháp 

luật v   a    an   a mình. 

Làm t i:  .................................. , ngày  .....  tháng  ......  nă .......  

 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(5)

: Có , Không  

Số   ợng:…  n  

 

Ngƣời yêu cầu  

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 

................................ 
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Chú thích:  

(1)
 Ghi rõ tên     uan  ăng ký  hấm dứt giám h . 

(2)
 Chỉ ghi trong tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung 

cấp số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t .   

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng 

trú; nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp 

không    n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.   
(3)

 Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /số 

Giấ  khai sinh ( ối với trẻ em)  

Ví d : -  ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH 

cấp ngày 20/11/2021  

           - Giấy khai sinh số 01/2014, quy n số 02 do UBND xã A, tỉnh B cấp ngày 

15/11/2014.     

 r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc thì 

ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu,...).  
(4) 
 hi rõ tên     uan  ăng ký gi   h  tr ớ      (số, ng   th ng nă   ăng ký).

 

(5)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC 

ĐĂNG KÝ CHẤM DỨT GIÁM HỘ 

 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký chấm dứt giám hộ 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

II. Thông tin về ngƣời giám hộ 

(5) Họ,  h     , tên; 

(6) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(7)  iới t nh; 

(8) D n t  ; 

(9)  uố  tị h; 

(10) Số  ịnh  anh    nh n; 

(11)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(12) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

III. Thông tin về ngƣời đƣợc giám hộ 

(13) Họ,  h     , tên; 

(14) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(15)  iới t nh; 

(16) Dân t  ; 

(17)  uố  tị h; 

(18) Số  ịnh  anh    nh n; 

(19)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng ( iấ  khai sinh/   D/  / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(20) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

(21) Đăng ký gi   h : số, ng  , th ng, nă   ăng ký,     uan  ăng ký; 

(22) Lý     hấ   ứt gi   h ;  
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(23)    nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu: ... 

□ Không 

(24) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật v   hịu h  n t  n tr  h 

nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến) 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký  hấ   ứt gi   

h  t i     uan  ăng ký h  tị h. 
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           23. Thủ tục đ ng ký giám sát việc giám hộ  

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký gi   

sát vi c giám h  n p hồ s   ăng ký gi   s t vi c giám h  t i Trung tâm Ph c v  

hành chính công n i    trú   a ng ời   ợc giám h ; n p l  phí nếu thu   tr ờng 

hợp ph i n p l   h   ăng ký gi   s t vi c giám h ; n p phí cấp b n sao Trích l c 

 ăng ký gi   s t vi c giám h  nếu có yêu cầu cấp b n sao Trích l c  ăng ký gi   

sát vi c giám h .    

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký 

giám sát vi c giám h  truy cập C ng dịch v  công quố  gia h    Ứ        đị h 

   h   ố     .  

Ng ời yêu cầu  ăng ký gi   s t vi c giám h  trực tuyến cung cấp thông 

tin theo mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký gi   s t vi c giám h ,   nh kè  

b n ch p ho c b n sa   i n t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí 

thông qua chứ  năng thanh t  n trực tuyến ho c bằng cách thức khác theo quy 

 ịnh pháp luật, hoàn tất vi c n p hồ s .    

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s , có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay 

Phiếu hẹn, tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n 

tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến),  ồng 

thời chuy n hồ s     công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ 

s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  

chuy n hồ s   ến Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo  h  ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

 (iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký gi   s t vi c giám h  không b  

sung, hoàn thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ s          Lãnh   o Trung 

tâm Ph c v  hành chính công có thông báo từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký 

giám sát vi c giám h . 

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).   

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 
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+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 

công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 

Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

+ Nếu thấy yêu cầu  ăng ký gi   s t vi c giám h      i u ki n theo quy 

 ịnh pháp luật, hồ s   ầ    , hợp l ,  úng  u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  

 ăng ký giám h  theo hình thức trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n 

ghi vào S   ăng ký gi   s t vi c giám h , cập nhật thông tin  ăng ký gi   s t vi c 

giám h  trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.    

  r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký gi   s t vi c giám h  theo hình thức 

trực tuyến, công chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Trích l c  ăng ký gi   

sát vi c giám h   i n t  với thông tin  ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  

ho c thiết bị số.    

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Trích l c  ăng ký gi   s t vi c giám h   i n t  và xác 

nhận (tối  a   t ngày).   

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký gi   s t vi c giám h , cập nhật thông tin  ăng ký gi   

sát vi c giám h  trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.    

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Trích l    ăng ký gi   s t vi c giám h , 

trình Lãnh   o Ủy ban nhân dân cấp xã ký, chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 

công tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu.  

Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu  ăng ký gi   s t vi   gi   h  trự  tiế  thự  hi n h       

 u  n  h  ng ời kh   thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  t i  rung t    h   v  h nh 

chính công, g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  tu ến t i   ng  ị h 

v   ông  uố  gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ        đị h    h   ố     .    

Thành phần hồ sơ: 

-  ờ khai  ăng ký gi   s t vi   gi   h  the   ẫu (nếu ng ời  êu  ầu  ựa 

 họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tiế  h    g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);  

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký gi   s t vi   gi   h  (nếu ng ời 

 êu  ầu  ựa  họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tu ến);   

- Ng ời yêu cầu  ăng ký gi   s t vi c giám h  thực hi n vi c n p/xuất 

trình (theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến) các giấy 

tờ sau:  

* Giấy tờ phải nộp: 
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- Văn   n     ăn  ứ  hứng  inh vi   th   thuận   / họn ng ời gi   s t 

gi   h  the   u   ịnh   a     uật D n sự.  

- Văn   n     u  n the   u   ịnh   a  h    uật tr ng tr ờng hợ     

 u  n thự  hi n vi    ăng ký gi   s t vi   gi   h .  r ờng hợ  ng ời   ợ     

 u  n    ông,   ,  ha,  ẹ,   n, vợ,  hồng, anh,  hị, e  ru t   a ng ời     u  n 

thì văn   n     u  n không  h i  hứng thự .  

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   , C  s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 
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nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu 

 ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính 

công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the  

 u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

Số lƣợng hồ sơ: 01    
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Thời hạn giải quyết: 03 ngày làm vi  , tr ờng hợp cần ph i xác minh thì 

thời h n gi i quyết   ợ  ké    i nh ng không  u  05 ng       vi c k  từ ngày 

tiếp nhận hồ s .  

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân, pháp nhân. 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:Ủ  ban nhân dân  ấ  xã n i    

trú   a ng ời   ợ  gi   h . 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   . 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

-  r  h      ăng ký  ăng ký gi   s t vi   gi   h  (  n  h nh),   n sa  

 r  h      ăng ký gi   s t vi   gi   h  (tr ờng hợ   êu  ầu  ấ    n sa   r  h 

     ăng ký gi   s t vi   gi   h ).   

-   n  i n t   r  h      ăng ký gi   s t vi   gi   h  (  n  i n t  sẽ tự 

  ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị 

số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký gi   s t vi   

gi   h  t i     uan  ăng ký h  tị h).   

Phí, lệ phí:  

-  he   ứ  thu     h     H i  ồng nh n   n  ấ  tỉnh  u   ịnh. 

- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

- Phí cấp b n sao Trích l c  ăng ký gi   s t vi c giám h  (nếu có yêu cầu) 

thực hi n the   u   ịnh t i  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a 

B  Tài chính.  

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

- Tờ khai  ăng ký gi   s t vi c giám h  (nếu n p hồ s  the  hình thức trực 

tiếp ho c g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);  

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký gi   s t vi c giám h  (nếu n p hồ 

s  the  hình thức trực tuyến).    

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Ng ời giám sát vi c 

giám h  ph i    ng ời    năng  ực hành vi dân sự  ầ     nếu là cá nhân, có 

năng  ực pháp luật dân sự phù hợp với vi c giám sát nếu     h   nh n;     i u 

ki n cần thiết    thực hi n vi c giám sát.   

C n cứ pháp lý: 

- B  luật Dân sự nă  2015; 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 
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- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch; 

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 
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-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c Trung   ng.  

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  



270 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ GIÁM SÁT VIỆC GIÁM HỘ 
 

Kính g i: 
(1)

........................................................................................ 

 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu: ................................................................................................ 

Ng  , th ng, nă  sinh: ....................................................................................................................... 

Giấy tờ tùy thân: 
(2)

 ............................................................................................................................... 

N i    trú: 
(3)

 ........................................................................................................................................... 

Đề nghị cơ quan đ ng ký giám sát việc giám hộ:  

Ngƣời giám sát việc giám hộ là cá nhân: 
(*) 

Họ, ch    m, tên: .................................................................................................................................. 

Ng  , th ng, nă  sinh: ....................................................................................................................... 

Giới tính: 
(3)

............................ Dân t c: 
(3)

 ........................................... Quốc tịch: 
(3) ................................ 

Giấy tờ tùy thân: 
(2)

 ............................................................................................................................... 

N i    trú: 
(3)

 ............................................................................................................................................ 

Ngƣời giám sát việc giám hộ là pháp nhân: 
(*)

 

Tên pháp nhân: ........................................................................................................................................ 

Ng  , th ng, nă  th nh  ập: ............................................................................................................ 

Giấy phép thành lập: ............................................................................................................................ 

Tr  s : ......................................................................................................................................................... 

Họ, ch     , tên ng ời   i di n: .................................................................................................. 

Chức v : .................................................................................................................................................... 

Giấy tờ tùy thân: .................................................................................................................................... 

Việc giám hộ đƣợc giám sát: ......................................................................................................... 

Trích l    ăng ký gi   h  số: .............................. ngày ..............… tháng.................…. nă  ............… 

Đăng ký t i: 
(4) 

......................................................................................................................................... 

Nội dung giám sát việc giám hộ: ................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

 ôi  a    an nh ng n i  ung khai trên         úng sự thật và chịu trách nhi m 

tr ớc pháp luật v   a    an   a mình. 

 

 

 

 

 

Đ  nghị  ấ    n sa  
(5)

: Có , Không  

Số   ợng:…….  n 

 

 

 

 

Làm t i: ........., ng  ... th ng ... nă  ... 

Ngƣời yêu cầu
 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

............................... 

 

 

 

 

............................................. 
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Chú thích:  

(*) 
 ăn  ứ ng ời giám sát vi c giám h  là cá nhân hay pháp nhân, ng ời yêu cầu 

ghi thông tin vào m   t  ng ứng trong Tờ khai.  

(1)
  hi rõ tên     uan  ăng ký gi   s t vi c giám h . 

(2)
 Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t . 

Ví d :  ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH 

cấp ngày 20/11/2021.  

 r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn 

  ớ   i n t  thì ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).  

(3) 
Chỉ ghi trong tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung 

cấp số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t .  

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng 

trú; nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp 

không    n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  

(4)
  hi rõ tên     uan  ã  ăng ký vi c giám h .  

(5)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng
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NỘI DUNG BIỂU MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC  

ĐĂNG KÝ GIÁM SÁT VIỆC GIÁM HỘ 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký giám sát việc giám hộ 

(1) Họ, ch    m, tên; 

(2) Số  ịnh danh cá nhân; 

(3) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

(4) Giấy tờ tùy thân: Lo i giấy tờ s  d ng (CCCD/Thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n 

t /H  chiếu/Giấy tờ hợp l  thay thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấp; b n ch p 

  nh kè . 

II. Thông tin về ngƣời giám sát việc giám hộ 

(5) Họ, ch    m, tên/Tên pháp nhân; 

(6) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ngày, tháng, 

nă )/Ng  , th ng, nă  th nh  ập pháp nhân (tách bi t riêng 03 tr ờng thông tin ngày, 

th ng, nă ); 

(7) Giới t nh (không khai  ối với pháp nhân); 

(8) Dân t c (không khai  ối với pháp nhân); 

(9) Quốc tị h (không khai  ối với pháp nhân); 

(10) Số  ịnh  anh    nh n (không khai  ối với pháp nhân);  

(11) Giấy tờ tùy thân: Lo i giấy tờ s  d ng (CCCD/Thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n 

t /H  chiếu/Giấy tờ hợp l  thay thế); số, ngày, tháng, nă   ấ ,     uan  ấp; b n ch p 

  nh kè / iấy phép thành lập pháp nhân: Lo i giấy tờ s  d ng; số, ng  , th ng, nă  

cấ ,     uan  ấp; b n ch     nh kè ; 

(12) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống)/tr  s  c a pháp 

nhân; 

(13) Họ, ch     , tên ng ời   i di n  h   nh n (không khai  ối với cá nhân); 

(14) Chức v  (không khai  ối với cá nhân); 

(15) Giấy tờ tùy thân c a ng ời   i di n: Lo i giấy tờ s  d ng (CCCD/Thẻ  ăn 

  ớc/ ăn   ớ   i n t /H  chiếu/Giấy tờ hợp l  thay thế); số, ngày, tháng, nă   ấp, 

    uan  ấp; b n ch     nh kè  (không khai  ối với cá nhân). 

III. Thông tin về việc giám hộ đƣợc giám sát 

(16) Đã  ăng ký gi   h  t i: (    uan  ăng ký); ng  , th ng, nă   ăng ký; số, 

quy n số; 

(17) N i  ung  ăng ký gi   s t vi c giám h ; 

(18) Đ  nghị cấp b n sao:  
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 Có 

Số   ợng b n sao yêu cầu: ... 

 Không 

(19) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời yêu cầu  a    an     thông tin  ung  ấp là  úng sự thật và chịu hoàn 

toàn trách nhi   tr ớc pháp luật v  n i  ung  a    an   a mình. 

* Bi u mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ, phút, giây, ngày, tháng, 

nă ) h  n tất vi c cung cấp thông tin; ng ời yêu cầu tr ớ      ã  ăng nhập vào h  

thống, thực hi n xác thự   i n t  the   u   ịnh. 

B n  i n t  sẽ tự   ng g i v   ịa chỉ th   i n t /thiết bị số/ i n tho i c a ng ời 

yêu cầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký gi   s t vi c giám h  t i     uan  ăng ký 

h  tịch. 
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24. Thủ tục đ ng ký chấm dứt giám sát việc giám hộ  

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký 

chấm dứt giám sát vi c giám h  n p hồ s   ăng ký  hấm dứt giám sát vi c giám 

h  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có thẩm quy n  ã  ăng ký gi   s t 

vi   gi   h ; n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng ký  hấm dứt 

giám sát vi c giám h ; n p phí cấp b n sao Trích l c  ăng ký  hấm dứt giám sát 

vi c giám h  nếu có yêu cầu cấp b n sao Trích l c  ăng ký  hấm dứt giám sát 

vi c giám h .       

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký 

chấm dứt giám sát vi c giám h  truy cập C ng dịch v  công quốc gia h    Ứ   

     đị h    h   ố     .  

Ng ời yêu cầu  ăng ký chấm dứt giám sát vi c giám h  trực tuyến cung 

cấp thông tin theo mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký chấm dứt giám sát vi c 

giám h ,   nh kè    n ch p ho c b n sa   i n t  các giấy tờ, tài li u theo quy 

 ịnh; n p phí, l  phí thông qua chứ  năng thanh t  n trực tuyến ho c bằng cách 

thứ  kh   the   u   ịnh pháp luật, hoàn tất vi c n p hồ s .     

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s , có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay 

Phiếu hẹn, tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n 

tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến),  ồng 

thời chuy n hồ s     công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ 

s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  

chuy n hồ s   ến Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo  h  ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

 (iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký  hấm dứt giám sát vi c giám h  

không b  sung, hoàn thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ s          Lãnh 

  o Trung tâm Ph c v  hành chính công có thông báo từ chối gi i quyết yêu 

cầu  ăng ký  hấm dứt giám sát vi c giám h .   

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).   

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 
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+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 

công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 

Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

+ Nếu thấy hồ s   ầ    , hợp l ,  úng  u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  

 ăng ký chấm dứt giám sát vi c giám h  theo hình thức trực tiếp, thì công chứ  t  

pháp - h  tịch thực hi n ghi vào S   ăng ký chấm dứt giám sát vi c giám h , cập 

nhật thông tin  ăng ký chấm dứt giám sát vi c giám h  trên Phần m    ăng ký, 

qu n lý h  tị h  i n t  dùng chung.   

  r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký chấm dứt giám sát vi c giám h  theo 

hình thức trực tuyến, công chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Trích l c  ăng 

ký chấm dứt giám sát vi c giám h   i n t  với thông tin  ầ     cho ng ời yêu cầu 

 ua th   i n t  ho c thiết bị số.    

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Trích l c  ăng ký chấm dứt giám sát vi c giám h   i n 

t  và xác nhận (tối  a   t ngày).    

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký chấm dứt giám sát vi c giám h , cập nhật thông tin  ăng 

ký chấm dứt giám sát vi c giám h  trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n 

t  dùng chung.    

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Trích l    ăng ký chấm dứt giám sát vi c 

giám h , trình Lãnh   o Ủy ban nhân dân cấp xã ký, chuy n Trung tâm Ph c v  

hành chính công tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu. 

 Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu  ăng ký  hấ   ứt gi   s t vi   giám h  trự  tiế  thự  

hi n h        u  n  h  ng ời kh   thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  t i Trung tâm 

 h   v  h nh  h nh  ông, g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  tu ến 

t i   ng  ị h v   ông  uố  gia  (https://dichvucong.gov.vn).    

Thành phần hồ sơ: 

-  ờ khai  ăng ký  hấ   ứt gi   s t vi   gi   h  the   ẫu (nếu ng ời 

 êu  ầu  ựa  họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tiế  h    g i hồ s   ua h  thống 

  u  h nh);   

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký  hấ   ứt gi   s t vi   gi   h  

(nếu ng ời  êu  ầu  ựa  họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tu ến);    
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- Ng ời yêu cầu  ăng ký chấm dứt giám sát vi c giám h  thực hi n vi c 

n p/xuất trình (theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến) 

các giấy tờ sau:  

* Giấy tờ phải nộp: 

-  iấ  tờ      ăn  ứ  hấ   ứt gi   s t vi   gi   h  the   u   ịnh   a 

    uật D n sự. 

- Văn   n     u  n the   u   ịnh   a  h    uật tr ng tr ờng hợ     

 u  n thự  hi n vi    ăng ký  hấ   ứt gi   s t vi   gi   h .  r ờng hợ  

ng ời   ợ      u  n    ông,   ,  ha,  ẹ,   n, vợ,  hồng, anh,  hị, e  ru t   a 

ng ời     u  n thì văn   n     u  n không  h i  hứng thự .  

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p),  ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   , C  s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  
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- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

+  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ung  ấ  thông tin v  giấ  tờ 

h  tị h   a    nh n  ã   ợ   ăng ký,     uan  ăng ký h  tị h    tr  h nhi   tra 

 ứu thông tin trên H  thống thông tin gi i  u ết th  t   h nh  h nh  ấ  tỉnh thông 

 ua kết nối với C  s      i u h  tị h  i n t , C  s      i u  uố  gia v    n   . 

 r ờng hợ  không tra  ứu   ợ     không    thông tin tr ng C  s      i u h  tị h 

 i n t , C  s      i u  uố  gia v    n    thì     uan  ăng ký h  tị h  êu  ầu 

ng ời  i  ăng ký h  tị h n  /xuất trình giấ  tờ  iên  uan     hứng  inh. 

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 
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trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu 

 ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính 

công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the  

 u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên.  

 Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: 03 ngày làm vi  , tr ờng hợp cần ph i xác minh thì 

thời h n gi i quyết   ợ  ké    i nh ng không  u  05 ng       vi c k  từ ngày 

tiếp nhận hồ s .  

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân, pháp nhân. 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Ủ   an nh n   n  ấ  xã  ã 

 ăng ký gi   s t vi   gi   h . 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   . 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

-  r  h      ăng ký  hấ   ứt gi   s t vi   gi   h  (  n  h nh),   n sa  

 r  h      ăng ký  hấ   ứt gi   s t vi   gi   h  (tr ờng hợ   êu  ầu  ấ    n 

sa   r  h      ăng ký  hấ   ứt gi   s t vi   gi   h ).    

-   n  i n t   r  h      ăng ký  hấ   ứt gi   s t vi   gi   h  (  n  i n 

t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký 

 hấ   ứt gi   h  t i     uan  ăng ký h  tị h).  

Phí, lệ phí:  

-  he   ứ  thu     h     H i  ồng nh n   n  ấ  tỉnh  u   ịnh. 

- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

- Phí cấp b n sao Trích l c  ăng ký chấm dứt giám sát vi c giám h  (nếu có 

yêu cầu) thực hi n the   u   ịnh t i  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 

14/11/2016 c a B  Tài chính.  

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

- Tờ khai  ăng ký chấm dứt giám sát vi c giám h  (nếu n p hồ s  the  hình 

thức trực tiếp ho c g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);   

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký chấm dứt giám sát vi c giám h  

(nếu n p hồ s  the  hình thức trực tuyến).    

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không có  

C n cứ pháp lý: 
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- B  luật Dân sự nă  2015; 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;    

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  
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-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch; 

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng.  

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 

           

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ CHẤM DỨT GIÁM SÁT VIỆC GIÁM HỘ 
     

   Kính g i: 
(1)

 .......................................................................................................  
 

 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu: ........................................................................................................................... 

Ng  , th ng, nă  sinh: .......................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(2)

 ............................................................................................................................. .................................... 

N i    trú: 
(3) 

................................................................................................................................................................................ 

Đề nghị cơ quan đ ng ký chấm dứt giám sát việc giám hộ giữa: 

Ngƣời giám sát việc giám hộ là cá nhân: 
(*) 

Họ, ch    m, tên: .................................................................................................................................................................... 

Ng  , th ng, nă  sinh:........................................................................................................................................................ 

Giới tính: 
(3)

............................ Dân t c: 
(3)

 ........................................... Quốc tịch: 
(3)

............................................. 

Giấy tờ tùy thân: 
(2)

.................................................................................................................................................................. 

N i    trú: 
(3)

........................................................................................................................................ ......................................... 

Ngƣời giám sát việc giám hộ là pháp nhân: 
(*) 

Tên pháp nhân: ………………………………………………………………………………………………..………………. 

Ng  , th ng, nă  th nh  ập: ……………………………………………………………………………..…………… 

Giấy phép thành lập: …………………………………………………………………………………………….………... 

Tr  s : …………………………………………………………………………………………………………………………..….. 

Họ, ch     , tên ng ời   i di n: .............................................................................................................................. 

Chức v : ............................................................................................................................. ............................................................. 

Giấy tờ tùy thân: ....................................................................................................................................................................... 

Đã đ ng ký giám sát việc giám hộ tại 
(4)

: ....................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................................................  

ngày......................tháng ............................ nă .........................số ........... quy n số: 

................................................................. 

Lý do chấm dứt giám sát việc giám hộ: ....................................................................................................... 

 ôi  a    an nh ng n i  ung khai trên         úng sự thật và chịu trách nhi   tr ớc pháp 

luật v   a    an   a mình. 

    

 

 

 

 

 

Đ  nghị  ấ    n sa  
(5)

: Có , Không  

Số   ợng:…….  n 

Làm t i: ........, ng   ... th ng ... nă  ...... 

Ngƣời yêu cầu  

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 

 

................................ 
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Chú thích:  

(*) 
 ăn  ứ ng ời giám sát vi c giám h  là cá nhân hay pháp nhân, ng ời yêu cầu ghi 

thông tin vào m   t  ng ứng trong Tờ khai.  

(1)
  hi rõ tên     uan  ăng ký  hấm dứt giám sát vi c giám h . 

(2)
 Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t /số Giấy 

khai sinh ( ối với trẻ em). 

Ví d :  ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp 

ngày 20/11/2021.  

 r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớc 

 i n t  thì ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...). 
 

(3) 
Chỉ ghi trong tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp số 

 ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t .  

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng trú; 

nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp không có 

n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  

(4) 
 hi rõ tên     uan  ăng ký gi   s t vi c giám h  tr ớ     .

 

(5)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng.
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NỘI DUNG BIỂU MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC  

ĐĂNG KÝ CHẤM DỨT GIÁM SÁT VIỆC GIÁM HỘ 
 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký chấm dứt giám sát việc giám hộ 

(1) Họ, ch    m, tên; 

(2) Số  ịnh danh cá nhân; 

(3) Giấy tờ tùy thân: Lo i giấy tờ s  d ng (CCCD/Thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n 

t /H  chiếu/Giấy tờ hợp l  thay thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấp; b n ch p 

  nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

II. Thông tin về ngƣời giám sát việc giám hộ 

(5) Họ, ch    m, tên/Tên pháp nhân; 

(6) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ngày, tháng, 

nă )/Ng  , th ng, nă  th nh  ập pháp nhân (tách bi t riêng 03 tr ờng thông tin ngày, 

th ng, nă ); 

(7) Giới t nh (không khai  ối với pháp nhân); 

(8) Dân t   (không khai  ối với pháp nhân); 

(9) Quốc tị h (không khai  ối với pháp nhân); 

(10) Số  ịnh  anh    nh n (không khai  ối với pháp nhân);  

(11) Giấy tờ tùy thân: Lo i giấy tờ s  d ng (CCCD/Thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n 

t /H  chiếu/Giấy tờ hợp l  thay thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấp; b n ch p 

  nh kè / iấy phép thành lập pháp nhân: Lo i giấy tờ s  d ng; số, ng  , th ng, nă  

cấ ,     uan  ấp; b n ch     nh kè ; 

(12) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống)/Tr  s  c a pháp 

nhân; 

(13) Họ, ch     , tên ng ời   i di n  h   nh n (không khai  ối với cá nhân); 

(14) Chức v  (không khai  ối với cá nhân); 

(15) Giấy tờ tùy thân c a ng ời   i di n: Lo i giấy tờ s  d ng (CCCD/Thẻ  ăn 

  ớc/ ăn   ớ   i n t /H  chiếu/Giấy tờ hợp l  thay thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,    

quan cấp; b n ch     nh kè  (không khai  ối với cá nhân). 

III. Thông tin về việc giám hộ đƣợc giám sát 

(16) Đã  ăng ký gi   s t vi c giám h  t i:          (    uan  ăng ký); ng  , th ng, 

nă   ăng ký; số, quy n số; 

(17) Lý do chấm dứt giám sát vi c giám h ;  

(18) Đ  nghị cấp b n sao:  
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 Có 

Số   ợng b n sao yêu cầu: ... 

 Không 

(19) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời yêu cầu  a    an     thông tin  ung  ấp là  úng sự thật và chịu hoàn 

toàn trách nhi   tr ớc pháp luật v  n i  ung  a    an   a mình. 

* Bi u mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ, phút, giây, ngày, tháng, 

nă ) h  n tất vi c cung cấp thông tin; ng ời yêu cầu tr ớ      ã  ăng nhập vào h  

thống, thực hi n xác thự   i n t  the   u   ịnh. 

B n  i n t  sẽ tự   ng g i v   ịa chỉ th   i n t /thiết bị số/ i n tho i c a ng ời 

yêu cầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký  hấm dứt giám sát vi c giám h  t i    

 uan  ăng ký h  tịch. 
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25. Thủ tục thay đổi, cải chính, bổ sung thông tin hộ tịch, xác định lại 

dân tộc  

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký tha    i, 

c i chính, b  sung thông tin h  tị h, x    ịnh l i dân t c n p hồ s  tha    i, c i chính, 

b  sung thông tin h  tị h, x    ịnh l i dân t c t i Trung tâm Ph c v  hành chính công 

có thẩm quy n; n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l  phí tha    i, c i chính, b  

sung thông tin h  tị h, x    ịnh l i dân t c; n p phí cấp b n sao Trích l   tha    i, c i 

chính, b  sung thông tin h  tị h, x    ịnh l i dân t c nếu có yêu cầu cấp b n sao Trích 

l   tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tị h, x    ịnh l i dân t c.   

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu tha    i, 

c i chính, b  sung thông tin h  tị h, x    ịnh l i dân t c truy cập C ng dịch v  

công quố  gia h    Ứ        đị h    h   ố     .  

Ng ời yêu cầu  ăng ký tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tịch, xác 

 ịnh l i dân t c trực tuyến cung cấp thông tin theo mẫu h  tị h  i n t  t  ng t   

thực hi n  ăng ký tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tị h, x    ịnh l i dân t c , 

  nh kè    n ch p ho c b n sa   i n t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, 

l  phí thông qua chứ  năng thanh t  n trực tuyến ho c bằng cách thức khác theo quy 

 ịnh pháp luật, hoàn tất vi c n p hồ s .      

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s ;     hiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu tha    i, c i chính thông tin h  tị h, x    ịnh l i dân 

t c, b  sung thông tin h  tịch (nếu tiếp nhận hồ s     sung thông tin h  tịch sau 15 

giờ) (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay Phiếu hẹn, tr  kết 

qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n tho i  i   ng cho 

ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến); chuy n hồ s     công 

chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  

hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  chuy n hồ s   ến Ủy ban nhân 

dân cấp xã có thẩm quy n x  lý.  

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo  h  ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

 (iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký tha    i, c i chính, b  sung thông 

tin h  tị h, x    ịnh l i dân t c không b  sung, hoàn thi n   ợc hồ s  thì cán b  

tiếp nhận hồ s          Lãnh   o Trung tâm Ph c v  hành chính công có thông 

báo từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  

tị h, x    ịnh l i dân t c.  
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- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).   

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông báo  h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 

công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 

Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

+ Nếu thấy vi   tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tị h, x    ịnh l i 

dân t            s , phù hợp với  u   ịnh c a pháp luật dân sự và pháp luật có 

liên quan, hồ s   ầ    , hợp l ,  úng  u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng 

ký tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tị h, x    ịnh l i dân t c theo hình 

thức trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi vào S   ăng ký thay 

  i, c i chính, b  sung thông tin h  tị h, x    ịnh l i dân t c, cập nhật thông tin 

 ăng ký tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tị h, x    ịnh l i dân t c trên 

Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  

  r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký tha    i, c i chính, b  sung thông tin 

h  tị h, x    ịnh l i dân t c theo hình thức trực tuyến, công chứ  t   h   - h  tịch 

g i l i bi u mẫu Trích l c tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tịch, xác 

 ịnh l i dân t    i n t  với thông tin  ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  

ho c thiết bị số.    

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Trích l c tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tịch, 

x    ịnh l i dân t    i n t  và xác nhận (tối  a   t ngày).    

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tị h, x    ịnh 

l i dân t c, cập nhật thông tin  ăng tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tịch, 

x    ịnh l i dân t c trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.     

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Trích l c tha    i/c i chính/b  sung 

thông tin h  tị h/x    ịnh l i dân t   t  ng ứng, trình Lãnh   o Ủy ban nhân 

dân cấp xã ký, chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính công tr  kết qu  cho 

ng ời yêu cầu.  

 Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 
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- Ng ời  êu  ầu  ăng ký tha    i,   i  h nh,    sung thông tin h  tị h, 

x    ịnh   i   n t   trự  tiế  thự  hi n h        u  n  h  ng ời kh   thự  hi n 

n   hồ s  trự  tiế  t i  rung t    h   v  h nh  h nh  ông, g i  ua h  thống   u 

chính h    n   hồ s  trự  tu ến t i   ng  ị h v   ông  uố  gia  

(https://dichvucong.gov.vn).      

Thành phần hồ sơ: 

- Tờ khai  ăng ký tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tị h, x    ịnh 

l i dân t c theo mẫu (nếu ng ời yêu cầu lựa chọn n p hồ s  the  hình thức trực tiếp 

ho c g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);  

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t   thự  hi n  ăng ký tha    i,   i  h nh,    

sung thông tin h  tị h, x    ịnh   i   n t   (nếu ng ời  êu  ầu  ựa  họn n   hồ 

s  the  hình thứ  trự  tu ến);     

- Ng ời yêu cầu  ăng ký tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tịch, 

x    ịnh l i dân t c thực hi n vi c n p/xuất trình (theo hình thức trực tiếp) ho c 

t i lên (theo hình thức trực tuyến) các giấy tờ sau:   

* Giấy tờ phải nộp: 

-  iấ  tờ  iên  uan  ến vi   tha    i,   i  h nh,    sung thông tin h  tị h, 

x    ịnh   i   n t  ; 

- Văn   n     u  n (  ợ   hứng thự ) the   u   ịnh   a  h    uật tr ng 

tr ờng hợ      u  n thự  hi n vi    ăng ký tha    i,   i  h nh,    sung thông 

tin h  tị h, x    ịnh   i   n t  .  r ờng hợ  ng ời   ợ      u  n    ông,   , 

cha,  ẹ,   n, vợ,  hồng, anh,  hị, e  ru t   a ng ời     u  n thì văn   n    

 u  n không  h i  hứng thự . 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 
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 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   , C  s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

 * Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợc xá   ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 
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khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

+  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ung  ấ  thông tin v  giấ  tờ 

h  tị h   a    nh n  ã   ợ   ăng ký,     uan  ăng ký h  tị h    tr  h nhi   tra 

 ứu thông tin trên H  thống thông tin gi i  u ết th  t   h nh  h nh  ấ  tỉnh thông 

 ua kết nối với C  s      i u h  tị h  i n t , C  s      i u  uố  gia v    n   . 

 r ờng hợ  không tra  ứu   ợ     không    thông tin tr ng C  s      i u h  tị h 

 i n t , C  s      i u  uố  gia v    n    thì     uan  ăng ký h  tị h  êu  ầu 

ng ời  i  ăng ký h  tị h n  /xuất trình giấ  tờ  iên  uan     hứng  inh. 

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu 

 ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính 

công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  theo 

 u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 

Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết:  

- Trong ngày làm vi    ối với vi c b  sung thông tin h  tị h, tr ờng hợp 

nhận hồ s  sau 15 giờ mà không gi i quyết   ợc ngay thì tr  kết qu  trong ngày 

làm vi c tiếp theo.  

- 03 ngày làm vi c  ối với vi   tha    i, c i chính h  tị h, x    ịnh l i dân 

t c.  r ờng hợp cần ph i xác minh thì thời h n   ợc kéo dài thêm không quá 

03 ngày làm vi c. 

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

- Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i  ã  ăng ký h  tị h tr ớ      h    Ủ   an 

nhân dân  ấ  xã n i    trú   a ng ời  êu  ầu    thẩ   u  n gi i  u ết vi   

tha    i,   i  h nh,    sung h  tị h, x    ịnh   i   n t    h   ông   n Vi t Na  

   trú   tr ng n ớ . 

- Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i  ã  ăng ký khai t  tr ớ      thự  hi n vi   

  i  h nh n i  ung  ăng ký khai t . 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   . 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

-  r  h     tha    i/  i  h nh/   sung thông tin h  tị h/x    ịnh   i   n t   

(  n chính),   n sa   r  h     tha    i/  i  h nh/   sung thông tin h  tị h/x   
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 ịnh   i   n t   (tr ờng hợ   êu  ầu  ấ    n sa   r  h     tha    i/  i  h nh/   

sung thông tin h  tị h/x    ịnh   i   n t  ).   

-   n  i n t   r  h     tha    i,   i  h nh,    sung thông tin h  tị h, x   

 ịnh   i   n t   (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u   a    

nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n 

tất th  t    ăng ký tha    i,   i  h nh,    sung thông tin h  tị h, x    ịnh   i 

  n t   t i     uan  ăng ký h  tị h).  

Phí, lệ phí: 

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

 rung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

- Phí cấp b n sao Trích l    ăng ký tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  

tị h, x    ịnh l i dân t c (nếu có yêu cầu) thực hi n the   u   ịnh t i  hông t  số 

281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  Tài chính. 

 Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai  ăng ký tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tị h, x    ịnh 

l i dân t c (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tiếp ho c g i hồ s   ua h  thống 

  u  h nh);  

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t   thực hi n  ăng ký tha    i, c i chính, b  

sung thông tin h  tị h, x    ịnh l i dân t c (nếu n p hồ s  the  hình thức trực 

tuyến). 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  

+ Vi   tha    i họ,  h     , tên  h  ng ời   ới 18 tu i  h i    sự  ồng 

ý   a  ha,  ẹ ng ời    v    ợ  th  hi n rõ tr ng  ờ khai;  ối với ng ời từ    9 

tu i tr   ên thì  òn  h i    sự  ồng ý   a ng ời   . 

+ Vi c c i chính h  tịch chỉ   ợc gi i quyết sau khi x    ịnh có sai sót 

tr ng  ăng ký h  tịch; không c i chính n i dung trên giấy tờ h  tị h  ã   ợc cấp 

hợp l  nhằm hợp thức hóa thông tin trên hồ s , giấy tờ cá nhân khác. 

+ Giấy tờ h  tị h   ợc cấp hợp l  mà thông tin h  tịch còn thiếu thì   ợc 

b  sung, nếu có giấy tờ, tài li u        uan, t  chức có thẩm quy n cấp hợp l  

chứng minh. 

Yêu cầu ghi b  sung quốc tịch Vi t Nam chỉ thực hi n  ối với giấy tờ h  

tịch   ợc cấp k  từ ng   01/01/2016, sau khi  ã x    ịnh ng ời yêu cầu  ang    

quốc tịch Vi t Na  the   u   ịnh c a Luật Quốc tịch Vi t Nam. 

 C n cứ pháp lý: 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 
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- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;  

- Thông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tịch và Thông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

chính  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch.  
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-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng. 

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ VIỆC THAY ĐỔI, CẢI CHÍNH,  

BỔ SUNG THÔNG TIN HỘ TỊCH, XÁC ĐỊNH LẠI DÂN TỘC 

 
 

Kính g i: 
(1)

  .......................................................................................  

 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu:  ............................................................................................... 

Ng  , th ng, nă  sinh:  ................................................................................................................. 

N i    trú: 
(2)

 ................................................................................................................................. 

 ..................................................................................................................................................... 

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

 ....................................................................................................................... 

 ..................................................................................................................................................... 

Quan h  với ng ời   ợ  tha    i, c i  h nh, x    ịnh l i dân t c, b  sung thông tin h  tịch: ......... 

 ..................................................................................................................................................... 

Đề nghị cơ quan đ ng ký việc 
(4)

  ..........................  ..................................................................... 

cho ngƣời có tên dƣới đây: 

Họ, chữ đệm, tên:  ....................................................................................................................... 

Ng  , th ng, nă  sinh:  ................................................................................................................. 

Giới tính: 
(2)

...........................Dân t c: 
(2)

..........................................Quốc tịch: 
(2)

 ........................... 

N i    trú: 
(2)

 ................................................................................................................................. 

 ..................................................................................................................................................... 

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

 ....................................................................................................................... 

 ..................................................................................................................................................... 

Đã  ăng ký 
(5) 

 ................................................................................................................................... 

t i....................................................................................................................................................... 

ngày......... tháng ......... nă  ........... số: ................ Quy n số:...............................  .......................... 

Nội dung: 
(6)

 ................................................................................................................................. 

 ..................................................................................................................................................... 

 ..................................................................................................................................................... 

Lý do: ...........................................................................................................................................

 ..................................................................................................................................................... 

 ..................................................................................................................................................... 

 ôi  a    an nh ng n i  ung khai trên         úng sự thật và chịu trách nhi   tr ớc pháp luật v  

 a    an   a mình.   

Đ  nghị cấp b n sao
(7)

: Có , Không ; số   ợng:...........b n
(7)

. 

 Làm t i:  ................................ , ngày  .......  tháng  .......  nă  ........... 

                                                                                                                   Ngƣời yêu cầu 

                                                                                      (Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên)                                                                                                                                                      

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Ý kiến c a ng ời   ợ  tha    i họ, ch    m, tên 

(nếu ng ời    từ    9 tu i tr   ên); x    ịnh l i 

dân t c (nếu ng ời    từ    15 tu i  ến   ới 18 

tu i) 

 .....................................................................................  

 .....................................................................................  

.................................................................................... 

 

Ý kiến c a cha và mẹ  (nếu tha    i họ, ch  

   , tên  h  ng ời   ới 18 tu i) 

 

 .....................................................................................  

................................................................................... 

...................................................................................    
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Chú thích: 

(1) 
 hi rõ tên     uan  ăng ký vi   tha    i,   i  h nh,    sung thông tin h  tị h, 

xá   ịnh   i   n t  . 
(2) 
 hỉ ghi tr ng tr ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấ  

số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t . 

 r ờng hợ   h i  ung  ấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng 

trú; nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi the  n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợ  

không    n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t   trú thì ghi the  n i   hi n t i.   
(3) 
 hi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t  (ví 

  :  ăn   ớ   ông   n số 025188001010          nh s t  LH  v    XH  ấ  ng   

20/11/2021).  r ờng hợ  không    số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớ   ông   n/thẻ  ăn 

  ớ / ăn   ớ   i n t  thì ghi giấ  tờ hợ     tha  thế (h   hiếu...).   
(4) 
 hi rõ n i  ung    i vi      nghị  ăng ký. 

V    : tha    i họ, tên/   i  h nh  hần khai v   h        a ng ời  ẹ/ x    ịnh   i 

  n t  /    sung  hần khai v  nă  sinh   a ng ời  ha. 
(5) 
 hi rõ    i vi   h  tị h  ã  ăng ký tr ớ          iên  uan.  

V    : Đã  ăng ký khai sinh t i Ủ   an nh n   n  h ờng A, th nh  hố   ngày 05 

th ng 01 nă  2015, số 10  u  n số 01/2015. 
(6) 
 hi rõ n i  ung    nghị tha    i,   i  h nh h  tị h,    sung thông h  tị h, x    ịnh 

  i   n t  . 

V    : - Đ ợ  tha    i họ từ Ngu ễn Văn Na  th nh Vũ Văn Na . 

            - Đ ợ    i  h nh nă  sinh từ 1975 th nh 1976.  
 (7) 

Đ  nghị   nh  ấu X v   ô nếu     êu  ầu  ấ    n sa  v  ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƯƠNG TÁC THỰC HIỆN  

ĐĂNG KÝ THAY ĐỔI, CẢI CHÍNH, BỔ SUNG THÔNG TIN HỘ TỊCH,  

XÁC ĐỊNH LẠI DÂN TỘC 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký thay đổi, cải chính,  ổ sung thông tin hộ tịch, xác 

định lại dân tộc 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng    ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

(5)  uan h  với ng ời   ợ  tha    i,   i  h nh,    sung thông tin h  tị h, x    ịnh   i   n t  . 

II. Thông tin về ngƣời có nội dung thay đổi 

(6) Họ,  h     , tên; 

(7) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(8)  iới t nh; 

(9) D n t  ; 

(10)  uố  tị h; 

(11) Số  ịnh  anh    nh n; 

(12)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng    ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(13) N i    trú: (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

III. Thông tin về nội dung đề nghị đ ng ký thay đổi, cải chính,  ổ sung thông tin hộ tịch, 

xác định lại dân tộc 

(14)  ên    i  iấ  tờ h  tị h  ã  ăng ký (số,  u  n số, ng  , th ng, nă   ăng ký); 

(15) N i  ung    nghị tha    i,   i  h nh h  tị h,    sung thông h  tị h, x    ịnh   i   n t  ; 

(16) Lý    tha    i,   i  h nh h  tị h,    sung thông h  tị h, x    ịnh   i   n t  ;  

(17) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu:...  

□ Không 

(18)  h  ng thứ  nhận kết  u :  
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□  rự  tiế  

□  rự  tu ến (  n  i n t  sẽ   ợ  g i v  Kh   u n  ý     i u   a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu) 

□   u  h nh ( ung  ấ   ịa  hỉ n i nhận). 

(19) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật v   hịu h  n t  n tr  h 

nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến). 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống thông  ua vi   x   

thự   i n t  the   u   ịnh. 
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26. Thủ tục thay đổi, cải chính, bổ sung thông tin hộ tịch, xác định lại 

dân tộc có yếu tố nước ngoài 

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký thay 

  i, c i chính, b  sung thông tin h  tịch, x    ịnh l i dân t c n p hồ s  tha    i, 

c i chính, b  sung thông tin h  tịch t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có 

thẩm quy n; n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l  phí tha    i, c i chính, 

b  sung thông tin h  tịch, x    ịnh l i dân t c; n p phí cấp b n sao Trích l c thay 

  i, c i chính, b  sung thông tin h  tịch, x    ịnh l i dân t c nếu có yêu cầu cấp 

b n sao Trích l   tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tịch, x    ịnh l i dân 

t c.   

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu tha    i, 

c i chính, b  sung thông tin h  tịch, x    ịnh l i dân t c truy cập C ng dịch v  

công quố  gia h    Ứ        đị h    h   ố     .  

Ng ời yêu cầu  ăng ký tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tịch trực 

tuyến cung cấp thông tin theo mẫu h  tị h  i n t  t  ng t   thực hi n  ăng ký 

tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tịch, x    ịnh l i dân t c ,   nh kè  

b n ch p ho c b n sa   i n t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí 

thông qua chứ  năng thanh t  n trực tuyến ho c bằng cách thức khác theo quy 

 ịnh pháp luật, hoàn tất vi c n p hồ s .     

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s ;     hiếu hẹn, tr  kết 

qu  cho ng ời yêu cầu tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tịch, x    ịnh l i 

dân t c (nếu tiếp nhận hồ s     sung thông tin h  tịch sau 15 giờ)  ối với ng ời 

yêu cầu n p hồ s  trực tiếp ho c g i ngay Phiếu hẹn, tr  kết qu   ua th   i n t  

ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu 

ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến); chuy n hồ s     công chứ  t   h   - h  tịch 

x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, 

cán b  tiếp nhận hồ s  chuy n hồ s   ến Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n 

x  lý.     

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo  h  ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

 (iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký tha    i, c i chính, b  sung 

thông tin h  tịch không b  sung, hoàn thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ 

s          Lãnh   o Trung tâm Ph c v  hành chính công có thông báo từ chối 

gi i quyết yêu cầu  ăng ký tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tịch.  
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- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).   

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 

công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 

Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

+ Nếu thấy vi   tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tịch, x    ịnh l i 

dân t c          s , phù hợp với  u   ịnh c a pháp luật dân sự và pháp luật có 

liên quan, hồ s   ầ    , hợp l ,  úng  u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng 

ký tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tịch, x    ịnh l i dân t c theo hình 

thức trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi vào S   ăng ký thay 

  i, c i chính, b  sung thông tin h  tị h, x    ịnh l i dân t c, cập nhật thông tin 

 ăng ký tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tịch, x    ịnh l i dân t c trên 

Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  

  r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký tha    i, c i chính, b  sung thông tin 

h  tịch, x    ịnh l i dân t c theo hình thức trực tuyến, công chứ  t   h   - h  tịch 

g i l i bi u mẫu Trích l c tha    i/c i chính/b  sung thông tin h  tịch/x    ịnh 

l i dân t c  i n t  với thông tin  ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết 

bị số.    

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Trích l c tha    i/c i chính/b  sung thông tin h  

tịch/x    ịnh l i dân t c  i n t  và xác nhận (tối  a   t ngày).    

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tịch, x    ịnh 

l i dân t c cập nhật thông tin tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tịch, xác 

 ịnh l i dân t c trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.     

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Trích l c tha    i/c i chính/b  sung thông 

tin h  tịch/x    ịnh l i dân t c t  ng ứng, trình Lãnh   o Ủy ban nhân dân cấp 

xã ký, chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính công tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu.  

  r ờng hợ  tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tịch, x    ịnh l i dân 

t c  iên  uan  ến Giấy khai sinh, Giấy chứng nhận kết hôn thì công chứ  t   h   - 
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h  tịch ghi n i  ung tha    i, c i chính h  tịch, x    ịnh l i dân t c vào Giấy khai 

sinh, Giấy chứng nhận kết hôn; b  sung thông tin h  tịch vào m   t  ng ứng và 

  ng  ấu vào n i dung b  sung. 

  r ờng hợ   ăng ký tha    i, c i chính h  tịch, x    ịnh l i dân t c 

không ph i t i n i  ăng ký h  tị h tr ớ      thì Ủy ban nhân dân cấp xã ph i 

thông báo bằng văn   n kèm theo b n sao trích l c h  tị h  ến Ủy ban nhân dân 

n i  ăng ký h  tị h tr ớ         ghi vào S  h  tịch. 

  r ờng hợ  n i  ăng ký h  tị h tr ớ             uan   i di n thì Ủy ban 

nhân dân cấp xã ph i thông báo bằng văn   n kèm theo b n sao trích l c h  tịch 

 ến B  Ngo i gia     chuy n  ến     uan   i di n ghi vào S  h  tịch. 

  Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu  ăng ký tha    i,   i  h nh,    sung thông tin h  tị h, 

x    ịnh   i   n t   trự  tiế  thự  hi n h        u  n  h  ng ời kh   thự  hi n 

n   hồ s  trự  tiế  t i  rung t    h   v  h nh  h nh  ông, g i  ua h  thống 

  u  h nh h    n   hồ s  trự  tu ến t i   ng  ị h v   ông  uố  gia  

(https://dichvucong.gov.vn).      

Thành phần hồ sơ: 

-  ờ khai  ăng ký tha    i,   i  h nh,    sung thông tin h  tị h, x    ịnh 

  i   n t   the   ẫu (nếu ng ời  êu  ầu  ựa  họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  

tiế  h    g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);  

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t   thự  hi n  ăng ký tha    i,   i  h nh,    

sung thông tin h  tị h, x    ịnh   i   n t   (nếu ng ời  êu  ầu  ựa  họn n   hồ 

s  the  hình thứ  trự  tu ến);     

- Ng ời yêu  ầu  ăng ký tha    i,   i  h nh,    sung thông tin h  tị h, 

x    ịnh   i   n t   thự  hi n vi   n  /xuất trình (theo hình thứ  trự  tiế ) h    

t i lên (theo hình thứ  trự  tu ến) các giấ  tờ sau:   

* Giấy tờ phải nộp 

-  iấ  tờ      ăn  ứ tha    i,   i  h nh,    sung thông tin h  tị h, xác 

 ịnh   i   n t  . 

- Văn   n     u  n the   u   ịnh   a  h    uật tr ng tr ờng hợ     

 u  n thự  hi n vi    ăng ký tha    i,   i  h nh,    sung thông tin h  tị h, xác 

 ịnh   i   n t  .  r ờng hợ  ng ời   ợ      u  n    ông,   ,  ha,  ẹ,   n, vợ, 

 hồng, anh,  hị, e  ru t   a ng ời     u  n thì văn   n     u  n không  h i 

 hứng thự . 

 * Giấy tờ phải xuất trình 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   



300 

 

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

thô        ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ, không chính xác th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   , C  s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thức này thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

 r ờng hợp g i hồ s  qua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo b n 

sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  
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 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

+  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ung  ấ  thông tin v  giấ  tờ 

h  tị h   a    nh n  ã   ợ   ăng ký,     uan  ăng ký h  tị h    tr  h nhi   tra 

 ứu thông tin trên H  thống thông tin gi i  u ết th  t   h nh  h nh  ấ  tỉnh thông 

 ua kết nối với C  s      i u h  tị h  i n t , C  s      i u  uố  gia v    n   . 

 r ờng hợ  không tra  ứu   ợ     không    thông tin tr ng C  s      i u h  tị h 

 i n t , C  s      i u  uố  gia v    n    thì     uan  ăng ký h  tị h  êu  ầu 

ng ời  i  ăng ký h  tị h n  /xuất trình giấ  tờ  iên  uan     hứng  inh. 

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu 

 ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính 

công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the  

 u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

 Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết:  
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- 03 ng       vi    ối với vi   tha    i,   i  h nh h  tị h, x    ịnh   i 

  n t  ; tr ờng hợ   h i x    inh thì thời h n gi i  u ết không  u  06 ng   

    vi  . 

- Trong ng       vi    ối với  êu  ầu    sung thông tin h  tị h, tr ờng 

hợ  nhận hồ s  sau 15 giờ    không gi i  u ết   ợ  nga  thì tr  kết  u  tr ng 

ng       vi   tiế  the . 

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan có thẩm quyền quyết định:  

- Ủy ban nhân dân cấ  xã n i  ã  ăng ký h  tị h tr ớ      h    n i    trú 

c a ng ời n ớc ngoài gi i quyết vi c c i chính, b  sung thông tin h  tịch c a 

ng ời n ớ  ng  i  ã  ăng ký h  tịch t i     uan    thẩm quy n c a Vi t Nam. 

- Ủy ban nhân dân cấ  xã n i  ã  ăng ký h  tị h tr ớ      gi i quyết vi c 

tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tịch, x    ịnh l i dân t c  h  ng ời 

Vi t Na   ịnh      n ớc ngoài. 

- Ủy ban nhân dân cấ  xã n i  ã  ăng ký khai t  tr ớ      thực hi n vi c 

c i chính n i  ung  ăng ký khai t .  

-  r ờng hợ  tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tịch mà vi c h  tịch 

tr ớ        ợ   ăng ký t i S      h   thì thẩm quy n gi i quyết   ợ  x    ịnh 

nh  sau: 

+  r ờng hợp ng ời yêu cầu là công dân Vi t Na     trú   n ớc ngoài thì 

Ủy ban nhân dân cấ  xã n i    trú tr ớc khi xuất c nh thực hi n tha    i, c i 

chính, b  sung thông tin h  tịch, x    ịnh l i dân t c;  

+  r ờng hợp ng ời yêu cầu    ng ời n ớ  ng  i    trú t i Vi t Nam thì Ủy 

ban nhân dân cấ  xã n i    trú   a ng ời    thực hi n c i chính, b  sung thông tin 

h  tịch. 

+  r ờng hợp ng ời yêu cầu    ng ời n ớc ngoài không    trú t i Vi t Nam 

thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i    tr  s  c a S      h    ã  ăng ký vi c h  tịch 

tr ớ      thực hi n c i chính, b  sung thông tin h  tịch. 

-  r ờng hợ  vi    ăng ký h  tị h tr ớ        ợ   ăng ký t i U ND 

 ấ  hu  n thì thẩ   u  n    Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i    trú   a ng ời 

 êu  ầu thự  hi n.  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu    trú   n ớ  ng  i thì Ủ   an 

nh n   n  ấ  xã n i    trú tr ớ         thẩ   u  n gi i  u ết.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu không    n i    trú t i Vi t Na  thì S     

ph      tr  h nhi   tiế  nhận  êu  ầu h     h n  nh   a ng ời   n.  r ng 

thời h n 02 ng       vi   k  từ ng   tiế  nhận, S      h            h  tị h 

Ủ   an nh n   n  ấ  tỉnh h    the  uỷ  u  n   a  h  tị h Ủ   an nh n   n 

 ấ  tỉnh gia  Ủ   an nh n   n  ấ  xã  h  hợ  gi i  u ết,         thuận  ợi 

nhất  h  ng ời     êu  ầu. S      h      tr  h nhi   thông     v  h ớng 

 ẫn ng ời     êu  ầu n   hồ s   ến Ủ   an nh n   n  ấ  xã    thẩ   u  n.  
Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 
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 ông  hứ  t   h   - h  tị h tiế  nhận hồ s  v  tha    u Lãnh     Ủ  

 an nh n   n  ấ  xã xe  xét,  u ết  ịnh. 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   . 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

-  r  h     tha    i/  i  h nh/   sung thông tin h  tị h/x    ịnh   i dân 

t   (  n  h nh),   n sa   r  h     tha    i/  i  h nh/   sung thông tin h  

tị h/x    ịnh   i   n t   (tr ờng hợ   êu  ầu  ấ    n sa   r  h     tha    i/  i 

 h nh/   sung thông tin h  tị h/x    ịnh   i   n t  ).   

-   n  i n t   r  h     tha    i,   i  h nh,    sung thông tin h  tị h/xác 

 ịnh l i dân t c (B n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u   a    

nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n 

tất th  t    ăng ký tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tịch, x    ịnh l i 

dân t c t i     uan  ăng ký h  tịch).  

Phí, lệ phí: 

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

 rung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

- Phí cấp b n sao Trích l    ăng ký tha    i/c i chính/b  sung thông tin h  

tịch/x    ịnh l i dân t c (nếu có yêu cầu) thực hi n the   u   ịnh t i  hông t  số 

281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  Tài chính. 

 Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai  ăng ký tha    i, c i chính, b  sung thông tin h  tị h, x    ịnh 

l i dân t c (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tiếp ho c g i hồ s   ua h  thống 

  u  h nh); 

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t   thực hi n  ăng ký tha    i, c i chính, b  

sung thông tin h  tị h, x    ịnh l i dân t c (nếu n p hồ s  the  hình thức trực 

tuyến).     

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  

+ Vi   tha    i họ,  h     , tên  h  ng ời   ới 18 tu i  h i    sự  ồng 

ý   a  ha,  ẹ ng ời    v    ợ  th  hi n rõ tr ng  ờ khai;  ối với ng ời từ    9 

tu i tr   ên thì  òn  h i    sự  ồng ý   a ng ời   . 

+ Vi     i  h nh h  tị h  hỉ   ợ  gi i  u ết sau khi        ăn  ứ    x   

 ịnh    sai s t trong  ăng ký h  tị h; không   i  h nh n i  ung trên giấ  tờ h  

tị h  ã   ợ   ấ  hợ     nhằ  hợ  thứ  h a thông tin trên hồ s , giấ  tờ    nh n 

khác. 

+  iấ  tờ h  tị h   ợ   ấ  hợ        thông tin h  tị h  òn thiếu thì   ợ  

   sung, nếu    giấ  tờ, t i  i u        uan, t   hứ     thẩ   u  n  ấ  hợ     

 hứng  inh. 
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Yêu  ầu ghi    sung  uố  tị h Vi t Na   hỉ thự  hi n  ối với giấ  tờ h  

tị h   ợ   ấ  k  từ ng   01/01/2016, sau khi  ã x    ịnh ng ời  êu  ầu  ang    

 uố  tị h Vi t Na  the   u   ịnh   a Luật  uố  tị h Vi t Na . 

 C n cứ pháp lý: 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-      y 14/01/2026  ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B  T   h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

ph    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;    

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 
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 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch; 

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng.  

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ VIỆC THAY ĐỔI, CẢI CHÍNH,  

BỔ SUNG THÔNG TIN HỘ TỊCH, XÁC ĐỊNH LẠI DÂN TỘC 
 

Kính g i: 
(1)

  .....................................................................................................  
 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu:  ............................................................................................... 

Ng  , th ng, nă  sinh:  ................................................................................................................. 

N i    trú: 
(2)

 ................................................................................................................................. 

 ..................................................................................................................................................... 

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

 ....................................................................................................................... 

 ..................................................................................................................................................... 

Quan h  với ng ời   ợ  tha    i, c i chính,  b  sung thông tin h  tịch, x    ịnh l i dân t c: ........ 

 ..................................................................................................................................................... 

Đề nghị cơ quan đ ng ký việc 
(4)

  ..........................  ..................................................................... 

cho ngƣời có tên dƣới đây: 

Họ, chữ đệm, tên:  ....................................................................................................................... 

Ng  , th ng, nă  sinh:  ................................................................................................................. 

Giới tính: 
(2)

...........................Dân t c: 
(2)

..........................................Quốc tịch: 
(2)

 ........................... 

N i    trú: 
(2)

 ................................................................................................................................. 

 ..................................................................................................................................................... 

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

 ....................................................................................................................... 

 ..................................................................................................................................................... 

Đã  ăng ký 
(5) 

 .............................................................................................................................. 

t i................................................................................................................................................... 

ngày......... tháng ......... nă  ........... số: ................ Quy n số:...............................  .......................... 

Nội dung: 
(6)

 ................................................................................................................................. 

 ..................................................................................................................................................... 

 ..................................................................................................................................................... 

Lý do: ...........................................................................................................................................

 ..................................................................................................................................................... 

 ôi  a    an nh ng n i  ung khai trên         úng sự thật và chịu trách nhi   tr ớc pháp luật v  

 a    an   a mình.   

Đ  nghị cấp b n sao
(7)

: Có , Không ; số   ợng:...........b n
(7)

. 

 Làm t i:  ....................................... , ngày  ........  tháng  .........  nă  ....... 

                                                                                                                   Ngƣời yêu cầu 

                                                                                      (Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên)                                                                                                                                                      

 
 

 

 

 

 

 

Ý kiến c a ng ời   ợ  tha    i họ, ch    m, tên 

(nếu ng ời    từ    9 tu i tr   ên); x    ịnh l i 

dân t c (nếu ng ời    từ    15 tu i  ến   ới 18 

tu i) 

 .....................................................................................  

 .....................................................................................  

.................................................................................... 

 

Ý kiến c a cha và mẹ  (nếu tha    i họ, ch  

   , tên  h  ng ời   ới 18 tu i) 

 

 .....................................................................................  

................................................................................... 

...................................................................................    
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Chú thích: 

(1) 
 hi rõ tên     uan  ăng ký vi   tha    i,   i  h nh,    sung thông tin h  tị h, 

x    ịnh   i   n t  . 
(2) 
 hỉ ghi tr ng tr ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấ  

số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t . 

 r ờng hợ   h i  ung  ấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng 

trú; nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi the  n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợ  

không    n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t   trú thì ghi the  n i   hi n t i.   
(3) 
 hi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t  (ví 

  :  ăn   ớ   ông   n số 025188001010          nh s t  LH  v    XH  ấ  ng   

20/11/2021).  r ờng hợ  không    số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớ   ông   n/thẻ  ăn 

  ớ / ăn   ớ   i n t  thì ghi giấ  tờ hợ     tha  thế (h   hiếu...).   
(4) 
 hi rõ n i  ung    i vi      nghị  ăng ký. 

V    : tha    i họ, tên/   i  h nh  hần khai v   h        a ng ời  ẹ/ x    ịnh   i 

  n t  /    sung  hần khai v  nă  sinh   a ng ời  ha. 
(5) 
 hi rõ    i vi   h  tị h  ã  ăng ký tr ớ          iên  uan.  

V    : Đã  ăng ký khai sinh t i Ủ   an nh n   n  h ờng A, th nh  hố   ngày 05 

th ng 01 nă  2015, số 10  u  n số 01/2015. 
(6) 
 hi rõ n i  ung    nghị tha    i,   i  h nh h  tị h,    sung thông h  tị h, x    ịnh 

  i   n t  . 

V    : - Đ ợ  tha    i họ từ Ngu ễn Văn Na  th nh Vũ Văn Nam. 

            - Đ ợ    i  h nh nă  sinh từ 1975 th nh 1976.  
 (7) 

Đ  nghị   nh  ấu X v   ô nếu     êu  ầu  ấ    n sa  v  ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƯƠNG TÁC THỰC HIỆN  

ĐĂNG KÝ THAY ĐỔI, CẢI CHÍNH, BỔ SUNG THÔNG TIN HỘ TỊCH,  

XÁC ĐỊNH LẠI DÂN TỘC 

 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký thay đổi, cải chính,  ổ sung thông tin hộ tịch, xác 

định lại dân tộc 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

chiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng    ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

(5)  uan h  với ng ời   ợ  tha    i,   i  h nh,    sung thông tin h  tị h, x    ịnh   i   n t  . 

II. Thông tin về ngƣời có nội dung thay đổi 

(6) Họ,  h     , tên; 

(7) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(8)  iới t nh; 

(9) D n t  ; 

(10)  uố  tị h; 

(11) Số  ịnh  anh    nh n; 

(12)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng    ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(13) N i    trú: (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

III. Thông tin về nội dung đề nghị đ ng ký thay đổi, cải chính,  ổ sung thông tin hộ tịch, 

xác định lại dân tộc 

(14)  ên    i  iấ  tờ h  tị h  ã  ăng ký (số,  u  n số, ng  , th ng, nă   ăng ký); 

(15) N i  ung    nghị tha    i,   i  h nh h  tị h,    sung thông h  tị h, x    ịnh   i   n t  ; 

(16) Lý    tha    i,   i  h nh h  tị h,    sung thông h  tị h, x    ịnh   i   n t  ;  

(17) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu:...  

□ Không 

(18)  h  ng thứ  nhận kết  u :  
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□  rự  tiế  

□  rự  tu ến (  n  i n t  sẽ   ợ  g i v  Kh   u n  ý     i u   a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu) 

□   u  h nh ( ung  ấ   ịa  hỉ n i nhận). 

(19) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật v   hịu h  n t  n tr  h 

nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ C  s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình 

thứ  trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến). 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống thông  ua vi   x   

thự   i n t  the   u   ịnh. 
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27. Thủ tục ghi vào Sổ hộ tịch việc kết hôn của công dân Việt Nam đã 

đƣợc giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nƣớc ngoài  

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu ghi vào S  h  

tịch vi c kết hôn  ã   ợc gi i quyết t i     uan    thẩm quy n c a n ớc ngoài 

(Sau     gọi là ghi chú kết hôn) n p hồ s  ghi chú kết hôn t i Trung tâm Ph c v  

hành chính công có thẩm quy n; n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l  phí 

ghi chú kết hôn, n p phí cấp b n sao Trích l c ghi chú kết hôn nếu có yêu cầu cấp 

b n sao Trích l c ghi chú kết hôn.   

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu ghi chú kết 

hôn truy cập C ng dịch v  công quốc gia h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Ng ời yêu cầu ghi chú kết hôn trực tuyến cung cấp thông tin theo mẫu h  

tị h  i n t  t  ng t   ghi vào S  h  tịch vi c kết hôn ,   nh kè    n ch p ho c 

b n sa   i n t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí thông qua 

chứ  năng thanh t  n trực tuyến ho c bằng cách thứ  kh   the   u   ịnh pháp 

luật, hoàn tất vi c n p hồ s . 

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s , có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay 

Phiếu hẹn, tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n 

tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến), 

chuy n hồ s     công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầy   , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo  h  ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

 (iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu ghi chú kết hôn không b  sung, hoàn 

thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ s          Lãnh   o Trung tâm Ph c 

v  hành chính công có thông báo từ chối gi i quyết yêu cầu ghi chú kết hôn.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chức t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 
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công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 

Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

+ Nếu thấy yêu cầu ghi chú kết hôn     i u ki n, không thu   tr ờng hợp 

từ chối ghi vào s  vi c kết hôn the   u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  ghi chú 

kết hôn theo hình thức trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi vào 

S   ăng ký kết hôn, cập nhật thông tin ghi chú kết hôn trên Phần m    ăng ký, 

qu n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  

 r ờng hợp tiếp nhận hồ s  ghi chú kết hôn theo hình thức trực tuyến, công 

chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Trích l c ghi chú kết hôn  i n t  với thông 

tin  ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết bị số.    

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki m tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Trích l c ghi chú kết hôn  i n t  và xác nhận (tối  a 

m t ngày). 

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký kết hôn, cập nhật thông tin ghi chú kết hôn trên Phần 

m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  

 - Công chứ  t   h   - h  tịch in Trích l c ghi chú kết hôn, trình Lãnh   o 

Ủy ban nhân dân cấp xã ký, chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính công    tr  kết 

qu  cho ng ời yêu cầu. 

Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu ghi  hú kết hôn trự  tiế  thự  hi n h        u  n  h  

ng ời kh   thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  t i  rung t    h   v  h nh  h nh  ông, 

g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  tu ến t i   ng  ị h v   ông  uố  

gia  (https://dichvucong.gov.vn). 

Thành phần hồ sơ: 

-  ờ khai ghi  hú kết hôn the   ẫu (nếu ng ời  êu  ầu  ựa  họn n   hồ s  

the  hình thứ  trự  tiế  h    g i hồ s   ua h  thống   u  h nh h    g i hồ s   ua 

h  thống   u  h nh); 

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t   ghi v   S  h  tị h vi   kết hôn (nếu ng ời 

 êu  ầu  ựa  họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tu ến); 

- Ng ời yêu cầu ghi chú kết hôn thực hi n vi c n p/xuất trình (theo hình 

thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến) các giấy tờ sau:  

* Giấy tờ phải nộp: 

- B n sao giấy tờ chứng nhận vi c kết hôn        uan    thẩm quy n c a 

n ớc ngoài cấp; 

- Nếu công dân Vi t Na   ã    hôn h  c h y vi c kết hôn t i     uan    

thẩm quy n n ớc ngoài thì ph i n p Trích l c v  vi    ã ghi v   S  h  tịch vi c 

ly hôn ho c h y vi c kết hôn (Trích l c ghi chú ly hôn). 
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- Văn   n  y quy n (  ợc chứng thự ) the   u   ịnh c a pháp luật trong 

tr ờng hợp  y quy n thực hi n ghi chú kết hôn.  r ờng hợ  ng ời   ợc  y 

quy n là ông, bà, cha, mẹ, con, vợ, chồng, anh, chị, em ru t c a ng ời  y quy n 

thì văn   n  y quy n không ph i chứng thực. 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   , C  s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

công   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thức nà  thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 
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- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu 

 ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính 

công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the  

 u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Nam là thành viên. 

Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: 05 ng       vi  , tr ờng hợ   h i x    inh thì 

thời h n gi i  u ết không  u  08 ng       vi  . 

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 
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Cơ quan có thẩm quyền quyết định: 

Ủy ban nhân dân cấ  xã n i    trú   a công dân Vi t Nam.  

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

 ông  hứ  t   h   - h  tị h tiế  nhận hồ s  v  tha    u Lãnh     Ủ  

 an nh n   n  ấ  xã xe  xét,  u ết  ịnh. 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   . 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

-  r  h     ghi  hú kết hôn (  n  h nh);   n sa   r  h     ghi  hú kết hôn 

(tr ờng hợ   êu  ầu  ấ    n sa   r  h     ghi  hú kết hôn).  

-   n  i n t   r  h     ghi  hú kết hôn (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  

Kho qu n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i 

  a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t   ghi  hú kết hôn t i     uan  ăng 

ký h  tị h).  

Phí, lệ phí:  

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

Trung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

- Phí cấp b n sao Trích l c ghi chú kết hôn (nếu có yêu cầu) thực hi n theo 

 u   ịnh t i  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  Tài chính. 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai ghi chú kết hôn (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tiếp ho c g i 

hồ s   ua h  thống   u  h nh); 

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t   ghi vào S  h  tịch vi c kết hôn (nếu n p 

hồ s  the  hình thức trực tuyến). 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  

- Vi c kết hôn gi a công dân Vi t Nam với nhau ho c với ng ời n ớc 

ng  i  ã   ợc gi i quyết t i     uan    thẩm quy n c a n ớc ngoài   n ớc 

ng  i   ợc ghi vào S  h  tịch nếu t i thời  i m kết hôn,      ên     ứng    

 i u ki n kết hôn và không vi ph    i u cấ  the   u   ịnh c a Luật Hôn nhân 

v  gia  ình Vi t Nam. 

- Nếu vào thời  i    ăng ký t i     uan    thẩm quy n n ớc ngoài, vi c 

kết hôn không     ứng  i u ki n kết hôn, nh ng không vi  h    i u cấm theo 

 u   ịnh c a Luật Hôn nh n v  gia  ình, nh ng v   thời  i m yêu cầu ghi vào 

S  h  tịch vi c kết hôn, hậu qu   ã   ợc kh c ph c ho c vi c ghi chú kết hôn là 

nhằm b o v  quy n lợi c a công dân Vi t Nam và trẻ em, thì vi c kết hôn  ũng 

  ợc ghi vào S  h  tịch. 

* Yêu cầu ghi chú kết hôn  ị từ chối trong các trƣờng hợp sau: 

- Vi   kết hôn vi  h    i u  ấ  the   u   ịnh   a Luật Hôn nh n v  gia  ình. 

-  ông   n Vi t Na  kết hôn với ng ời n ớ  ng  i t i     uan   i  i n 

ng  i gia ,     uan   i  i n  ãnh sự n ớ  ng  i t i Vi t Na . 
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 C n cứ pháp lý: 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh liên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;  

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  
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-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch.  

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng. 

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI GHI CHÚ KẾT HÔN  
 

Kính g i: 
(1)

  .....................................................................................................  
 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu:  ............................................................................................... 

Ng  , th ng, nă  sinh: ........................................................................................................ ............. 

N i    trú: 
(2)

  ................................................................................................................................ 

 ..................................................................................................................................................... 

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

 ....................................................................................................................... 

 ..................................................................................................................................................... 

 Đề nghị cơ quan ghi vào sổ việc kết hôn sau đây:  

Họ, chữ đệm, tên bên nữ: ..............................  

 ........................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh:  ...................................  

Dân t c: 
(2)

 .................. Quốc tịch: 
(2)

 ................  

N i    trú: 
(2)

 ...................................................  

 ........................................................................  

 ........................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

 .......................................... 

 ........................................................................  

 ........................................................................  

 ........................................................................  

Họ, chữ đệm, tên bên nam:  ...........................  

 ........................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh:  ...................................   

Dân t c: 
(2)

 ...................Quốc tịch: 
(2)

 ...............  

N i    trú: 
(2)

 ...................................................  

 ........................................................................  

 ........................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

 .......................................... 

 ........................................................................   

 ........................................................................  

 ........................................................................  

Đã  ăng ký kết hôn t i
(4)

  ............................................................................................................... 
 
........................................................................................... số  ........................................................ 

cấ  ng  ........ th ng ...... nă   ....................................................................................................... 

 r ớc khi kết hôn lần n    h a từng kết hôn/ ã từng
 
kết hôn nh ng hôn nh n  ã  hấm dứt

(5)
: 

 ..................................................................................................................................................... 

 ..................................................................................................................................................... 

 ôi  a    an nh ng n i  ung khai trên         úng sự thật và chịu trách nhi   tr ớc pháp luật v   

 a    an   a mình. 

 

 

 

 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(6)

: Có , Không  

Số   ợng: …….  n   

 

 

 

 

Làm t i: …………....………, ngày ....... tháng ....... nă  ........ 

Ngƣời yêu cầu 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

.................................................. 
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Chú thích:  

(1)
  hi rõ tên     uan thực hi n ghi chú kết hôn. 

 
(2) 

Chỉ ghi trong tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp số 

 ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t .  

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng trú; 

nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp không có 

n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.   
(3)

 Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t  (ví d : 

 ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 

20/11/2021).  r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn 

  ớ   i n t   thì ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).   

  
(4)

  hi tên     uan, tên  uố  gia n ớ  ng  i  ã  ăng ký kết hôn, tên lo i giấy tờ chứng 

nhận vi c kết hôn        uan    thẩm quy n n ớc ngoài cấp, số (nếu   ) v  ng  , th ng nă  

cấp giấy tờ   . V    : Đăng ký kết hôn t i C ng hòa Pháp, Giấy chứng nhận kết hôn số 

0A3456 cấp ngày 08/3/2016. 

 (5)
 Tr ờng hợ   h a từng kết hôn thì ghi rõ “ h a từng kết hôn”.  r ờng hợ   ã từng 

kết hôn thì ghi rõ  ăn  ứ chấm dứt quan h  hôn nhân. Nếu  ăn  ứ chấm dứt quan h  hôn nhân 

là ly hôn thì ghi rõ hình thứ  văn   n ly hôn, ngày có hi u lự , tên     uan  ấp. 

(6)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC 

GHI VÀO SỔ HỘ TỊCH VIỆC KẾT HÔN 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

II. Thông tin ngƣời vợ 

(5) Họ,  h     , tên; 

(6) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă ); 

(7) D n t  ; 

(8)  uố  tị h; 

(9) Số  ịnh  anh    nh n; 

(10)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  tờ 

hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(11) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

III. Thông tin ngƣời chồng 

(12) Họ,  h     , tên; 

(13) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă ); 

(14) D n t  ; 

(15)  uố  tị h; 

(16) Số  ịnh  anh    nh n; 

(17)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(18) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

IV. Thông tin về việc kết hôn 

(19) N i  ăng ký kết hôn: tên     uan, tên  uố  gia  ã  ăng ký kết hôn; 

(20)  iấ  tờ  hứng nhận vi   kết hôn        uan    thẩ   u  n n ớ  ng  i  ấ  (số, ng  , 

th ng nă   ấ ); 

(21)  ình tr ng hôn nh n tr ớ  khi kết hôn  ần n  ;  
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(22) Đ  nghị  ấ    n sao: 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu:... 

□ Không 

(23)  h  ng thứ  nhận kết  u :  

□  rự  tiế  

□  rự  tu ến (  n  i n t  sẽ   ợ  g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th  

 i n t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu) 

□   u  h nh ( ung  ấ   ịa  hỉ n i nhận). 

(24) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật,  hịu h  n t  n tr  h nhi   

tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến). 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng   th ng nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống thông  ua vi   x   

thự   i n t  the   u   ịnh. 
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28. Thủ tục ghi vào Sổ hộ tịch việc ly hôn, hủy việc kết hôn của công 

dân Việt Nam đã đƣợc giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nƣớc ngoài  

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu ghi vào S  h  

tịch vi c ly hôn, h y vi c kết hôn  ã   ợc gi i quyết t i     uan    thẩm quy n 

c a n ớc ngoài (Sau     gọi là ghi chú ly hôn) n p hồ s  ghi chú ly hôn t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công có thẩm quy n; n p l  phí nếu thu   tr ờng 

hợp ph i n p l  phí ghi chú ly hôn, n p phí cấp b n sao Trích l c ghi chú ly hôn 

nếu có yêu cầu cấp b n sao Trích l c ghi chú ly hôn.   

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu ghi chú ly 

hôn truy cập C ng dịch v  công quốc gia h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Ng ời yêu cầu ghi chú ly hôn trực tuyến cung cấp thông tin theo mẫu h  

tị h  i n t  t  ng t   ghi vào S  h  tịch vi c ly hôn,   nh kèm b n ch p ho c 

b n sa   i n t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí thông qua 

chứ  năng thanh t  n trực tuyến ho c bằng cách thứ  kh   the   u   ịnh pháp 

luật, hoàn tất vi c n p hồ s . 

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s , có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay 

Phiếu hẹn, tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n 

tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến), 

chuy n hồ s     công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  

t i Trung tâm Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  chuy n 

hồ s   ến Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo  h  ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

 (iii) Nếu ng ời yêu cầu ghi chú ly hôn không b  sung, hoàn thi n   ợc 

hồ s  thì báo cáo Lãnh   o Trung tâm Ph c v  hành chính công    văn   n từ 

chối gi i quyết yêu cầu ghi chú ly hôn. 

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  
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tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 

công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 

Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

+ Nếu thấy yêu cầu ghi chú ly hôn là phù hợ   u   ịnh pháp luật, vi c ly 

hôn, h y vi c kết hôn không thu   tr ờng hợ       n  êu  ầu thi hành t i Vi t 

Nam ho        n  êu  ầu không công nhận t i Vi t Na    ợ   ăng t i trên C ng 

thông tin  i n t  c a B      h  , tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  ghi  hú    hôn theo 

hình thức trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi vào S  ghi chú ly 

hôn, cập nhật thông tin ghi chú ly hôn trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tịch 

 i n t  dùng chung.    

 r ờng hợp tiếp nhận hồ s  ghi chú ly hôn theo hình thức trực tuyến, công 

chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Trích l   ghi  hú    hôn  i n t  với thông 

tin  ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết bị số.      

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầy    c a các 

thông tin trên bi u mẫu Trích l   ghi  hú    hôn  i n t  và xác nhận (tối  a   t 

ngày). 

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S  ghi chú ly hôn, cập nhật thông tin ghi chú ly hôn trên Phần m m 

 ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.    

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Trích l c ghi chú ly hôn, trình Lãnh   o 

Ủy ban nhân dân cấp xã ký, chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính công    tr  kết 

qu  cho ng ời yêu cầu.  

Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu ghi chú ly hôn trự  tiế  thự  hi n h        u  n  h  

ng ời kh   thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  t i Trung tâm  h   v  h nh  h nh  ông, 

g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  tu ến t i   ng  ị h v   ông  uố  

gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Thành phần hồ sơ: 

-  ờ khai ghi  hú    hôn the   ẫu (nếu ng ời  êu  ầu  ựa  họn n   hồ s  

the  hình thứ  trự  tiế  h    g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);  

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t   ghi v   S  h  tị h vi      hôn (nếu ng ời 

 êu  ầu  ựa  họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tu ến).   

- Ng ời yêu cầu ghi chú ly hôn thực hi n vi c n p/xuất trình (theo hình 

thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến) các giấy tờ sau:  

  * Giấy tờ phải nộp: 
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-   n sa    n  n,  u ết  ịnh    hôn, h   kết hôn, văn   n thỏa thuận    

hôn h    giấ  tờ kh    ông nhận vi      hôn        uan    thẩ   u  n   a 

n ớ  ng  i  ấ   ã    hi u  ự   h    uật; 

- Văn   n     u  n (  ợ   hứng thự ) the   u   ịnh   a  h    uật tr ng 

tr ờng hợ      u  n thự  hi n ghi chú ly hôn.  r ờng hợ  ng ời   ợ     

 u  n    ông,   ,  ha,  ẹ,   n, vợ,  hồng, anh,  hị, e  ru t   a ng ời     u  n 

thì văn   n     u  n không  h i  hứng thự . 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư c  h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   , C  s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s  qua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợc xác  ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 
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ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu 

 ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính 

công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the  

 u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

Số lƣợng hồ sơ: 01    
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Thời hạn giải quyết: 05 ng       vi  , tr ờng hợ   h i x    inh thì 

thời h n gi i  u ết không  u  08 ng       vi  . 

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan có thẩm quyền quyết định:  

- Ủy ban nhân dân cấ  xã n i  ã  ăng ký kết hôn ho c ghi vào S  h  tịch 

vi c kết hôn tr ớ      thực hi n ghi chú ly hôn. 

 r ờng hợp vi c kết hôn ho c ghi chú vi c kết hôn tr ớ      thực hi n 

t i S      h   thì vi c ghi chú ly hôn do Ủy ban nhân dân cấ  xã n i    trú   a 

công dân Vi t Nam thực hi n. 

 r ờng hợp công dân Vi t Na  không th ờng trú t i Vi t Nam thì vi c 

ghi chú ly hôn do Ủy ban nhân dân cấp xã n i    trú tr ớc khi xuất c nh c a 

công dân Vi t Nam thực hi n. 

- Công dân Vi t Nam từ n ớc ngoài v  th ờng trú t i Vi t Nam có yêu 

cầu ghi chú ly hôn mà vi c kết hôn tr ớ        ợ   ăng ký t i     uan   i di n 

ho c t i     uan    thẩm quy n n ớc ngoài thì vi c ghi chú ly hôn do Ủy ban 

nhân dân cấ  xã n i  ông   n Vi t Na  th ờng trú thực hi n. 

- Công dân Vi t Na     trú   n ớc ngoài có yêu cầu ghi  hú    hôn    

kết hôn mới mà vi c kết hôn tr ớ        ợ   ăng ký t i     uan   i di n ho c 

t i     uan    thẩm quy n n ớc ngoài thì vi c ghi chú ly hôn do Ủy ban nhân 

dân cấ  xã n i tiếp nhận hồ s  kết hôn mới thực hi n. 

-  r ờng hợp công dân Vi t Na  không th ờng trú t i Vi t Nam có yêu 

cầu ghi vào S  h  tịch vi      hôn    làm th  t    ăng ký kết hôn mới t i    

quan có thẩm quy n c a Vi t Nam, thì thực hi n t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i 

 ã  ăng ký kết hôn tr ớ      h    n i  ăng ký kết hôn mới. 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

Công chứ  t   h   - h  tịch tiếp nhận hồ s  v  tha    u Lãnh   o Ủy ban 

nhân dân cấp xã xem xét, quyết  ịnh. 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n    

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

-  r  h     ghi  hú    hôn (  n  h nh),   n sa   r  h     ghi  hú    hôn 

(tr ờng hợ   êu  ầu  ấ    n sa   r  h     ghi chú ly hôn).    

-   n  i n t   r  h     ghi  hú    hôn (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh  

 u n  ý     i u   a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời 

 êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t   ghi  hú    hôn t i     uan  ăng ký h  tị h).  

Phí, lệ phí:  

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

 rung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

- Phí cấp b n sao Trích l c ghi chú ly hôn (nếu có yêu cầu) thực hi n theo 

 u   ịnh t i  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  Tài chính. 
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Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai ghi chú ly hôn theo mẫu (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tiếp 

ho c g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);  

+ Mẫu h  tịch  i n t  t  ng t   ghi vào S  h  tịch vi c ly hôn (nếu n p hồ 

s  the  hình thức trực tuyến).  

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  

-   n  n,  u ết  ịnh    hôn, h   kết hôn, văn   n thỏa thuận    hôn  ã    

hi u  ự   h    uật h    giấ  tờ kh    ông nhận vi      hôn        uan    thẩ  

 u  n   a n ớ  ng  i  ấ  không vi  h    u   ịnh   a Luật Hôn nh n v  gia  ình. 

- Vi      hôn, h   kết hôn   a  ông   n Vi t Na         uan    thẩ  

 u  n n ớ  ng  i gi i  u ết không thu   tr ờng hợ       n  êu  ầu thi hành 

t i Vi t Na  h         n  êu  ầu không  ông nhận t i Vi t Na . 

-  ông   n Vi t Na   ã    hôn, h   vi   kết hôn   n ớ  ng  i, sau    v  

n ớ  th ờng trú h        th  t    ăng ký kết hôn  ới t i     uan    thẩ  

 u  n   a Vi t Na  thì  h i ghi  hú    hôn.  r ờng hợ   ã nhi u  ần    hôn 

h    h   vi   kết hôn thì  hỉ     th  t   ghi  hú  ần    hôn, h   vi   kết hôn 

gần nhất. 

C n cứ pháp lý: 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-CP ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 
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-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;  

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch.  

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng. 

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

 

TỜ KHAI GHI CHÚ LY HÔN 
 
 

Kính g i: 
(1)

  .....................................................................................................  
 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu:   ..........................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ..................................................................................................................................  

N i    trú: (2)
 ......................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

  .........................................................................................................................................  
 ................................................................................................................................................................................  

Quan h  với ng ời   ợc ghi chú:  ..............................................................................................................  

Đề nghị ghi vào sổ hộ tịch việc 
(4)................................ đã đƣợc giải quyết tại cơ quan có 

thẩm quyền của nƣớc ngoài cho ngƣời dƣới đây:  

Họ, chữ đệm, tên:  ..................................................................................................................... 

Ng  , th ng, nă  sinh:  .............................................................................................................. 

Giới tính: 
(2)

....................... Dân t c: 
(2)

..............................Quốc tịch: 
(2)

 ..............................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

  ...........................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

N i    trú hi n nay: 
(2)

  ......................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

N i    trú tr ớc khi xuất c nh:  .........................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

N i  ăng ký kết hôn tr ớ     : ..........................................................................................  

 ..........................................................................................................................................   

Đã ......................................................... với ông/bà: 

Họ, chữ đệm tên:  ...........................................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh:  .................................................................................................................................  

Giới tính: 
(2)

............................... Dân t c: 
(2)

............................................Quốc tịch: 
(2)

  ...............................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

  .........................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Theo 
(5)

  ................................................................................................................................................................  

số .............................................................do 
(6)

............................................................................................  

.................................................................................... cấp ngày........... tháng ........ nă   ....................  

 ôi  a    an nh ng n i  ung khai trên         úng sự thật và chịu trách nhi   tr ớc pháp 

luật v   a    an   a mình.                                                                                                                    
 

 

 

 

 

 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(7)

: Có , Không  

Số   ợng: …….   n 

 

 

 

 

Làm t i: …………………, ngày ....... tháng ....... nă  ........ 

Ngƣời yêu cầu 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 

 
........................................... 
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Chú thích:  
  (1)

  hi rõ tên     uan thực hi n ghi chú ly hôn. 
(2)

 Chỉ ghi trong tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp 

số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t . 

 r ờng hợp ph i cung cấp thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng trú; 

nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp không 

   n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.   
(3)

 Ghi số  ịnh danh cá nhân/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t  (ví 

d :  ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 

20/11/2021).  r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn 

  ớc/ ăn   ớ   i n t  thì ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).   
(4) 

Ghi rõ lo i vi c thực tế: ly hôn ho c h y vi c kết hôn.  
(5)

 Ghi rõ tên lo i giấy tờ (B n án/quyết  ịnh/ thỏa thuận/các hình thức khác), số, tên 

    uan, ng   th ng nă   ấp giấy tờ chứng minh vi c ly hôn/h y vi c kết hôn. 
(6) 

Ghi rõ tên     uan n ớ  ng  i  ã gi i quyết ly hôn/h y kết hôn. 
 (7)

 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC 

GHI VÀO SỔ HỘ TỊCH VIỆC LY HÔN 

 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

(5)  uan h  với ng ời   ợ  ghi  hú; 

(6) Đ  nghị ghi  hú ( ựa  họn 1 tr ng 2    i vi  ): 

□ L  hôn 

□ H   vi   kết hôn  

II. Thông tin  ên nữ  

(7) Họ,  h     , tên; 

(8) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(9) D n t  ; 

(10)  uố  tị h; 

(11) Số  ịnh  anh    nh n; 

(12)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(13) N i    trú hi n na  (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(14) N i    trú tr ớ  khi xuất   nh; 

(15) N i  ăng ký kết hôn tr ớ     . 

III. Thông tin bên nam 

(16) Họ,  h     , tên; 

(17) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(18) D n t  ; 

(19)  uố  tị h; 

(20) Số  ịnh  anh    nh n; 

(21)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè . 
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(22) N i    trú hi n na  (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

(23) N i    trú tr ớ  khi xuất   nh;  

(24) N i  ăng ký kết hôn tr ớ     .  

IV. Thông tin về việc ly hôn 

(25) N i    hôn/h   vi   kết hôn: tên     uan, tên  uố  gia n ớ  ng  i 

(26)  iấ  tờ  hứng  inh vi      hôn (  n  n/ u ết  ịnh/ iấ  tờ hợ     kh  ; số, ng  , 

th ng, nă   ấ );  

(27) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu:... 

□ Không 

(28)  h  ng thứ  nhận kết  u : 

□  rự  tiế  

□  rự  tu ến (  n  i n t  sẽ   ợ  g i v  Kh   u n  ý     i u   a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu) 

□   u  h nh ( ung  ấ   ịa  hỉ n i nhận). 

(29) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật,  hịu h  n t  n tr  h nhi   

tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến) 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă  h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin); ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống thông  ua vi   x   

thự   i n t  the   u   ịnh. 
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29. Thủ tục ghi vào Sổ hộ tịch việc hộ tịch khác của công dân Việt 

Nam đã đƣợc giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nƣớc ngoài (khai 

sinh; giám hộ; nhận cha, mẹ, con; xác định cha, mẹ, con; nuôi con nuôi; 

khai tử; thay đổi hộ tịch)  

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu ghi vào S  h  

tịch vi c khai sinh; giám h ; nhận cha, mẹ,   n; x    ịnh cha, mẹ, con; nuôi con 

nuôi; khai t ; tha    i h  tị h  ã   ợc gi i quyết t i     uan    thẩm quy n c a 

n ớc ngoài (Sau     gọi là ghi vào S  h  tịch các vi c h  tịch khác) n p hồ s  ghi 

vào S  h  tịch các vi c h  tịch khác t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có 

thẩm quy n; n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l  phí ghi vào S  h  tịch 

các vi c h  tịch khác; n p phí cấp b n sao Trích l c h  tịch, b n sao Giấy khai sinh 

t  ng ứng nếu có yêu cầu.    

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu ghi vào S  

h  tịch các vi c h  tịch khác truy cập C ng dịch v  công quố  gia h    Ứ   

     đị h    h   ố     . 

Ng ời yêu cầu ghi vào S  h  tịch các vi c h  tịch khác trực tuyến cung cấp 

thông tin theo mẫu h  tị h  i n t  t  ng t   ghi vào S  h  tịch vi c khai 

sinh/khai t /nuôi con nuôi/giám h , nhận cha, mẹ,con/mẫu h  tị h  i n t  t  ng 

tác ghi vào S  h  tịch các vi c h  tị h kh   ,   nh kè    n ch p ho c b n sao 

 i n t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí thông qua chứ  năng 

thanh toán trực tuyến ho c bằng cách thứ  kh   the   u   ịnh pháp luật, hoàn 

tất vi c n p hồ s .       

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s ; nếu tiếp nhận hồ 

s  sau 15 giờ thì có Phiếu hẹn, tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu trong ngày làm vi c 

tiếp theo (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay Phiếu hẹn, tr  

kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n tho i  i   ng 

cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến); chuy n hồ s     

công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm 

Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  chuy n hồ s   ến Ủy 

ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  

thông báo cho ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i 

dung cần b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  

sung, thực hi n l i   ớc (i); 

(iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu ghi vào S  h  tịch các vi c h  tịch khác 

không b  sung, hoàn thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ s          Lãnh 

  o Trung tâm Ph c v  hành chính công có thông báo từ chối gi i quyết yêu 

cầu ghi vào S  h  tịch các vi c h  tịch khác. 
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- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 

công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 

Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

+ Nếu thấy yêu cầu ghi vào S  h  tịch vi c h  tịch khác     i u ki n, phù 

hợ   u   ịnh pháp luật, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  ghi vào S  h  tịch các vi c 

h  tịch khác theo hình thức trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung ghi chú vào S  h  tịch, cập nhật thông tin ghi vào S  h  tịch các vi c h  

tịch khác trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.          

 r ờng hợp tiếp nhận hồ s  ghi vào S  h  tịch các vi c h  tịch khác theo 

hình thức trực tuyến, công chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Trích l c ghi 

vào S  h  tịch vi c khai sinh/Trích l c ghi vào S  h  tịch các vi c h  tịch khác 

 i n t  cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết bị số.      

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Trích l c ghi vào s  h  tịch vi c khai sinh/Trích l c ghi 

vào s  h  tịch các vi c h  tị h kh    i n t  và xác nhận (tối  a   t ngày).       

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung ghi chú vào S  h  tịch, cập nhật thông tin ghi vào S  h  tịch các vi c 

h  tịch khác trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.          

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Trích l c ghi vào S  h  tịch vi c khai 

sinh/Trích l c ghi vào S  h  tịch các vi c h  tịch khác, trình Lãnh   o Ủy ban 

nhân dân cấp xã ký, chuy n tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    tr  kết qu  

cho ng ời yêu cầu.     

Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu ghi v   S  h  tị h các vi   h  tị h kh   trự  tiế  thự  

hi n h        u  n  h  ng ời kh   thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  t i Trung tâm 

 h   v  h nh  h nh  ông, g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  tu ến 

t i   ng  ị h v   ông  uố  gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ        

đị h    h   ố     . 

 



334 

 

Thành phần hồ sơ  

- Tờ khai ghi vào S  h  tịch vi c khai sinh/Tờ khai ghi vào S  h  tịch 

vi c khai t /Tờ khai ghi vào S  h  tịch vi c nuôi con nuôi/Tờ khai ghi vào S  

h  tịch vi c giám h , nhận cha, mẹ, con/Tờ khai ghi vào S  h  tịch các vi c h  

tịch khác theo mẫu (nếu ng ời yêu cầu lựa chọn n p hồ s  the  hình thức trực tiếp 

ho c g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);  

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t   ghi v   S  h  tị h vi   khai sinh/khai 

t /nuôi   n nuôi/gi   h ,nhận  ha,  ẹ,  n/ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t   ghi 

v   S  h  tị h     vi   h  tị h kh   (nếu ng ời  êu  ầu  ựa  họn n   hồ s  the  

hình thứ  trự  tu ến).   

- Ng ời yêu cầu ghi vào S  h  tịch các vi c h  tịch khác thực hi n vi c 

n p/xuất trình (theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến) 

các giấy tờ sau:  

* Giấy tờ phải nộp: 

-   n sa  giấ  tờ  hứng  inh vi   h  tị h  ã   ợ  gi i  u ết t i     uan 

   thẩ   u  n   a n ớ  ng  i. 

- Văn   n     u  n (  ợ   hứng thự ) the   u   ịnh   a  h    uật trong 

tr ờng hợ      u  n thự  hi n ghi chú.  r ờng hợ  ng ời   ợ      u  n    

ông,   ,  ha,  ẹ,   n, vợ,  hồng, anh,  hị, e  ru t   a ng ời     u  n thì văn 

  n     u  n không  h i  hứng thự . 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ ng ký hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   , C  s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 
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 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu 
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 ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính 

công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the  

 u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: Trong ng   tiế  nhận hồ s , tr ờng hợ  nhận hồ s  

sau 15 giờ    không gi i  u ết   ợ  nga  thì tr  kết  u  tr ng ng       vi   tiế  

the .  r ng tr ờng hợ   h i x    inh thì thời h n gi i  u ết không  u  3 ng   

    vi  . 

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan có thẩm quyền quyết định:  

- Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i    trú   a  ông   n Vi t Na  ghi v   S  

h  tị h vi   khai sinh; gi   h ; nhận  ha,  ẹ,   n; x    ịnh  ha,  ẹ,   n; nuôi 

  n nuôi; tha    i h  tị h  ã   ợ  gi i  u ết t i     uan    thẩ   u  n   a n ớ  

ngoài. 

- Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i    trú   a ng ời    tr  h nhi   khai t  ghi 

v   S  h  tị h vi   khai t   ã   ợ  gi i  u ết t i     uan    thẩ   u  n   a 

n ớ  ng  i. 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

Công chức t   h   - h  tịch tiếp nhận hồ s  v  tha    u Lãnh   o Ủy ban 

nhân dân cấp xã xem xét, quyết  ịnh. 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n    

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

-  r  h     ghi v   S  h  tị h vi   khai sinh/ r  h     ghi v   S  h  

tị h     vi   h  tị h kh   (  n  h nh),   n sa   r  h     ghi v   S  h  tị h 

vi   khai sinh/  n sa   r  h     ghi v   S  h  tị h     vi   h  tị h kh   

(tr ờng hợ   êu  ầu  ấ    n sa   r  h     ghi v   S  h  tị h vi   khai 

sinh/  n sa   r  h     ghi v   S  h  tị h     vi   h  tị h kh  ).     

-   n  i n t   r  h     ghi v   s  h  tị h vi   khai sinh/   n  i n t  

 r  h     ghi v   s  h  tị h     vi   h  tị h kh   (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  

Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i 

  a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t   ghi v   S  h  tị h     vi   h  tị h 

khác t i     uan  ăng ký h  tị h). 

Phí, lệ phí:  

- Theo mức thu l  phí do H i  ồng nhân dân cấp tỉnh  u   ịnh. 
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- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

- Phí cấp b n sao Trích l c ghi vào S  h  tịch vi c khai sinh/Trích l c 

ghi vào S  h  tịch các vi c h  tịch khác (nếu có yêu cầu) thực hi n theo quy 

 ịnh t i  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  Tài chính. 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

- Tờ khai ghi vào S  h  tịch vi c khai sinh; Tờ khai ghi vào S  h  tịch 

vi c khai t ; Tờ khai ghi vào S  h  tịch vi c nuôi con nuôi; Tờ khai ghi vào S  

h  tịch vi c giám h , nhận cha, mẹ, con; Tờ khai ghi vào S  h  tịch các vi c h  

tịch khác (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tiếp ho c g i hồ s   ua h  thống   u 

chính);  

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t   ghi vào S  h  tịch vi c khai sinh/khai 

t /nuôi con nuôi/giám h , nhận cha, mẹ,con/ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t   ghi 

vào S  h  tịch các vi c h  tịch khác (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tuyến).   

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không có 

C n cứ pháp lý: 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        14/01/2026  ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B     pháp 

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

ph    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 
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-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;  

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch.  

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng. 

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI GHI VÀO SỔ HỘ TỊCH VIỆC KHAI SINH  
 

Kính g i: (1)
 ......................................................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu:  ...........................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ......................................................................................................................................... 

N i    trú: 
(2)

 ......................................................................................................................................................  
.................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

 ..........................................................................................................................................  
.................................................................................................................................................................................  

Quan h  với ng ời   ợc ghi vào S  h  tịch vi c khai sinh: . ...........................................................  

Đề nghị cơ quan ghi vào Sổ hộ tịch việc khai sinh cho ngƣời có tên dƣới đây:  

Họ, chữ đệm, tên: ...........................................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ............................................ghi bằng ch : .............................................................  
............................................................................................................................. .......... .................................................  
Giới tính:................................ Dân t c: ............................Quốc tịch:  ............................................................  

N i sinh:  .............................................................................................................................................................  

Quê quán:  ...........................................................................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời mẹ: ......................................................................................................................  
Nă  sinh: 

(4)
 .............................. Dân t c: (2)

..............................Quốc tịch: (2)
 .............................................  

N i    trú: (2)  .....................................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3)
 ..........................................................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời cha:  ....................................................................................................................  
Nă  sinh: 

(4)
....................... Dân t c: (2)  .................. ...............Quốc tịch: (2)

 ...............................................  

N i    trú: (2)  .....................................................................................................................................................  
.................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3)
 ..........................................................................................................................................  

Đã   ợ   ăng ký khai sinh t i(5)
  .................................................................................................................  

Giấy khai sinh số 
(6)

 ................................... cấp ngày............. /........ / ................... 

 ôi  a    an nh ng n i  ung khai trên         úng sự thật và chịu trách nhi   tr ớc pháp luật 

v   a    an   a mình. 
 

Làm t i: .................................., ngày ......... tháng ......... nă  ............ 

 

 

 

 

Đ  nghị  ấ    n sa   iấ  khai sinh (8): Có , Không  
Số   ợng:……..….b n 

 

 

 

 

Ngƣời yêu cầu 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

........................................... 
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Chú thích:  

(1)  hi rõ tên     uan ghi v   S  h  tịch vi c khai sinh 

(2)
 Chỉ ghi trong tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp số 

 ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/ ăn   ớ   i n t . 

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng trú; 

nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợ  không    n i 

 ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  
(3) 

Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t  (ví d :  ăn 

  ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 20/11/2021). 

 r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t  

thì ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).  
(4) 
 hi  ầ     ngày, tháng sinh c a cha, mẹ (nếu có). 

(5) 
 hi rõ tên     uan, tên  uố  gia n ớ  ng  i  ã  ăng ký khai sinh. 

(6)
 Ghi số, ng  , th ng, nă      uan n ớc ngoài cấp Giấy khai sinh ho c giấy tờ có giá trị 

t  ng    ng  iấy khai sinh.  

 (7) 
Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 
 

TỜ KHAI GHI VÀO SỔ HỘ TỊCH VIỆC KHAI TỬ  
e 

Kính g i: (1)
 ......................................................................................................................................  

 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu:   .................................................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh:  ..................................................................................................................................................................................  

N i    trú: 
(2)

  .............................................................................................................................................................................................................  

 ...................................................................................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

  ............................................................................................................................................................................................  

 ...................................................................................................................................................................................................................................................  

Quan h  với ng ời  ã  hết:  .......................................................................................................................................................................  

Đề nghị cơ quan ghi vào Sổ hộ tịch việc khai tử cho ngƣời có tên dƣới đây:  

Họ, chữ đệm, tên:  .............................................................................................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh:  ..................................................................................................................................................................................  

Giới tính: 
(2)

............................ Dân t c: 
(2)

................................. Quốc tịch: 
(2)

 ..............................................................................  

N i    trú  uối cùng: 
(2)

  ................................................................................................................................................................................  

 ...................................................................................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

  ............................................................................................................................................................................................  

 ...................................................................................................................................................................................................................................................  

Đã  hết vào lúc:  .....................................  giờ ................  phút, ngày  ......................  tháng .................. nă  ........................  

N i  hết:  ........................................................................................................................................................................................................................  

Nguyên nhân chết:  ..............................................................................................................................................................................................  

Theo 
(4)

  .............................................................................................................................................................................................................................  

số ........................................................... do 
(5)

 ..............................................................................................................................................................  

..........................................................................................................................cấp ngày......................... tháng ............... nă   .................  

 ôi  a    an nh ng n i  ung khai trên         úng sự thật và chịu trách nhi   tr ớc pháp 

luật v   a    an   a mình. 
 

  
 

 

 

Đ  nghị  ấ    n sa (6): Có , Không  

Số   ợng:……..….b n 

 

 

Làm t i: .................................., ngày ......... tháng ......... nă  ............ 

Ngƣời yêu cầu 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

........................................... 

 

 

 



342 

 

Chú thích:  

(1)
  hi rõ tên     uan thực hi n ghi vào S  h  tịch vi c khai t . 

(2) 
Chỉ ghi tr ng tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp 

số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t .    

Tr ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng 

trú; nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp 

không    n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.   
(3) 

Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t  (ví d : 

 ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 

20/11/2021).  r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn 

  ớc/ ăn   ớ   i n t  thì ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).   

(4)
 Ghi rõ tên giấy tờ h  tị h   ợ      uan    thẩm quy n n ớc ngoài cấp. 

(5)
  hi rõ tên     uan n ớ  ng  i  ã  ăng ký khai t . 

(6)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
 

TỜ KHAI GHI VÀO SỔ HỘ TỊCH CÁC VIỆC HỘ TỊCH KHÁC 

 

Kính g i: (1)
 .................................................................................................  

 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu:   ..........................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ..................................................................................................................................  

N i    trú: 
(2)

 ......................................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

  .........................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................  

Đề nghị cơ quan ghi vào Sổ hộ tịch việc
(4)

 ...........................................................................................   

cho ngƣời có tên dƣới đây:  

Họ, chữ đệm, tên:  ..........................................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh:  ..................................................................................................................................  

Giới tính: (2)
................... ......Dân t c: (2)

...........................................Quốc tịch: (2)
 ........................................  

N i    trú: (2)
 ......................................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

  .........................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................  

N i  ung ghi v   s  h  tịch(4)
:  ....................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................  

Theo 
(5)

  .................................................................................................................................................................  

số ....................................................... do 
(6)

 ............................................................................................................  

...............................................................................................cấp ngày........... tháng ........ nă   ...........................  

 ôi  a    an nh ng n i  ung khai trên         úng sự thật và chịu trách nhi   tr ớc pháp 

luật v   a    an   a mình. 
 

 

 

 

 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(7)

: Có , Không  

Số   ợng: ….   n 

 

 

 

 

Làm t i: ……………, ngày .......... tháng ....... nă  ........ 

Ngƣời yêu cầu 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

........................................... 
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Chú thích:  
  (1)

  hi rõ tên     uan thực hi n ghi vào S  h  tịch. 
(2)

 Chỉ ghi tr ng tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp 

số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t .    

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng 

trú; nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp 

không    n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  
(3)

 Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t  (ví d : 

 ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 

20/11/2021).  r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn 

  ớc/ ăn   ớ   i n t  thì ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).   
(4)
  hi rõ    i vi   h  tị h  ã  ăng ký (v    : tha    i h  tịch). 

(5)
 Ghi rõ tên giấy tờ h  tị h   ợ      uan    thẩm quy n n ớc ngoài cấp. 

(6)
  hi rõ tên     uan n ớ  ng  i  ã  ăng ký sự ki n h  tị h. 

(7)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

TỜ KHAI GHI VÀO SỔ HỘ TỊCH VIỆC GIÁM HỘ, NHẬN CHA, MẸ, CON  
 
 

Kính g i: (1)
..........................................................................................  

 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu:  ...........................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh:  ..................................................................................................................................  

N i    trú: 
(2)

 ......................................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

  .........................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................  

Đề nghị cơ quan ghi vào Sổ hộ tịch việc
(4)

 .............................................................................................  

cho ngƣời dƣới đây:  

Họ, chữ đệm, tên: .................................................................................................... ...........................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ..................................................................................................................................  

Giới tính: 
(2)

.................................. Dân t c: 
(2)

................................ Quốc tịch: 
(2)

  .......................................  

N i    trú: 
(2)

  .....................................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................  

 iấ  khai sinh/ iấ  tờ t   th n: 
(3)

  ...........................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................  

Là: 
(5)

 ............................................................. của ngƣời có tên dƣới đây: 

Họ,  h     , tên: .................................................................................................... .............................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ..................................................................................................................................  

Giới tính: 
(2)

...................................... Dân t c: 
(2)

................................. Quốc tịch: 
(2)

  ...................................  

N i    trú: 
(2)

 ......................................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................  

 iấ  khai sinh/ iấ  tờ t   th n: 
(3)

 .............................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................  

Đã   ợc gi i quyết theo 
(6)

  ...........................................................................................................................  

số ..................................................................do
(7)

  ...................................................................................................   

................................................................................................cấp ngày........... tháng ........ nă   ..........................  

 ôi  a    an nh ng n i  ung khai trên         úng sự thật và chịu trách nhi   tr ớc pháp  

luật v   a    an   a mình. 

 

 

 

 

 

 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(6)

: Có , Không  

Số   ợng:…….  n  

 

 

 

 

Làm t i: …………......………, ngày ........... tháng ........... nă  
........ 

Ngƣời yêu cầu 
(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 
 

 
........................................... 
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Chú thích:  

  (1)
  hi rõ tên     uan thực hi n ghi vào S  h  tị h. 

(2)
 Chỉ ghi tr ng tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp số 

 ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t .  

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng trú; nếu 

không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t m trú; tr ờng hợ  không    n i 

 ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  
(3)

 Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t /số Giấy khai 

sinh ( ối với trẻ em)  

Ví d : -  ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp 

ngày 20/11/2021.  

           - Giấy khai sinh số 01/2014, quy n số 02 do Ủy ban nhân dân xã A, tỉnh B cấp 

ngày 15/11/2014.     

 r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc thì ghi giấy 

tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).    
(4)

  hi rõ    i vi   h  tị h  ã   ợc gi i quyết t i     uan    thẩm quy n c a n ớc ngoài 

(giám h , nhận cha, mẹ, con). 
(5)

 Ghi rõ mối quan h : là cha/mẹ/  n/ng ời giám h . 
(6) 

Ghi rõ tên giấy tờ chứng minh sự ki n h  tị h  ã   ợ      uan    thẩm quy n c a 

n ớc ngoài cấp. 
(7)
  hi rõ tên     uan n ớ  ng  i  ã gi i quyết sự ki n h  tị h. 

(8)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI GHI VÀO SỔ HỘ TỊCH VIỆC NUÔI CON NUÔI  

 
 

Kính g i: (1)
 ......................................................................................................................................  

 
 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu:   .................................................................................................................................................. 

Ng  , th ng, nă  sinh: ................................................................................................................................................................................... 

N i    trú: 
(2)

  ............................................................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................................................................................................... 

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

  ............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................ ................................................................................................. 

Đề nghị cơ quan ghi vào Sổ hộ tịch việc nuôi con nuôi cho ngƣời có tên dƣới đây:  

Họ, chữ đệm, tên:  .............................................................................................................................................................................................. 

Ng  , th ng, nă  sinh: ................................................................................................................................................................................... 

Giới tính: 
(2)

............................................ Dân t c: 
(2)

......................................... Quốc tịch: 
(2)

 ..................................................... 

N i    trú: 
(2)

............................................................................................................................................................................................................... 

 ................................................................................................................................................................................................................................................... 

 iấ  khai sinh/ iấ  tờ t   th n: 
(3)

 ..................................................................................................................................................... 
 ................................................................................................................................................................................................................................................... 

Là con nuôi của: 

Họ, chữ đệm, tên mẹ: .................................................................................................................................................................................... 

Ng  , th ng, nă  sinh: ......................... Dân t c: 
(2)

.................. Quốc tịch: 
(2)

 ................................................................. 

N i    trú: (2)  .............................................................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................................................................................................... 

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

  ............................................................................................................................................................................................. 

Họ, chữ đệm, tên cha:  .................................................................................................................................................................................. 

Ngày, tháng, nă  sinh: ......................... Dân t c: 
(2)

 .................. Quốc tịch: 
(2)

 ................................................................ 

N i    trú: (2)  .............................................................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................................................................................................... 

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

  ............................................................................................................................................................................................. 

Theo 
(4)

  ............................................................................................................................................................................................................................. 

..............................................................................số................................ do(5)
 .............................................................................................................. 

 ...................................................................................................................................................................................................................................................  

cấp ngày ........... tháng ............... nă  ....................... 

 ôi  a    an nh ng n i  ung khai trên         úng sự thật và chịu trách nhi   tr ớc pháp 

luật v   a    an   a mình. 
 

 

 

 

 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(6)

: Có , Không  

Số   ợng:…….  n  

 

 

 

 

Làm t i: …………......………, ngày ........... tháng ........... nă  
........ 

Ngƣời yêu cầu 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 
........................................... 
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Chú thích:  
(1)

  hi rõ tên     uan thực hi n ghi vào S  h  tị h vi c nuôi con nuôi. 
(2)

 Chỉ ghi tr ng tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp 

số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t .       

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng trú; 

nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp không 

   n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  
(3)

 Ghi số  ịnh danh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t /số Giấy 

khai sinh ( ối với trẻ em)  

Ví d : -  ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp 

ngày 20/11/2021.  

           - Giấy khai sinh số 01/2014, quy n số 02 do Ủy ban nhân dân xã A, tỉnh B cấp 

ngày 15/11/2014.     

 r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc thì ghi 

giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).   
 (4) 

Ghi rõ tên giấy tờ chứng minh vi   nuôi   n nuôi        uan    thẩm quy n c a 

n ớc ngoài cấp. 

  
(5)
  hi rõ tên     uan n ớ  ng  i  ã gi i quyết vi c nuôi con nuôi. 

(6)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC 

GHI VÀO SỔ HỘ TỊCH VIỆC KHAI SINH 

 

. Thông tin về ngƣời yêu cầu 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(5)  uan h  với ng ời   ợ  ghi v   s  h  tị h vi   khai sinh.  

II. Thông tin về ngƣời đƣợc khai sinh 

(6) Họ,  h     , tên; 

(7) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă ; h  thống tự 

  ng  hu  n n i  ung từ số sang ghi  ằng  h ); 

 (8)  iới t nh;  

(9) D n t  ;  

(10)  uố  tị h;  

(11) N i sinh;  

(12) Quê quán. 

III. Thông tin về ngƣời mẹ của ngƣời đƣợc khai sinh 

(13) Họ,  h     , tên; 

(14) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin: ng  , th ng, nă ); 

(15) D n t  ; 

(16)  uố  tị h; 

(17) Số  ịnh  anh    nh n; 

(18)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(19) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

IV. Thông tin về ngƣời cha của ngƣời đƣợc khai sinh 

(20) Họ,  h     , tên; 

(21) Ng   th ng nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin: ng  , th ng, nă ); 
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(22) D n t  ; 

(23) Quố  tị h; 

(24) Số  ịnh  anh    nh n; 

(25)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  tờ 

hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(26) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

V. Thông tin về việc đ ng ký khai sinh 

(27) N i  ăng ký khai sinh (tên     uan, tên  uố  gia  ã  ăng ký khai sinh); 

(28)  iấ  khai sinh (số, ng  , th ng, nă   ấ );  

(29) Đ  nghị  ấ    n sa   iấ  khai sinh: 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu 

□ Không 

(30)  h  ng thứ  nhận kết  u : 

□  rự  tiế  

□  rự  tu ến (  n  i n t  sẽ   ợ  g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th  

 i n t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu) 

□   u  h nh ( ung  ấ   ịa  hỉ n i nhận) 

(31) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật v   hịu h  n t  n tr  h 

nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến) 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh.  
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NỘI DUNG MẪU ĐIỆN TỬ HỘ TỊCH TƢƠNG TÁC 

GHI VÀO SỔ HỘ TỊCH VIỆC KHAI TỬ 

 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu ghi vào sổ hộ tịch khai tử 

(1) Họ,  h     , tên ng ời  êu  ầu;  

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(5)  uan h  với ng ời   ợ  khai t . 

II. Thông tin về ngƣời đƣợc khai tử 

(6) Họ,  h     , tên; 

(7) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(8) N i    trú  uối   ng (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

(9) Số  ịnh  anh    nh n; 

(10)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(11)  hời gian  hết: giờ,  hút, ng  , th ng, nă  (t  h  i t riêng     tr ờng thông tin giờ, 

 hút, ng  , th ng, nă ); 

(12) N i  hết; 

(13) Ngu ên nh n  hết (    hú th  h: nếu  h a x    ịnh   ợ / h a rõ thì    trống). 

III. Thông tin về việc khai tử 

(14) N i  ăng ký khai t  t i: tên     uan, tên  uố  gia n ớ  ng  i  ăng ký;  

(15)  iấ  tờ  hứng  inh vi    ăng ký khai t  (số, ng  , th ng, nă   ấ );  

(16) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu:...  

□ Không 

(17)  h  ng thứ  nhận kết  u : 

□  rự  tiế  

□  rự  tu ến (  n  i n t  sẽ   ợ  g i v  Kh   u n  ý     i u   a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu) 
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□   u  h nh ( ung  ấ   ịa  hỉ n i nhận). 

(18) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật,  hịu h  n t  n tr  h nhi   

tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến). 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă  h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin); ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống thông  ua vi   x   

thự   i n t  the   u   ịnh. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC 

GHI VÀO SỔ HỘ TỊCH VIỆC NUÔI CON NUÔI 

 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu ghi vào Sổ hộ tịch việc nuôi con nuôi 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

II. Thông tin về con nuôi 

(5) Họ,  h     , tên; 

(6) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă ); 

(7)  iới t nh; 

(8) D n t  ; 

(9)  uố  tị h; 

(10) Số  ịnh  anh    nh n; 

(11)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng ( iấ  khai sinh/   D/  / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(12) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

III. Thông tin về mẹ nuôi 

(13) Họ,  h     , tên; 

(14) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(15) D n t  ; 

(16)  uố  tị h; 

(17) Số  ịnh  anh cá nhân; 

(18)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(19) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

IV. Thông tin về cha nuôi 

(20) Họ,  h     , tên; 

(21) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(22) D n t  ; 
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(23)  uố  tị h; 

(24) Số  ịnh  anh    nh n; 

(25)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè );  

(26) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

V. Thông tin về việc đ ng ký nuôi con nuôi 

(27) N i  ăng ký vi   nuôi   n nuôi: tên     uan, tên  uố  gia  ã  ăng ký; 

(28)  iấ  tờ  hứng nhận vi   nuôi   n nuôi        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ  

(số, ng  , th ng, nă   ấ );  

(29) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu:... 

□ Không 

(30)  h  ng thứ  nhận kết  u :  

□  rự  tiế  

□  rự  tu ến (  n  i n t  sẽ   ợ  g i v  Kh   u n  ý     i u   a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu) 

□   u  h nh ( ung  ấ   ịa  hỉ n i nhận). 

(31) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật,  hịu h  n t  n tr  h nhi   

tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến). 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 
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NỘI DUNG MẪU ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC 

GHI VÀO SỔ HỘ TỊCH VIỆC GIÁM HỘ, NHẬN CHA, MẸ, CON 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu ghi vào sổ hộ tịch việc giám hộ, nhận cha, mẹ, con 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

II. Thông tin về ngƣời giám hộ hoặc ngƣời nhận cha, mẹ, con 

(5) Họ,  h     , tên; 

(6) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(7)  iới t nh; 

(8) D n t  ; 

(9)  uố  tị h; 

(10) Số  ịnh  anh    nh n; 

(11)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng ( iấ  khai sinh/   D/  / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(12) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

III. Thông tin về ngƣời đƣợc giám hộ hoặc đƣợc nhận là cha, mẹ, con 

(13) Họ,  h     , tên; 

(14) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(15)  iới t nh; 

(16) D n t  ; 

(17)  uố  tị h; 

(18) Số  ịnh  anh    nh n; 

(19)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng ( iấ  khai sinh/   D/  / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(20) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

IV. Thông tin về việc đ ng ký giám hộ, nhận cha, mẹ, con 

(21) N i  ăng ký vi   nhận  ha,  ẹ,   n/gi   h : tên     uan, tên  uố  gia  ã  ăng ký; 
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(22)  iấ  tờ  hứng nhận vi   nhận  ha,  ẹ,   n/gi   h         uan    thẩ   u  n   a n ớ  

ng  i  ấ  (số, ng  , th ng, nă   ấ ); 

(23) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu:... 

□ Không 

(24) Ph  ng thứ  nhận kết  u : 

□  rự  tiế  

□  rự  tu ến (  n  i n t  sẽ   ợ  g i v  Kh   u n  ý     i u   a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu) 

□   u  h nh ( ung  ấ   ịa  hỉ n i nhận). 

(25) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật v   hịu h  n t  n tr  h 

nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến). 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 
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NỘI DUNG MẪU ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC  

GHI VÀO SỔ VIỆC HỘ TỊCH KHÁC 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu ghi vào sổ việc hộ tịch khác 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

II. Thông tin của công dân Việt Nam đã đƣợc đ ng ký hộ tịch tại cơ quan có thẩm 

quyền của nƣớc ngoài 

(5) Họ,  h     , tên; 

(6) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(7) D n t  ; 

(8)  uố  tị h; 

(9) Số  ịnh  anh    nh n; 

(10)  iấ  tờ t   th n:    i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(11) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

III. Thông tin về sự kiện hộ tịch thay đổi 

(12) N i  ung h  tị h tha    i; 

(13)  iấ  tờ  hứng  inh vi   tha    i h  tị h: tên    i giấ  tờ (số, ng  , th ng, nă   ấ ,    

 uan  ấ , tên  uố  gia);  

(14) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu:... 

□ Không 

(15)  h  ng thứ  nhận kết  u :  

□  rự  tiế  

□  rự  tu ến (  n  i n t  sẽ   ợ  g i v  Kh   u n  ý     i u   a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu) 

□   u  h nh ( ung  ấ   ịa  hỉ n i nhận). 

(16) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 
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* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật v   hịu h  n t  n tr  h 

nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến). 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 
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30. Thủ tục đ ng ký khai sinh lƣu động  

Trình tự thực hiện: 

-  ông  hứ  t   h   - h  tị h  ấ  xã   ợ  gia  nhi   v   ăng ký khai sinh 

  u   ng    tr  h nhi    huẩn  ị  ầ      ẫu  ờ khai  ăng ký khai sinh, giấ  tờ 

h  tị h v   i u ki n  ần thiết    thự  hi n  ăng ký   u   ng t i nh  riêng h    t i 

 ịa  i   t   hứ   ăng ký   u   ng,         thuận  ợi  h  ng ời   n. 

  i  ịa  i    ăng ký h  tị h   u   ng,  ông  hứ  t   h   - h  tị h 

h ớng  ẫn ng ời  êu  ầu  i n  ầ     thông tin tr ng  ờ khai  ăng ký khai 

sinh; ki   tra     giấ  tờ        s   h  vi    ăng ký khai sinh; viết  hiếu tiế  

nhận hồ s . 

- Sau khi tiế  nhận    hồ s ,  ông  hứ  t   h   - h  tị h thự  hi n ghi 

v   S   ăng ký khai sinh,  ậ  nhật thông tin  ăng ký khai sinh trên  hần     

 ăng ký,  u n  ý h  tị h  i n t    ng  hung v   hu  n thông tin  ến C  s      i u 

 uố  gia v    n        ấ  Số  ịnh  anh    nh n. Sau khi C  s      i u  uố  gia v  

  n    tr  v  Số  ịnh  anh    nh n,  ông  hứ  t   h   - h  tị h in Giấ  khai sinh, 

trình Lãnh     Ủ   an nh n   n  ấ  xã ký  iấ  khai sinh     ấ   h  ng ời  êu 

 ầu. 

-  ông  hứ  t   h   - h  tị h  e  the   iấ  khai sinh v  S   ăng ký 

khai sinh    tr  kết  u   h  ng ời  êu  ầu t i  ịa  i    ăng ký   u   ng; 

h ớng  ẫn ng ời  êu  ầu ki   tra n i  ung  iấ  khai sinh v  S   ăng ký khai 

sinh; t i     “ hi  hú” tr ng S   ăng ký khai sinh ghi rõ “Đăng ký   u   ng”. 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu không  iết  h  thì  ông  hứ  t   h   - h  

tị h trự  tiế  ghi  ờ khai, sau     ọ   h  ng ời  êu  ầu nghe   i n i  ung v  

h ớng  ẫn ng ời     i    hỉ v    ờ khai. Khi tr  kết  u   ăng ký h  tị h, 

 ông  hứ  t   h   - h  tị h  h i  ọ    i n i  ung  iấ  khai sinh  h  ng ời  êu 

 ầu nghe. 

* Lƣu ý: 

- Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin trong C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/ ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

- Đối với vi   x    ịnh họ,   n t  ,  uê  u n,   t tên  h  trẻ: 

+ Vi   x    ịnh họ,   n t  ,   t tên  h  trẻ e   h i  h  hợ  với  h   

 uật v   êu  ầu gi  gìn   n s     n t  , tậ   u n, tru  n thống văn h a tốt  ẹ  

  a Vi t Na ; không   t tên  u    i, kh  s    ng. 

+  r ờng hợ   ha,  ẹ không thỏa thuận   ợ  v  họ,   n t  ,  uê  u n 

  a   n khi  ăng ký khai sinh thì họ,   n t  ,  uê  u n   a   n   ợ  x    ịnh 

the  tậ   u n nh ng  h i         the  họ,   n t  ,  uê  u n   a  ha h     ẹ. 
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-  r ờng hợ   h   hé  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ậ  văn   n  a  

  an v  n i  ung  êu  ầu  ăng ký h  tị h thì     uan  ăng ký h  tị h  h i gi i 

th  h rõ  h  ng ời  ậ  văn   n  a    an v  tr  h nhi  , h   u   h    ý   a 

vi    a    an không  úng sự thật. 

    uan  ăng ký h  tị h từ  hối gi i  u ết h       nghị     uan    thẩ  

 u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h, nếu       s  x    ịnh n i  ung  a    an 

không  úng sự thật. 

Thành phần hồ sơ: 

* Giấy tờ phải nộp: 

-  ờ khai  ăng ký khai sinh the   ẫu. 

-   n  h nh  iấ   hứng sinh; tr ờng hợ  không     iấ   hứng sinh thì 

n   văn   n   a ng ời      hứng x   nhận v  vi   sinh; nếu không    ng ời 

     hứng thì  h i    giấ   a    an v  vi   sinh. 

 r ờng hợp ng ời yêu cầu  ã n p b n  i n t  Giấy chứng sinh ho      

 uan  ăng ký h  tị h  ã khai th     ợc d  li u  i n t  có ký số c a Giấy chứng 

sinh thì không ph i n p b n giấy.   

-  r ờng hợ  khai sinh  h  trẻ e  sinh ra     ang thai h   h i    văn   n 

x   nhận   a    s    tế  ã thự  hi n kỹ thuật hỗ trợ sinh s n  h  vi    ang thai 

h . 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   , C  s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 
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 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  iấ   hứng nhận kết hôn nếu  ha,  ẹ  ã  ăng ký kết hôn.  r ờng hợ  

 ã    thông tin v  vi   kết hôn   a  ha,  ẹ trong C  s      i u h  tị h  i n t , 

C  s      i u  uố  gia v    n    thì không  h i xuất trình. 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: 05 ng       vi  . 

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i    

trú   a ng ời  ha h    ng ời  ẹ. 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   . 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  iấ  khai sinh (  n  h nh). 

Lệ phí: 

- Đối với tr ờng hợ   ăng ký khai sinh không  úng h n: Mức l  phí c  

th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn     h   ối với tr ờng hợ  khai sinh  úng h n, ng ời thu   gia  ình 

    ông với    h   ng; ng ời thu   h  nghè ; ng ời khu ết tật. 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  ờ khai  ăng ký khai sinh 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

 rẻ e  sinh ra     ha  ẹ  ị khu ết tật, ố    nh không th   i  ăng ký 

khai sinh  h    n;  ha  ẹ  ị   t, t   gia  h     ang thi h nh  n  h t t     

không  òn ông    n i, ng  i v  ng ời th n th  h kh   h    nh ng ng ời n   

không     i u ki n  i  ăng ký khai sinh  h  trẻ. 

C n cứ pháp lý: 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-   ng   15/11/2015   a  h nh  h   u  

 ịnh  hi tiết   t số  i u v   i n  h   thi h nh Luật H  tị h; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 
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- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B      h   

s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 08/4/2020 

c a B  tr  ng B  T   h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý mẫu s  quốc 

tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 

c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch 

và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi 

tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và phân 

cấ  tr ng  ĩnh vực qu n lý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết 

 ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng. 

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế. 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ KHAI SINH 
 

        Kính g i: 
(1)

 ...................................................................................  
 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu: ........................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ..........................................................................................................  

N i    trú: (2)
 ...................................................................................................................................  

 .........................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

Quan h  với ng ời   ợc khai sinh:  .......................................................................................  

Đề nghị cơ quan đ ng ký khai sinh cho ngƣời dƣới đây:  

Họ, chữ đệm, tên: .................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ............................................ghi  ằng ch :  ........................................  

 .............................................................................................................................................. 

 ..............................................................................................................................................  

Giới tính:....................... Dân t c:..........................Quốc tịch:  ................................................  

N i sinh: 
(4)

 ............................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

Quê quán:  .............................................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời mẹ:  .........................................................................................................................  

Nă  sinh: 
(5)

.......................................................Dân t c: (2) ...................Quốc tịch: (2)
 .................  

N i    trú: (2)  .........................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ................................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời cha:  ........................................................................................................................  

Nă  sinh: 
(5)

......................................................Dân t c: (2)...................Quốc tịch: (2) ...............  

N i    trú: (2) ..........................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ................................................................................................................  

Thông tin v  Giấy chứng nhận kết hôn c a cha, mẹ trẻ (nếu cha, mẹ trẻ  ã ĐKKH): 

Số:........., Quy n số: ...........,  ăng ký ng   .... th ng .... nă  ......... t i..................................... 

 ôi  a    an n i  ung    nghị  ăng ký khai sinh trên         úng sự thật,   ợc sự thỏa 

thuận nhất trí c a các bên liên quan the   u   ịnh pháp luật. 

Tôi chịu hoàn toàn trách nhi   tr ớc pháp luật v  n i  ung  a    an   a mình. 

                                Làm t i: ……………………., ng   ........... th ng ......... nă  .............. 

 

 

 

 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(6)

: Có , Không  

Số   ợng:…….  n  

Ngƣời yêu cầu
 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 

....................................... 
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Chú thích:  

(1)  hi rõ tên     uan  ăng ký khai sinh. 
(2)

 Chỉ ghi trong tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp số 

 ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t ;không cung cấ   ầ     

thông tin ng  , th ng, nă  sinh.  

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng trú; 

nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t m trú; tr ờng hợp không có 

n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i. 

 
(3) 

Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc (ví d :  ăn   ớc công 

dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 20/11/2021).  r ờng hợp 

không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc thì ghi giấy tờ hợp l  thay 

thế (h  chiếu...).  

          
(4)

  r ờng hợp sinh t i    s  y tế thì ghi rõ tên    s  y tế v  v   ịa chỉ tr  s     s  y tế   . 

Ví d : - B nh vi n Ph  s n A,   ờng  ,  h ờng C, tỉnh D.  

           - Tr m y tế xã A, tỉnh B. 

 r ờng hợ  sinh ra ng  i    s  y tế thì ghi  ịa danh c a 02 cấp hành chính (xã, tỉnh), 

n i sinh ra. 

Ví d : xã A, tỉnh B. 
(5) 
 hi  ầ     ngày, tháng sinh c a cha, mẹ (nếu có). 

(6)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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31. Thủ tục đ ng ký kết hôn lƣu động  

Trình tự thực hiện: 

-  ông  hứ  t   h   - h  tị h  ấ  xã   ợ  gia  nhi   v   ăng ký kết hôn 

  u   ng    tr  h nhi    huẩn  ị  ầ            i  ẫu  ờ khai, giấ  tờ h  tị h 

v   i u ki n  ần thiết    thự  hi n  ăng ký   u   ng. 

-   i  ịa  i    ăng ký kết hôn   u   ng,  ông  hứ  t   h   - h  tị h có 

tr  h nhi   ki   tra, x    inh v   i u ki n kết hôn   a      ên; h ớng  ẫn ng ời 

  n  i n  ầ     thông tin tr ng  ờ khai  ăng ký kết hôn. Nếu hồ s   ầ    , hợ    , 

 ông  hứ  t   h   - h  tị h tiế  nhận hồ s  viết  hiếu tiế  nhận hồ s . 

- Sau khi tiế  nhận hồ s ,  ông  hứ  t   h   - h  tị h         Lãnh     

Ủ   an nh n   n xã.  r ờng hợ   h  tị h Ủ   an nh n   n xã  ồng ý gi i 

 u ết thì ký  ấ  02  iấ   hứng nhận kết hôn  h  ng ời  êu  ầu.  ông  hứ  t  

pháp - h  tị h ghi n i  ung  ăng ký v   S   ăng ký kết hôn, h ớng  ẫn      ên 

ki   tra n i  ung  iấ   hứng nhận kết hôn v  S   ăng ký kết hôn,   ng     

 ên na , n  ký v   S   ăng ký kết hôn,  iấ   hứng nhận kết hôn the   u  

 ịnh; tiến h nh tra   iấ   hứng nhận kết hôn  h       ên t i  ịa  i    ăng ký 

  u   ng.   i     “ hi  hú” tr ng S   ăng ký kết hôn ghi rõ “Đăng ký   u 

  ng”. 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu không  iết  h  thì công  hứ  t   h   - h  

tị h trự  tiế  ghi  ờ khai, sau     ọ   h  ng ời  êu  ầu nghe   i n i  ung v  

h ớng  ẫn ng ời     i    hỉ v    ờ khai. Khi tra   iấ   hứng nhận kết hôn, 

 ông  hứ  t   h   - h  tị h  h i  ọ    i n i  ung  iấ   hứng nhận kết hôn  h  

ng ời  êu  ầu nghe v  h ớng  ẫn ng ời     i    hỉ v   S   ăng ký kết hôn. 

Lƣu ý:  

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .   

Thành phần hồ sơ: 

* Giấy tờ phải nộp 

-  ờ khai  ăng ký kết hôn the   ẫu. Hai  ên na , n     th  khai  hung 

v     t  ờ khai  ăng ký kết hôn. 

* Giấy tờ phải xuất trình 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 
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Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p không khai thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch nh thông tin tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   , C  s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thức này thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp).  

Số lƣợng hồ sơ: 01 b  

Thời hạn giải quyết: 05 ng       vi  . 

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i    

trú   a hai  ên na , n . 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   . 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  iấ   hứng nhận kết hôn (  n 

 h nh),  ỗi  ên vợ,  hồng 01   n;   n sa   r  h     kết hôn (tr ờng hợ   êu 

 ầu  ấ    n sa   r  h     kết hôn).  

Lệ phí: Miễn     h . 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  ờ khai  ăng ký kết hôn. 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

- Hai  ên na , n    ng th ờng trú trên  ịa   n  ấ  xã      t h       hai 

 ên na , n     ng ời khu ết tật, ố    nh không th   i  ăng ký kết hôn   ợ . 

- Na  từ    20 tu i tr   ên, n  từ    18 tu i tr   ên; 

- Vi   kết hôn    na  v  n  tự ngu  n  u ết  ịnh; 

- Không  ị  ất năng  ự  h nh vi   n sự; 

- Vi   kết hôn không thu     t tr ng     tr ờng hợ   ấ  kết hôn, gồ : 

+ Kết hôn gi  t  ; 

+     hôn,   ỡng é  kết hôn,  ừa  ối kết hôn,   n tr  kết hôn; 
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+ Ng ời  ang    vợ,     hồng    kết hôn với ng ời kh   h     h a    

vợ,  h a     hồng    kết hôn với ng ời  ang     hồng,    vợ; 

+ Kết hôn gi a nh ng ng ời   ng  òng   u v  trự  h ; gi a nh ng 

ng ời    họ tr ng  h   vi  a  ời; gi a  ha,  ẹ nuôi với   n nuôi; gi a ng ời 

 ã từng     ha,  ẹ nuôi với   n nuôi,  ha  hồng với   n   u,  ẹ vợ với   n r , 

 ha   ợng với   n riêng   a vợ,  ẹ kế với   n riêng   a  hồng; 

* Nh  n ớ  không thừa nhận hôn nh n gi a nh ng ng ời   ng giới t nh. 

C n cứ pháp lý: 

- Luật Hôn nh n v  gia  ình nă  2014; 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-   ng   15/11/2015   a  h nh  h   u  

 ịnh  hi tiết   t số  i u v   i n  h   thi h nh Luật H  tị h; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i, 

   sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch. 

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 
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-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng. 

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế. 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

     Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

      

                

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ KẾT HÔN 
 

Kính g i: 
(3)

................................................................................................ 
 

Thông tin Bên nữ Bên nam 

Họ,  h     , tên  

 

 

Ng  , th ng, nă  sinh   

Dân t c 
(4)

    

Quốc tịch
 (4)

    

N i    trú
 (4)

   

 

 

 iấ  tờ t   th n 
(5) 

 

 

 

Kết hôn lần thứ mấy   
       

             húng tôi  a    an nh ng  ời khai trên         úng sự thật, vi   kết hôn   a  húng tôi    tự 

ngu  n, không vi  h    u   ịnh   a Luật hôn nh n v  gia  ình Vi t Na . 

 húng tôi  hịu h  n t  n tr  h nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình.  

Đ  nghị  uý     uan  ăng ký. 

                    ...........................………., ngày ..........…tháng ............ nă ............… 

 

 

 

 

 

 

Bên nữ 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 

 

.................................... 

Bên nam 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 

 

.................................... 

 

 

 

 

Đ  nghị cấp b n sao
(6)

: Có , Không  

Số   ợng:…….b n 

 

 

 

(1) 

 

 

 

(2) 
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Chú thích: 

(1) (2)
  r ờng hợp làm th  t    ăng ký kết hôn có yếu tố n ớc ngoài, thì ph i dán  nh c a hai 

bên nam, n . 

(3) 
 hi rõ tên     uan  ăng ký kết hôn. 

(4)
 Chỉ ghi trong tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp số  ịnh 

danh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /..  

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng trú; nếu 

không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợ  không    n i  ăng 

ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  
(5)

 Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc (ví d :  ăn   ớc công dân số 

025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 20/11/2021).  r ờng hợp không có số 

 ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc thì ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).  

(6)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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32. Thủ tục đ ng ký khai tử lƣu động 

 Trình tự thực hiện: 

-  ông  hứ  t   h   - h  tị h   ợ  gia  nhi   v   ăng ký khai t    u 

  ng    tr  h nhi    huẩn  ị  ầ      ẫu  ờ khai  ăng ký khai t , giấ  tờ h  

tị h v   i u ki n  ần thiết    thự  hi n  ăng ký   u   ng t i nh  riêng h    t i 

 ịa  i   t   hứ   ăng ký   u   ng,         thuận  ợi  h  ng ời  ân. 

-   i  ịa  i    ăng ký khai t    u   ng,  ông  hứ  t   h   - h  tị h h ớng 

 ẫn ng ời  êu  ầu  i n  ầ     thông tin tr ng  ờ khai  ăng ký khai t , ki   tra 

    giấ  tờ        s   h  vi    ăng ký khai t ; viết  hiếu tiế  nhận hồ s . 

- Sau khi tiế  nhận hồ s ,  ông  hứ  t   h   - h  tị h         Lãnh     Ủ  

ban nhân dân.  r ờng hợ   h  tị h Ủ   an nh n   n  ồng ý gi i  u ết thì công 

 hứ  t   h   - h  tị h thự  hi n ghi v   S   ăng ký khai t ,  ậ  nhật thông tin  ăng 

ký khai t  trên  hần      ăng ký,  u n  ý h  tị h  i n t    ng  hung, in  r  h     

khai t , trình  h  tị h Ủ   an nh n   n ký  r  h     khai t   ấ   h  ng ời  êu  ầu. 

-  ông  hứ  t   h   - h  tị h  e  the   r  h     khai t  v  S   ăng ký 

khai t     tr  kết  u   h  ng ời  êu  ầu t i  ịa  i    ăng ký   u   ng; h ớng 

 ẫn ng ời  êu  ầu ki   tra n i  ung  r  h     khai t  v  S   ăng ký khai t ; t i 

    “ hi  hú” tr ng S   ăng ký khai t  ghi rõ “Đăng ký   u   ng”. 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu không  iết  h  thì  ông  hứ  t   h   - h  

tị h trự  tiế  ghi  ờ khai, sau     ọ   h  ng ời  êu  ầu nghe   i n i  ung v  

h ớng  ẫn ng ời     i    hỉ v    ờ khai. Khi tr  kết  u ,  ông  hứ  t   h   - 

h  tị h  ọ    i n i  ung  r  h     khai t   h  ng ời  êu  ầu nghe. 

Lƣu ý:  

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/ ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /.  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

Thành phần hồ sơ: 

* Giấy tờ phải nộp 

-  ờ khai  ăng ký khai t  the   ẫu; 

-  iấ      t  h    giấ  tờ tha   iấ      t         uan    thẩ   u  n  ấ . 

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ã n     n  i n t   iấ      t  h        uan  ăng 

ký h  tị h  ã khai th     ợ      i u  i n t     ký số   a  iấ      t  thì không 

 h i n     n giấ . 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   
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th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

-  iấ  tờ  hứng  inh n i    trú  uối   ng   a ng ời  hết    x    ịnh        

thẩ   u  n tr ng tr ờng hợ      uan  ăng ký h  tị h không th  khai th   

  ợ  thông tin v  n i    trú   a  ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i 

kh  n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-   ng   21/12/2022   a  h nh 

 h .  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai 

th   từ C  s      i u  uố  gia v    n     ằng      h  ng thứ  n   thì ng ời 

 êu  ầu không  h i xuất trình (the  hình thứ  trự  tiế ).  

-  r ờng hợ  không x    ịnh   ợ  n i    trú  uối   ng   a ng ời  hết 

thì xuất trình giấ  tờ  hứng  inh n i ng ời     hết h    n i  h t hi n thi th  

  a ng ời  hết. 

Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: 05 ng       vi  . 

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

- Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i    trú  uối   ng   a ng ời  hết; 

- Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i ng ời     hết h    n i  h t hi n thi th  

ng ời  hết thự  hi n vi    ăng ký khai t  tr ng tr ờng hợ  không x    ịnh 

  ợ  n i    trú  uối   ng   a ng ời  hết. 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   . 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  r  h     khai t  (  n  h nh). 

Lệ phí:  he   ứ  thu     h     H i  ồng nh n   n  ấ  tỉnh  u   ịnh. 

Miễn     h   ối với tr ờng hợ   ăng ký khai t   úng h n;  ăng ký  h  

ng ời thu   gia  ình     ông với    h   ng; ng ời thu   h  nghè ; ng ời    

khu ết tật. 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  ờ khai  ăng ký khai t  

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 
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Ng ời  hết không    ng ời th n th  h, ng ời th n th  h không sống   ng 

 ịa   n xã h       ng ời gi ,  ếu, khu ết tật không  i  ăng ký khai t    ợ . 

C n cứ pháp lý 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-   ng   15/11/2015   a  h nh  h   u  

 ịnh  hi tiết   t số  i u v   i n  h   thi h nh Luật H  tị h; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i, 

   sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng. 
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Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ KHAI TỬ 
 

Kính g i: 
(1)

 ........................................................................................................  
 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu:  ...........................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ..................................................................................................................................  

N i    trú: 
(2)

 ......................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân:
 (3)

  .........................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Quan h  với ng ời  ã  hết:  .........................................................................................................................  

Đề nghị cơ quan đ ng ký khai tử cho ngƣời có tên dƣới đây:  

Họ, chữ đệm, tên:  .........................................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh:  .................................................................................................................................  

Giới tính: 
(2)

 ..............................Dân t c: 
(2)

................................... Quốc tịch: 
(2)

 .........................................  

N i    trú  uối cùng: 
(2)

  ................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

  .........................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Đã  hết vào lúc:  ........................... giờ  .............  phút, ngày  ................  tháng  ............  nă   .................  

N i  hết:  .............................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Nguyên nhân chết:  ..........................................................................................................................................  

Số Giấy báo t /Giấy tờ thay thế Giấy báo t : 
(4)

 .  .................................. do .........................................  

 .................................................................................................... cấp ngày  ........  tháng  .......  nă   ..............  

 ôi  a    an nh ng n i  ung khai trên         úng sự thật và chịu trách nhi   tr ớc 

pháp luật v   a    an   a mình. 

 Làm t i:  ..................................... , ngày  .......  tháng  ........  nă ........ 

 

 Ngƣời yêu cầu 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 

 

.......................................... 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(5)

: Có , Không  

Số   ợng:…….  n 
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Chú thích:  

 (1)  hi rõ tên     uan  ăng ký khai t . 

 (2)
 Chỉ ghi trong tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung 

cấp số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t ; không 

cung cấ   ầ     thông tin ng  , th ng, nă  sinh.          

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký 

th ờng trú; nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t m trú; 

tr ờng hợ  không    n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   

hi n t i.  
(3) 

Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc (ví d :  ăn   ớc 

công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 20/11/2021). 

 r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc thì ghi 

giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).  
(4) 

Nếu ghi theo Giấy báo t , thì g ch c m từ “ iấy tờ thay thế Giấy báo t ”; 

nếu ghi theo số Giấy tờ thay thế Giấy báo t  thì ghi rõ tên, số giấy tờ và g ch c m từ 

“ iấy báo t ”; tr ờng hợp không có thì m   n      trống. 

(5)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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33. Thủ tục đ ng ký khai sinh có yếu tố nƣớc ngoài tại khu vực biên giới 

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký khai 

sinh n p hồ s   ăng ký khai sinh t i Trung tâm ph c v  hành chính công có thẩm 

quy n n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng ký khai sinh; n p phí 

cấp b n sao Giấy khai sinh nếu có yêu cầu cấp b n sao Giấy khai sinh. 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký khai 

sinh truy cập C ng dịch v  công quố  gia h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Ng ời yêu cầu  ăng ký khai sinh trực tuyến cung cấp thông tin theo mẫu 

h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai sinh,   nh kè    n ch p ho c b n sao 

 i n t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí thông qua chứ  năng 

thanh toán trực tuyến ho c bằng cách thứ  kh   the   u   ịnh pháp luật, hoàn 

tất vi c n p hồ s . 

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s ; nếu tiếp nhận hồ 

s  sau 15 giờ thì có Phiếu hẹn, tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu trong ngày làm vi c 

tiếp theo (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay Phiếu hẹn, tr  

kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n tho i  i   ng 

cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến); chuy n hồ s     

công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm 

Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  chuy n hồ s   ến Ủy 

ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý.  

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  

thông báo cho ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i 

dung cần b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  

sung, thực hi n l i   ớc (i); 

(iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký khai sinh không    sung, hoàn 

thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ s          Lãnh   o Trung tâm Ph c 

v  hành chính công có thông báo từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký khai sinh. 

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  h nh  h nh  ông    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 
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 ông    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 

Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

+ Nếu thấy hồ s   ầ    , hợp l ,  úng  u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  

 ăng ký khai sinh the  hình thức trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n 

ghi vào S   ăng ký khai sinh,  ập nhật thông tin  ăng ký khai sinh trên Phần m m 

 ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  r ờng hợp cha, mẹ lựa chọn quốc 

tịch Vi t Nam cho con thì chuy n thông tin  ến C  s      i u  uố  gia v    n    

   lấy Số  ịnh danh cá nhân. 

 r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký khai sinh the  hình thức trực tuyến, 

công chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Giấy khai sinh  i n t  với thông tin 

 ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết bị số.  

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Giấ  khai sinh  i n t  và xác nhận (tối  a   t ngày). 

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký khai sinh,  ập nhật thông tin  ăng ký khai sinh trên  hần 

m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  r ờng hợp cha, mẹ lựa chọn 

quốc tịch Vi t Nam cho con thì chuy n thông tin  ến C  s      i u  uố  gia v  

  n       lấy Số  ịnh danh cá nhân. 

- Sau khi C  s      i u  uố  gia v    n    tr  v  Số  ịnh danh cá nhân, 

công chứ  t   h   - h  tịch in Giấy khai sinh, trình Lãnh   o Ủy ban nhân dân cấp 

xã ký, chuy n tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    tr  kết qu  cho ng ời yêu 

cầu. 

Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu  ăng ký khai sinh trự  tiế  thự  hi n h        u  n  h  

ng ời kh   thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  t i  rung t    h   v  h nh  h nh  ông 

h    g i hồ s   ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  tu ến trên   ng  ị h 

v   ông  uố  gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Thành phần hồ sơ: 

-  ờ khai  ăng ký khai sinh the   ẫu (nếu ng ời  êu  ầu  ựa  họn n   hồ 

s  the  hình thứ  trự  tiế  h    g i hồ s   ua h  thống   u  h nh); 

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai sinh (nếu ng ời  êu  ầu  ựa 

 họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tu ến); 

- Ng ời yêu  ầu  ăng ký khai sinh thự  hi n vi   n  /xuất trình (theo 

hình thứ  trự  tiế ) h    t i lên (theo hình thứ  trự  tu ến) các giấ  tờ sau: 

* Giấy tờ phải nộp: 

- Giấy chứng sinh; tr ờng hợp không có Giấy chứng sinh thì n   văn   n 

c a ng ời làm chứng xác nhận v  vi c sinh; nếu không    ng ời làm chứng thì 

ph i có giấ   a    an v  vi c sinh; tr ờng hợp khai sinh cho trẻ em sinh ra do 
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mang thai h  ph i    văn   n xác nhận c a    s  y tế  ã thực hi n kỹ thuật hỗ 

trợ sinh s n cho vi c mang thai h .  

 r ờng hợp ng ời yêu cầu  ã n p b n  i n t  Giấy chứng sinh ho      

 uan  ăng ký h  tị h  ã khai th     ợc d  li u  i n t  có ký số c a Giấy chứng 

sinh thì không ph i n p b n giấy.   

- Văn   n thỏa thuận   a  ha,  ẹ v  vi    ựa  họn  uố  tị h  h    n. 

 r ờng hợ   ha,  ẹ  ựa  họn  uố  tị h n ớ  ng  i  h    n, thì ng  i văn   n 

thỏa thuận  ựa  họn  uố  tị h  òn  h i    x   nhận   a     uan    thẩ   u  n 

n ớ  ng  i v  vi   trẻ     uố  tị h n ớ  ng  i the   u   ịnh   a  h    uật       

n ớ    . 

-   n sa  giấ  tờ  hứng  inh nh n th n, giấ  tờ  hứng  inh n i th ờng 

trú   khu vự   iên giới   a  ông   n n ớ    ng gi ng. 

- Văn   n     u  n the   u   ịnh   a  h    uật tr ng tr ờng hợ     

 u  n thự  hi n vi    ăng ký khai sinh. 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư       ơ      đ       hộ tị h    thể 

đố   h ế    h   thá   ữ   ệ  tr    ệ thố   th    t     ả     ết TT     p t  h 

th         ết  ố      Cơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t ,  ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h          há               th    ư              đ       hộ tị h  h  

           p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệu the      định của pháp lu t. 
Tr ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   , C  s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 
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v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú c a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

-  Đối với  êu  ầu  ăng ký khai sinh     ha,  ẹ trẻ  ã  ăng ký kết hôn, 

trên    s  thông tin v   iấ   hứng nhận kết hôn  ung  ấ  tr ng  ờ khai  ăng 

ký khai sinh,     uan  ăng ký h  tị h    tr  h nhi   tra  ứu thông tin v  tình 

tr ng hôn nh n   a  ha,  ẹ trẻ trên H  thống thông tin gi i quyết th  t c hành 

chính cấp tỉnh thông qua kết nối với    s  d  li u h  tị h  i n t , C  s     

 i u  uố  gia v    n   . Kết  u  tra  ứu   ợ    u tr    ới   ng  i n t  h      n 

giấ ,  h n  nh  ầ    ,  h nh x   thông tin t i thời  i   tra  ứu v    nh kè  hồ 

s    a ng ời  ăng ký.  r ờng hợ  không tra  ứu   ợ  tình tr ng hôn nh n    

 h a    thông tin tr ng    s      i u h  tị h  i n t , C  s      i u  uố  gia v  

  n   , thì     uan  ăng ký h  tị h    nghị Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i ng ời 

 êu  ầu th ờng trú/n i  ã  ăng ký kết hôn x    inh,  ung  ấ  thông tin. Trong 

thời h n 03 ngày làm vi c k  từ ngày nhận   ợc yêu cầu xác minh, Ủy ban nhân 

dân cấ  xã n i nhận   ợ     nghị xác minh có trách nhi m ki m tra, xác minh 

và g i kết qu  v  tình tr ng hôn nhân c a ng ời   .  

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 
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tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu 

 ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính 

công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the  

 u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

-  r ờng hợ   h   hé  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ậ  văn   n  a  

  an v  n i  ung  êu  ầu  ăng ký h  tị h thì     uan  ăng ký h  tị h  h i gi i 

th  h rõ  h  ng ời  ậ  văn   n  a    an v  tr  h nhi  , h   u   h    ý   a 

vi    a    an không  úng sự thật. 

    uan  ăng ký h  tị h từ  hối gi i  u ết h       nghị     uan    thẩ  

 u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h, nếu       s  x    ịnh n i  ung  a    an 

không  úng sự thật. 

- Đối với vi   x    ịnh họ,   n t  , quê quán,   t tên  h  trẻ: 

+ Vi   x    ịnh họ,   n t  ,   t tên  h  trẻ e   h i  h  hợ  với  háp 

 uật v   êu  ầu gi  gìn   n s     n t  , tậ   u n, tru  n thống văn h a tốt  ẹ  

  a Vi t Na ; không   t tên  u    i, kh  s    ng. 

+  r ờng hợ   ha,  ẹ không thỏa thuận   ợ  v  họ,   n t  ,  uê  u n 

  a   n khi  ăng ký khai sinh thì họ,   n t  ,  uê  u n   a   n   ợ  x    ịnh 

the  tậ   u n nh ng  h i         the  họ,   n t  ,  uê  u n   a  ha h     ẹ. 

 Số lƣợng hồ sơ: 01    
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Thời hạn giải quyết: Trong ng   tiế  nhận hồ s ; tr ờng hợ  nhận hồ s  

sau 15 giờ    không gi i  u ết   ợ  nga  thì tr  kết  u  tr ng ng       vi   

tiế  the . 

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Ủ   an nh n   n  ấ  xã   khu 

vự   iên giới n i th ờng trú   a ng ời  ha h    ng ời  ẹ     ông   n Vi t Na .  

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   . 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

-  iấ  khai sinh (  n  h nh);   n sa   iấ  khai sinh (tr ờng hợ   êu  ầu 

 ấ    n sa   iấ  khai sinh). 

-   n  i n t   iấ  khai sinh (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý 

    i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu 

 ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký khai sinh t i     uan  ăng ký h  tị h).  

Phí, lệ phí:  

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

 rung   ng  uyết  ịnh. 

- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

- Phí cấp b n sao Giấy khai sinh (nếu có yêu cầu) thực hi n the   u   ịnh 

t i  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  Tài chính. 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai  ăng ký khai sinh (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tiếp ho c 

g i hồ s   ua h  thống   u  h nh); 

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai sinh (nếu n p hồ s  the  hình 

thức trực tuyến). 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

 rẻ sinh ra t i Vi t Na      ha h     ẹ     ông   n Vi t Na  th ờng trú 

t i  ịa   n xã   khu vự   iên giới  òn  ẹ h     ha     ông   n n ớ    ng gi ng 

th ờng trú t i   n vị h nh  h nh t  ng    ng  ấ  xã   a Vi t Na  tiế  gi   với 

xã   khu vự   iên giới   a Vi t Na  n i  ông   n Vi t Na  th ờng trú. 

C n cứ pháp lý: 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph  quy  ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  
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- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch.  

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 
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29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng.  

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ KHAI SINH 
 

         

Kính g i: 
(1)

...........................................................................................  
 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu: ........................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ..........................................................................................................  

N i    trú: (2)
 ...................................................................................................................................  

 .........................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

Quan h  với ng ời   ợc khai sinh:  .......................................................................................  

Đề nghị cơ quan đ ng ký khai sinh cho ngƣời dƣới đây:  

Họ, chữ đệm, tên: .................................................................................................................  
Ng  , th ng, nă  sinh: ............................................ghi bằng ch :  ........................................  

 .............................................................................................................................................. 

 ..............................................................................................................................................  

Giới tính:....................... Dân t c:..........................Quốc tịch:  ................................................  

N i sinh: 
(4)

 ............................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

Quê quán:  .............................................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời mẹ:  .........................................................................................................................  
Nă  sinh: 

(5)
.......................................................Dân t c: (2) ...................Quốc tịch: (2)

 .................  

N i    trú: (2)  .........................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ................................................................................................................  

Họ, chữ đệm, tên ngƣời cha:  ........................................................................................................................  

Nă  sinh: 
(5)

......................................................Dân t c: (2)...................Quốc tịch: (2) ...............  

N i    trú: (2) ..........................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3) ................................................................................................................  

Thông tin v  Giấy chứng nhận kết hôn c a cha, mẹ trẻ (nếu cha, mẹ trẻ  ã ĐKKH): 

Số:........., Quy n số: ...........,  ăng ký ng   .... th ng .... nă  ......... 

t i..................................................... 

Tôi cam   an n i  ung    nghị  ăng ký khai sinh trên         úng sự thật,   ợc sự thỏa 

thuận nhất trí c a      ên  iên  uan the   u   ịnh pháp luật. 

Tôi chịu hoàn toàn trách nhi   tr ớc pháp luật v  n i  ung  a    an   a mình. 

                                Làm t i: ……………………., ng   ........... th ng ......... nă  .............. 

 

 

 

 

 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(6)

: Có , Không  

Số   ợng:…….  n  

Ngƣời yêu cầu
 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 

....................................... 
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Chú thích:  

(1)  hi rõ tên     uan  ăng ký khai sinh. 
(2)

 Chỉ ghi trong tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp số 

 ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t ;không cung cấ   ầ     

thông tin ng  , th ng, nă  sinh.  

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng trú; 

nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp không có 

n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i. 

 
(3) 

Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc (ví d :  ăn   ớc công 

dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 20/11/2021).  r ờng hợp 

không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc thì ghi giấy tờ hợp l  thay 

thế (h  chiếu...).  

          
(4)

  r ờng hợp sinh t i    s  y tế thì ghi rõ tên    s  y tế v  v   ịa chỉ tr  s     s  y tế   . 

Ví d : - B nh vi n Ph  s n A,   ờng  ,  h ờng C, tỉnh D.  

           - Tr m y tế xã A, tỉnh B. 

 r ờng hợ  sinh ra ng  i    s  y tế thì ghi  ịa danh c a 02 cấp hành chính (xã, tỉnh), 

n i sinh ra. 

Ví d : xã A, tỉnh B. 
(5) 
 hi  ầ     ngày, tháng sinh c a cha, mẹ (nếu có). 

(6)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 

. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC ĐĂNG KÝ KHAI SINH 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký khai sinh 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ /H   hiếu/ iấ  tờ hợ     

tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(5)  uan h  với ng ời   ợ  khai sinh. 

II. Thông tin về ngƣời đƣợc đ ng ký khai sinh 

(6) Họ,  h     , tên; 

(7) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă  sinh; h  

thống tự   ng  hu  n n i  ung từ số sang ghi  ằng  h ); 

(8)  iới t nh;  

(9) D n t  ;  

(10)  uố  tị h; 

(11) N i sinh (gồ      tr ờng thông tin t  h  i t riêng the   ịa  anh h nh  h nh: số nh ; 

  ờng/ hố; thôn/t /  n/ấ ; xã,  h ờng,     khu; tỉnh, th nh  hố trự  thu    rung   ng); 

(12) Quê quán. 

III. Thông tin về ngƣời mẹ của ngƣời đƣợc khai sinh 

(13) Họ,  h     , tên; 

(14) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(15) Số  ịnh  anh    nh n; 

(16)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (CCCD/Thẻ  ăn   ớ /H   hiếu/ iấ  tờ hợ     

tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(17) D n t  ; 

(18)  uố  tị h; 

(19) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

IV. Thông tin về ngƣời cha của ngƣời đƣợc khai sinh 

(20) Họ,  h     , tên; 

(21) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă ); 

(22) Số  ịnh  anh    nh n; 
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(23)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ /H   hiếu/ iấ  tờ hợ     

tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(24) D n t  ; 

(25)  uố  tị h; 

(26) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(27) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu: ...  

□ Không 

(28) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ , n i  ung    nghị  ăng ký khai sinh  h  trẻ 

e      úng sự thật,  ã    sự thỏa thuận nhất tr    a  ha,  ẹ trẻ the   u   ịnh  h    uật v  

 hịu h  n t  n tr  h nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến) 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

Ng ời  êu  ầu  ăng ký khai sinh nhận  iấ  khai sinh (  n  h nh) trự  tiế  t i     uan  ăng 

ký h  tị h. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký khai sinh t i    

 uan  ăng ký h  tị h. 
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34. Thủ tục đ ng ký kết hôn có yếu tố nƣớc ngoài tại khu vực biên giới 

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký kết hôn 

n p hồ s   ăng ký kết hôn t i Trung tâm ph c v  hành chính công có thẩm quy n 

n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l  ph   ăng ký kết hôn. 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký kết 

hôn truy cập C ng dịch v  công quố  gia h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Ng ời yêu cầu  ăng ký kết hôn trực tuyến cung cấp thông tin theo mẫu h  

tị h  i n t  t  ng t    ăng ký kết hôn,   nh kè    n ch p ho c b n sa   i n t  

các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí thông qua chứ  năng thanh 

toán trực tuyến ho c bằng cách thứ  kh   the   u   ịnh pháp luật, hoàn tất vi c 

n p hồ s . 

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s , có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay 

Phiếu hẹn, tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n 

tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến),  ồng 

thời chuy n hồ s     công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ 

s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  

chuy n hồ s   ến Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  

thông báo cho ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i 

dung cần b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  

sung, thực hi n l i   ớc (i); 

(iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký kết hôn không b  sung, hoàn 

thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ s          Lãnh   o Trung tâm Ph c 

v  hành chính công có thông báo từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký kết hôn. 

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  h nh  h nh  ông    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý do chậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 
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 ông    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 

Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

+ Nếu thấy hồ s   ầ    , hợp l ,      ên        i u ki n kết hôn theo quy 

 ịnh c a Luật Hôn nh n v  gia  ình, không thu   tr ờng hợp từ chối  ăng ký 

kết hôn the   u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký kết hôn theo hình thức 

trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi vào S   ăng ký kết hôn, cập 

nhật thông tin  ăng ký kết hôn trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  

dùng chung.   

 r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký kết hôn theo hình thức trực tuyến, công 

chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Giấy chứng nhận kết hôn  i n t  với 

thông tin  ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết bị số.  

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Giấy chứng nhận kết hôn  i n t  và xác nhận (tối  a 

m t ngày). 

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký kết hôn, cập nhật thông tin  ăng ký kết hôn  trên Phần 

m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Giấy chứng nhận kết hôn, trình Lãnh   o 

Ủy ban nhân dân cấp xã ký, chuy n tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu. 

- Ng ời yêu cầu  ăng ký kết hôn (hai bên nam, n  ph i có m t, xuất trình 

giấy tờ tuỳ th n     ối chiếu) ki m tra thông tin trên Giấy chứng nhận kết hôn, 

trong S   ăng ký kết hôn, khẳng  ịnh sự tự nguy n kết hôn và ký tên vào S   ăng 

ký kết hôn, ký tên vào Giấy chứng nhận kết hôn, mỗi bên nam, n  nhận 01 b n 

chính Giấy chứng nhận kết hôn. 

Cách thức thực hiện: 

Ng ời  êu  ầu  ăng ký kết hôn thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  t i Trung 

t    h   v  h nh  h nh  ông, n   hồ s  trự  tu ến trên   ng  ị h v   ông  uố  

gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ        đị h    h   ố      ( ên na  h    

 ên n     th  n   hồ s     không  ần    văn   n     u  n   a  ên  òn   i). 

Thành phần hồ sơ: 

-   ờ khai  ăng ký kết hôn the   ẫu,       thông tin   a hai  ên na , n . 

Hai  ên na , n     th  khai  hung v     t  ờ khai  ăng ký kết hôn (nếu ng ời 

 êu  ầu  ựa  họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tiế ); 

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký kết hôn (nếu ng ời  êu  ầu  ựa 

 họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tu ến); 

- Ng ời yêu  ầu  ăng ký kết hôn thự  hi n vi   n  /xuất trình (theo hình 

thứ  trự  tiế ) h    t i lên (theo hình thứ  trự  tu ến) các giấ  tờ sau: 
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* Giấy tờ phải nộp: 

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ    ng gi ng  ấ  không  u  

06 th ng t nh  ến ng   nhận hồ s , x   nhận  ông   n n ớ    ng gi ng hi n t i 

   ng ời không    vợ h    không     hồng; 

-   n sa  giấ  tờ  hứng  inh nh n th n, giấ  tờ  hứng  inh n i th ờng 

trú   khu vự   iên giới   a  ông   n n ớ    ng gi ng. 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư       ơ      đ       hộ tị h    thể 

đố   h ế    h   thá   ữ   ệ  tr    ệ thố   th    t     ả     ết TT     p t  h 

th         ết  ố      Cơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t ,  ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h          há               th    ư              đ       hộ tị h  h  

           p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   , C  s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 



392 

 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /.  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu 

 ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính 

công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the  

 u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 

- Giấy tờ        uan    thẩm quy n c a n ớc ngoài cấp, công chứng 

ho c xác nhận    s  d ng cho vi    ăng ký h  tịch t i Vi t Nam ph i   ợc hợp 
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pháp hóa lãnh sự the   u   ịnh c a pháp luật, trừ tr ờng hợ    ợc miễn theo 

 i u  ớc quốc tế mà Vi t Nam là thành viên. 

Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: 03 ng       vi  .  r ờng hợ   ần x    inh thì 

thời h n gi i  u ết không  u  08 ng       vi  . 

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Ủ   an nh n   n xã   khu vự  

 iên giới n i  ông   n Vi t Na  th ờng trú. 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   . 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

- Giấy chứng nhận kết hôn (02 b n chính), mỗi bên vợ, chồng 01 b n. 

-   n  i n t   r  h     kết hôn (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n 

 ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời 

 êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký kết hôn t i     uan  ăng ký h  tị h).  

Phí, lệ phí:  

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

 rung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai  ăng ký kết hôn (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tiếp); 

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký kết hôn (nếu n p hồ s  the  hình 

thức trực tuyến). 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

-  ông   n Vi t Na  th ờng trú t i  ịa   n xã   khu vự   iên giới  ăng 

ký kết hôn với  ông   n   a n ớ    ng gi ng th ờng trú t i   n vị h nh  h nh 

t  ng    ng  ấ  xã   a Vi t Na  tiế  gi   với xã   khu vự   iên giới   a Vi t 

Na  n i  ông   n Vi t Na  th ờng trú. 

- Na  từ    20 tu i tr   ên, n  từ    18 tu i tr   ên; 

- Vi   kết hôn    na  v  n  tự ngu  n  u ết  ịnh; 

- Không  ị  ất năng  ự  h nh vi   n sự; 

- Vi   kết hôn không thu     t tr ng     tr ờng hợ   ấ  kết hôn, gồ : 

+ Kết hôn gi  t  ; 

+     hôn,   ỡng é  kết hôn,  ừa  ối kết hôn,   n tr  kết hôn; 

+ Ng ời  ang    vợ,     hồng    kết hôn với ng ời kh   h     h a    

vợ,  h a     hồng    kết hôn với ng ời  ang     hồng,    vợ; 

+ Kết hôn gi a nh ng ng ời   ng  òng   u v  trự  h ; gi a nh ng 

ng ời    họ tr ng  h   vi  a  ời; gi a  ha,  ẹ nuôi với   n nuôi; gi a ng ời 

 ã từng     ha,  ẹ nuôi với   n nuôi,  ha  hồng với   n   u,  ẹ vợ với   n r , 

 ha   ợng với   n riêng   a vợ,  ẹ kế với   n riêng   a  hồng; 
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* Nh  n ớ  không thừa nhận hôn nh n gi a nh ng ng ời   ng giới t nh. 

C n cứ pháp lý: 

- Luật Hôn nh n v  gia  ình nă  2014; 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i, 

   sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;  

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 
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 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấp trong lĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch.  

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

- Thông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng. 

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

     Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

      

                

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ KẾT HÔN 

 

Kính g i: 
(3)

................................................................................................ 

 

Thông tin Bên nữ Bên nam 

Họ,  h     , tên  

 

 

Ng  , th ng, nă  sinh   

Dân t c 
(4)

    

Quốc tịch
 (4)

    

N i    trú
 (4)

   

 

 

 iấ  tờ t   th n 
(5) 

 

 

 

Kết hôn lần thứ mấy   

       

              húng tôi  a    an nh ng  ời khai trên         úng sự thật, vi   kết hôn   a  húng tôi    tự 

ngu  n, không vi  h    u   ịnh   a Luật hôn nh n v  gia  ình Vi t Na . 

 húng tôi  hịu h  n t  n tr  h nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình.  

Đ  nghị  uý     uan  ăng ký. 

                    ...........................………., ngày ..........…tháng ............ nă ............… 

 

 

 

 

 

 

Bên nữ 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 

 

.................................... 

Bên nam 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 

 

.................................... 

 

 

Đ  nghị cấp b n sao
(6)

: Có , Không  

Số   ợng:…….  n 

 

 

 

(1) 

 

 

 

(2) 
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 Chú thích: 

(1) (2)
  r ờng hợp làm th  t    ăng ký kết hôn có yếu tố n ớc ngoài, thì ph i dán  nh c a hai 

bên nam, n . 

(3) 
 hi rõ tên     uan  ăng ký kết hôn. 

(4)
 Chỉ ghi trong tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp số  ịnh 

 anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /..  

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng trú; nếu 

không có n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợ  không    n i  ăng 

ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  
(5)

 Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc (ví d :  ăn   ớc công dân số 

025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 20/11/2021).  r ờng hợp không có số 

 ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc thì ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).  

(6)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC ĐĂNG KÝ KẾT HÔN 

I. Thông tin  ên nữ 

(1) Ảnh (tr ờng hợ      th  t    ăng ký kết hôn     ếu tố n ớ  ng  i);  

(2) Họ,  h     , tên; 

(3) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă ); 

(4) D n t  ; 

(5)  uố  tị h; 

(6) Số  ịnh  anh    nh n; 

(7)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ /H   hiếu/ iấ  tờ hợ     

tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ;. 

(8) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

(9) Kết hôn  ần thứ  ấ . 

II. Thông tin bên nam 

(10) Ảnh (tr ờng hợ      th  t    ăng ký kết hôn     ếu tố n ớ  ng  i); 

(11) Họ,  h     , tên; 

(12) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(13) D n t  ; 

(14)  uố  tị h; 

(15) Số  ịnh  anh    nh n; 

(16)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ /H   hiếu/ iấ  tờ hợ     

tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(17) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(18) Kết hôn  ần thứ  ấ ; 

(19) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu: ... 

□ Không 

(20) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật, vi   kết hôn   a hai  ên    

h  n t  n tự ngu  n, không vi  h    u   ịnh   a Luật hôn nh n v  gia  ình Vi t Na ,  hịu 

h  n t  n tr  h nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 
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*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến). 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

Ng ời  êu  ầu  ăng ký kết hôn nhận   n  h nh  iấ   hứng nhận kết hôn trự  tiế  t i     uan 

 ăng ký h  tị h. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký kết hôn t i    

 uan  ăng ký h  tị h. 
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35. Thủ tục đ ng ký nhận cha, mẹ, con có yếu tố nƣớc ngoài tại khu vực 

biên giới   

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký nhận 

cha, mẹ, con n p hồ s   ăng ký nhận cha, mẹ, con t i Trung tâm ph c v  hành 

chính công có thẩm quy n n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng ký 

nhận cha, mẹ, con; n p phí cấp b n sao Trích l    ăng ký nhận cha, mẹ, con nếu 

có yêu cầu cấp b n sao Trích l    ăng ký nhận cha, mẹ, con.   

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký 

nhận cha, mẹ, con truy cập C ng dịch v  công quố  gia h    Ứ        đị h 

   h   ố     .  

Ng ời yêu cầu  ăng ký nhận cha, mẹ, con trực tuyến cung cấp thông tin 

theo mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký nhận cha, mẹ, con,   nh kè    n 

ch p ho c b n sa   i n t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí 

thông qua chứ  năng thanh t  n trực tuyến ho c bằng cách thức khác theo quy 

 ịnh pháp luật, hoàn tất vi c n p hồ s .  

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s , có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay 

Phiếu hẹn, tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n 

tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến),  ồng 

thời chuy n hồ s     công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ 

s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  

chuy n hồ s   ến Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s  ch a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  

thông báo cho ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i 

dung cần b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  

sung, thực hi n l i   ớc (i); 

(iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký nhận cha, mẹ, con không b  

sung, hoàn thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ s          Lãnh   o Trung 

tâm Ph c v  hành chính công có thông báo từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký 

nhận cha, mẹ, con.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  h nh  h nh  ông    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 
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+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 

 ông    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 

Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

+ Công chứ  t   h   - h  tịch niêm yết vi c nhận cha, mẹ, con t i tr  s  Ủy 

ban nhân dân cấp xã. 

+ Nếu thấy vi c nhận cha, mẹ,   n     úng v  không    tranh  hấp, hồ s  

 ầ    , hợp l ,  úng  u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký nhận cha, mẹ, 

con theo hình thức trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi vào S  

 ăng ký nhận cha, mẹ, con, cập nhật thông tin  ăng ký nhận cha, mẹ, con trên 

Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  

 r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký nhận cha, mẹ, con theo hình thức trực 

tuyến, công chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Trích l    ăng ký nhận cha, 

mẹ, con  i n t  với thông tin  ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết       

bị số.   

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Trích l    ăng ký nhận cha, mẹ, con  i n t  và xác nhận 

(tối  a   t ngày).  

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký nhận cha, mẹ, con, cập nhật thông tin  ăng ký nhận cha, 

mẹ, con trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.   

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Trích l c  ăng ký nhận cha, mẹ, con, trình 

Lãnh   o Ủy ban nhân dân cấp xã ký, chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính công 

tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu. 

Cách thức thực hiện: 

Ng ời  êu  ầu  ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  

t i  rung t    h   v  h nh  h nh  ông h    n   hồ s  trự  tu ến trên   ng  ị h 

v   ông  uố  gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ        đị h    h   ố      

(  t  ên    th  n   hồ s     không  h i    văn   n     u  n   a  ên  òn   i). 

Thành phần hồ sơ: 

-  ờ khai  ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n the   ẫu (nếu ng ời  êu  ầu  ựa 

 họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tiế ); 

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n (nếu ng ời  êu 

 ầu  ựa  họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Ng ời yêu  ầu  ăng ký nhận cha,  ẹ, con thự  hi n vi   n  /xuất trình 

(theo hình thứ  trự  tiế ) h    t i lên (theo hình thứ  trự  tu ến) các giấ  tờ sau:  

* Giấy tờ phải nộp: 
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-  hứng  ứ  hứng  inh  uan h   ha,   n h     uan h   ẹ,   n gồ : 

+ Văn   n   a     uan   tế,     uan gi    ịnh h        uan kh      

thẩ   u  n x   nhận  uan h   ha   n,  uan h   ẹ   n. 

 +  r ờng hợ  không    văn   n nêu trên thì      ên nhận  ha,  ẹ,   n 

 ậ  văn   n  a    an v   ối  uan h   ha,  ẹ,   n,     t nhất hai ng ời     

 hứng v   ối  uan h   ha,  ẹ,   n. 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư       ơ      đ       hộ tị h    thể 

đố   h ế    h   thá   ữ   ệ  tr    ệ thố   th    t     ả     ết TT     p t  h 

thông      ết  ố      Cơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t ,  ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h          há               th    ư              đ       hộ tị h  h  

           p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p khô    h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch nh th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   , C  s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

- B n sao giấy tờ chứng minh nhân thân, giấy tờ chứng  inh n i th ờng 

trú   khu vực biên giới c a  ông   n n ớc láng gi ng. 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  
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- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /./ ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ  

    thông tin  ần khai th   không    tr ng C  s      i u  uố  gia v    n    thì 

   nghị ng ời  êu  ầu kê khai  ầ    .  

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu 

 ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính 

công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the  

 u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 
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-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

-  r ờng hợp cho phép ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch lậ  văn   n cam 

  an v  n i dung yêu cầu  ăng ký h  tị h thì     uan  ăng ký h  tịch ph i gi i 

th  h rõ  h  ng ời lập văn   n  a    an v  trách nhi m, h  qu  pháp lý c a 

vi    a    an không  úng sự thật. 

    uan  ăng ký h  tịch từ chối gi i quyết ho      nghị     uan    thẩm 

quy n h y bỏ kết qu   ăng ký h  tịch, nếu       s  x    ịnh n i  ung  a    an 

không  úng sự thật. 

Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: 07 ng       vi  ; tr ờng hợ   h i x    inh thì 

thời h n gi i  u ết không  u  12 ng       vi  . 

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Ủ   an nh n   n xã   khu vự  

biên giới n i  ông   n Vi t Na  th ờng trú. 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   . 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

-  r  h      ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n (  n  h nh);   n sa   r  h      ăng 

ký nhận  ha,  ẹ,   n (tr ờng hợ   êu  ầu  ấ    n sa   r  h      ăng ký nhận 

 ha,  ẹ,   n).  

-   n  i n t   r  h      ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n (  n  i n t  sẽ tự 

  ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị 

số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký nhận  ha, 

 ẹ,   n t i     uan  ăng ký h  tị h). 

Phí, lệ phí:  

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

 rung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

- Phí cấp b n sao Trích l    ăng ký nhận cha, mẹ, con (nếu có yêu cầu) thực 

hi n the   u   ịnh t i  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B        

Tài chính. 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai  ăng ký nhận cha, mẹ, con (nếu n p hồ s  the  hình thức                 

trực tiếp); 

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký nhận cha, mẹ, con (nếu n p hồ s  

theo hình thức trực tuyến). 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 
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- Vi   nhận  ha,  ẹ,   n gi a  ông   n Vi t Na  th ờng trú t i  ịa   n 

xã   khu vự   iên giới với  ông   n   a n ớ    ng gi ng th ờng trú t i   n vị 

h nh  h nh t  ng    ng  ấ  xã   a Vi t Na , tiế  gi   với xã   khu vự   iên 

giới   a Vi t Na  n i  ông   n Vi t Na  th ờng trú. 

-  ên nhận v   ên   ợ  nhận     ha,  ẹ,   n   u  òn sống. 

- Vi   nhận  ha,  ẹ,   n không    tranh  hấ . 

-  r ờng hợ  na , n   hung sống với nhau nh  vợ  hồng, không  ăng 

ký kết hôn, sinh   n, ng ời   n sống   ng với ng ời  ha, khi ng ời  ha     th  

t   nhận   n    không  iên h    ợ  với ng ời  ẹ thì không  ần    ý kiến   a 

ng ời  ẹ tr ng  ờ khai  ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n. 

C n cứ pháp lý: 

- Luật Hôn nh n v  gia  ình nă  2014; 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-CP ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i, 

   sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 
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pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;  

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch; 

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng.  

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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                    CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM           

     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

 
 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ NHẬN CHA, MẸ, CON 
 

Kính g i: 
(1)

 ......................................................................................................... 

 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu:  ...................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ............................................................................................................................................... 

N i    trú: (2)  ........................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: (3)
 ..............................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Quan h  với ng ời nhận cha/mẹ/con: (4)
 ...........................................................................................................  

Đề nghị cơ quan công nhận ngƣời có tên dƣới đây: 

Họ, ch    m, tên: .................................................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ........................................................................................................................................  

Giới tính: 
(2)

.....................................Dân t c: (2)
...........................................Quốc tịch: (2)

 .....................................  

N i    trú: (2)
 .........................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy khai sinh/Giấy tờ tùy thân: (3)
 ....................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Là...................................... của ngƣời có tên dƣới đây: 

Họ, ch    m, tên:  ................................................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ........................................................................................................................................  

Giới tính: 
(2)

.....................................Dân t c: (2)
...........................................Quốc tịch: (2)

 .....................................  

N i    trú: (2)
 .........................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy khai sinh/Giấy tờ tùy thân: (3)
 ....................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

 ôi  a    an vi c nhận.......................................nói trên     úng sự thật, tự nguy n, không có tranh 

chấp và chịu trách nhi   tr ớc pháp luật v   a    an   a mình. 

      Làm t i..........................................ngày ............tháng............nă ............  

                                                                              Ngƣời yêu cầu 

                                                            (Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên)    

 

Ý kiến của ngƣời hiện đang là mẹ hoặc cha
(5)

        

 

 

 

 

 

 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(5)

: Có , Không  

Số   ợng:…….  n 
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Chú thích: 
(1)  hi rõ tên     uan  ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n.  
(2)

  hỉ ghi tr ng tr ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấ  

số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /..  

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng 

trú; nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp 

không    n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  
(3)

 Ghi số  ịnh danh cá nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /số 

Giấ  khai sinh ( ối với trẻ em)  

Ví d : -  ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH 

cấp ngày 20/11/2021.  

           - Giấy khai sinh số 01/2014, quy n số 02 do UBND xã A, tỉnh B cấp ngày 

15/11/2014.     

 r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc thì ghi 

giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).  
(4)

 Chỉ khai tr ng tr ờng hợp ng ời yêu cầu không  ồng thời    ng ời nhận 

cha/mẹ/con. 

(5)
 Chỉ khai tr ng tr ờng hợp cha ho c mẹ nhận   n  h a th nh niên h    ng ời  ã 

th nh niên nh ng  ất năng  ực hành vi dân sự, ghi ý kiến c a ng ời cha nếu mẹ là ng ời 

yêu cầu, ý kiến ng ời mẹ nếu cha là ng ời yêu cầu (trừ tr ờng hợ  ng ời     ã  hết, mất 

tích, mất năng  ực hành vi dân sự ho c h n chế năng  ực hành vi dân sự). 

 (6)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC 

ĐĂNG KÝ NHẬN CHA, MẸ, CON 

 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký nhận cha, mẹ, con 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ /H   hiếu/ iấ  tờ hợ     

tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(5)  uan h  với ng ời   ợ  nhận  ha/ ẹ/  n. 

II. Thông tin về ngƣời nhận 

(6) Họ,  h     , tên; 

(7) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(8)  iới t nh; 

(9) D n t  ; 

(10)  uố  tị h; 

(11) Số  ịnh  anh    nh n; 

(12)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ /H   hiếu/ iấ  tờ hợ     

tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(13) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống). 

III. Thông tin về ngƣời đƣợc nhận 

(14) Họ,  h     , tên; 

(15) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(16)  iới t nh; 

(17) D n t  ; 

(18)  uố  tị h; 

(19) Số  ịnh  anh    nh n; 

(20)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ /H   hiếu/ iấ  tờ hợ     

tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(21) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống);  

(22) Đ  nghị  ấ    n sa : 
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□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu: ... 

□ Không 

(23) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật v   hịu h  n t  n tr  h 

nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến) 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

Ng ời  êu  ầu  ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n nhận  r  h      ăng ký nhận  ha,  ẹ,   n (  n 

 h nh) trự  tiế  t i     uan  ăng ký h  tị h. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký nhận  ha,  ẹ, 

  n t i     uan  ăng ký h  tị h. 
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36. Thủ tục đ ng ký khai tử có yếu tố nƣớc ngoài tại khu vực biên giới 

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu  ăng ký khai t  

n p hồ s   ăng ký khai t  t i Trung tâm ph c v  hành chính công có thẩm quy n 

n p l  phí nếu thu   tr ờng hợp ph i n p l   h   ăng ký khai t ; n p phí cấp b n 

sao Trích l c khai t  nếu có yêu cầu cấp b n sao Trích l c khai t .  

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu  ăng ký khai 

t  truy cập C ng dịch v  công quố  gia h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Ng ời yêu cầu  ăng ký khai t  trực tuyến cung cấp thông tin theo mẫu h  

tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai t  ,   nh kè    n ch p ho c b n sa   i n t  

các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, l  phí thông qua chứ  năng thanh 

toán trực tuyến ho c bằng cách thứ  kh   the   u   ịnh pháp luật, hoàn tất vi c 

n p hồ s . 

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s ; nếu tiếp nhận hồ 

s  sau 15 giờ thì có Phiếu hẹn, tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu trong ngày làm vi c 

tiếp theo (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay Phiếu hẹn, tr  

kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n tho i  i   ng 

cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến); chuy n hồ s     

công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm 

Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  chuy n hồ s   ến Ủy 

ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  

thông báo cho ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i 

dung cần b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  

sung, thực hi n l i   ớc (i); 

(iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký khai t  không b  sung, hoàn 

thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ s          Lãnh   o Trung tâm Ph c 

v  hành chính công có thông báo từ chối gi i quyết yêu cầu  ăng ký khai t . 

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do ng ời yêu cầu n p, xuất trình 

ho     nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  h nh  h nh  ông    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h p - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 
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 ông    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 

Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

 + Nếu thấy hồ s   ầ    , hợp l ,  úng  u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  

 ăng ký khai t  theo hình thức trực tiếp, thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n 

ghi vào S   ăng ký khai t , cập nhật thông tin  ăng ký khai t  trên Phần m m 

 ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  

 r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ăng ký khai t  theo hình thức trực tuyến Công 

chứ  t  pháp - h  tịch g i l i bi u mẫu Trích l c khai t   i n t  với thông tin  ầy 

   cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết bị số.  

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Trích l c khai t   i n t  và xác nhận (tối  a   t ngày).  

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch thực hi n ghi 

n i dung vào S   ăng ký khai t , cập nhật thông tin  ăng ký khai t  trên Phần 

m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  dùng chung.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Trích l c khai t , trình Lãnh   o Ủy ban 

nhân dân cấp xã ký, chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính công tr  kết qu  cho 

ng ời yêu cầu. 

Sau khi  ăng ký khai t , Ủy ban nhân dân xã    văn   n thông báo kèm 

theo b n sao trích l c h  tịch g i B  Ngo i gia     thông      h      uan    

thẩm quy n c a n ớ     ng ời chết mang quốc tịch. 

Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu  ăng ký khai t  trự  tiế  thự  hi n h        u  n  h  

ng ời kh   thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  t i  rung t    h   v  h nh  h nh  ông, 

g i hồ s   ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  tu ến trên   ng  ị h v  

 ông  uố  gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Thành phần hồ sơ: 

-  ờ khai  ăng ký khai t  the   ẫu (nếu ng ời  êu  ầu  ựa  họn n   hồ s  

the  hình thứ  trự  tiế  h    g i hồ s   ua h  thống   u  h nh); 

- Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai t  (nếu ng ời  êu  ầu  ựa  họn 

n   hồ s  the  hình thứ  trự  tu ến); 

- Ng ời yêu  ầu  ăng ký khai t  thự  hi n vi   n  /xuất trình (theo hình 

thứ  trự  tiế ) h    t i lên (theo hình thứ  trự  tu ến) các giấ  tờ sau:  

* Giấy tờ phải nộp: 

-  iấ      t  h    giấ  tờ tha   iấ      t         uan    thẩ   u  n  ấ . 

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ã n     n  i n t   iấ      t  h        uan  ăng 

ký h  tị h  ã khai th     ợ      i u  i n t     ký số   a  iấ      t  thì không 

 h i n     n giấ .  
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- Văn   n     u  n the   u   ịnh   a  h    uật tr ng tr ờng hợ     

 u  n thự  hi n vi    ăng ký khai t .  r ờng hợ  ng ời   ợ      u  n    ông, 

  ,  ha,  ẹ,   n, vợ,  hồng, anh,  hị, e  ru t   a ng ời     u  n thì văn   n 

    u  n không  h i  hứng thự . 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư       ơ      đ       hộ tị h    thể 

đố   h ế    h   thá   ữ   ệ  tr    ệ thố   th    t     ả     ết TT     p t  h 

th         ết  ố      Cơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t ,  ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h          há               th    ư              đ       hộ tị h  h  

           p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   , C  s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợ  không x    ịnh   ợ  n i    trú  uối   ng   a ng ời  hết 

thì xuất trình giấ  tờ  hứng  inh n i ng ời     hết h    n i  h t hi n thi th  

  a ng ời  hết. 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  
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- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu với thông tin tr ng 

tờ khai,  h     i h    ghi   i thông tin      u tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời 

xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa   hứng thự  từ   n 

 h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  h      n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ 

    ối  hiếu.  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ 

thì ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh và 

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu ng ời  i  ăng ký n     n sa  giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /.  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu 

 ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính 

công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the  

 u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

 uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

Số lƣợng hồ sơ: 01    
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Thời hạn giải quyết: Trong ng   tiế  nhận hồ s ; tr ờng hợ  nhận hồ s  

sau 15 giờ    không gi i  u ết   ợ  nga  thì tr  kết  u  tr ng ng       vi   

tiế  the .  r ờng hợ   ần x    inh thì thời h n gi i  u ết không  u  03 ng   

    vi  .  

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Ủ   an nh n   n  ấ  xã   khu 

vự   iên giới n i ng ời  hết    ng ời n ớ  ng  i    trú. 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   . 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

-  r  h     khai t  (  n  h nh);   n sa   r  h     khai t  (tr ờng hợ   êu 

 ầu  ấ    n sa   r  h     khai t ).  

-   n  i n t   r  h     khai t  (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n 

 ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời 

 êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký khai t  t i     uan  ăng ký h  tị h). 

Phí, lệ phí:  

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

 rung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

- Phí cấp b n sao Trích l c khai t  (nếu có yêu cầu) thực hi n the   u   ịnh 

t i  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  Tài chính. 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai  ăng ký khai t  (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tiếp ho c g i 

hồ s   ua h  thống   u  h nh); 

+ Mẫu h  tị h  i n t  t  ng t    ăng ký khai t  (nếu n p hồ s  the  hình 

thức trực tuyến). 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không có 

C n cứ pháp lý: 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph  qu   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i, 

   sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 
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- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;    

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch; 

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng.  

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ KHAI TỬ 
 

Kính g i: 
(1)

 ........................................................................................................  

 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu:  ...........................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ..................................................................................................................................  

N i    trú: 
(2)

 ......................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân:
 (3)

  .........................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Quan h  với ng ời  ã  hết:  .........................................................................................................................  

Đề nghị cơ quan đ ng ký khai tử cho ngƣời có tên dƣới đây:  

Họ, chữ đệm, tên:  .........................................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh:  .................................................................................................................................  

Giới tính: 
(2)

 ..............................Dân t c: 
(2)

................................... Quốc tịch: 
(2)

 .........................................  

N i    trú  uối cùng: 
(2)

  ................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

  .........................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Đã  hết vào lúc:  ........................... giờ  .............  phút, ngày  ................  tháng  ............  nă   .................  

N i  hết:  .............................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................  

Nguyên nhân chết:  ..........................................................................................................................................  

Số Giấy báo t /Giấy tờ thay thế Giấy báo t : 
(4)

 .  .................................. do .........................................  

 .................................................................................................... cấp ngày  ........  tháng  .......  nă   ..............  

 ôi  a    an nh ng n i  ung khai trên         úng sự thật và chịu trách nhi   tr ớc 

pháp luật v   a    an   a mình. 

Làm t i:  ...................................... , ngày  .......  tháng  ........  nă   

 

 

 

 

 

 

Ngƣời yêu cầu 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 

.......................................... 

Đ  nghị  ấ    n sa 
(5)

: Có , Không  

Số   ợng:…….  n 
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Chú thích:  

 (1)  hi rõ tên     uan  ăng ký khai t . 

 (2)
 Chỉ ghi trong tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung 

cấp số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t ;không cung 

cấ   ầ     thông tin ng  , th ng, nă  sinh.          

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng 

trú; nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp 

không    n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  
(3) 

Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc (ví d :  ăn   ớc công 

dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 20/11/2021).  r ờng 

hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc thì ghi giấy tờ hợp l  

thay thế (h  chiếu...).  
(4) 

Nếu ghi theo Giấy báo t , thì g ch c m từ “ iấy tờ thay thế Giấy báo t ”; nếu 

ghi theo số Giấy tờ thay thế Giấy báo t  thì ghi rõ tên, số giấy tờ và g ch c m từ “ iấy 

báo t ”; tr ờng hợp không có thì m   n      trống. 

(5)
 Đ  nghị   nh  ấu X vào ô nếu có yêu cầu cấp b n sao và ghi rõ số   ợng. 
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NỘI DUNG MẪU HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC ĐĂNG KÝ KHAI TỬ 

 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu đ ng ký khai tử 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ /H   hiếu/ iấ  tờ hợ     

tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

(5)  uan h  với ng ời   ợ  khai t . 

II. Thông tin về ngƣời đƣợc đ ng ký khai tử 

(6) Họ,  h     , tên; 

(7) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă ); 

(8) Số  ịnh  anh    nh n; 

(9)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ /H   hiếu/ iấ  tờ hợ     

tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(10) N i    trú  uối   ng (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

(11)  hời gian  hết: giờ,  hút, ng  , th ng, nă  (t  h  i t riêng     tr ờng thông tin giờ, 

 hút, ng  , th ng, nă ); 

(12) N i  hết; 

(13) Ngu ên nh n  hết (    hú th  h: nếu  h a x    ịnh   ợ / h a rõ thì    trống);  

(14)  iấ      t / iấ  tờ tha  thế giấ      t : số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ  (t  h 

 i t riêng     tr ờng thông tin số, ng  , th ng, nă ,     uan  ấ ;     hú th  h nếu không    

thì    trống); 

(15) Đ  nghị  ấ    n sa : 

□    

Số   ợng   n sa   êu  ầu: ... 

□ Không 

(16) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật v   hịu h  n t  n tr  h 

nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến) 
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* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 

Ng ời  êu  ầu  ăng ký khai t  nhận  r  h     khai t  (  n  h nh) trự  tiế  t i     uan  ăng 

ký h  tị h. 

  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ăng ký khai t  t i    

 uan  ăng ký h  tị h. 
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37. Thủ tục cấp Giấy xác nhận tình trạng hôn nhân  

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu cấp Giấy xác 

nhận tình tr ng hôn nhân n p hồ s  yêu cầu cấp Giấy xác nhận tình tr ng hôn nhân 

t i Trung tâm ph c v  hành chính công có thẩm quy n n p l  phí nếu thu   tr ờng 

hợp ph i n p l  phí cấp Giấy xác nhận tình tr ng hôn nhân.  

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu cấp Giấy 

xác nhận tình tr ng hôn nhân truy cập C ng dịch v  công quố  gia h    Ứ   

     đị h    h   ố     .  

Ng ời yêu cầu cấp Giấy xác nhận tình tr ng hôn nhân trực tuyến cung cấp 

thông tin theo mẫu  i n t  t  ng t   cấp Giấy xác nhận tình tr ng hôn nhân ,   nh 

kèm b n ch p ho c b n sa   i n t  các giấy tờ, tài li u the   u   ịnh; n p phí, 

l  phí thông qua chứ  năng thanh t  n trực tuyến ho c bằng cách thức khác theo 

 u   ịnh pháp luật, hoàn tất vi c n p hồ s . 

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .   

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s ; có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay 

Phiếu hẹn, tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n 

tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến); 

chuy n hồ s     công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  

t i Trung tâm Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  chuy n 

hồ s   ến Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý.  

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo cho ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ lo i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

(iii) Nếu ng ời yêu cầu cấp Giấy xác nhận tình tr ng hôn nhân không b  

sung, hoàn thi n   ợc hồ s  thì báo cáo Lãnh   o Trung tâm Ph c v  hành chính 

công    văn   n từ chối gi i quyết yêu cầu cấp Giấy xác nhận tình tr ng hôn 

nhân.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch thẩm tra hồ s  (thẩm tra tính thống nhất, hợp 

l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u   nh kè ).  

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch g i thông báo v  tình tr ng 

hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông      h  ng ời n p hồ s  

– thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  

kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n Trung tâm Ph c v  hành chính 
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công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i 

Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n qua 

 i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu cấp l i Giấy xác nhận tình tr ng hôn nh n    

kết hôn mà không n p l i   ợc Giấy xác nhận tình tr ng hôn nh n  ã   ợc cấp 

tr ớ     , thì ng ời yêu cầu ph i trình bày rõ lý do không n p l i   ợc Giấy 

xác nhận tình tr ng hôn nhân. Trong thời h n 03 ngày làm vi c k  từ ngày tiếp 

nhận hồ s ,     uan  ăng ký h  tị h    văn   n tra    i với n i  ự  ịnh  ăng 

ký kết hôn tr ớ         x    inh.  r ờng hợ  không x    inh   ợc ho c 

không nhận   ợc kết qu  xá   inh thì     uan  ăng ký h  tịch cho phép ng ời 

yêu cầu lậ  văn   n  a    an v  tình tr ng hôn nhân. 

-  r ờng hợp tiếp nhận hồ s   ấp Giấy xác nhận tình tr ng hôn nhân theo 

hình thức trực tiếp, sau khi hoàn tất th  t c thì công chứ  t   h   - h  tịch cập nhật 

thông tin xác nhận tình tr ng hôn nhân trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tịch 

 i n t  dùng chung.  

 r ờng hợp tiếp nhận hồ s  xác nhận tình tr ng hôn nhân theo hình thức 

trực tuyến, công chứ  t   h   - h  tịch g i l i bi u mẫu Giấy xác nhận tình tr ng 

hôn nh n  i n t  với thông tin  ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết 

bị số.  

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Giấy xác nhận tình tr ng hôn nh n  i n t  và xác nhận 

(tối  a   t ngày). 

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chứ  t   h   - h  tịch cập nhật thông 

tin xác nhận tình tr ng hôn nhân trên Phần m    ăng ký,  u n lý h  tị h  i n t  

dùng chung.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch in Giấy xác nhận tình tr ng hôn nhân, trình 

Lãnh   o Ủy ban nhân dân cấp xã ký, chuy n tới Trung tâm Ph c v  hành chính 

công    tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu. 

Cách thức thực hiện: 

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu  ấ   iấ  x   nhận tình tr ng hôn nh n trự  tiế  thự  

hi n h        u  n  h  ng ời kh   thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  t i Trung tâm 

 h   v  h nh  h nh  ông, g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  tu ến 

t i   ng  ị h v   ông  uố  gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ        đị h 

   h   ố     .    

Thành phần hồ sơ: 

- Tờ khai cấp Giấy xác nhận tình tr ng hôn nhân (nếu ng ời yêu cầu lựa 

chọn n p hồ s  the  hình thức trực tiếp ho c g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);  

- Mẫu  i n t  t  ng t   cấp Giấy xác nhận tình tr ng hôn nhân (nếu ng ời 

yêu cầu lựa chọn n p hồ s  the  hình thức trực tuyến).    
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- Ng ời yêu cầu cấp Giấy xác nhận tình tr ng hôn nhân thực hi n vi c 

n p/xuất trình (theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến) 

các giấy tờ sau:   

* Giấy tờ phải nộp: 

- Trư    h p   ư           xá   h   t  h tr    h    h   đã      /đã    

 hồ    hư   đã    h   t   Tò  á   h          thẩ        h      / hồ   đã 

 hết    đã đ        h   t  t    ơ      đ       hộ tị h    thẩ        th    ư   

           trá h  h ệ         p th    t           t    ơ        p/đ         ố  

     thá           h  h  ả  á /Q  ết đị h    h  /      hứ   t /Trí h     

 h   t )  Công dân Việt     đã ly hôn, hủy việc kết hôn ở  ư c ngoài thì cung 

  p th    t   tươ   ứ    ủ  Trí h      h   hú    h     ơ      đ       hộ tị h 

   trá h  h ệ  tr   ứ    h   thá  th    t    ủ   á       t      th         ết 

 ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố              ư. 

-  r ờng hợ     nh n  êu  ầu  ấ    i  iấ  x   nhận tình tr ng hôn nh n 

   s    ng v          h kh   h        iấ  x   nhận tình tr ng hôn nh n  ã 

hết thời h n s    ng the   u   ịnh thì  h i n     i  iấ  x   nhận tình tr ng hôn 

nh n  ã   ợ   ấ  tr ớ    . 

- Văn   n     u  n the   u   ịnh   a  h    uật tr ng tr ờng hợ     

 u  n thự  hi n vi    ấ   iấ  x   nhận tình tr ng hôn nh n.  r ờng hợ  ng ời 

  ợ      u  n    ông,   ,  ha,  ẹ,   n, vợ,  hồng, anh,  hị, e  ru t   a ng ời 

    u  n thì văn   n     u  n không  h i  hứng thự . 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c u   ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   , C  s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  
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- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu xác nhận tình tr ng hôn nh n  ã từng  ăng 

ký th ờng trú t i nhi u n i kh   nhau, ng ời yêu cầu cung cấp các giấy tờ 

chứng minh tình tr ng hôn nhân t i n i th ờng trú tr ớ      (nếu   ).  rên    

s  các thông tin   ợc cung cấ ,     uan  ăng ký h  tịch tra cứu thông tin v  

tình tr ng hôn nhân c a ng ời yêu cầu xác nhận tình tr ng hôn nhân trên H  

thống thông tin gi i quyết th  t c hành chính cấp tỉnh thông qua kết nối với    

s  d  li u h  tị h  i n t , C  s      i u  uố  gia v    n   .  r ờng hợ  không 

tra  ứu   ợ  tình tr ng hôn nh n     h a    thông tin tr ng    s      i u h  

tị h  i n t , C  s      i u  uố  gia v    n   , thì     uan  ăng ký h  tị h    

nghị Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i ng ời  êu  ầu th ờng trú/n i  ã  ăng ký kết 

hôn x    inh,  ung  ấ  thông tin. Trong thời h n 03 ngày làm vi c k  từ ngày 

nhận   ợc yêu cầu xác minh, Ủy ban nhân dân cấ  xã n i nhận   ợ     nghị 

xác minh có trách nhi m ki m tra, xác minh và g i kết qu  v  tình tr ng hôn 

nhân c a ng ời   .   

-  r ờng hợp yêu cầu cấp Giấy xác nhận tình tr ng hôn nh n    s  d ng 

vào m      h kết hôn thì     uan  ăng ký h  tịch chỉ cấp 01 b n  h  ng ời            

yêu cầu.   

-  r ờng hợp yêu cầu cấp Giấy xác nhận tình tr ng hôn nh n    s  d ng 

vào m      h kh  , không  h i     ăng ký kết hôn thì trong Giấy xác nhận tình 

tr ng hôn nhân ph i ghi rõ m      h s  d ng, số   ợng Giấy xác nhận tình tr ng 

hôn nh n   ợc cấp theo yêu cầu. 

-  r ờng hợp yêu cầu cấp Giấy xác nhận tình tr ng hôn nh n    kết hôn 

với ng ời cùng giới tính ho c kết hôn với ng ời n ớc ngoài t i     uan   i 

di n n ớc ngoài t i Vi t Na  thì     uan  ăng ký h  tịch từ chối gi i quyết. 
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- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai th   thông tin tr ng C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

+  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ung  ấ  thông tin v  giấ  tờ 

h  tị h   a    nh n  ã   ợ   ăng ký,     uan  ăng ký h  tị h    tr  h nhi   tra 

 ứu thông tin trên H  thống thông tin gi i  u ết th  t   h nh  h nh  ấ  tỉnh thông 

 ua kết nối với C  s      i u h  tị h  i n t , C  s      i u  uố  gia v    n   . 

 r ờng hợ  không tra  ứu   ợ     không    thông tin tr ng C  s      i u h  tị h 

 i n t , C  s      i u  uố  gia v    n    thì     uan  ăng ký h  tị h  êu  ầu 

ng ời  i  ăng ký h  tị h n  /xuất trình giấ  tờ  iên  uan     hứng  inh. 

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh;  r ờng hợp ng ời yêu cầu 

 ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  t i Trung tâm Ph c v  hành chính 

công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the  

 u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h không  ung  ấ    ợ  giấ  tờ 

the   u   ịnh h    giấ  tờ n  , xuất trình  ị tẩ  x a, s a  h a,     gi  thì    

quan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h. 
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-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên.   

-  r ờng hợ   h   hé  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ậ  văn   n  a    an 

v  n i  ung  êu  ầu  ăng ký h  tị h thì     uan  ăng ký h  tị h  h i gi i th  h rõ 

 h  ng ời  ậ  văn   n  a    an v  tr  h nhi  , h   u   h    ý   a vi    a    an 

không  úng sự thật. 

    uan  ăng ký h  tị h từ  hối gi i  u ết h       nghị     uan    thẩ  

 u  n h    ỏ kết  u   ăng ký h  tị h, nếu       s  x    ịnh n i  ung  a    an 

không  úng sự thật. 

Số lƣợng hồ sơ: 01    

Thời hạn giải quyết: 03 ng       vi  ; tr ờng hợ   h i x    inh thì thời 

h n gi i  u ết không  u  23 ng  . 

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

- Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i ng ời  êu  ầu  ấ   iấ  x   nhận tình tr ng 

hôn nh n th ờng trú. 

-  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ấ   iấ  x   nhận tình tr ng hôn nh n 

không    n i th ờng trú nh ng     ăng ký t   trú the   u   ịnh   a  h    uật 

v     trú thì Ủ   an nh n   n  ấ  xã n i t   trú thự  hi n vi    ấ   iấ  x c 

nhận tình tr ng hôn nh n. 

Cơ quan phối hợp:     uan  u n  ý C  s      i u  uố  gia v    n   , Ủ  

ban nhân dân  ấ  xã n i th ờng trú tr ớ        a ng ời  êu  ầu  ấ   iấ  x   

nhận tình tr ng hôn nh n (tr ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ã th ờng trú   nhi u n i 

khác nhau), Ủ   an nh n   n n i  ự  ịnh  ăng ký kết hôn tr ớ     . 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

-  iấ  x   nhận tình tr ng hôn nh n (  n  h nh). 

-   n  i n t   iấ  x   nhận tình tr ng hôn nh n (  n  i n t  sẽ tự   ng 

g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị 

số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t    ấ   iấ  x   nhận 

tình tr ng hôn nh n t i     uan  ăng ký h  tị h). 

Lệ phí:  

- Mức l  phí c  th  do H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu c 

Trung   ng  u ết  ịnh. 

- Miễn l   h   h  ng ời thu   gia  ình     ông với cách m ng; ng ời 

thu c h  nghè ; ng ời khuyết tật. 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai cấp Giấy xác nhận tình tr ng hôn nhân theo mẫu (nếu n p hồ s  

theo hình thức trực tiếp ho c g i hồ s  qua h  thống   u  h nh);   
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+ Mẫu  i n t  t  ng t   cấp Giấy xác nhận tình tr ng hôn nhân (nếu n p hồ 

s  the  hình thức trực tuyến).   

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  

 r ờng hợ   êu  ầu x   nhận tình tr ng hôn nh n nhằ         h kết hôn 

thì ng ời  êu  ầu  h i     ứng     i u ki n kết hôn: 

- Na  từ    20 tu i tr   ên, n  từ    18 tu i tr   ên; 

- Vi   kết hôn    na  v  n  tự ngu  n  u ết  ịnh; 

- Không  ị  ất năng  ự  h nh vi   n sự; 

- Vi   kết hôn không thu     t tr ng     tr ờng hợ   ấ  kết hôn, gồ : 

+ Kết hôn gi  t  ,    hôn gi  t  ; 

+     hôn,   ỡng é  kết hôn,  ừa  ối kết hôn,   n tr  kết hôn; 

+ Ng ời  ang    vợ,     hồng    kết hôn với ng ời kh   h     h a    

vợ,  h a     hồng    kết hôn với ng ời  ang     hồng,    vợ; 

+ Kết hôn gi a nh ng ng ời   ng  òng   u v  trự  h ; gi a nh ng 

ng ời    họ tr ng  h   vi  a  ời; gi a  ha,  ẹ nuôi với   n nuôi; gi a ng ời 

 ã từng     ha,  ẹ nuôi với   n nuôi,  ha  hồng với   n   u,  ẹ vợ với   n r , 

 ha   ợng với   n riêng   a vợ,  ẹ kế với   n riêng   a  hồng. 

- Nh  n ớ  không thừa nhận hôn nh n gi a nh ng ng ời   ng giới t nh. 

 r ờng hợ   êu  ầu  ấ   iấ  x   nhận tình tr ng hôn nh n    s    ng 

v          h kh  , không  h i     ăng ký kết hôn, thì ng ời  êu  ầu không 

 h i     ứng  i u ki n kết hôn. 

 C n cứ pháp lý: 

- Luật Hôn nh n v  gia  ình nă  2014; 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025 c a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

k ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  
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-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;  

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a Thông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v   h n  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ;  

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch; 

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng.  

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

           

TỜ KHAI CẤP GIẤY XÁC NHẬN TÌNH TRẠNG HÔN NHÂN 

 

Kính g i: 
(1)

.............................................................................................. 
 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu: ....................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh:  .....................................................................................................  

N i    trú: 
(2)

  ....................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

 ............................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

Quan h  với ng ời   ợc cấp Giấy xác nhận tình tr ng hôn nhân:  .....................................  

Đề nghị cấp Giấy xác nhận tình trạng hôn nhân cho ngƣời có tên dƣới đây: 

Họ, chữ đệm, tên:  ............................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh:  .....................................................................................................  

Giới tính: 
(2) 

 ………….......  D n t c: 
(2) 

 …………………....... uốc tịch: 
(2) 

  ...................  

N i    trú:
(2) 

 .....................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

 ............................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

Tình tr ng hôn nhân: 
(4)

 ......................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

M      h s  d ng Giấy xác nhận tình tr ng hôn nhân: 
(5)

 ...................................................  

 ..........................................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

 ôi  a    an nh ng n i  ung khai trên         úng sự thật v   hịu tr  h nhi   tr ớ   h   

 uật v   a    an   a  ình.  
 Làm t i:.............................,ngày .......... tháng ......... nă  .............. 

 

Ngƣời yêu cầu 

(Ký, ghi rõ họ, ch    m, tên) 

 

 

 

................................. 
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Chú thích:  
(1)

  hi rõ tên     uan  ấp giấy XNTTHN. 
(2) 

Chỉ ghi tr ng tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch  h a có/không cung cấp số  ịnh 

 anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t . 

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng trú; nếu 

không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp không    n i  ăng ký 

th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  
(3)

 Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t  (ví d :  ăn   ớc 

công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 20/11/2021). Tr ờng hợp 

không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t  thì ghi giấy tờ hợp 

l  thay thế (h  chiếu...).   
 (4)

 Chỉ ghi trong tr ờng hợ  ng ời ph i cung cấ  thông tin  h a   /không  ung  ấp số  ịnh danh 

   nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t . 

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin thì ghi nh  sau:  

- Nếu  h a  a  giờ kết hôn thì ghi rõ là hi n t i  h a  ăng ký kết hôn với ai. 

- Nếu  ang    vợ/chồng thì ghi rõ là hi n t i  ang    vợ/chồng là bà/ông... (Giấy chứng nhận 

kết hôn số..., do... cấ  ng  ... th ng... nă ...). 

- Nếu chung sống với nhau nh  vợ chồng tr ớ  ng   03/01/1987 v   h a    hôn h  c không có 

sự ki n vợ (chồng) chết ho c bị tuyên bố     ã  hết thì ghi rõ là hi n t i  ang    vợ/chồng là 

bà/ông.... 

- Nếu     ăng ký kết hôn ho c chung sống với nhau nh  vợ chồng tr ớc ngày 03/01/1987, 

nh ng  ã    hôn v   h a kết hôn mới thì ghi rõ     ã  ăng ký kết hôn ho    ã    vợ/chồng, nh ng 

 ã    hôn the    n án/Quyết  ịnh ly hôn số... ng  ... th ng... nă ...   a Tòa án nhân dân...; hi n t i 

 h a  ăng ký kết hôn với ai. 

- Nếu     ăng ký kết hôn ho c chung sống với nhau nh  vợ chồng tr ớc ngày 03/01/1987, 

nh ng vợ/chồng  ã  hết v   h a kết hôn mới thì ghi rõ     ã  ăng ký kết hôn ho    ã    vợ/chồng, 

nh ng vợ/chồng  ã  hết (Giấy chứng t /Trích l c khai t /B n án số:... do... cấp ngày... tháng... 

nă ...); hi n t i  h a  ăng ký kết hôn với ai. 

- Nếu ng ời  ang    vợ/chồng yêu cầu xác nhận tình tr ng hôn nhân trong thời gian tr ớc khi 

 ăng ký kết hôn thì ghi rõ là trong thời gian từ ng  …th ng….nă …. ến 

ng  ….th ng…..nă …. h a  ăng ký kết hôn với ai; hi n t i  ang    vợ/chồng      /ông… ( iấy 

chứng nhận kết hôn số …,    …  ấ  ng  …th ng…nă ). 

- Đối với công dân Vi t Na     trú   n ớc ngoài có yêu cầu xác nhận tình tr ng hôn nhân trong 

thời gian    trú t i Vi t Na  tr ớc khi xuất c nh; ng ời  ã  ua nhi u n i th ờng trú kh   nhau    

nghị xác nhận tình tr ng hôn nhân t i n i th ờng trú tr ớ      thì khai v  tình tr ng hôn nhân c a 

mình trong thời gian  ã th ờng trú t i n i    (Ví d : Không  ăng ký kết hôn với ai trong thời gian    

trú t i ......................................., từ ng  ...... th ng ..... nă  .........  ến ng   ........ th ng ....... nă  ........). 

- Đối với công dân Vi t Na   ang    trú   n ớc ngoài, có yêu cầu xác nhận tình tr ng hôn nhân 

trong thời gian    trú   n ớc ngoài, thì khai v  tình tr ng hôn nhân c a mình trong thời gian    trú 

t i n ớ     (V    : trong thời gian    trú t i  HL  Đức từ ng   ....... th ng ..... nă  .......  ến ngày 

........ tháng ....... nă  ........ không  ăng ký kết hôn với ai t i Đ i sứ quán Vi t Nam t i  HL  Đức). 
(5)

 Ghi rõ m      h s  d ng Giấy xác nhận tình tr ng hôn nh n.  r ờng hợp s  d ng Giấy xác 

nhận tình tr ng hôn nh n    kết hôn, thì ph i ghi rõ kết hôn với ai (họ, ch    m, tên; ngày, tháng, 

nă  sinh;  uốc tịch; giấy tờ t   th n; n i    trú); n i  ự  ịnh  ăng ký kết hôn. 
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NỘI DUNG MẪU ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC YÊU CẦU 

CẤP GIẤY XÁC NHẬN TÌNH TRẠNG HÔN NHÂN 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu cấp Giấy xác nhận tình trạng hôn nhân 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

(5)  uan h  với ng ời   ợ   ấ   iấ  x   nhận tình tr ng hôn nh n. 

II. Thông tin về ngƣời đƣợc cấp Giấy xác nhận tình trạng hôn nhân 

(6) Họ,  h     , tên; 

(7) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(8)  iới t nh; 

(9) D n t  ; 

(10)  uố  tị h; 

(11) Số  ịnh  anh    nh n; 

(12)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(13) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú); 

(14)  ình tr ng hôn nh n; 

(15) M      h s    ng  iấ  XN  HN:  hi rõ        h s    ng  iấ  x   nhận tình tr ng 

hôn nh n.  r ờng hợ  s    ng  iấ  x   nhận tình tr ng hôn nh n    kết hôn, thì  h i ghi rõ 

kết hôn với ai (họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh;  uố  tị h; giấ  tờ t   th n); n i  ự 

 ịnh  ăng ký kết hôn. 

(16)  h  ng thứ  nhận kết  u :  

□  rự  tiế  

□  rự  tu ến (  n  i n t  sẽ   ợ  g i v  Kh   u n  ý     i u   a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu) 

□   u  h nh ( ung  ấ   ịa  hỉ n i nhận). 

(17) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật v   hịu h  n t  n tr  h 

nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 
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*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến). 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă  h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin); ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống thông  ua vi   x   

thự   i n t  the   u   ịnh. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



433 

 

B. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TẠI CƠ QUAN QUẢN LÝ CƠ SỞ DỮ LIỆU 

HỘ TỊCH ĐIỆN TỬ 

1. Thủ tục cấp bản sao Trích lục hộ tịch, bản sao Giấy khai sinh 

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu cấp b n sao 

Trích l c h  tịch, b n sao Giấy khai sinh n p hồ s     nghị cấp b n sao Trích 

l c h  tịch, b n sao Giấy khai sinh t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có 

thẩm quy n; n    h  the   u   ịnh pháp luật.   

 r ờng hợ      uan, t  chức có thẩm quy n    nghị cấp b n sao Trích 

l c h  tịch, b n sao Giấy khai sinh c a cá nhân thì g i văn   n yêu cầu nêu rõ lý 

    h      uan  u n  ý    s  d  li u h  tị h  i n t . 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu cấp b n sao 

Trích l c h  tịch, b n sao Giấy khai sinh truy cập C ng dịch v  công quốc gia 

h    Ứ        đị h    h   ố   ia.   

Ng ời yêu cầu cấp b n sao Trích l c h  tịch, b n sao Giấy khai sinh trực 

tuyến cung cấp thông tin theo mẫu  i n t  t  ng t    êu  ầu b n sao Trích l c 

h  tịch, cấp b n sao Giấy khai sinh,   nh kè    n ch p ho c b n sa   i n t  các 

giấy tờ, tài li u liên  uan  ến n i  ung    nghị cấp b n sao Trích l c h  tịch, 

b n sao Giấy khai sinh; n p phí thông qua chứ  năng thanh t  n trực tuyến ho c 

bằng cách thứ  kh   the   u   ịnh pháp luật, hoàn tất vi c n p hồ s .   

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .   

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s ; nếu tiếp nhận hồ 

s  sau 15 giờ thì có Phiếu hẹn, tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu trong ngày làm vi c 

tiếp theo (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay Phiếu hẹn, tr  

kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n tho i  i   ng 

cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến); chuy n hồ s     

công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm 

Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  chuy n hồ s   ến S  

    h  /Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý. 

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  thông 

báo cho ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i dung cần 

b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  sung, thực 

hi n l i   ớc (i); 

(iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu cấp b n sao Trích l c h  tịch, b n sao 

Giấy khai sinh không b  sung, hoàn thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ s  

        Lãnh   o Trung tâm Ph c v  hành chính công có thông báo từ chối gi i 

quyết yêu cầu cấp b n sao Trích l c h  tịch, b n sao giấy khai sinh.  

- Công chứ  t   h   - h  tịch/công chức làm công tác h  tịch thẩm tra hồ s  

(thẩm tra tính thống nhất, hợp l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do 

ng ời yêu cầu n p, xuất trình ho     nh kè ). 
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+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch/công chức làm công tác h  

tịch g i thông báo v  tình tr ng hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công 

   thông      h  ng ời n p hồ s  – thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch/công chức làm công tác h  tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , 

tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n 

Trung tâm Ph c v  hành chính công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu 

cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu  qua 

th   i n t  ho c g i tin nh n  ua  i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu 

ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

+ Nếu thấy hồ s   ầ    , hợp l ,  úng  u   ịnh, tr ờng hợp tiếp nhận hồ s  

cấp b n sao Trích l c h  tịch, b n sao Giấy khai sinh theo hình thức trực tiếp, thì 

công chứ  t   h   - h  tịch/công chức làm công tác h  tịch in b n sao Trích l c 

h  tịch trình Th  tr  ng     uan  u n  ý    s  d  li u h  tị h  i n t  ký, chuy n 

tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu.  

 r ờng hợp tiếp nhận hồ s  xin cấp b n sao Trích l c h  tịch, b n sao 

Giấy khai sinh theo hình thức trực tuyến, công chứ  t   h   - h  tịch/công chức 

làm công tác h  tịch g i l i n i dung bi u mẫu Trích l c h  tịch  i n t  t  ng 

ứng với thông tin  ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết bị số.  

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki m tra tính  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Trích l c h  tịch  i n t  và xác nhận (tối  a   t ngày).  

Nếu ng ời có yêu cấp b n sao Trích l c h  tịch, b n sao Giấy khai sinh 

 ã thống nhất,  ầ     ho c không có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công 

chứ  t   h   - h  tịch/công chức làm công tác h  tịch in b n sao Trích l c h  

tịch, trình Th  tr  ng     uan  u n  ý    s  d  li u h  tị h  i n t  ký, chuy n 

tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu.  

 Cách thức thực hiện:  

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu  ấ    n sa   r  h     h  tị h,   n sa   iấ  khai sinh trự  

tiế  thự  hi n h        u  n  h  ng ời kh   thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  t i 

 rung t    h   v  h nh  h nh  ông, g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  

trự  tu ến t i   ng  ị h v   ông  uố  gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ   

     đị h    h   ố     .  

Thành phần hồ sơ: 

-  ờ khai    nghị   n sa   r  h     h  tị h the   ẫu tr ng tr ờng hợ  

ng ời  êu  ầu       nh n h    Văn   n  êu  ầu  ấ    n sa   r  h     h  tị h,   n 

sa   iấ  khai sinh nêu rõ  ý    tr ng tr ờng hợ  ng ời  êu  ầu        uan, t   hứ  

(nếu ng ời  êu  ầu  ựa  họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tiế  h    g i hồ s   ua 

h  thống   u  h nh h    g i hồ s   ua h  thống   u  h nh  ).  
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- Mẫu  i n t  t  ng t    êu  ầu  ấ    n sa   iấ  khai sinh,   n sa  

 r  h     h  tị h (nếu ng ời  êu  ầu  ựa  họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  

tu ến);  

- Ng ời yêu cầu cấp b n sao Trích l c h  tịch, b n sao Giấy khai sinh 

thực hi n vi c n p/xuất trình (theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình 

thức trực tuyến) các giấy tờ sau:  

* Giấy tờ phải nộp: 

- Văn   n  y quy n the   u   ịnh c a pháp luật tr ng tr ờng hợp  y quy n 

thực hi n yêu cầu cấp b n sao Trích l c h  tịch, b n sao giấy khai sinh.  r ờng 

hợ  ng ời   ợc  y quy n là ông, bà, cha, mẹ, con, vợ, chồng, anh, chị, em ru t 

c a ng ời  y quy n thì văn   n  y quy n không ph i chứng thực. 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há     liên quan để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   , C  s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

công dân theo các ph  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 

v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  



436 

 

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

Ng ời tiế  nhận hồ s  thự  hi n khai thác thông tin trong C  s      i u 

 uố  gia v    n    the   u   ịnh  h    uật nếu ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ã 

 ung  ấ  họ,  h     , tên; ng  , th ng, nă  sinh; số  ịnh  anh    nh n/thẻ  ăn 

  ớ   ông   n/thẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t .  r ờng hợ      thông tin  ần 

khai thác không có trong C  s      i u  uố  gia v    n    thì    nghị ng ời  êu 

 ầu kê khai  ầ    .  

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  

 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh.   

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  

t i Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các 

giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 
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Số lƣợng hồ sơ: 01 b  

Thời hạn giải quyết: Trong ngày tiếp nhận hồ s ; tr ờng hợp nhận hồ s  

sau 15 giờ mà không gi i quyết   ợc ngay thì tr  kết qu  trong ngày làm vi c 

tiếp theo.  

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân, t  chức  

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:     uan  u n  ý    s  d  li u  

h  tị h  i n t  (S      h  , Ủy ban nhân dân cấp xã).  

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: B n sao Trích l c h  tịch, b n sao 

Giấy khai sinh.  

Phí: 8.000  ồng/b n sao/sự ki n h  tị h  ã  ăng ký  

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ khai cấp b n sao Trích l c h  tịch, b n sao Giấy khai sinh theo mẫu  ối 

với tr ờng hợp ng ời yêu cầu là cá nhân (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tiếp 

ho c g i hồ s   ua h  thống   u  h nh);  

+ Văn   n yêu cầu cấp b n sao Trích l c h  tịch, b n sao Giấy khai sinh nêu 

rõ  ý    tr ng tr ờng hợp ng ời yêu cầu        uan, t  chức (nếu n p hồ s  the  

hình thức trực tiếp); 

+ Mẫu  i n t  t  ng t    êu  ầu cấp b n sao Giấy khai sinh, b n sao Trích 

l c h  tịch (nếu n p hồ s  the  hình thức trực tuyến).  

C n cứ pháp lý: 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  

- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        háp; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B      h    u   ịnh 

chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP 

ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành 

Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B      h    u  

 ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-
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CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t , 

 ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;    

-  hông t  số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 02/2020/TT-BTP ngày 

08/4/2020 c a B  tr  ng B      h    an h nh, h ớng dẫn s  d ng, qu n lý 

mẫu s  quốc tịch và mẫu giấy tờ v  quốc tị h v   hông t  số 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết thi hành m t số 

 i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a 

Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch;  

-  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B     

pháp  u   ịnh v  phân  ịnh thẩm quy n c a chính quy n  ịa  h  ng 02  ấp và 

phân cấ  tr ng  ĩnh vực qu n  ý nh  n ớc c a B      h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  Tài chính quy 

 ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng thông tin 

tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác nhận là 

ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch; 

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng 

dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, 

thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  Tài chính s a 

  i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 

c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a 

H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng. 

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.  
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

 

TỜ KHAI  

CẤP  ẢN SAO TRÍCH LỤC HỘ TỊCH, BẢN SAO GIẤY KHAI SINH 

Kính g i: 
(1)

 .......................................................................................  

 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu:  ....................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh:  .....................................................................................................  

N i    trú: 
(2)

 .....................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

 ............................................................................................................  

 ..................................................................................  .......................................................  

Quan h  với ng ời   ợc cấp b n sao Trích l c h  tịch, b n sao Giấy khai sinh:  ...............  

Đề nghị cơ quan cấp  ản sao 
(4)

 ................................................................................  

cho ngƣời có tên dƣới đây:  

Họ, chữ đệm, tên:  ............................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh: ......................................................................................................  

Giới tính: 
(2)

 ...........................Dân t c: 
(2)

 ...................  Quốc tịch: 
(2)

 ..................................  

N i    trú: 
(2)

 .....................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

Giấy tờ tùy thân: 
(3)

  ...........................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

Đã  ăng ký t i: 
(5)

  .............................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................   

ng    .......... th ng ........... nă  .............. số..................  u  n số: .................... ....................  

Thông tin khác: 
(6)

  .............................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................  

Số   ợng b n sao yêu cầu cấp:.......................b n
(7)

. 

 ôi  a    an nh ng n i dung khai trên         úng sự thật và chịu trách nhi   tr ớc 

pháp luật v   a    an   a mình.  

   Làm t i:  .......................... , ngày  .....  tháng  .....  nă   .......... 

                                                                                        Ngƣời yêu cầu 

                                                     (ký và ghi rõ họ, ch    m, tên)  

 

 

 

           ..................................... 
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Chú thích:  

(1)
  hi tên     uan    nghị thực hi n vi c cấ    n sa   r  h     h  tị h, b n sao 

Giấy khai sinh. 

(2)
 Chỉ ghi trong tr ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tị h  h a   /không  ung  ấp 

số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t .  

 r ờng hợp ph i cung cấ  thông tin “N i    trú” thì ghi theo n i  ăng ký th ờng 

trú; nếu không    n i  ăng ký th ờng trú thì ghi theo n i  ăng ký t   trú; tr ờng hợp 

không    n i  ăng ký th ờng trú v  n i  ăng ký t m trú thì ghi theo n i   hi n t i.  
(3)

 Ghi số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn   ớc/ ăn   ớ   i n t  (ví 

d :  ăn   ớc công dân số 025188001010 do C c C nh sát QLHC v  TTXH cấp ngày 

20/11/2021).  r ờng hợp không có số  ịnh  anh    nh n/ ăn   ớc công dân/thẻ  ăn 

  ớc/ ăn   ớ   i n t  thì ghi giấy tờ hợp l  thay thế (h  chiếu...).    

(4) 
 hi rõ    i vi   h  tị h  ã  ăng ký tr ớ     , na     nghị cấp b n sao Trích l c h  

tịch, b n sao Giấy khai sinh. 

 
(5)

  hi rõ tên     uan  ã  ăng ký h  tị h tr ớ     . 

Ví d : Ủy ban nhân dân  h ờng A, thành phố B. 

 S      h   tỉnh B.  

(6)
  r ờng hợp ng ời yêu cầu không cung cấ    ợc thông tin t i m c 

(5)
 thì cung 

cấp b  sung thông tin kh      ph c v  vi c tra cứu.  

Ví d : Cung cấp thông tin v  cha, mẹ    ph c v  vi c cấp b n sao Giấy khai sinh; 

cung cấp thông tin v  vợ, chồng    ph c v  vi c cấp b n sao Trích l c kết hôn;... 

(7)
  hi rõ số   ợng b n sa     nghị cấp. 
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NỘI DUNG MẪU ĐIỆN TỬ TƢƠNG TÁC YÊU CẦU 

CẤP  ẢN SAO GIẤY KHAI SINH,  ẢN SAO TRÍCH LỤC HỘ TỊCH 
 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

(5)  uan h  với ng ời   ợ   ấ    n sa   iấ  khai sinh/ r  h     h  tị h. 

II. Thông tin về giấy tờ hộ tịch đã đ ng ký 

(6) Họ,  h     , tên ng ời   ợ   ăng ký;  

(7) Số  ịnh  anh    nh n; 

(8)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(9) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

(10) L  i vi    êu  ầu  ấ    n sa   iấ  khai sinh/ r  h     h  tị h;  

(11)     uan  ã  ăng ký sự ki n h  tị h tr ớ     ; 

(12)  ên giấ  tờ h  tị h, số,  u  n số, ng  , th ng, nă   ăng ký;  

(13) Số   ợng   n sao; 

(14)  h  ng thứ  nhận kết  u :  

□  rự  tiế  

□  rự  tu ến (  n  i n t  sẽ   ợ  g i v  Kh   u n  ý     i u   a    nh n/ ịa  hỉ th   i n 

t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu) 

□   u  h nh ( ung  ấ   ịa  hỉ n i nhận). 

(15) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật v   hịu h  n t  n tr  h 

nhi   tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 

*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s     

 i u  uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  

trự  tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến). 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi   

 ung  ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự  

 i n t  the   u   ịnh. 
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2. Thủ tục xác nhận thông tin hộ tịch 

Trình tự thực hiện: 

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tiếp, ng ời yêu cầu cấp xác nhận 

thông tin h  tịch n p hồ s     nghị cấp xác nhận thông tin h  tịch t i Trung tâm 

Ph c v  hành chính công có thẩm quy n; n    h  the   u   ịnh pháp luật.  

- Nếu lựa chọn hình thức n p hồ s  trực tuyến, ng ời yêu cầu cấp xác 

nhận thông tin h  tịch truy cập C ng dịch v  công quốc gia h    Ứ        đị h 

   h   ố     . 

Ng ời yêu cầu cấp xác nhận thông tin h  tịch trực tuyến cung cấp thông 

tin theo mẫu  i n t  t  ng t      nghị xác nhận thông tin h  tịch ,   nh kè    n 

ch p ho c b n sa   i n t  các giấy tờ, tài li u  iên  uan  ến n i  ung    nghị 

xác nhận thông tin h  tịch; n p phí thông qua chứ  năng thanh t  n trực tuyến 

ho c bằng cách thứ  kh   the   u   ịnh pháp luật, hoàn tất vi c n p hồ s . 

- Cán b  tiếp nhận hồ s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công có trách 

nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ    , thống nhất, hợp l  c a hồ s .  

(i)  r ờng hợp hồ s   ầ    , hợp l  thì tiếp nhận hồ s , có Phiếu hẹn, tr  

kết qu  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tiếp) ho c g i ngay 

Phiếu hẹn, tr  kết qu   ua th   i n t  ho c g i tin nh n hẹn tr  kết qu   ua  i n 

tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến),  ồng 

thời chuy n hồ s     công chứ  t   h   - h  tịch x  lý; tr ờng hợp tiếp nhận hồ 

s  t i Trung tâm Ph c v  hành chính công cấp tỉnh, cán b  tiếp nhận hồ s  

chuy n hồ s   ến S      h  /Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quy n x  lý.  

(ii)  r ờng hợp hồ s   h a  ầ    , hợp l  thì cán b  tiếp nhận hồ s  

thông báo cho ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n hồ s , nêu rõ    i giấy tờ, n i 

dung cần b  sung    ng ời yêu cầu b  sung, hoàn thi n. Sau khi hồ s    ợc b  

sung, thực hi n l i   ớc (i); 

(iii)  r ờng hợp ng ời yêu cầu cấp xác nhận thông tin h  tịch không b  

sung, hoàn thi n   ợc hồ s  thì cán b  tiếp nhận hồ s          Lãnh   o Trung 

tâm Ph c v  hành chính công có thông báo từ chối gi i quyết yêu cầu xác nhận 

thông tin h  tịch. 

- Công chứ  t   h   - h  tịch/ng ời làm công tác h  tịch thẩm tra hồ s  

(thẩm tra tính thống nhất, hợp l  c a các thông tin trong hồ s , giấy tờ, tài li u do 

ng ời yêu cầu n p, xuất trình ho     nh kè ). 

+  r ờng hợp hồ s   ần b  sung, hoàn thi n ho c không     i u ki n gi i 

quyết, ph i từ chối thì công chứ  t   h   - h  tịch/ng ời làm công tác h  tịch g i 

thông báo v  tình tr ng hồ s  tới Trung tâm Ph c v  hành chính công    thông 

     h  ng ời n p hồ s  – thực hi n l i   ớc (ii) ho c (iii); 

+  r ờng hợp cần ph i ki m tra, xác minh làm rõ ho c do nguyên nhân 

khác mà không th  tr  kết qu   úng thời gian  ã hẹn thì công chứ  t   h   - h  

tịch/ng ời làm công tác h  tịch lập Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu , 
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tr ng    nêu rõ  ý     hậm tr  kết qu  và thời gian hẹn tr  kết qu , chuy n 

Trung tâm Ph c v  hành chính công    tr  cho ng ời yêu cầu (nếu ng ời yêu 

cầu n p hồ s  trực tiếp), ho c g i Phiếu xin lỗi và hẹn l i ngày tr  kết qu  qua 

th   i n t  ho c g i tin nh n  ua  i n tho i  i   ng cho ng ời yêu cầu (nếu 

ng ời yêu cầu n p hồ s  trực tuyến). 

 r ờng hợp cần xác minh, công chức gi i quyết hồ s  báo cáo Th  

tr  ng     uan  u n  ý    s  d  li u h  tị h  i n t     văn   n    nghị    

 uan  ông an,         uan kh       iên  uan x    inh the   u   ịnh t i Kho n 

3 Đi u 13 Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-  .  r ờng hợp kết qu  xác minh không 

có thông tin ho c thông tin không thống nhất với giấy tờ ng ời yêu cầu cung 

cấp thì từ chối cấ  Văn   n xác nhận thông tin h  tịch.  

Đối với yêu cầu xác nhận thông tin h  tịch c a cá nhân, nếu thấy thông 

tin h  tịch c a cá nhân không có sự tha    i thì công chức gi i quyết hồ s  báo 

cáo Th  tr  ng     uan  u n  ý    s  d  li u h  tị h  i n t  không cấ  Văn 

b n xác nhận thông tin h  tị h    h ớng dẫn ng ời yêu cầu làm th  t c cấp b n 

sao Giấy khai sinh ho c b n sao trích l c h  tị h t  ng ứng, trừ tr ờng hợ     

quan, t  chức có thẩm quy n    nghị cấ  văn   n xác nhận    gi i quyết v  vi c 

 iên  uan  ến cá nhân. 

+ Nếu thấy hồ s   ầy   , hợp l ,  úng  u   ịnh, thông tin tr ng    s  d  

li u h  tị h  i n t  v  thông tin    nghị xác nhận     úng, tr ờng hợp tiếp nhận hồ 

s   ấp xác nhận thông tin h  tịch theo hình thức trực tiếp, thì công chức gi i quyết 

hồ s  in Văn   n xác nhận thông tin h  tịch, trình Th  tr  ng     uan  u n lý 

   s  d  li u h  tị h  i n t  ký, chuy n tới Trung tâm Ph c v  hành chính công 

   tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu. 

 r ờng hợp tiếp nhận hồ s  xin  ấp xác nhận thông tin h  tịch theo hình 

thức trực tuyến, công chức gi i quyết hồ s  g i l i bi u mẫu Xác nhận thông tin 

h  tị h  i n t  với thông tin  ầ     cho ng ời yêu cầu  ua th   i n t  ho c thiết 

bị số.  

Ng ời yêu cầu có trách nhi m ki   tra t nh  h nh x  ,  ầ     c a các 

thông tin trên bi u mẫu Xác nhận thông tin h  tị h  i n t  và xác nhận (tối  a 

m t ngày). 

Nếu ng ời yêu cầu xác nhận thông tin  ã thống nhất,  ầ     ho c không 

có ph n hồi sau thời h n m t ngày thì công chức gi i quyết hồ s  in Văn   n xác 

nhận thông tin h  tịch, trình Th  tr  ng     uan  u n  ý    s  d  li u h  tịch 

 i n t  ký cấ  văn   n xác nhận thông tin h  tịch, chuy n Trung tâm Ph c v  

hành chính công tr  kết qu  cho ng ời yêu cầu. 

Cách thức thực hiện:  

-  h  t   n       i u ki n thự  hi n  ị h v   ông trự  tu ến t  n trình. 

- Ng ời  êu  ầu x   nhận thông tin h  tị h trự  tiế  thự  hi n h       

 u  n  h  ng ời kh   thự  hi n n   hồ s  trự  tiế  t i  rung t    h   v  h nh 
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chính công, g i  ua h  thống   u  h nh h    n   hồ s  trự  tu ến t i   ng  ị h 

v   ông  uố  gia (https://dichvucong.gov.vn) h    Ứ        đị h    h   ố     . 

Thành phần hồ sơ: 

-  ờ khai    nghị x   nhận thông tin h  tị h the   ẫu (nếu ng ời  êu  ầu 

 ựa  họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tiế  h    g i hồ s   ua h  thống   u 

chính); 

- Mẫu  i n t  t  ng t      nghị x   nhận thông tin h  tị h (nếu ng ời  êu 

 ầu  ựa  họn n   hồ s  the  hình thứ  trự  tu ến); 

- Ng ời yêu cầu xác nhận thông tin h  tịch thực hi n vi c n p/xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến) các giấy tờ sau:  

* Giấy tờ phải nộp: 

- Giấy tờ, tài li u     iên  uan  ến n i  ung    nghị xác nhận thông tin           

h  tịch; 

- Văn   n  y quy n (  ợc chứng thự ) the   u   ịnh c a pháp luật trong 

tr ờng hợp  y quy n thực hi n vi c xin cấp xác nhận thông tin h  tịch. Tr ờng 

hợ  ng ời   ợc  y quy n là ông, bà, cha, mẹ, con, vợ, chồng, anh, chị, em ru t 

c a ng ời  y quy n thì văn   n  y quy n không ph i chứng thực. 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

- H   hiếu/ hẻ  ăn   ớ   ông   n/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t / iấ  

 hứng nhận  ăn   ớ  h        giấ  tờ kh        n  nh v  thông tin    nh n    

    uan    thẩ   u  n  ấ ,  òn gi  trị s    ng (sau     gọi t t    giấ  tờ t   

th n)     hứng  inh v  nh n th n khi     th  t   trự  tiế  t i     uan  ăng ký 

h  tị h. 

Trư    h p      t  t   th                ộ  h ế   Th       ư        

 ư                   hứ    h        ư   th    ư              đ       hộ tị h 

 h             p th    t    ố đị h    h  á  h   h    th    t           t    ố  

    /thá  /      p)   ơ      đ       hộ tị h    trá h  h ệ  tr   ứ  th    t   

th         ết  ố       ơ  ở  ữ   ệ  hộ tị h đ ệ  t    ơ  ở  ữ   ệ    ố         

     ư h     ơ  ở  ữ   ệ   há               để đố   h ế    h   thá   ữ   ệ . 

Trư ng h p  h     h   thá  đư c thông tin ho c thông tin khai thác 

đư    h    đ   đủ   h     hí h xá  th   ơ      đ       hộ tịch yêu c     ư i 

đ  đ       hộ tịch xu t trình bản chính gi y t  để chứ      h  đồng th   đ  

nghị   ư   đ  đ       hộ tịch c p nh t  đ  u ch  h th    t   tr     á   ơ  ở dữ 

liệ  the      định của pháp lu t. 

 r ờng hợ      thông tin    nh n tr ng     giấ  tờ n    ã có trong C  s  

    i u  uố  gia v    n   , C  s      i u h  tị h  i n t ,   ợ  h  thống  i n tự 

  ng thì không  h i t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến);  

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin v     trú tr ng tr ờng hợ     

 uan  ăng ký h  tịch không th  khai th     ợc thông tin v  n i    trú   a 

 ông   n the       h  ng thứ   u   ịnh t i kho n 2 Đi u 14 Nghị  ịnh số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph .  r ờng hợp các thông tin 
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v  giấy tờ chứng  inh n i    trú  ã   ợc khai thác từ C  s      i u  uố  gia 

v    n    bằng      h  ng thứ  n   thì ng ời yêu cầu không ph i xuất trình 

(theo hình thức trực tiếp) ho c t i lên (theo hình thức trực tuyến). 

-  r ờng hợp g i hồ s   ua h  thống   u  h nh thì  h i g i  kèm theo 

b n sao có chứng thực các giấy tờ ph i xuất trình nêu trên. 

* Lƣu ý  

- Cá nhân có quy n lựa chọn thực hi n th  t c hành chính v  h  tịch t i 

    uan  ăng ký h  tị h n i    trú; n i    trú   a    nh n   ợ  x    ịnh theo 

 u   ịnh c a pháp luật v     trú.  r ờng hợp cá nhân lựa chọn thực hi n th  t c 

hành chính v  h  tịch không ph i t i Ủy ban nhân dân cấ  xã n i th ờng trú 

ho   n i t m trú thì Ủy ban nhân dân cấ  xã n i tiếp nhận yêu cầu có trách 

nhi m hỗ trợ ng ời dân n p hồ s   ăng ký h  tịch trực tuyến  ến  úng     uan 

có thẩm quy n the   u   ịnh. 

- Đối với giấ  tờ n  , xuất trình nếu ng ời  êu  ầu n   hồ s  the  hình 

thứ  trự  tiế : 

+ Ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h    th  n     n sa    ợ   hứng thự  từ 

  n  h nh h      n sa    ợ   ấ  từ s  gố  (sau     gọi      n sa ) h      n 

 h   kè  the    n  h nh,   n  i n t      giấ  tờ n  ,  a  gồ     giấ  tờ   ợ  

t  h hợ , hi n thị trên  ng   ng  ịnh  anh  uố  gia.  

 r ờng hợ  ng ời  êu  ầu n     n  h   kè  the    n  h nh giấ  tờ thì 

ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   ki   tra,  ối  hiếu   n  h   với   n  h nh v  

ký x   nhận, không   ợ   êu  ầu n     n sa  giấ  tờ   . 

Đối với giấ  tờ xuất trình khi  ăng ký h  tị h, ng ời tiế  nhận    tr  h 

nhi   ki   tra,  ối  hiếu, ghi   i thông tin h     h     i, ký x   nhận      u 

tr ng hồ s  v  tr    i  h  ng ời xuất trình, không   ợ   êu  ầu n     n sa  

h      n  h   giấ  tờ   . 

+ Ng ời tiế  nhận    tr  h nhi   tiế  nhận  úng,    hồ s   ăng ký h  

tị h the   u   ịnh   a  h    uật h  tị h, không   ợ   êu  ầu ng ời  ăng ký h  

tị h n   thê  giấ  tờ     h    uật h  tị h không  u   ịnh  h i n  . 

+  r ờng hợ  ng ời  êu  ầu  ăng ký h  tị h  ung  ấ  thông tin v  giấ  tờ 

h  tị h   a    nh n  ã   ợ   ăng ký,     uan  ăng ký h  tị h    tr  h nhi   tra 

 ứu thông tin trên H  thống thông tin gi i  u ết th  t   h nh  h nh  ấ  tỉnh thông 

 ua kết nối với C  s      i u h  tị h  i n t , C  s      i u  uố  gia v    n   . 

 r ờng hợ  không tra  ứu   ợ     không    thông tin tr ng C  s      i u h  tị h 

 i n t , C  s      i u  uố  gia v    n    thì     uan  ăng ký h  tị h  êu  ầu 

ng ời  i  ăng ký h  tị h n  /xuất trình giấ  tờ  iên  uan     hứng  inh. 

-  iấ  tờ        uan    thẩ   u  n   a n ớ  ng  i  ấ ,  ông  hứng 

h    x   nhận    s    ng  h  vi    ăng ký h  tị h t i Vi t Na   h i   ợ  hợ  
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 h   h a  ãnh sự the   u   ịnh   a  h    uật, trừ tr ờng hợ    ợ   iễn the  

 i u  ớ   uố  tế    Vi t Na     th nh viên. 

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng k ý h  tịch lựa chọn nhận kết qu  t i 

Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch ph i xuất 

trình/n p các giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh.   

-  r ờng hợp ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch không lựa chọn nhận kết qu  

t i Trung tâm Ph c v  hành chính công thì ng ời yêu cầu  ăng ký h  tịch n p các 

giấy tờ là thành phần hồ s  the   u   ịnh tr ớc khi nhận kết qu . 

Số lƣợng hồ sơ: 01 b  

Thời hạn giải quyết: 03 ngày.  r ờng hợp ph i ki m tra, xác minh thì thời 

h n có th  ké    i nh ng không  u  10 ng       vi c. 

Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính:     uan, t  chức, cá nhân. 

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:     uan  u n  ý    s  d  li u  

h  tị h  i n t  (S      h  , Ủy ban nhân dân cấp xã).  

Cơ quan phối hợp:     uan  ông an,         uan kh       iên  uan. 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

- Văn   n x   nhận thông tin h  tị h. 

-   n  i n t  X   nhận thông tin h  tị h (  n  i n t  sẽ tự   ng g i v  

Kho qu n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th   i n t /thiết  ị số/ i n th  i 

  a ng ời  êu  ầu sau khi  ã h  n tất th  t   x   nhận thông tin h  tị h t i    

 uan  ăng ký h  tị h). 

Phí: 8.000  ồng/Văn   n x   nhận v    t vi   h  tị h   a    nh n  ã         

 ăng ký. 

Mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

+ Tờ khai    nghị xác nhận thông tin h  tịch (nếu n p hồ s  the  hình thức 

trực tiếp); 

+ Mẫu  i n t  t  ng t      nghị xác nhận thông tin h  tịch (nếu n p hồ s  

theo hình thức trực tuyến). 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không có 

C n cứ pháp lý: 

- Luật H  tị h nă  2014; 

- Nghị  ịnh số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh 

chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

- Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v  

   s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

- Nghị  ịnh số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 c a Chính ph  s a   i, 

b  sung m t số  i u c a các nghị  ịnh  iên  uan  ến vi c n p, xuất trình s  h  

khẩu, s  t m trú giấy khi thực hi n th  t c hành chính, cung cấp dịch v  công; 

- Nghị  ịnh số 07/2025/NĐ-   ng   09/01/2025   a  h nh  h  s a   i,    

sung   t số  i u   a     Nghị  ịnh tr ng  ĩnh vự  h  tị h,  uố  tị h,  hứng thự ;  
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- Nghị  ịnh số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025   a  h nh  h   u   ịnh 

v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  tr ng  ĩnh vự  

 u n   ý nh  n ớ    a        h  ; 

- Nghị quyết số 66.7/2025/N -   ng   15/11/2025   a Chính ph  quy 

 ịnh c t gi  ,   n gi n hóa th  t c hành chính dựa trên d  li u; 

- Nghị đị h  ố 1 /202 / Đ-        1 /01/202   ủ   hí h phủ     đ    

         ột  ố   hị đị h để   t   ả   đơ    ả  h   thủ t   h  h  hí h  đ    

  ệ     h     h th ộ  ph        ả      ủ   ộ Tư pháp  

-  hông t  số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh chi tiết thi hành m t số  i u c a Luật H  tịch và Nghị  ịnh số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 c a Chính ph   u   ịnh chi tiết m t số  i u và 

bi n pháp thi hành Luật H  tịch; 

-  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 c a B  tr  ng B     

 h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n pháp thi hành Nghị  ịnh 

số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph   u   ịnh v     s  d  li u h  

tịch  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến; 

-  hông t  số 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 c a B  tr  ng B     

pháp s a   i, b  sung m t số n i dung c a  hông t  số 01/2022/TT-BTP ngày 

04/01/2022 c a B  tr  ng B      h    u   ịnh chi tiết m t số  i u và bi n 

pháp thi hành Nghị  ịnh số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 c a Chính ph  quy 

 ịnh v     s  d  li u h  tị h  i n t ,  ăng ký h  tịch trực tuyến;    

   -  hông t  số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 c a B  tr  ng B      h   

 u   ịnh v   h n  ịnh thẩ   u  n   a  h nh  u  n  ịa  h  ng 02  ấ  v   h n  ấ  

tr ng  ĩnh vự   u n  ý nh  n ớ    a        h  ; 

-  hông t  số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh  u   ịnh mức thu, chế    thu, n p, qu n lý và s  d ng phí khai thác, s  d ng 

thông tin tr ng    s  d  li u h  tịch, phí xác nhận có quốc tịch Vi t Nam, phí xác 

nhận    ng ời gốc Vi t Nam, l  phí quốc tịch; 

-  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 c a B  tr  ng B  Tài 

 h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n quyết  ịnh c a H i  ồng nhân 

dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng; 

-  hông t  số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 c a B  tr  ng B  Tài 

chính s a   i, b  sung m t số  i u c a  hông t  số 85/2019/TT-BTC ngày 

29/11/2019 c a B    i  h nh h ớng dẫn v  phí và l  phí thu c thẩm quy n 

quyết  ịnh c a H i  ồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thu    rung   ng.  

Ghi chú: Phần ch  in nghiêng là n i dung s a   i, b  sung, thay thế.
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CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

 

TỜ KHAI ĐỀ NGHỊ XÁC NHẬN THÔNG TIN HỘ TỊCH 

 
 

K nh g i(1): ........................................................................................................  

 

Họ, chữ đệm, tên ngƣời yêu cầu/Tên cơ quan, tổ chức:  .......................................................  

 .................................................................................................................................................  

N i    trú   a    nh n (tr ờng hợ   h a    số  ịnh  anh    nh n)/Địa  hỉ     uan, t   hứ :  ..  

 .................................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................................  

Số  ịnh  anh    nh n/ iấ  tờ t   th n
(2)

: ..................................................................................  

 .................................................................................................................................................  

 uan h  với ng ời   ợ   ấ  x   nhận thông tin h  tị h
(3)

: ........................................................  

 .................................................................................................................................................  

Đề nghị cơ quan cấp Xác nhận thông tin hộ tịch cho ngƣời có tên dƣới đây: 

Họ, chữ đệm, tên: ...................................................................................................................  

Ng  , th ng, nă  sinh:  ............................................................................................................  

 iới t nh:................D n t  :....................................................... uố  tị h:  ...............................  

Số  ịnh  anh    nh n:  ...........................................................................................................  

 iấ  tờ t   th n
(2)

: ....................................................................................................................  

 .................................................................................................................................................  

Lý       nghị x   nhận
(4)

:  .............................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

Nội dung xác nhận
(5)

: ..............................................................................................................  

 .................................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................................  

 ôi  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật v   hịu h  n t  n tr  h nhi   tr ớ   h   

 uật v  n i  ung  a    an   a  ình.  
 

L   t i:  ........................................ , ngày  ......... tháng  .........  nă   ............  

                                                                                                                   Ngƣời yêu cầu(6) 

                                                                                   (Ký, ghi rõ họ,  h     , tên)                                                                                                                                                      

 

Số   ợng:...........  n(7)
. 

 h  ng thứ  nhận kết  u 
(8)

:.................................................................................................................................. 



449 

 

Chú thích: 

(1) 
 hi rõ tên     uan    nghị  ấ  X   nhận thông tin h  tị h. 

(2) 
 hi số  ịnh  anh    nh n h    thông tin v     i giấ  tờ tuỳ th n s    ng (   D/ hẻ  ăn 

  ớ / ăn   ớ   i n t /H   hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); ghi rõ số, ng  , th ng, nă   ấ ,    

 uan  ấ ;   n  h     nh kè  (V    :  ăn   ớ   ông   n số 001089123500     ông an th nh 

 hố H  N i  ấ  ng   20/10/2021).  r ờng hợ      uan, t   hứ     nghị ghi tên, giấ  tờ   a 

ng ời   i  i n the   h    uật; 

(3) 
 r ờng hợ     nghị  ấ  x   nhận thông tin h  tị h   a  ình thì ghi   n th n; tr ờng hợ  

   nghị  ấ  x   nhận thông tin h  tị h   a ng ời kh   thì ghi rõ  ối  uan h  với ng ời   ợ  

 ấ  x   nhận. V    : Vợ/ hồng/  n/thự  hi n the      u  n; 

(4) 
M   n     nh  h      uan, t   hứ     nghị x   nhận thông tin h  tị h; 

(5) 
Nêu rõ,  ầ     n i  ung, thời  i    ăng ký  an  ầu; n i  ung,  ăn  ứ v  thời gian thự  

hi n     vi   tha    i,  i u  hỉnh thông tin h  tị h t nh  ến thời  i    ấ  văn   n x   nhận. 

V    : X   nhận thông tin v  vi   kết hôn        uan  ăng ký h  tị h    thẩ   u  n  ã  h  

 hé  thự  hi n vi   tha    i họ,  h     , tên,   i  h nh nă  sinh   a ng ời vợ h    ng ời 

 hồng h    hai vợ  hồng  ã    hôn. 

(6) 
 r ờng hợ   h  th   êu  ầu x   nhận thông tin h  tị h        uan, t   hứ  thì ký,   ng  ấu 

  a     uan, t   hứ  the   u   ịnh. 

(7)  
 hi rõ số   ợng    nghị  ấ . 

(8) 
 hi rõ  h  ng thứ  nhận kết  u : trự  tiế /trự  tu ến/  u  h nh. Nếu nhận kết  u   ua 

  ờng   u  h nh thì  h i  ung  ấ   ịa  hỉ n i nhận v  n    h   ị h v    u  h nh
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NỘI DUNG MẪU ĐIỆN TỬ TƯƠNG TÁC ĐỀ NGHỊ XÁC NHẬN THÔNG TIN HỘ TỊCH 

 

I. Thông tin về ngƣời yêu cầu cấp v n  ản xác nhận thông tin hộ tịch 

(1) Họ,  h     , tên; 

(2) Số  ịnh  anh    nh n; 

(3)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H   hiếu/ iấ  

tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(4) N i    trú (n i th ờng trú/n i t   trú/n i  ang sinh sống); 

(5)  uan h  với ng ời   ợ   ấ  x   nhận thông tin h  tị h. 

II. Thông tin về ngƣời đƣợc cấp xác nhận thông tin hộ tịch 

(6) Họ,  h     , tên; 

(7) Ng  , th ng, nă  sinh (t  h  i t riêng 03 tr ờng thông tin ng  , th ng, nă );  

(8)  iới t nh; 

(9) D n t  ; 

(10)  uố  tị h; 

(11) Số  ịnh  anh    nh n; 

(12)  iấ  tờ t   th n: L  i giấ  tờ s    ng (   D/ hẻ  ăn   ớ / ăn   ớ   i n t /H  

 hiếu/ iấ  tờ hợ     tha  thế); số, ng  , th ng, nă   ấ ,     uan  ấ ;   n  h     nh kè ; 

(13) N i  ung x   nhận; 

(14)  h  ng thứ  nhận kết  u :  

□  rự  tiế  

□  rự  tu ến (  n  i n t  sẽ   ợ  g i v  Kh   u n  ý     i u  i n t    a    nh n/ ịa  hỉ th  

 i n t /thiết  ị số/ i n th  i   a ng ời  êu  ầu) 

□   u  h nh ( ung  ấ   ịa  hỉ n i nhận). 

(15) Hồ s    nh kè  the   u   ịnh. 

* Ng ời  êu  ầu  a    an     thông tin  ung  ấ      úng sự thật v   hịu h  n t  n tr  h nhi   

tr ớ   h    uật v  n i  ung  a    an   a  ình. 
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*  r ờng hợ      thông tin v  giấ  tờ  hứng  inh n i    trú  ã   ợ  khai th   từ    s      i u 

 uố  gia v    n   ,   ợ  h  thống  i n tự   ng thì không  h i xuất trình (the  hình thứ  trự  

tiế ) h    t i  ên (the  hình thứ  trự  tu ến). 

* Mẫu  i n t  t  ng t   ghi nhận thời gian (giờ,  hút, gi  , ng  , th ng, nă ) h  n tất vi    ung 

 ấ  thông tin; ng ời  êu  ầu tr ớ      ã  ăng nhậ  v   h  thống, thự  hi n x   thự   i n t  theo 

 u   ịnh. 

 

 

 

 

 

 

 

 


